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harnosand.se/login harnosand.se/webbkorkort

Du loggar alltid in till hemsidan och insidan med samma uppgifter som nir du loggar in pa datorn.
Byter du 16senord till datorn si byts det automatiskt dven till hemsidan och insidan.

Nir du loggat ingar du till www.harnosand.se/webbkorkort
Nu édr du pa en sida dér du har rittigheter att arbeta, tryck pd "pennan” lingst ner till hoger
for att gé till redigeringslige.
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g * S8k - Anvind sokfunktionen for att hitta sidor, filer eller bilder i redigeringslige.

Du hittar dven sidor som inte dr publicerade.
*  Historik - Har finns de sidor du nyligen arbetat med.
*  Bldddra - Visa och dolj navigatorn (Sitevisions utforskare).
»  Skapa ny - Skapa ny sida eller mapp.
*  Publicera - Publicera sida.
* Klar - Knappen klar finns bara nir din sida [dr publicerad.
Klarknappen tar dig till visningslige.
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Skapa en ny sida
1. Klicka pa knappen "Skapa ny".

2. Ge din sida ett namn.

3. Vilj mallen "Standardsida".
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Byta namn pa en sida

1. "Hogerklicka" pé sidan.
2. Vilj "Byt namn".
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Att tanka pa

Se till att du ger sidan ett bra namn redan frin
bérjan, om du dndrar namnet efter att du publicerat
sidan, andras dven adressen till sidan.



Sortera sidorna i ratt ordning

Om en sida har ett antal undersidor kan du vilja i vilken ordning de ska ligga i menyn.
1.”Hégerklicka” pa sidan

2. Vilj "Sortering".
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Flytta sidor

Du kan dra och flytta sidor i strukturen med musen.. Prova att skapa ett antal sidor och byta ordning
pa dem. Notera den tunna linjen i bilden. Den bestimmer var sidan du flyttar kommer att hamna.
Funkar det inte att flytta sidor? Hur édr de sorterade? Vilj "Manuell sortering”.
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Hall utkik efter den har, det finns mycket hjalp att hitta i Sitevision

Ovning

1. Logga in: www.harnosand.se/login och tryck sedan pa linken ”Ovningssidor tor dig som ska ta

webbkorkortet”.

2. Skapa en sida med "Ditt namn”.
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4. Ordna sidorna si att det ser ut som nedan

Gor sedan sex undersidor till denna med namnen: Bir, frukt, kantareller, lingon, svamp och dpplen.
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Du behéver inte publicera sidorna. Vi gir igenom publicering i Del 3 av utbildningen.
Lat sidorna ligga kvar nir du dr klar.

Lycka till! :)




