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* Translate < Dela

Publicera eller avpublicera sidan vid ett senare tillfalle

Nir du trycker pd knappen "Publicera” i bilden ovan, 6ppnas en dialogruta.
Dir kan du vilja att gora en f6rdrdjd publicering och avpublicering.

1. Kryssa i rutan.

2. Vilj datum och tid.

3. Publicera.

Publicera  Allmant

Datum och tider
Publicera sidan vid ett senare tillfalle
0-01-06 =]
Avpublicera sidan vid ett senare tilifalle 2.

Aktivera tidpunkt fér pAminnelse att se Gver innehallet

Kvalitetskontroll

Publicera och visa Avbryt




Hjalp Google att hitta din sida
1. Vilj fliken "Metadata”.

2. I filtet "Beskrivning” skriver du vad sidan handlar om. Google och andra sékmotorer himtar informationen
fran det filtet. Gor girna en detaljrik beskrivning och skriv som en vanlig mening, det ger ett tydligt
sokresultat i Google.

3. Skriv”nyckelord”. Google tar inte nyckelorden, men vir egen sékmotor hittar dem. Allt fler anvinder
sokmotorer ndr de surfar. Nyckelorden ska vara separerade med kommatecken.

4. Publicera sidan

Publicera Allman Metadata

Redaktionelit

Beskrivning *

Kort beskrivning av sidan som kan visas i sOkresultatlistan pa Google och andra externzorg

‘ Korsmassomarknad | Harnosands stadspark, 16rdag 12 september 2020. |

Nyckelord B‘\}
Ange kommaseparerade ord. Indexeras av sékmotorn som innehall pa sidan.

| marknad, korsmassomarknad, korsmasso, |

3.§
Publicera och visa Avbryt
5
Elegant sokresultat och fler besékare pa din sida

I exemplet nedan har Google fingat beskrivningstexten och visar den i sokresultatet. Det dr ett informativt
sokresultat och dirfor sannolikt att du fir manga besokare pa din sida. Det talar om vad som hinder, var det
hinder och nir det hinder.

Go gle korsméassomarknad h&rnésand Em J Q

2 At 8 Kartor &l Bilder < Shopping [ Videor  § Fler Installningar ~ Verktyg

Ungefar 560 resultat (0,37 sekunder)

X harnosand.se » korsmassomarknad

Korsmassomarknad
Korsmassomarknad i Harndsands stadspark, I16rdag 12 september 2020.

@ hsvk.se> prog ¥

Program - Harnésands svampklubb

1/9. Svampens dag. 14/9. Korsmassomarknad i Stadsparken 09.00-15.00. 22/9. Exkursion i
Ramsas. 29/9. Utflykt med wok. 6/10. Vad finner vi pa sista utflykten?

|
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Att tanka pa

Tink pa att lisarna inte har samma kunskap som du sjilv. Om du t.ex. arbetar med en forskolas hemsida
och en av dess avdelningar som heter "Hallon”. D4 ricker det inte att skriva "Hallon” i beskrivningen, det ger
ingen koppling till att informationen handlar om en forskola. I stillet kan du skriva ”Avdelningen Hallon pa
Mobackens forskola i Hiarnosands kommun”.



Skapa och publicera nyheter

P hemsidan har varje dmneskategori ett eget nyhetsarkiv. ’Barn & utbildning” har sitt arkiv, "Stod & omsorg
har sitt arkiv o.s.v. G till din dmneskategoris startsida och scrolla ner sa hittar du linken f6r att skapa din nyhet.

i Hirnosands (S(‘jk. . Q) B C-tjanster och blanketter [J Kontakt < mitthérnésand
B kommun
Barn & utbildning Stod & omsorg Bygga, bo, trafik & miljo Kultur & fritid Naringsliv, arbete & integration Kommun & styrning

Startsida > Kommun & styrning

# Translate m -

Kommun & styrning

Kommunens styrning och organisation. Press, ekonomi,
I kommunfakta och framtidens Harnésand.

Nir du ska gora en nyhet fungerar det lite annorlunda dn ndr du gor en vanlig sida. Du maste vara i

"visningslige” nir du skapar din nyhet. Tryck pa "Ligg till artikel”, d4 skapas din nyhet.

2019-09-10

Frida Norberg nominerad till Arets unga ledare

Frida Norberg, enhetschef pa Koltrastens sarskilda
boende &r en av tre finalister i kategorin Arets unga
ledare pa Sundsvall Business Awards.

Lagg till artikel [
Las alla nyheter fran Kommun & styrning

Nyheterna visas bade pi startsidan f6r din dmneskategori och pa kommunens startsida.

Senaste nytt fran kommunen

2019-11-06 Kommun & styrning

Bra samarbete ledde till Publishingpris

Filmen "Mitt Harnésand” vann som tidigare meddelats Svenska Publishingpriset. Filmen
ar gjord av reklambyran Oh My pa uppdrag av Harnésands kommun.

2019-11-06 Bygga, bo trafik & miljo

Snart kan det bli nya bostdder pa Torsvik

Kommunstyrelsen beslutade idag att godk&nna en ny detaljplan for Tarsvik. Beslutet gor
det mégjligt att bygga nya bostader i omradet. Det &r tva fastighetsféretag,
Harndsandshus och Arsta bergsfastighet...
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Att tanka pa

Nir du skapar en nyhet klickar du inte pi "Pennan” for att gi till redigeringslige, utan du klickar pa linken
"Ligg till artikel”.

Lagg till artikel |

Notifiering till prenumeranter

Det gir att prenumerera pi kommunens nyheter, bide pa hemsidan och insidan. Det innebir att prenumeranten
far ett e-postmeddelande som talar om att det finns en nyhet att ldsa.

1. Nir du publicerar kryssar du i rutan "Skicka notifiering till prenumeranter”.

2. Skriv en text i filtet som talar om vad nyheten handlar om.

3.1 filtet beskrivning skriver du vad sidan handlar om. Google och andra sokmotorer himtar informationen
fran det filtet.

3. Publicera

Publicera  Allmant

Datum och tider '
)

Att tanka pa

Skriv en informativ notifiering som lockar till lasning.
Radio, TV och tidningar prenumererar pa vira nyheter
och himtar ofta information darifrin.

Publicera sidan vid ett senare tillfalle
Avpublicera sidan vid ett senare tilifalle

Aktivera tidpunkt for paminnelse att se dver innehallet

Notifiering

Skicka notifiering fill prenumeranter
e

heter inom kommun och styrning

Meddelande

Filmen "Mitt Hamdsand” vann Svenska Publishingpriset. Filmen ar gjord av reklambyran Qh My pa uppdrag av Hamdsands kommun.

2,

Ovanstaende infermemer att skickas till prenumeranter av "Nyheter inom kommun och styrning”

Kvalitetskontroll

Lankkontroll

¥ Alla lankar ar korrekta

Publicera och visa Avbryt @
4.§
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Att tanka pa

Om du uppdaterar en nyhet som du redan publicerat,
sd ska du inte skicka med en notifiering igen.

Mailet till prenumeranterna

Texten du skriver i "notifieringsfiltet” stir med i e-postmeddelandet som skickas till prenumeranterna.
Da kan de direkt avgéra om de ér intresserade av nyheten eller inte.

Du behover bara skriva sammanfattningen av nyheten. I exemplet: "Filmen "Mitt Harnsand” vann
Svenska Publishingpriset. Filmen éar gjord av reklambyran Oh My pa uppdrag av Hirngsands kommun’
Lankar och 6vrig information skapas automatiskt av Sitevision.

>

ons 2019-11-06 17:13

dontreply@harnosand.se

Nyheter inom kommun och styrning

Till M Lars Forsberg

Filmen "Mitt Harnosand"” vann Svenska Publishingpriset. Filmen ar gjord av
reklambyrén Oh My pd uppdrag av Harndsands kommun.

https://www.harnosand.se/5.4da72fe716e2189cb1fc6133.html

Vill Du avregistrera dig fr&n denna prenumeration, var vanlig ga till
https://www.harnosand.se/avprenumeration

OBS. Detta &r en autogenererad e-post frdn www.harnosand.se. Gar e] att besvara.

Ovningsuppgift
1. Oppna word-filen "Kantareller” som du fatt i e-posten. Kopiera texten till sidan "Kantareller som du skapat

tidigare. Kontrollera och justera texten sa att den ser bra ut. Ge sidan en beskrivning f6r sékmotorerna och
publicera den.

2. Gartill visningslige och skapa en nyhet. I nyhetens rubrik skriver du "Testnyhet Ditt namn” det 4 for att vi
ska veta vilken nyhet som ér vilken. Oppna pdf-filen "Birka Cruises”, kopiera texten till din nyhet. Publicera
och notifiera nyheten.



