Héarnosands
kommun

Webbkorkort
Del 4 - Lankning

harnosand.se/login harnosand.se/webbkorkort

Nir du arbetar med hemsidan kommer du att gora linkar. Du kan linka till interna sidor pa
kommunwebben, externa hemsidor, filer eller e-postadresser.

Tydliga lankar

Texten i en link ska vara si tydligt skriven att besdkarna forstir var de kommer att hamna redan innan de

klickat pa den.

Ratt

* Las mer om att starta och driva ett livsmedelsforetag
*  Starta och driva ett livsmedelsforetag
*  Hos Livsmedelsverket kan du lisa mer om att starta och driva ett livsmedelsforetag

Fel
» Klicka hir

» Klicka hir for att lisa mer
« Lis mer om att starta och driva ett livsmedelsféretag hir




Skapa lankar
Du kan linka till

* intern sida: en sida inom den egna siten, www.harnosand.se

*  extern sida: t.ex. www.livsmedelsverket.se

 fil: en pdf-fil pa den egna siten, www.harnosand.se

* e-postadress: en persons, forvaltnings eller avdelnings e-postadress.

1. Markera den text du vill skapa en link av.
2. Klicka pd knappen "Linkar” .
3. Vilj vilken typ av link du vill gora.

£, @ A B @ ¢ B « ~ |Bodext B I & = 8B-0 H- 0
# Hamosand se ] Om webbplatsen N (‘:'."HI"USSIC-CI’ for webbkorkortet [l Min sida 2 Skapa lank till
.
Intern sida
i Héirnésands Sok... Extern sida B E-tjanster och blankette]
~#. kommun
Bild
Barn & utbildning Stod & omsorg Bygga, bo, trafik & m| E-postadress |d Naringsliv, arbete & integration

Telefonnummer

Startsida > Om webbplatsen > Ovningssidor for webbkorkortet > Min sida

3%, Translate « Dela

Min Sida Om webbpl

i 1 . . 2 gt S0k
Skriv en ingress som sammanfattar sidans innehéll och lockar till [asning.
Ingressen bor inte vara alltfor lang. Webbkarta
Las mer om hur du startar ett foretag —I Kontakt och 4

1.

RS




Lanka till en intern sida pa kommunwebben

1. Go6r markeringen i texten, klicka pa knappen "Linkar” och vilj "Intern sida”.

ﬁ Hirnosands
"% kommun

Barn & utbildning

@ A B @- A ~ ~ | Brodtext

# Hamosand.se ] Om webbplatsen [ Owningssidor for webbkorkortet ] Min sida Skapa lank till

[|BI ¢ =@ © % 0

Intern sida
Extern sida I% ) B E-tjanster och blankette]

Bild
Bygga, bo, trafik & m| E-postadress Naringsliv, arbete & integration

Telefonnummer

2. Navigera i tridet och vilj den sida du vill linka till. Du kan 4ven anvinda den interna sékmotorn.

3. Tryck "OK”.

w Lanktyp: Intern sida

[ Bygglov
[ Lotteritillstand
» [] Milié och halsa

D Torghandel
[ om tillvaxtavdelningen
Upphandlingar
Arrangera evenemang i Harmdsand
Affarslokaler och industrimark

[

Naringsliv i Harmasand

b A .

Stk bland foretag i Harmosand
Aktiviteter for foretag

> Lediga tjanster

S5

» [ Kommun & styrning

¥ & | Edjanster och blanketter
> el Bygga, bo och miljg
> #] Utbildning och forskola
» 8] Kommun och styrning
» 8] Arbete och integration

> @ Kultur och fntsd

Ankare

Anvand ankare

Instéllningar

Anvand lankbeskrivning

Oppna i nytt fénster eller ny flik

.

® || AIKONOIL, recepuna iakemeael 0cn 100aK

[N Staria och driva ett ivsmedelsforetag

Nyheter fran Naringsliv, arbete och integration

Avpublicerat Naringsliv, arbete integration

[] Naringsliv, arbete & integration / [ Tillstand och

[ Starta och driva ¢

Senast andrad
Senast andrad av
Senast publicerad

Senast publicerad av
Publicerad
Publicerad av
Skapad

Skapad av

RS

Att tanka pa

Om sidorna har en liten "nyckelsymbol” pa sig,
betyder det att du inte har rittigheter att redigera
sidorna, men du har alltid ritt att linka till dem.
Det giller dven bilder och filer.



Lanka till en extern sida
1. Gor markeringen i texten, klicka pa knappen "Linkar” och vilj” Extern sida”.

£, @ A B @ ¢ B « ~ | Bodext B I & =-28B-0 -0
# Hamosand.se / ] Om webbplatsen ; [ Ovningssidor for webbkorkortet / [ Min sida Skapa lank till
paesy e Intern sida
i Hérnoésands Sok... Extern sida B E-tjanster och blankette]
"%/ kommun
Bild
Barn & utbildning Stod & omsorg Bygga, bo, trafik & m| E-postadress Naringsliv, arbete & integration
Telefonnummer

2. Skriv sidans adress 1 filtet.
3. Tryck OK”.

v Lanktyp: Extern sida

Adress

| www livsmedelsverket.se

Instéllningar

Anvand lankbeskrivning

Oppna i nytt fénster eller ny flik

m Avbryt
3.
2y

|
[}
Att tanka pa

Nir du gor externa linkar, dr det alltid bra att surfa
till sidan och kopiera adressen fran webbldsaren, da
vet du att du har ritt adress.



Lanka till en fil

1. Go6r markeringen i texten, klicka pa knappen "Linkar” och vilj "Fil”.

£, @ A B @ ¢ B « ~ | Bodext BI & =-=2-@ &% 0
# Hamosand.se / [ Om webbplatsen / [ Ovningssidor for webbkdrkortet / [ Min sida Skapa lank fill
Intern sida
i Hérnoésands Sok... Extern sida Q B E-tjanster och blankette]
" kommun =
Bild
Barn & utbildning Stod & omsorg Bygga, bo, trafik & m| E-pot 55 |d Naringsliv, arbete & integration
Telefonnurfimer

2. Navigera i tridet och vilj den fil du vill linka till. Du kan 4ven anvinda den interna sékmotorn.

3. Tryck "OK”.

w Lanktyp: Fil

=N Anmalan om regi.ga. :g av livsmedelsanlaggning pdf
Radon
Sanering av fororenad mark
Miljé och kemikalier
Tomtkéanmalan
Kommun och politik
Kultur, fritid och turism
Naringsliv och arbete
Stipendier och donationsstiftelser
Stod och omsorg
Trafik och infrastruktur
L Utbildning och férskola
¥ & Styrande dokument
Bolagsordning - agardirektiv
Delegationer
Foreskrifter
Forsakring
Mal och visioner
Osorterat

LR R R R

Plan

Instéliningar

Anvand lankbeskrivning

Oppna i nytt fénster eller ny flik

q Avbryt
3

@ Byaga, bo och miljo / ¥ Livsmedel / [= Ar

® Ladda upp

[2) Anmalan om registrering ay

Filstorlek
Senastandrad
Senast ndrad av |}
Skapad 4

Skapad av

Att tanka pa

De filer vi ligger pa hemsidan ska alltid vara i
pdf-format.

Pi insidan gér det bra att dven ligga word-, excel-,
och powerpointfiler.

°
Att tanka pa
*  Du behéver inte ange "linkbeskrivning”. Den ir
ersatt av din tydliga linktext.
*  Oppna aldrig linkar i nytt fonster eller ny flik.
De flesta surfar med telefoner, darfor ska "tillba-

kaknappen” alltid fungera, det gor den inte om
linkar 6ppnas i nya fonster eller flikar.

Det hir giller bade linkar till hemsidor och filer.



Lanka till en e-postadress
1. G6r markeringen i texten, klicka pa knappen "Linkar” och vilj””E-postadress”.

£, @ A B @ ¢ B « ~ | Bodext B I & =-28B-0 -0
# Hamosand.se / ] Om webbplatsen ; [ Ovningssidor for webbkorkortet / [ Min sida Skapa lank till
paesy e Intern sida
i Hirnosands Sok... Extern sida Q B E-tianster och blankette
"%/ kommun =
Bild
Barn & utbildning Stod & omsorg Bygga, bo, trafik & m| E-postadress |d Naringsliv, arbete & integration
Telefonnumme‘ 1

2. Skriv e-postadressen. ) \S
3. Tryck ”OK”.

v Lanktyp: E-postadress

E-postadress

| ame bernadotie@harmosand, sel
Instéllningar 5 i

Anvand lankbeskrivning

% Avbryt
3.
2y

Vi brukar inte hinvisa till vira medarbetares personliga e-postadresser, utan till f6rvaltnings- och
nimndsadresser. Ingen regel dr dock utan undantag och sa hir brukar kontaktuppgifter skrivas pa
hemsidan.

Tillviixtchef Tillvixtchef

Uno Jonsson Uno Jonsson

Telefon: 0611-34 82 52 Telefon: 0611-34 82 52
Mobil: 070-648 25 11 Mobil: 070-648 25 11

E-post: uno.jonsson@harnosand.se
Arbetsomrade: Tillvixt och utvecklingsfragor

Att tanka pa

Nir vi hanvisar till kollegors personliga e-postadresser
ar det viktigt att de alltid aktiverar automatiska svar
i sin e-post ndr de ir sjuka eller lediga.



Ovningsupgift

1.

2.

Kopiera texten frin word-filen "Frukt” till sidan "Frukt” som du skapat tidigare.

Skriv en laimplig linktext och linka till den interna sidan ”Starta och driva ett livsmedelsforetag”.
(Startsida / Naringsliv / Arbete & Integration / Tillstind och regler / Starta och driva ett livsmedelsforetag)

Skriv en limplig lanktext och linka till den interna blanketten ”Ansokan gemensamt serveringsutrymme.pdf”.
(Blanketter / Niringsliv och arbete / Serveringstillstind / Ansokan gemensamt serveringsutrymme.pdf)

Skriv en limplig linktext och linka till Livsmedelsverket.” http://www.livsmedelsverket.se/”

Ligg till kontaktuppgifter till dig sjilv.

Lat sidan ligga kvar ndr du ér firdig.



