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kallas harmed till sammantrade onsdagen den 17 december 2025 kl. 10:15
I Sessionssalen, Namndhuset.

Halltider for sammantradet

10.15 - 10.30  Budgetuppfoljning - Ingrid Nilsson och controllers

10.30 — 10.50 Preciserade behovsposter inom riksnormen avseende
forsorjningsstéd 2026 - Solbritt Hoglund

10.50 - 11.10 Genomgang av medarbetarenkaten - HannaLindén
11.10 —11.20 Information frén forvaltningen

11.20 - 11.30  Information frdn ordférande

11.30 — 11.40  Arendegenomgang

11.40 - Beslutsmote

Foredragningslista

1. Val av justerare
2. Faststallande av dagordning
3. Informationsarenden 2025
4, Budgetuppfdljning 2025
5. Preciserade behovsposter inom riksnormen avseende
forsorjningsstod ar 2026
6 Utredning om inférande av bakgrundskontroller
7 Revidering av Dokumenthanteringsplan Socialndmnden 2025
8. Forordnande av erséttare vid ordférandebeslut, mandatperioden 2023-2026
9 Anmalan av delegationsbeslut 2025

10.  Arenden for kdnnedom
11. Eventuellt tillkommande arende
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Socialforvaltningen
Ingrid Nilsson, 0611-34 85 75
ingrid. nilsson@harnosand.se

Socialnamnden

Budgetuppfdljning november 2025

Forslag till beslut
Socialforvaltningen foreslar socialnamnden beslut

att godkanna budgetuppfoljningen for november 2025.

Beskrivning av arendet

Socialforvaltningen genom ekonomi- och kommunledningsavdelningen
sammanstéller efter varje avslutad manad en ekonomisk manadsrapport for
att ge en oversiktlig och kortfattad bild av socialnémndens ekonomiska
situation och utveckling I6pande under aret, i detta fall utfallet efter elva
manader.

Budgetawvikelsen ar efter nio manader +19,4 mnkr. Sedan 1 juli har
verksamheter fran tidigare Arbetslivsnamnden fiyttats Gver till
Socialndmnden. Det ackumulerade utfallet for dessa ar — 6,0 mnkr.
Personalkostnaderna &ar 12,1 mnkr lagre an budgeterat for perioden.

Det ar framst lagre personalkostnader inom Funktionsstdd, SABO och
Halso- och Sjukvarden som bidrar till det positiva utfallet. En annan del som
paverkar kostnaderna ar att PO-paslaget for 2025 &r lagre &n budgeterat,
vilket pa heldr kommer att géra ca 5,1 mnkr.

Hemtjanstens verksamhetsomrade awviker negativt med -0,8 mnkr.

Aven IFO uppvisar ett underskott om -6,4 mnkr totalt, dar Barn- och familj
visar ett underskott om -5,2 mnkr och Vuxen och Forsorjningsstod awviker
positivc med 2,3 respektive 3,0 mnkr. IFO ledning uppvisar ett underskott
om -3,5 mnkr som balanserar mot ett 6verskott pa Internt stod relaterat till
statsbidrag for nya socialtjanstlagen.

Beslutsunderlag
Presentation — Ekonomisk rapport november 2025.

Aterrapportering av kostnadsutveckling gallande placeringar inom barn
och familj, 2025-12-09.

Ingrid Nilsson
Forvaltningschef

Postadress

Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésand kommun www.harnosand.se 0611-348000 212000-2403

Nybrogatan 8
87180 Harndésand

E-post Fax Bankgiro
kommun@harnosand.se 5576-5218
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Socialndmndens resultat och prognos jan-nov 2025 (mkr)
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10 © Prognos

Socialnamndens resultat per sista november visar ett 6verskott om + 19,4 mnkr.

Sedan1 juli har verksamheter fran tidigare Arbetslivsnamnden flyttats over till
Socialnamnden. Det ackumulerade utfallet for dessa ar — 6,0 mnkr, vilket ar med i
staplarna ovan

(25,4 mnkr — 6,0 mnkr = 19,4 mnkr)
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2025

RESULTATET AVVIKER
-varav:

Utfall

jan-nov
19 382

’

Budget

jan-nov

Budget-
avvikelse

Arsbudget

jan-nov 2025

19 382

838 649

134 969

-683 223

skattemedel 772 547 772 547
ovriga interna intakter 9142 6376
externa intakter 131 476 121 678
kop av huvudverksamhet -83 385 -78 095
personalkostnader -615 719 -627 850
ekonomiskt bistand -15 856 -17 415
lokalhyra -80 109 -82 498
fastighets- och driftskostnader -5 645 -4 206
avskrivningar -3 637 -3 410
ovriga kostnader -89 433 -87 127

Socialnamndens resultat per sista november + 19,4 mnkr.

Ovriga interna intikter avviker med +2,8 mnkr. Dessa bestar framst av
forsaljningsintakter inom Daglig verksamhet, vilka varierar manaderna emellan. Utéver
det syns Bogardens intdkter for kommunens “egna” placeringar (ddr motsvarande
kostnad belastar HVB (IFO Barn o familj)

Externa intdkter avviker med +9,8 mnkr. Verksamheterna har fatt 2,2 mnkr fran
Socialstyrelsen fér Aldreomsorgslyftet. Detta budgeteras inte och det finns en
motsvarande kostnad for personal. Aven intikter fran Migrationsverket kopplat till
Forsorjningsstdd avviker positivt med ca 1,6 mnkr. Utover det ger intakter for
momsatersokning + 2,9 mnkr da en budgetpost missades. Ett statsbidrag for
subventioner placeringar till IFO barn o familj ger for perioden 1,9 mnkr.

Kostnaderna for kop av huvudverksamhet avviker med — 5,3 mnkr. Det ar framst
placeringskostnaderna for HVB och familjehem inom IFO Barn o familj som avviker.

Personalkostnaderna avviker positivt med + 12,1 mnkr. Sarskilt boende och
Funktionsstdd avviker positivt med 6,5 mnkr respektive 9,4 mnkr. Aven Halso- och
sjukvarden och Stéd och forebyggande avviker positivt med 4,5 respektive 2,2 mnkr.
Hemtjansten avviker negativt med — 4,9 mnkr. Arbete och mottagning inkl. ledning (fran




ALN) avviker — 6,1 mnkr.
En del som paverkar kostnaderna ar att PO-paslaget for 2025 ar lagre an budgeterat,

vilket pa helar gor ca 5,0 mnkr och pa elva manader ca 4,6 mkr.

Kostnaderna for ekonomiskt bistand avviker efter elva manader med +1,6 mnkr.

Avvikelsen pa ovriga kostnader — 2,3 mnkr bestar framst av inhyrd personal
(sjukskoterskor) inom Halso- och sjukvarden.



2025-12-10

Socialndmndens budgetavvikelse jan-nov 2025 (mkr)
Verksamhet

8 7 6 5 4 3 2 41 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Socialn@mnden

Forvaltningsledning :
Individ- och familjeomsorg

Forsérjningsstod

Hemtjanst [

Funktionsstod

Personlig assistans

Sarskilt boende

]
|-=d
Halso- och sjukvard e
Internt stod o
Stod o forebyggande —
i

Forvaltningsgemensamt

Overflyttat fr ALN 250701 ﬁ

H (-) negativ budgetavvikelse H (+) positiv budgetavvikelse

Grafiskt pa de olika omradena.

Verksamhetsomradet Férvaltningsledning avviker med — 1,0 mnkr. Dar kostnaderna for
Hospice- och utskrivningsklara star for — 0,6 mnkr.

Individ och familjeomsorgen avviker — 6,4 mkr. Det ar framst placeringskostnaderna for
HVB och familjehem inom IFO Barn o familj som avviker negativt.

Forsorjningsstod avviker + 3,0 mnkr.

Verksamhetsomradet Hemtjanst avviker — 0,8 mnkr.

Funktionsstéd avviker med +12,1 mnkr. Det ar framst personalkostnaderna som ar lagre.
Personlig assistans avviker + 0,8 mnkr

Sarskilt boende avviker +8,0 mnkr, framst tack vare av lagre personalkostnader samt
hogre intakter.

Halso-och sjukvard avviker +3,9 mnkr och det beror framst pa lagre personalkostnader
an budgeterat.




Internt stod visar +2,5 mnkr. Lagre kostnader for system, larm och valfardsteknik samt
statsbidragsintakter (budgeterade under IFO, men delvis redovisade har) bidrar till den
positiva avvikelsen.

Stod o forebyggande visar + 3,1 mnkr. Omradet bestar till stor del av satsningar kopplade
till samarbetet med Utfallsfonden. Dagverksamheten startade senare an vad som
planerades for vid budgeteringstillfallet vilket ger en positiv avvikelse. Bistandsenheten
bidrar med 1,1 mnkr.

Overflyttat fran ALN visar — 6,0 mnkr
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Utfall och budget per omrade exkluderat skattemedel (tkr)

Utfall jan-nov 2025 Budget jan-nov 2025 Budget helar 2025 Avvikelse jan-nov 2025

Socialférvaltning totalt 791 929 772 547 838 649 19 382
Socialndmnden 1845 1814 1979 31
Forvaltningsledning (inkl. personlig assistans) 52 923 53 144 57 988 -221
Individ- och familjeomsorg (inkl. férsorjningsstod) 103 395 106 737 116 541 -3342
Hemtjanst 142 091 142 905 155 288 -814
Funktionsstod 201 862 189 747 206 623 12115
Sarskilt boende 164 427 156 472 170 330 7 955
Halso- och sjukvard 60 264 56 396 61519 3868
Internt stod 23 901 21428 23 251 2473
Stod o forebyggande 26 834 23753 25927 3081
Forvaltningsgemensamt -11 019 -11 275 -14 957 256
Overflyttat fr ALN 250701 25 408 31428 34 160 -6 020

Ett test i att visa avvikelsen i forhallande till kostnadsmassan inom respektive omrade
(dock inte helt samma indelning som bilden fore).

| siffrorna ovan ar skattemedlen borttagna for att det ska ga att se de totala kostnaderna
inkluderat externa eller interna intakter.

Verksamhetsomradet Foérvaltningsledning har inkluderat personlig assistans avviker
med — 0,2 mnkr. Dar kostnaderna fér Hospice- och utskrivningsklara star for — 0,6 mnkr.
Personlig assistans bidrar med + 0,8 mnkr.

Individ och familjeomsorgen har inkluderat forsorjningsstod avviker — 3,3 mkr. Det ar
framst placeringskostnaderna for HVB och familjehem inom IFO Barn o familj som
avviker negativt. Forsorjningsstod bidrar positivt med + 3,0 mnkr.

Verksamhetsomradet Hemtjanst avviker — 0,8 mnkr.

Funktionsstéd avviker med +12,1 mnkr. Det ar framst personalkostnaderna som ar lagre.

Sarskilt boende avviker +8,0 mnkr, framst tack vare av lagre personalkostnader samt
hogre intakter.

Halso-och sjukvard avviker +3,9 mnkr och det beror framst pa lagre personalkostnader




an budgeterat.

Internt stod visar +2,5 mnkr. Lagre kostnader for system, larm och valfardsteknik samt
statsbidragsintidkter (budgeterade under IFO, men delvis redovisade har) bidrar till den
positiva avvikelsen.

Stod o forebyggande visar + 3,1 mnkr. Omradet bestar till stor del av satsningar kopplade
till samarbetet med Utfallsfonden. Dagverksamheten startade senare an vad som
planerades for vid budgeteringstillfallet vilket ger en positiv avvikelse. Bistandsenheten
bidrar med 1,2 mnkr.

Overflyttat fran ALN visar — 6,0 mnkr
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Individ- och familjeomsorgen

Hela IFO - 6,4 mnkr

(Exkluderat Forsorjningsstod som

redovisas separat)

Barn o familj — 5,2 mnkr
* HVB - 2,1 mnkr.
* Familjehem — 2,8 mnkr.

Externa — 2,5 mnkr Egna — 1,3 mnkr
lagre intakter fran Migrationsverket

statsbidrag for placeringar

Bogarden +/— 0 mnkr

Tkr

7000

Kostnader placeringar barn och unga

dec jan feb mar  apr maj  jun jul aug  sep okt nov
2024-2025 rullande 12 ménader

I Familjehem
Familjehem extern
. HVB

— Budget

Individ- och familjeomsorg

Verksamhetsomradet Individ- och familjeomsorg (exkl. forsorjningsstdd) redovisar en
negativ avvikelse jamfort med budget om - 6,4 mnkr.

Hela Barn och familj visar efter elva manader ett underskott om — 5,2 mnkr mot budget.
Verksamheten HVB Barn och ungdom (Hem for vard eller boende) visar ett underskott
om — 2,1 mnkr till foljd av hégre placeringskostnader an budgeterat.
Verksamheten Familjehem visar ett underskott om — 2,8 mnkr. Kostnaderna for externa
familjehem avviker — 2,5 mnkr och arvodena till egna familjehem avviker — 1,3 mnkr.
Intdkterna fran Migrationsverket avviker med — 0,7 mnkr. Verksamheten har erhallit ett

statsbidrag (subventioner placeringar barn och unga) om ca 2,0 mnkr vilket per

november ger 1,8 mnkr. Detta fanns for ndgra ar sedan men inte forra aret och det var
darfor inget man raknade med vid budgeteringen.

Bogdrden visar efter elva manader ingen avvikelse mot budget.
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Individ- och familjeomsorgen forts.

Hela IFO - 6,4 mnkr

(Exkluderat Forsorjningsstod som redovisas
separat)

Vuxna + 2,3 mnkr

» Skyddat boende — 0,6 mnkr
« HVB + 0,6 mnkr

* LVM+ 0,9 mnkr

+ Oppna insatser vuxna + 0,4 mnkr

Tkr

e Gemensamt vuxen + 1,0 mnkr

IFO ledning — 3,5 mnkr

Budget for statsbidrag ny SoL har, men
utfallet under andra omraden.

500
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-100

-200

Kostnader placeringar vuxna

mm Skyddat boende

mmmm Familjehem
missbruk

Lvm

— HVB

= Budget

april  maj  juni juli aug Sep okt

2024-2025 rullande 12 manader

Individ- och familjeomsorg

Verksamhetsomradet Individ- och familjeomsorg (exkl. forsorjningsstdd) redovisar en
negativ avvikelse jamfort med budget om = 5,8 mnkr.

Vuxna + 2,3 mnkr

Bade HVB och LVM visar positiva avvikelser efter elva manader (+0,6 respektive + 0,9
mnkr). Skyddat boende visar — 0,6 mnkr.
Oppna insatser vuxna och Gemensamt vuxen visar +0,4 mnkr respektive + 1,0 mnkr.

IFO Ledning o administration — 3,5 mnkr
Avvikelsen beror framst pa att intakter for hela statsbidraget for Ny Socialtjanstlag
budgeterats har, medans storsta delen av utfallet redovisas under forvaltningsledning

och Internt stod.
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Forsorjningsstod

Utfall + 3,0 mnkr

Lagre utbetalt ekonomiskt

bistand. 1200 -

Hogre intakter fran 1000 -

Migrationsverket

800 -+

600 -

400 -

200 +

Kostnader ekonomiskt bistand

nov dec jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov
2024-2025

[ Utfall
—Rudget

Verksamheten Férsérjningsstéd visar efter elva manader + 3,0 mnkr. Kostnaderna for
utbetalt ekonomiskt bistand ar 1,6 mnkr lagre an budgeterat, och intakterna fran
Migrationsverket ar 1,4 mnkr hogre an budgeterat.

Infor 2025 hojdes budgeten for ekonomiskt bistand till 19 mnkr (budget 2024 var 16,5
mnkr och utfallet var 18,2 mnkr), delvis utifran forvantan att den lagdndring gjorde att
kommunerna fran 1 nov 2024 fick hela ansvaret for dem fran Ukraina kommer generera
hogre kostnader. Nagon sadan effekt syns inte. Ett flertal Ukrainare som fatt folkbokfora
sig i kommunen har inte haft ratt till ekonomiskt bistand efter noggranna utredningar,
och manga av dem har haft tillgdngar fran Ukraina.
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Hemtjanst

Utfall — 0,8 mnkr

Kommunal hemtjénst — 6,6 mnkr
Hogre personalkostnader — 5,1 mnkr
Hemtjanstpeng — 4,3 mnkr
Intékter AO-lyftet + 1,1 mnkr

Extern hemtjanst — 0,3 mnkr
Nattpatrullen — 0,1 mnkr

Hemtjanstpeng o matdistribution + 4,6 mnkr

Hemtjanstpeng + 4,0 mnkr (+ 4,3 kommunal — 0,3 extern)

Taxor o avgifter + 0,9 mnkr 4

Maltider — 0,3 mnkr i
Korttidsenheten + 1,2 mnkr

Lagre personalkostnader + 0,6 mnkr

Hoégre intakter + 1,3 mnkr

Hogre fastighets- och férbrukningskostnader — 0,7 mnkr

Hemtjanst

(Kommunal hemtjanst + Nattpatrull + Hemtjanstpeng o Matdistribution +
Korttidsenheten)

Hemtjansten redovisar efter elva manader ett underskott pa totalt — 0,8 mnkr

Kommunala hemtjéinsten visar per sista november ett underskott om - 6,6.
Personalkostnaderna avviker — 5,1 mnkr. Det ar fran februari inlagt stora besparingar.
Intdkten fran hemtjanstpengen avviker — 4,3 mnkr. Utdver det tillkommer intakter fran
AO-lyftet med +1,1 mnkr.

Nattpatrullen visar efter elva manader — 0,1 mnkr.

Hemtjédnstpeng o matdistribution + 4,6 mnkr. Hemtjanstpeng ar den ersattning som
betalas ut for utford tid hos brukare till bade privata och kommunala utférare. Den
avviker med + 4,0 mnkr efter elva manader (+ 4,3 mnkr till egna samt — 0,3 mnkr till
externa). Det har utforts betydligt farre timmar an vad som raknades med nar budgeten
lades. Omsorgsintdkterna visar +0,9 mnkr och maltidskostnaderna — 0,3 mnkr.

Korttidsenheten + 1,2 mnkr. Intdakterna avviker med + 1,3 mnkr. Avvikelsen nar det
galler intakterna beror pa att det missades att budgetera for omsorgsintakter och
maltidsersattning i samband med flytten frdn SABO till Hemtjanst. Detta ger att alla

10



intakter kommer ge en positiv avvikelse under 2025. Personalkostnaderna ar lagre an
budgeterat medans 6ppnandet av ny avdelning bidragit till hogre fastighets- och
forbrukningskostnader.
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Utfall och budget kommunala hemtjanstgrupper

Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec | Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov
2023 2024 2025

s | J1f3l] e Budget

Dec

Denna bild visar utfall och budget for hemtjanstgruppernas personalkostnader fran 2023
och framat.

Fran februari 2025 ar det stora besparingar inlagda, vilket syns pa den réda linjen som
viker ner i februari. Kommande manader kommer visa om utfallet (den bla linjen)
narmar den roda linjen. (skalan ar i tkr)

Kostnaderna gar alltid ner i februari, jamfort med januari, till stor del p.g.a. att det ar
mycket storhelgs-ersattning kopplat till jul och nyar som betalas ut i januari, medan
februari ar mer av en vanlig manad.

Budgeten tog tidigare ar inte hansyn till det (syns genom att den roda budgetlinjen ar rak
mellan januari och februari 2023 och 2024), men gor det fran 2025. Dock ar den storsta
forklaringen till att den réda linjen viker ner sa kraftigt de besparingar som ar inlagda
fran februari och resten av aret.

Nagot annat som ocksa ar bra att tanka pa ar att for 2024 var
personalomkostnadspalagget (PO) 47,2%, medans det for 2025 &r 40,24%. Den stora
sankningen aren emellan gor att en del av att linjerna ligger pa en lagre niva 2025 beror
pa den sankta PO:n.
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Utfall och budget hemtjanstgrupperna 2024-2025 (tkr)
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2024 2025

m Utfall M Budget

Lagger med denna bild efter nskemal om att fa se vilka belopp som ar budgeterade i
jamforelse med utfallen varje manad.

Bilden visar utfall och budget for hemtjanstgruppernas personalkostnader fran 2024 och
framat.

Fran februari 2025 ar det stora besparingar inlagda, vilket syns pa de roda staplarna viker
blir lagre fran februari.

Kostnaderna gar alltid ner i februari, jamfort med januari, till stor del p.g.a. att det &r
mycket storhelgs-ersattning kopplat till jul och nyar som betalas ut i januari, medan
februari ar mer av en vanlig manad.

Budgeten tog tidigare ar inte hansyn till det, vilket syns genom att de réda
budgetstaplarna har samma hojd januari och februari 2024. men goér det fran 2025. Dock
ar den storsta forklaringen till att de réda staplarna blir sa mycket lagre efter januari
2025 de besparingar som ar inlagda fran februari och resten av aret.

Nagot annat som ocksa ar bra att tanka pa ar att for 2024 var
personalomkostnadspalagget (PO) 47,2%, medans det for 2025 ar 40,24%. Den stora
sankningen aren emellan gor att en del av att linjerna ligger pa en lagre niva 2025 beror
pa den sankta PO:n.
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Funktionsstod

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppfoljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Funktionsstod: LSS och socialpsykiatri 7469 9378 10130 10964 12115 1151
- Externa placeringar 188 231 103 -48 -255 -207
- Individuella insatser 381 384 480 530 635 105
- Egna boenden och daglig verksamhet 6 900 8763 9547 10483 11735 1252

Verksamhetsomradet visar efter elva manader + 12,1 mnkr.

Externa placeringar avviker — 0,3 mnkr. Det har under hosten tillkommit kostnader for

nagra internatboende i samband med skolgang.

Egna boenden och daglig verksamhet visar + 11,7 mnkr. Personalkostnaderna avviker +
8,8 mnkr mot budget. Det beror framst pa att ett specialdarende inte kommit igdng dnnu,
men da det ar budgeterat fran januari ger det en positiv avvikelse. Utover det har det
funnits vakanser som bidragit, samt att sjukskrivningar och féraldraledigheter inte ersatts

fullt ut. Resterande avvikelser syns inom flera kontoklasser och ar mindre men blir
tillsammans ca 2,8 mnkr.

Individuella insatser avviker + 0,6 mnkr.
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Sarskilt boende

Utfall + 8,0 mnkr

» Lagre personalkostnader ger + 6,5 mnkr
» Schemaandring

« Hallit igen allt det bara gar for att klara
kommande personalkostnader

* Hogre intakter +2,2 mnkr

* Hogre avskrivningar — 0,3 mnkr

For verksamhetsomradet Sarskilt boende ar utfallet efter elva manader + 6,8 mnkr.

Efter schemadndringen som gjordes fran september 2024 sa har personalkostnaderna
minskat, och visar per november + 6,5 mnkr.

Enheterna har ocksa gjort allt de kunnat for att halla igen for att pa det viset ha ekonomi
att kunna l6sa bemanningen under sommaren, da det inte var budgeterat for vikarier
under servicearbetarnas semester.

Overskottet vad géller intdkterna dr fraimst momsersittning som missades att
budgeteras.
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Halso- och sjukvard

Utfall + 3,9 mnkr

» Lagre personalkostnader + 4,5 mnkr
* Hogre kostnader tillfalligt inhyrd personal — 1,9 mnkr

* Hjalpmedelsverksamheten visar positiv avvikelse + 1,4
mnkr

Halso- och sjukvarden

Verksamhetsomradet visar efter elva manader en positiv avvikelse om + 3,9 mnkr.
Personalkostnaderna ar pa grund av vakanta tjanster 4,5 mnkr lagre an budgeterat,
medans kostnaderna for tillfalligt inhyrd personal visar — 1,9 mnkr.

Hjalpmedelsverksamheten visar ett dverskott om 1,4 mnkr mot budgeterat. Intakterna ar
hogre an budgeterat och kostnaderna ar lagre an budgeterat.
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Internt stod

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppfdljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Internt stod 1975 2102 2252 2222 2473 251
- Administration och service, inkl. ledning Internt stod 1112 1218 1348 1298 1529 230
- Poolenhet 863 884 904 924 945 20

Omradet Internt stod visar + 2,5 mnkr efter elva manader.

Poolenheten budgeterades bara till februari da den avvecklades, och visar per sista

oktober + 0,9 mnkr. Att avvikelsen ar sa stor beror pa att personalen budgeterades till

100%, medans kostnaderna tills storsta delen hamnade pa de
boenden/hemtjanstgrupper som nyttjade pool-personalen. Tidigare ar har 70% av

personalkostnaderna i budgeten fordelats ut till vardverksamheterna utifran att det ar

dar kostnaderna hamnar. Detta gjordes inte i ar da poolenheten skulle avvecklas.

Under administration och service avviker personalkostnaderna med — 1,9 mnkr, men
samtidigt sa ar kostnaderna for system, larm for hemtjanst, samt larm och valfardsteknik
till sarskilt boende ca 2,6 mnkr lagre an budgeterat. Intakterna avviker + 0,9 mnkr framst
pa grund av statsbidraget for ny socialtjanstlag (som ar budgeterat under IFO ledning).
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Stod och forebyggande

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppféljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad féregdende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Stod o forebyggande 2447 2694 2 868 3179 3081 -98
- Ledning forebyggande -195 -229 -254 -275 -727 -452
- Anhorig- och nérstaendestod 1275 1391 1491 1662 1888 226
- Bedomning och insatsteam 402 522 591 654 706 52
- Bistandsenhet 965 1011 1040 1138 1214 77
Forvaltningsgemensamt 0 185 209 232 256 24

Verksamhetsomradet Stod och forebyggande redovisar efter elva manader +3,1 mnkr.

Utfallet for Anhérig — och ndrstdendestdd ar + 1,9 mnkr. En ny dagverksamhet ar
budgeterad fran januari, men visar personalkostnader forst fran april vilket ger en positiv

avvikelse om + 1,3 mnkr.

Bedbémnings- och insatsteamet visar + 0,7 mnkr.

Den positiva avvikelsen pa Bistandsenheten + 1,2 mnkr beror framst pa lagre

personalkostnader.
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Arbete och mottagning
samt ledning o administration

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
éverflyttat fran ALN fran 250701 ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad féregdende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
- Ledning o ADM ALF -1545 -1354 -1 306 -1558 -1532 26
- Arbete och mottagning -197 -166 -179 -185 -111 74
- Samordning och insatser 746 270 322 142 337 195
- Arenavht Intern Service -1289 -1398 -1796 -1736 -1753 -17
- Arenavht Aterbruk & odling -2 336 -2 828 -2 992 -2 969 -2 960 9
Summa -4 621 -5476 -5951 -6 307 -6 020 288

Enheterna redovisar efter elva manader — 6,0 mnkr.

Lonekostnaderna avviker efter elva manader med — 6,1 mnkr. Omorganisationen har
tagit langre tid an vad som var kant vid budgetarbetet. For att arenaverksamheten ska
kunna bedrivas har vissa arenor tillfalligt behovt anlita vikarier for att pa sa satt kunna
mota produktionskraven, exempelvis Café Murberget. Kostnaderna for
beredskapsanstallda avviker ocksa negativt, och det finns obudgeterade I6nekostnader
for chefstod, samt enskilda 6verenskommelser/avgangsvederlag som slar hart nu men
som det finns viss budget som tacker langre fram i ar.

Utover det ger utbetalning av driftbidrag (2 mnkr) till Re:store negativ avvikelse da det
inte ar budgeterat.

Intdkterna fran Migrationsverket ar 1,5 mnkr hogre an budgeterat och dven
beredskapsersattningen fran Arbetsférmedlingen avviker positivt.
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749 - Stod o forebyggande

Sjukldn Utfall jan-dec 2022 Utfall jan-dec 2023 Utfall jan-dec 2024  Utfall jan-nov 2025 [nov-25 uppréknat helar
74 - Socialférvaltning -10 605 -10 276 -9 625 -9243 -10 084
742 - Forvaltningsledning -346 -468 -42 -141 -154
743 - Individ- o familjeomsorg -523 -484 -404 -324 -353
744 - Hemtjanst -3171 -3228 -2733 -2 946 -3213
745 - Funktionsstod -2 466 -2427 -1982 -2043 -2 229|
746 - Sérskilt boende -3520 -3199 -3396 -2 944 -3 212
747 - Hélso- o sjukvard -578 -470 -620 -461 -503
748 - Internt stod -389 -177 -193
-58 -207 -226

Overtid

Utfall jan-dec 2022

Utfall jan-dec 2023

Utfall jan-dec 2024

Utfall jan-nov 2025

nov-25 uppréknat helar

74 - Socialforvaltning -6 698 -6 110 -4 737 -5 014 -5 470|
741 - Socialndmnd -12 -10 -10 0 0
742 - Forvaltningsledning -15 -354 0 0 0|
743 - Individ- o familjeomsorg -191 -323 -230 =224 -244
744 - Hemtjanst -2 315 -1939 -1233 -1224 -1335
745 - Funktionsstod -1925 -1483 -977 -1001 -1 092
746 - Sarskilt boende -1370 -1 180 -1396 -1722] -1 878|
747 - Hélso- o sjukvard -870 -822 -674 -824 -899
748 - Internt stod -214 -18| -19
749 - Stod o férebyggande -3 -3 -3

ovan belopp dr exklusive PO, detta dd PO héjts och séinkts aren emellan

verksamheterna under 748 samt 749 13g 2022 och 2023 under 742 Férvaltningsledning

Ovan bilder visar namndens kostnader for sjukloner och évertid exklusive PO.
En kolumn med utfallet per november och en som visar hur det skulle bli uppraknat

helar.
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Z

Ej verkstéllda beslut Funktionsstod

. iy

20

jan feb mar apr maj

2023

2024

Behov av servicebostad

= Behov av gruppbostad Behov av socialpsykiatriskt boende

jun  jul aug sep okt nov dec jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec jan feb mar apr maj jun

2025

jul  aug sep okt

nov

Diagrammet ovan visar ej verkstallda beslut inom Funktionsstod fran januari 2023 fram

till nu.

(Det ar 0 ej verkstallda beslut i samtliga kategorier for apr-nov, vilket forklarar att det
bara syns en linje pa 0)

Observera att det som redovisas ar dem som vantat mer an tre manader. Om nagon
vantat mer an tre manader och tackat nej sa syns dem inte har.
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2025-12-10 21

Ej verkstillda beslut Aldreomsorg

jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov
2023 2024 2025

= Behov gruppboende &ldre

Behov gruppboende dementa

Diagrammet ovan visar ej verkstéllda beslut inom Aldreomsorgen fran januari 2023 fram
till nu.

Observera att det som redovisas ar dem som vantat mer an tre manader. Om nagon
vantat mer an tre manader och tackat nej sa syns dem inte har.
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Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens i i
Arsprognos || Arsprognos
2025-12 Budgetuppfdljning 2025 (tkr) d ad d d féregaend Prog Prog
juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad L T2

Socialndmnden -27 7 30 11 31 20 -1 -45
Forvaltningsledning -665 -1425 -1245 -1450 -995 455 925 -537
- Soc ledning -321 -1106 -1021 -1129 -407 723 1271 -192
- Hospice och Utskrivningsklara -345 -318 -224 -320 -588 -268 -346| -345,
Personlig assistans -785 19 119 424 774 350 649 -252
Individ- och familjeomsorg -4 102 -3057 -3417 -3397 -3342 55 -2203 -473
- Individ- och familjeomsorg exkl férsérjningsstod -6 065 -5 530 -5815 -5824 -6 353 -529 -4 276 3 763
- Forsorjningsstod 1963 2473 2398 2427 3011 585 2073 3290
Hemtjanst -393 -1302 -1120 -782 -814 -32 -2560 -1058
- Kommunal hemtjénst -5335 -6 722 -6778 -6 681 -6 550 131 -6 377 -7 901
- Nattpatrull 364 309 70 24 -67 -90 178 -19
- Hemtjénstpeng & matdistribution, inkl extern hemtj 4058 4556 4653 4811 4644 -167 1494 5779
- varav Extern 331 300 2099 1820 -289 -2 109 -55 331
- Korttidsenheten 521 555 935 1065 1159 94 2145 1084
F i 6d: LSS och socialpsykiatri 7469 9378 10130 10964 12115 1151 8091 10731

- Externa placeringar 188 231 103 -48 -255 -207 -106 -1163
- Individuella insatser 381 384 480 530 635 105 -137, 529
- Egna boenden och daglig verksamhet 6 900 8763 9547 10483 11735 1252 8334 11 365
Sarskilt boende 5474 5235 5648 6769 7955 1186 4914 7028
Hilso- och sjukvard 2927 3069 3730 3575 3868 293 2232 2933
Internt stod 1975 2102 2252 2222 2473 251 664 -86
- Administration och service, inkl. ledning Internt stéd 1112 1218 1348 1298 1529 230 255 -1052
- Poolenhet 863 884 904 924 945 20 919 966
Stod o forebyggande 2447 2694 2868 3179 3081 -98 1474 2000
- Ledning férebyggande -195 -229 -254 -275 -727 -452 -894 -1 148
- Anhérig- och nérstdendestod 1275 1391 1491 1662 1888 226 1142 1573
- Bedémning och i 402 522 591 654 706 52 117, 704]
- Bistandsenhet 965 1011 1040 1138 1214 77 1109 871
Forvaltningsgemensamt 0 185 209 232 256 24 -2657 -2377
Summa 14319 16 905 19203 21748 25402 3653 11528 17 864

22

Jamforelse mellan manaderna.
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23
Resull Resull Resul Resul Resull Differens H A
. A A
Overflyttat fran ALN fran 250701 ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregéende fsprognos fsprognos
juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 ménad T T2
- Ledning o ADM ALF -1545 -1354 -1306 -1558 -1532 26 -1061 -603
- Arbete och mottagning -197 -166 -179 -185 -111 74 411 2
- Samordning och insatser 746 270 322 142 337 195 292 580
- Arenavht Intern Service -1289 -1398 -1796 -1736 -1753 -17 -1595 -1777
- Arenavht Aterbruk & odling -2336 -2828 -2992 -2 969 -2 960 9 3223 2823
Summa -4 621 -5476 -5951 -6 307 -6 020 288 -5176 -4622
Totalt SOC (samt delar f.d. ALN fr 250701) 9698 11429 13252 15441 19382 3941 6352 13242

Jamforelse mellan manaderna.
Men denna visar de delar som flyttats over fran ALN.
Totalen for januari till juni ar Socialférvaltningen, totalen for juli och manaderna framat
ar inklusive delarna fran Arbetslivsnamnden.
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2025-12-09

2025

RESULTATET AVVIKER
-varav.

Budget-
avwvikelse

Arsbudget

Utfall Budget

jan-nov jan-nov jan-nov 2025

19 382 19 382

’

838 649

6 956

134 969

-85 043

-683 223

-19 000

-89 986

-4 584

-3720

skattemedel 772 547 772 547
dvriga interna intakter 9142 6376
externa intakter 131 476 121 678
kop av huvudverksamhet -83 385 -78 095
personalkostnader -615 719 -627 850
ekonomiskt bistand -15 856 -17 415
lokalhyra -80 109 -82 498
fastighets- och driftskostnader -5 645 -4 206
avskrivningar -3 637 -3 410
ovriga kostnader -89 433 -87 127

-95 017
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Socialnamndens budgetavvikelse jan-nov 2025 (mkr)
Verksamhet

8 4 6 5 4 3 2 -1 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Socialnamnden
Forvaltningsledning

Individ- och familjeomsorg

Forsorjningsstod

Hemtjanst

Personlig assistans

Sarskilt boende

Halso- och sjukvard

Internt stod

I
e 4
Funktionsstod S —
| |
r\-- |
I

Stod o forebyggande

Forvaltningsgemensamt
Overflyttat fr ALN 250701

H (-) negativ budgetavvikelse M (+) positiv budgetavvikelse
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Utfall och budget per omrade exkluderat skattemedel (tkr)

Socialforvaltning totalt

Socialnamnden

Forvaltningsledning (inkl. personlig assistans)
Individ- och familjeomsorg (inkl. forsorjningsstdd)
Hemtjanst

Funktionsstod

Sarskilt boende

Halso- och sjukvard

Internt stod

Stod o forebyggande

Forvaltningsgemensamt

Overflyttat fr ALN 250701

791 929
1845
52 923
103 395
142 091
201 862
164 427
60 264
23 901
26 834
-11 019
25 408

772 547
1814
53 144
106 737
142 905
189 747
156 472
56 396
21428
23753
-11 275
31428

838 649
1979
57 988
116 541
155 288
206 623
170 330
61 519
23 251
25927
-14 957
34 160

Utfall jan-nov 2025 Budget jan-nov 2025 Budget helar 2025 Avvikelse jan-nov 2025

19 382
31
-221
-3 342
-814
12 115
7 955
3 868
2473
3 081
256

-6 020
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Individ- och familjeomsorgen

Hela IFO — 6,4 mnkr

(Exkluderat Forsorjningsstod som

redovisas separat)

Barn o familj — 5,2 mnkr
« HVB -2,1 mnkr.
 Familjehem - 2,8 mnkr.

Externa — 2,5 mnkr Egna — 1,3 mnkr
lagre intakter fran Migrationsverket

statsbidrag for placeringar

Bogarden +/— 0 mnkr

Tkr
7 000

6 000

5000

4000

3000

2 000

1000

Kostnader placeringar barn och unga

dec jan feb mar

sep okt nov

apr maj jun jul aug
2024-2025 rullande 12 manader

I Familjehem
 Familjehem extern
I HVB

e Budget
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Individ- och familjeomsorgen forts.

Hela IFO — 6,4 mnkr

(Exkluderat Forsorjningsstod som redovisas
separat)

Vuxna + 2,3 mnkr

Skyddat boende — 0,6 mnkr
HVB + 0,6 mnkr

LVM + 0,9 mnkr

Oppna insatser vuxna + 0,4 mnkr

Gemensamt vuxen + 1,0 mnkr

IFO ledning — 3,5 mnkr

Budget for statsbidrag ny SoL har, men

utfallet under andra omraden.

Tkr

500

400

300

200

100

-100

-200

Kostnader placeringar vuxna

mmmm Skyddat boende
mmm Familjehem
missbruk

VM

s HVB

dec jan |

s aprll maj juni juli

nov

2024-2025 rullande 12 manader

Budget
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Forsorjningsstod

Utfall + 3,0 mnkr

« Lagre utbetalt ekonomiskt
bistand.

« Hogre intakter fran
Migrationsverket

Tkr

1800

1600 -

1400 -

1200 -

1000 -

800 -

600 -

400 -

200 A

0 -

Kostnader ekonomiskt bistand

apr i

r maj ju
2024-2025

I utfall
e Rudget
nov dec jan feb ma n jul  aug sep okt nov

e
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10

Hemtjanst

Utfall — 0,8 mnkr

«  Kommunal hemtjanst — 6,6 mnkr
Hogre personalkostnader — 5,1 mnkr
Hemtjanstpeng — 4,3 mnkr
Intakter AO-lyftet + 1,1 mnkr

* Extern hemtjanst — 0,3 mnkr
* Nattpatrullen — 0,1 mnkr

+ Hemtjanstpeng o matdistribution + 4,6 mnkr
Hemtjanstpeng + 4,0 mnkr (+ 4,3 kommunal — 0,3 extern)
Taxor o avgifter + 0,9 mnkr
Maltider — 0,3 mnkr

 Korttidsenheten + 1,2 mnkr
Lagre personalkostnader + 0,6 mnkr
Hogre intakter + 1,3 mnkr
Hogre fastighets- och forbrukningskostnader — 0,7 mnkr
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14000

12 000

10000

8000

6 000

4 000

2 000

Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul
2023

Utfall och budget kommunala hemtjanstgrupper

Aug Sep Okt Nov Dec lJan

Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec lJan

| Jtfall

2024

e Budget

Feb Mar Apr Maj Jun Jul
2025

Aug Sep

Okt Nov Dec
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Utfall och budget hemtjanstgrupperna 2024-2025 (tkr)

14000
12 000

10000

8 000
6 000
4 000
2 000

0

Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec
2024 2025

m Utfall M Budget
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Funktionsstod

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppfdljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Funktionsstod: LSS och socialpsykiatri 7 469 9378 10130 10964 12 115 1151
- Externa placeringar 188 231 103 -48 -255 -207
- Individuella insatser 381 384 480 530 635 105
- Egna boenden och daglig verksamhet 6 900 8763 9547 10483 11735 1252
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14

Sarskilt boende

Utfall + 8,0 mnkr

« Lagre personalkostnader ger + 6,5 mnkr
« Schemaandring

« Hallit igen allt det bara gar for att klara
kommande personalkostnader

* HoOgre intakter +2,2 mnkr

« Hogre avskrivningar — 0,3 mnkr
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15

Halso- och sjukvard

Utfall + 3,9 mnkr

» Lagre personalkostnader + 4,5 mnkr
» Hogre kostnader tillfalligt inhyrd personal — 1,9 mnkr

* Hjalpmedelsverksamheten visar positiv avvikelse + 1,4
mnkr
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Internt stod
Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppfadljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende
juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Internt stod 1975 2102 2252 2222 2473 251
- Administration och service, inkl. ledning Internt stod 1112 1218 1348 1298 1529 230
- Poolenhet 863 884 904 924 945 20
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Stod och forebyggande

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
Budgetuppfoljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
Stod o forebyggande 2447 2694 2 868 3179 3081 -98
- Ledning forebyggande -195 -229 -254 -275 -727 -452
- Anhorig- och narstaendestod 1275 1391 1491 1662 1888 226
- Bedomning och insatsteam 402 522 591 654 706 52
- Bistandsenhet 965 1011 1040 1138 1214 77
Forvaltningsgemensamt 0 185 209 232 256 24
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Arbete och mottagning
samt ledning o administration

Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens
6verflyttat fran ALN fran 250701 ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregdende

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad
- Ledning o ADM ALF -1 545 -1 354 -1 306 -1 558 -1532 26
- Arbete och mottagning -197 -166 -179 -185 -111 74
- Samordning och insatser 746 270 322 142 337 195
- Arenavht Intern Service -1289 -1398 -1796 -1736 -1753 -17
- Arenavht Aterbruk & odling -2 336 -2 828 -2 992 -2 969 -2 960 9
Summa -4 621 -5476 -5951 -6 307 -6 020 288
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19

Sjuklon Utfall jan-dec 2022 Utfall jan-dec 2023 Utfall jan-dec 2024  Utfall jan-nov 2025 |nov-25 uppréknat helr

74 - Socialforvaltning -10 605 -10 276 -9 625 -9 243 -10 084
742 - Forvaltningsledning -346 -468 -42 -141 -154
743 - Individ- o familjeomsorg -523 -484 -404 -324 -353
744 - Hemtjanst -3171 -3 228 -2733 -2 946 -3213
745 - Funktionsstod -2 466 -2427 -1 982 -2 043 -2 229
746 - Sarskilt boende -3520 -3199 -3 396 -2944 -3 212
747 - Halso- o sjukvard -578 -470 -620 -461 -503
748 - Internt stod -389 -177 -193
749 - Stod o forebyggande -58 -207 -226

Overtid

Utfall jan-dec 2022

Utfall jan-dec 2023

Utfall jan-dec 2024

Utfall jan-nov 2025

nov-25 uppraknat helar

74 - Socialforvaltning -6 698 -6 110 -4 737 -5 014 -5 470
741 - Socialndmnd -12 -10 -10 0 0
742 - Forvaltningsledning -15 -354 0 0 0
743 - Individ- o familjeomsorg -191 -323 -230 -224 -244
744 - Hemtjanst -2 315 -1 939 -1233 -1224 -1335
745 - Funktionsstod -1925 -1483 -977 -1001 -1 092
746 - Sarskilt boende -1370 -1 180 -1 396 -1722 -1 878
747 - Halso- o sjukvard -870 -822 -674 -824 -899
748 - Internt stod -214 -18 -19
749 - Stod o forebyggande -3 -3 -3

ovan belopp dir exklusive PO, detta dd PO héjts och sénkts dren emellan

verksamheterna under 748 samt 749 lag 2022 och 2023 under 742 Férvaltningsledning




2025-12-09

Ej verkstallda beslut Funktionsstod

AN

/\

/\

20

jan feb mar

apr

maj

jun

jul

2023

aug

sep okt nov dec jan

= Behov av gruppbostad

feb mar apr maj jun jul

2024

e B hov av servicebostad

aug sep okt nov dec jan feb mar

== Behov av socialpsykiatriskt boende

apr

maj

jun

2025

jul

aug

sep

okt

nov
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Ej verkstillda beslut Aldreomsorg

jan

feb mar

apr

maj

jun

jul

2023

aug

sep okt

nov dec jan feb mar apr maj

e Be hov gruppboende dldre

aug sep okt nov dec

2024

e Be hov gruppboende dementa

jan

feb mar

apr

ma

2025

aug

sep okt
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o Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat .I.)lffeorens Arsprogn 0s Arsprogn 0s
Budgetuppfoljning 2025 (tkr) ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregaende
juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad Tl T2

Socialnamnden -27 7 30 11 31 20 -1 -45
Férvaltningsledning -665 -1425 -1245 -1450 -995 455 925 -537
- Soc ledning -321 -1106 -1021 -1129 -407 723 1271 -192
- Hospice och Utskrivningsklara -345 -318 -224 -320 -588 -268 -346 -345
Personlig assistans -785 19 119 424 774 350 649 -252
Individ- och familjeomsorg -4 102 -3057 -3417 -3397 -3342 55 -2 203 -473
- Individ- och familjeomsorg exkl férsorjningsstdd -6 065 -5530 -5815 -5824 -6 353 -529 -4 276 -3763
- Forsorjningsstod 1963 2473 2 398 2427 3011 585 2073 3290
Hemtjanst -393 -1302 -1120 -782 -814 -32 -2 560 -1058
- Kommunal hemtjanst -5335 -6 722 -6778 -6 681 -6 550 131 -6 377 -7 901
- Nattpatrull 364 309 70 24 -67 -90 178 -19
- Hemtjanstpeng & matdistribution, inkl extern hemtj 4058 4556 4653 4811 4644 -167 1494 5779
- varav Extern hemtjénst 331 300 2099 1820 -289 -2109 -55 331
- Korttidsenheten 521 555 935 1065 1159 94 2145 1084
Funktionsstéd: LSS och socialpsykiatri 7 469 9378 10130 10964 12115 1151 8091 10731
- Externa placeringar 188 231 103 -48 -255 -207 -106 -1163
- Individuella insatser 381 384 480 530 635 105 -137 529
- Egna boenden och daglig verksamhet 6 900 8763 9547 10483 11735 1252 8334 11 365
Sarskilt boende 5474 5235 5648 6 769 7 955 1186 4914 7028
Halso- och sjukvard 2927 3069 3730 3575 3868 293 2232 2933
Internt stéd 1975 2102 2252 2222 2473 251 664 -86
- Administration och service, inkl. ledning Internt stéd 1112 1218 1348 1298 1529 230 -255 -1052
- Poolenhet 863 884 904 924 945 20 919 966
Stod o forebyggande 2447 2694 2 868 3179 3081 -98 1474 2000
- Ledning férebyggande -195 -229 -254 275 -727 -452 -894 -1148
- Anhérig- och narstadendestod 1275 1391 1491 1662 1888 226 1142 1573
- Beddmning och insatsteam 402 522 591 654 706 52 117 704
- Bistandsenhet 965 1011 1040 1138 1214 77 1109 871
Forvaltningsgemensamt 0 185 209 232 256 24 -2 657 -2377
Summa 14 319 16 905 19 203 21748 25 402 3653 11528 17 864
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Resultat Resultat Resultat Resultat Resultat Differens R R
u . . Arsprognos || Arsprognos
Overflyttat fran ALN fran 250701 ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad | ackumulerad foregdende Prog prog

juli 2025 aug 2025 sep 2025 okt 2025 nov 2025 manad T T2
- Ledning o ADM ALF -1545 -1354 -1306 -1558 -1532 26 -1061 -603
- Arbete och mottagning -197 -166 -179 -185 -111 74 411 2
- Samordning och insatser 746 270 322 142 337 195 292 580
- Arenavht Intern Service -1289 -1398 -1796 -1736 -1753 -17 -1595 -1777
- Arenavht Aterbruk & odling -2336 -2828 -2992 -2 969 -2 960 9 -3223 -2823
Summa -4 621 -5476 -5951 -6 307 -6 020 288 -5176 -4 622
Totalt SOC (samt delar f.d. ALN fr 250701) 9698 11429 13252 15441 19382 3941 6352 13242
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Aterrapportering av kostnadsutveckling
gallande placeringar inom
barn och familjeenheten

0.2025-12- 09




Uppfoéljning kostnader placeringar SIS, HVB och familjehem

HVB
Motpartsstruktur
170 - Bogarden
816 - SIS

821 - Kommuner

871 - Privata foretag

(jan-nov 2025: 486 tkr av de 9 341 tkr till privata féretag avser skyddat boende)

Familjehem egna

557 - Familjehem barn o ungdom egna totalt
557100 - Familjehem barn o ungdom

557110 - Vardnadsoverflyttade

557120 - SFV

Konsulentst6dda familjehem

Dygnsavgifter (nov 2025):
Konsulentstédda familjehem
HVB - privata foretag

HVB - SIS

HVB - Skyddat boende

HVB - Kommuner

Utfall 2022
-15 962
-3623
-210
-173
-11 955

Utfall 2022
-15 666
-15 666

Utfall 2022
-6355

kr/dygn
1828 -4430
4 495 - 10 500
10 950
1120
2 000

Utfall 2023
-19 677
-2 354
-1411
0
-15 912

Utfall 2023
-21016
-21 016

Utfall 2023
-8108

Utfall 2024
-14 311
-1712
-1959
-156
-10 484

Utfall 2024
-29 004
-26 574
-2 400

-30

Utfall 2024
-9497

Forlorad arbetsinkomst

Utfall jan-nov 2025
-15 218
-3218
-2 300
-360
-9 341

Utfall jan-nov 2025
-31 130
-27 355
-3714
-60

Utfall jan-nov 2025
-8 540

Totalt belopp 2022
Totalt belopp 2023
Totalt belopp 2024
Totalt belopp t.o.m. nov 2025

utfall nov-25
uppréakn helar
-16 601
-3510
-2 509
-392
-10 190

utfall nov-25
upprakn helar

-33 959

-29 842

-4 052

-66

utfall nov-25
upprakn helar

-9 316

(kr)

1057 694
2280011
3759 259
3451378

10 548 342

inklusive po
1390022
2996 390
4940418
4 535 801

13 862 631



ANALYS

Overgripande sammanfattning:

« De senaste tre aren har vi haft en 6kning av antal placeringar.
Orsakerna har bland annat varit brister i omsorgen hos foraldrar
och barns behov av skydd. _ )

Det har ofta rorts sig om familjer med flera barn i hushallet.

» Senaste arens inflyttning till Harnésand har ocksa bidragit till
okning av antal placeringar. Over 30 barn som placerats senaste
aren ar nyinflyttade eller anvisade av migrationsverket.

» De senaste aren har manga sma barn placerats och barn med
olika funktionsnedsattningar och/alt sjukdom. _
Detta har gjort att forlorad arbetsinkomst stigit da barnen inte kan
vara i barnomsorg sa langa dagar. Det utgar inte ersattning i form
av vardbidrag exempelvis till familjehem, varfor namnden tar
ersatta famillehemmen i stallet.

» Det har ocksa skett en O0kning av placeringar pa Statens
g\itltutldonsstyrelse (SIS) pga. ungdomar med normbrytande
eteende.

Orsak till kostnadsokningen:

- Okning av antal placeringar innebar 6kade kostnader (Inkluderat
senaste arens inflyttning till Harndsand).

«  Okning av antal placeringar pa SIS innebér 6kade kostnader.

« Arvode, omkostnad och dygnskostnad for samtliga vardformer har
enerellt 6kat de senaste aren. Infor ar 2023 beslutade SKR att
Oja arvodet till uppdragstagare. (Detta for att 6ka e
konkurrenskraften till de konsulentstodda foretagens ersattning)
Hojningen av arvodets grundniva blev fran tidigare 6 620
kr/manaden till 11 237kr/manaden, alltsa en differens med 4 617
kr/manad och placering.




FORTSATTNING ANALYS

« Svarare och mer komplicerade arenden pga. psykisk ohalsa och
normbrytande beteenden - svarare arenden innébar hogre
dygnskostnad.

» Nagra individarenden som inneburit mycket hég%a dygnskostnader
under 2024 och 2025, galler for bade HVB och tamiljehem.

« Svarigheter att rekrytera familjehem, brist pa familjehem och fler
sammanbrott.

* Vi har en kostnadsokning pga. forlorad arbetsinkomst till
familjehemmen. - .
Inom samverkan gemensam famllltehem__s organisation (GFO) har
vi gemensamma riktlinjer i syfte att ge battre forutsattningar till
fam__llgehe__mmen och de placérade barnen. En familjehemsforaldrar
ersafts for att kunna vara hemma inledningsvis av placeringen.
Syfte att 6ka mojligheten for familjehemmet att ge ratt stod till
barnen men ocksa for att garantera att barnen far sina behov
tillgodosedda i samband med placeringen. Aven svara och mer
komplicerade arenden kraver att nagon i familjehemmet ar hemma
men ocksa for att undvika sammanbrott*.

« GFO-samverkan i sig har inneburit hogre familjehemskostnader
eftersom det ar en satsning pa barn i samhallsvard. Vi har ocksa
fatt anpassa oss till varandra i forhallande till ersattningsniva i
samtliga 6 kommuner.

« For manga familjehem ar det ocksa en "affarsidé” att vara
familjehem och de kraver hogre ersattning.

*Definition av sammanbrott - Oplanerade avbrott i familjehemsplaceringar brukar betecknas
sammanbrott. Sammanbrott definieras som en placerlng [ d?/gnsy_ard som avslutas ot)lanerat, e
det vill satg_a Ea ett sadant satt eller vid en sadan tidpunkt att det ar uppenbart att detta inte var &
vad man tankt sig fran socialtjanstens sida. '

Verksamheten gor samma analys och beskrivning av orsak till
kostnadsokningen som i redovisningen i november 2025.

o

¥
#




ATGARDER

« Se Over delegation for tillfallig placeringar enligt Socialtjanstlagen
(Sol) i avvaktan pa utredning och beslut.

« Avsatta resurser for att ytterligare granska vara kostnader i
forhallande till familjehemsplaceringar.

» Avsatta resurser for att ytterliga folja upp kostnader i samband med
placeringar pa HVB och SIS.

* Resurserforstarkning genom ytterligare en familjehemssekreterare for
att stotta familjehemmen. Sammanbrott ar ett komplext problem som
bland annat kan forebyggas genom utokat stod till familjehemmen.
Sammanbrott innebar instabilitet i varden for barnen. Det leder i regel
ocksa till 6kade kostnader.

Familjehemssekreterarna har idag inte de forutsattningarna eftersom
de har ett hogt antal familjehem att stotta.

« Bedriver ett aktivt arbete med att férsoka képa ut familjehem fran
foretagen. Detta medfor en hogre I6pande kostnad vad galler arvode,
men ar anda en stor besparing jamfért med att de ligger kvar under
foretagen. Kan handla om ca 60 000 kr fér en manad.

Verksamheten har inga nya forslag pa atgarder utan atgarderna ar
detsamma som redovisningen i november 2025.
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Sida

i Harnosands TJANSTESKRIVELSE 1(2)
%. kommun Pope12-01 2 0.C/2025-000009

Socialforvaltningen
Solbritt Hoglund, 0611-34 82 96
solbritt.hoglund@harnosand.se

Socialnamnden

Preciseradebehovsposterinomriksnormen avseende
forsorjningsstod ar2026

Forslag till beslut
Socialforvaltningen foreslar socialnamnden besluta

att anta foreslagen fordelning av normposter inom riksnormen géllande
forsorjningsstod ar 2026.

Beskrivning av arendet

Riksnormen bestams av regeringen utifran 2 kap 1 §
socialtjanstforordningen infor varje nytt kalenderar. Skéliga kostnader for
olika behov avgor riksnormens niva pa forsérjningsstodet. Riksnormen har
raknats upp med 0,7 % jamfort med riksnormen 2025.

Riksnormen for ett hushall utgér summan av de personliga kostnaderna for
livsmedel, klader och skor, fritid och lek, hygien samt barn och
ungdomsforsékring. Darutdver anges poster for gemensamma
hushallskostnader som ska tacka forbrukningsvaror, dagstidning och telefon.

Regeringen bestammer inte i detalj hur summorna ska fordelas pa respektive
behovspost utan endast totalbeloppen. Varje kommun bestammer
fordelningen av behovsposterna, vilket innebér att varje kommun har olika
berékningar gallande utgiftsposterna. Som hjélp vid fordelningen av
behovsposterna finns Konsumentverkets berékningar 2025.

Konsumentverkets berdkningar ar generellt hdgre an riksnormen inom de
flesta posterna. Riksnormen motsvarar sallan Konsumentverkets
berakningar.

Riksnormen for en ensamstaende &r 5 220 kr ar 2026, varav matkostnader
for en manad foreslas vara 2 700 kr i Harndsands kommun.
Konsumentverket beréknar matkostnaderna utan lunch till mellan 2 570 kr
till 3 040 kr beroende pa aldersgrupp. Normposterna innebar ocksa mindre
bistand till hygien, fritidskostnader och klader. Néar det galler barn,
Overensstammer konsumentverkets siffror i hogre grad med riksnormen.

Ekonomiskt bistand till kostnader for eventuell medicin, lakarvard,
tandvard, hemutrustning, fiyttkostnader mm prévas utéver norm.

Postadress

Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésand kommun www.harnosand.se 0611-348000 212000-2403

Nybrogatan 8
87180 Harndésand

E-post Fax Bankgiro
kommun@harnosand.se 5576-5218



Sida
Harndsands kommun TIANSTESKRIVELSE 2(2)

Datum Dnr

2024-09-23 SOC/2025-000009

Enligt socialnémndens tidigare beslut beviljas hogtidspeng separat till barn
med 500 kr extra till exempelvis julfirande, om familjen séker om det och i
Ovrigt har ratt till bistand.

Beddmning

Regeringen beslutar om riksnormen som kommunerna maste folja. Vid
berékning av normposter hénvisar regeringen till Konsumentverkets
utrdkning gallande olika behovsposter. En nackdel &r att posterna som
konsumentverket kommit fram till &r htgre generellt &n vad kommunerna

kan foresla.

Ingrid Nilsson Solbritt Hoglund
Forvaltningschef Enhetschef
Bilagor

Bilaga 1 Forslag till fordelning av normposter inom riksnormen
gallande forsorjningsstdd 2026 i Harndsands kommun.



NORM 2026 Barn och ungdomar Vuxna
Under 1 ar 1-2ar 3ar 4-6 ar 7-10 ar 11-14 ar 15-18 ar 19-20 ar Ensamstaende | Sammanboende
Livsmedel: All mat lagas 1050 kr 1610 kr 2 570 kr-3 040 kr
hemma 1 090 kr 1340 kr 2700 kr 4 950 kr
Livsmedel: utan lunch 5 710 kr 1240 kr 1830kr| 2300 kr-2 770 kr| 2 770 kr-3 040 kr 3040 kr
dagar/vecka 910 kr 1120kr] 1270ke|l 2110kr] 2600kr] 2870kr| 2980 kr
) 1050 kr 1030kr 1030kr 1140 kr 1110 kr 990 kr 930 kr 700 kr-850 kr
(ader/skor 880kr| 810ke] 670kf  810kr 950 kr 880 kr 850 kr 540 ke| 1050 kr
240 kr 410 kr 550 kr-610 kr
Fritid/lek 200 kr 230 kr 300 kr 500 kr
650 kr 480 kr-580 kr
Hveien 370 kr 400 kr 600 kr
Barn- och 155 kr 155 kr
ungdomsforsikring 140 kr 140 kr
Alla méltider 2740 kr| 3060 kr| 2720 kr 3 060 kr 3 820 kr 4390 kr 4960 kr| 5000 kr 3940 kr 7 100 kr
Utan lunch 5 dagar/vecka 2560 kr{ 2800 kr| 2500 kr 2720 kr

Belopp med liten text motsvarar Konsumentverkets berékning 2025. Grénmarkerade poster stdmmer éverens med Konsumentverkets siffror.

Gemensamma hushallskostnader inom riksnormen

1 pers. 2 pers. 3 pers. 4 pers. 5 pers. 6 pers. 7 pers.
B . 150 kr
Férbrukningsvaror 160 kr
Dagstidning, telefon 1120 kr| 1210 kr| 1490 kr 1670 kr 1 890 kr 2 150 kr 2 280 kr
SUMMA 1280 kr| 1410kr| 1790 kr 2 030 kr 2330 kr 2 640 kr 2 830 kr
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i Harnosands TJANSTESKRIVELSE 1(2)
%. kommun Pope12-03 2012024000085

Socialforvaltningen

Ingrid Nilsson

ingrid. nilsson@harnosand.se

Socialnamnden

Utredainférande av bakgrundskontroller

Forslag till beslut
Socialforvaltningen foreslar socialnamnden besluta

att uppdra till socialférvaltningen att arbeta vidare med atgarder mot
valfardsbrottslighet, samt

att hanvisa fragan om att utreda inforande av bakgrundskontroller till
kommunstyrelsen for en kommundvergripande hantering.

Beskrivning av arendet

Det har vackts ett forslag om att Socialndmnden ska uppdra till
Socialforvaltningen att utreda inforande av bakgrundskontroller for
brukarnara anstéllningar och inkomma med ett underlag.

Forslaget omfattar aven att utredningen ska inkludera atgarder for att
motverka brott mot dldre och valfardsbrottslighet.

| ett tidigare beslut 2025-05-30 § 66 diarienummer: 2024-000085 foreslar
Socialndmnden att forvaltningen ska utreda inforande av
bakgrundskontroller for brukarndra anstaliningar och inkomma med ett
underlag, samt att utredningen omfattar fler atgarder for att motverka saval
brott mot dldre som valfardsbrottslighet.

Beddmning

Socialforvaltningen delar uppfattningen att atgarder mot valfardsbrottslighet
ar viktiga och beddmer att denna del kan hanteras inom Socialndmndens
ansvarsomrade.

Fragan om inforande av bakgrundskontroller vid anstélining &r daremot en
arbetsgivarfraga som beror hela Harndsands kommun. Anstéllande
myndighet ar Kommunstyrelsen och Harngsands kommun, vilket innebér att
beslut om rutiner for bakgrundskontroller maste fattas pa en
kommundvergripande niva.

Dessutom ar fragan foremal for nationell lagstiftning. Regeringen har
lamnat en lagradsremiss (oktober 2025) med forslag om att kommuner ska
fa utokade mojligheter att begéra utdrag ur belastnings- och
misstankeregistret vid anstéllning.

Postadress

Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésand kommun www.harnosand.se 0611-348000 212000-2403

Nybrogatan 8
87180 Harndésand

E-post Fax Bankgiro
kommun@harnosand.se 5576-5218



Sida
Harndsands kommun TIANSTESKRIVELSE 2(2)

Datum Dnr

2025-12-03 SOC/2024-000085

Lagandringarna foreslas trada i kraft den 1 mars 2026 och omfattar arbete
med barn, arbete i hemmet at aldre eller personer med funktionsnedséttning
samt vissa ledande befattningar inom kommuner.

Mot denna bakgrund bér Socialndmnden inte uppdra till Socialférvaltningen
att utreda bakgrundskontroller, utan istallet hanvisa fragan till
Kommunstyrelsen for en kommundvergripande hantering.

Ingrid Nilsson
Forvaltningschef

Bilagor

Bilaga 1 Kort fakta om lagradsremiss och kommande lagandring,
SKR:s hallning samt aktuella lankar.



Socialforvaltn

Harnosands BILAGA
kommun

ingen

Ingrid Nilsson, férvaltningschef
ingrid.nilsson@harnosand.se

Kort fakta om lagradsremiss och kommande lagandring:

Regeringen har lagt fram en lagrddsremiss (oktober 2025) som foreslar att
kommuner ska fa utokade mojligheter att begéra utdrag ur
belastningsregistret och misstankeregistret i tre situationer:

¢ Kommuner ska fa ta del av utdrag ur belastningsregistret och
misstankeregistret avseende den som ska arbeta med éldre personer
och vuxna med funktionsnedséttning i hemmet — till exempel
hemtjanstpersonal.

e Den befintliga kontrollen av personer som ska arbeta med barn
skérps genom att arbetsgivare dven ska fa ta del av uppgifter ur
misstankeregistret (skdrpning av befintlig lag).

e Kommuner ska fa ta del av utdrag ur belastningsregistret infor
anstillning till vissa ledande befattningar i kommunen (for att
motverka vélfardsbrottslighet).

Lagandringarna foreslds trada i kraft 1 mars 2026. Syftet dr att motverka
infiltration, otilldten paverkan och brott mot utsatta grupper. Aven privata
utforare ska omfattas av mojligheten att begéra utdrag. Lagradet har yttrat
sig och papekat behovet av att vdga integritetsaspekter mot syftet, men har
inte stoppat forslaget.

Regeringen har ocksa tillsatt en ny utredning om ett &ndamalsenligt
regelverk for bakgrundskontroller, som syftar till att ta ett helhetsgrepp pé
frdgan om bakgrundskontroller. Utredningen ska bland annat behandla
fragan om obligatorisk registerkontroll infor anstéllning i verksamheter
enligt socialtjanstlagen och LSS samt bakgrundskontroller under pagaende
anstéllning. Den utredningen ska vara klar senast varen 2027.

SKR:s hallning:

SKR har énnu inte publicerat nagon ny officiell hdllning efter
lagrddsremissen. Tidigare har SKR betonat behovet av tydligt lagstod innan
kommuner infor bakgrundskontroller, eftersom réttsldget varit oklart. Det &r

darfor sannolikt att SKR kommer att uppdatera sina rekommendationer nir
lagen trider 1 kraft.

Killor:

Storre mojligheter for kommuner att gora registerkontroll vid anstillning -
Regeringen.se

Utokade registerkontroller vid anstillning i kommun

Skéarpt kontroll vid anstillning i funktionshinderomsorg fran mars 2026

Sida
1(1)

Postadress Besoksadress Hemsida Telefon
Harnésands kommun Namndhuset www.harnosand.se 0611-34 80 00 vx
Socialférvaltningen Norra kyrkogatan 2 E-post Fax

871 80 Harndsand

socialforvaltningen@harnosand.se 0611-34 83 83

Organisationsnr
212000-2403
Bankgiro
5576-5218


https://www.regeringen.se/pressmeddelanden/2025/10/storre-mojligheter-for-kommuner-att-gora-registerkontroll-vid-anstallning/
https://www.regeringen.se/pressmeddelanden/2025/10/storre-mojligheter-for-kommuner-att-gora-registerkontroll-vid-anstallning/
https://www.lagradet.se/wp-content/uploads/2025/10/Utokade-registerkontroller-vid-anstallning-i-kommun.pdf
https://hejaolika.se/artikel/skarpt-kontroll-av-anstallda-i-funktionshinderomsorg-fran-mars-2026/

o
& |
Centerpa rtiet INITIATIVARENDE

2024-05-29
Sida1(1)

INITIATIVARENDE
Infor bakgrundskontroller

Aldre dr generellt utsatta for farre brott dn yngre personer. Dock upplever dldre en
hogre grad av otrygghet och &r sarskilt sarbara for vissa brott, dar garningspersoner
utnyttjar bristande digitala kunskaper eller fysisk svaghet. Brottsférebyggande radet
(Bra) menar att det brottsférebyggande arbetet bor riktas mot att minska
utsattheten, lindra konsekvenserna och 6ka tryggheten. Vi vet att aterfall i brott ar
vanligt; enligt Bra ar det 40% av domda personer som &terfaller inom tre ar.

En statlig utredning ser nu éver kommunernas méjligheter att géra mer omfattande
bakgrundskontroller vid anstéliningar, men redan idag ar det mojligt att genomfora
viss kontroll. Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) vilkomnar att kommunerna
kan fa fler verktyg i syfte att identifiera personer med koppling till organiserad
brottslighet och minska valfardsbrotten.

Efter en stold av narkotikapreparat inférde Stringnés bakgrundskontroll for
anstéllda som utfér ensamarbete. Sédertilje har sedan 2022 haft omfattande
kontroller av bade nyanstéllda och befintlig personal. Sedan 2023 genomfér
Sundsvall kontroller genom utdrag ur belastningsregistret.

Enligt Sveriges Radios kartlaggning i &r finns det minst tre personer i Hirnésands
hemtjanst som démts flera gadnger de senaste aren. Bakgrundskontroller kan inte
ses som hela |6sningen pa ett allvarligt problem, och vi kan darfér inte luta oss

tillbaka. Vi delar bilden med SKR: det &r ett steg pa vdgen for vara aldres trygghet.

Mot bakgrund av ovanstdende féreslas Socialndmnden besluta:

Att uppdra till forvaltningen att utreda inférande av bakgrundskontroller for
brukarnara anstéllningar, samt

Att utredningen omfattar fler atgarder for att motverka saval brott mot dldre som

valfardsbrottslighet

Margareta Tjernlund, M

Mpptia N /7/{7/

Maria Norberg,

n el
WL Al §ec
Centerpartiet Hirnésand

Camilla Nilsson, L Alexandra Viberg, M Moderaterna Hirnésand
Liberalerna Hiérndsand
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Revidering av Dokumenthanteringsplan
Socialndmnden 2025

Forslag till beslut
Socialforvaltningen foreslar socialnamnden besluta

att anta den 2025-12-03 reviderade versionen av Dokumenthanteringsplan
socialndmnden 2025.

Beskrivning av arendet

Socialnémnden fattade beslut om en ny dokumenthanteringsplan i december
2018. Socialforvaltningen gavs da i uppdrag att minst en gang vartannat ar
genomfora en Oversyn av antagen dokumenthanteringsplan och vid behov
revidera planen. Dokumenthanteringsplanen reviderades senast den 2
oktober 2025.

Det har nu uppkommit ett behov av tilligg och andringar i
dokumenthanteringsplanen. Andringar har gjorts utifran 6nskemal fran
berdrda verksamheter.

Information om revideringen
Fortydligande av vilka handlingar som forekommer inom de olika
processerna inom 3.7.3 och 3.7.8.

Andring som gjorts vid revidering
Foéljande andring har gjorts:

e Borttag av handlingar i avsnittet 3.7.8.1 Stddja brottsoffer
e Tillagg av nytt avsnitt 3.7.8.2 Stod till valdsutsatta i nara relation

e Tillagg och andringar i kapitlet 0.Rutin for hantering av
pappersdokument vid elektronisk registrering och handlaggning

Tilligg och formuleringsandringar i kapitlet 3.7.3 Insatser for barn och
ungdomar (3.7.3.1, 3.7.3.2, 3.7.3.3,3.7.3.4, 3.7.7.3.

Postadress

Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésand kommun www.harnosand.se 0611-348000 212000-2403

Nybrogatan 8
87180 Harndésand

E-post Fax Bankgiro
kommun@harnosand.se 5576-5218
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Beddmning

Manga av Socialndamndens handlingar ber6r enskilda individer. Det &r
darfor viktigt att dessa handlingar hanteras pa ratt satt for att undvika att
obehoriga tar del av sekretessuppgifter i handlingarna eller att den
personliga integriteten kranks. Dokumenthanteringsplanen ar ett vasentligt
dokument ur ett rattssakerhetsperspektiv, det forsakrar en sparbarhet och en
tydlig arkiveringsordning.

Ingrid Nilsson Annika Oman
Forvaltningschef Namndsekreterare
Bilagor

Bilaga 1 Dokumenthanteringsplan med sparbara andringar vid
revidering 202512.
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Versionshistorik

Datum Version

Beskrivning

2025-05-13 1.0

Tilldgg och andringar under avsnitt:

0. Rutin fér hantering av pappersdokument vid elektronisk registrering och
handlaggning, 2.1.3 Nararkiv (2.1.3.0 och 2.1.3.1), 2.1.4 Arkivforvaltning
(2.1.4.1), 2.3.1 Samverkan och forhandling (2.3.1.1), 2.3.4 Arbetsmiljé
(2.3.4.1), 2.4.3 Bidragshantering (2.4.3.1), 2.6. Lokalforsorjning &
fastighetsunderhall (2.6.1.1 och 2.6.3.1), 2.8.2 Internt kris- och
sakerhetsarbete (2.8.2.2) och 3.7.6 Halso- och sjukvard (3.7.6.2 och borttag
av 3.7.6.3)

Tillagg av nytt avsnitt under karnverksamhet:
Naringsliv, arbete och integration, med tillhérande tabeller.

2025-09-17 1.0

Avsnitt och delar av avsnitt som utgar da dessa enbart ingar i KS
dokumenthanteringsplan:

2.3.1.1 Hantera samverkan enligt avtal (vissa handlingar utgér), 2.3.3.0
Rekrytera — Leda — Styra — Organisera (utgér), 2.4.2 Kapitalférvaltning
(utgér), 2.6 Lokalforsorjning & fastighetsunderhall (utgar), 2.8.2.2 Hantera
skalskydd (utgar).

Ovriga tillagg och andringar:
2.4.3.1 Hantera statsbidrag (éndring och tilldgg),
3.4.4.2 Genomfdra atgarder for integration (4ndring och borttag).

2025-12-03 1.0

Avsnitt eller delar av avsnitt som utgar:
3.7.8.1 Stodja brottsoffer (Anmalan/Ansdkan, Utredning med beslut,
polisanmalan, Beslut om kontaktférbud, Yttrande och Dom).

Tillagg och andringar under avsnitt:

0. Rutin fér hantering av pappersdokument vid elektronisk
registrering och handlaggning 3.7.3.1 Utreda barns behov, 3.7.3.2
Oppenvard for barn och unga, 3.7.3.3 Placera barn utanfér eget
hem, 3.7.3.4 Utreda enskilt hem fér vard och fostran, samt 3.7.7.3
Vardnad, boende, umgange, 3.7.8.1 Stdd till brottsoffer.

Tillagg av nytt avsnitt:
3.7.8.2 Stod till valdsutsatta i nara relation




Harnosands

kommun

0. Rutin for hantering av pappersdokument vid elektronisk registrering och handlaggning ........cc...cccc...... 9
R 0= o 3 T 3 T Y 10
U O T a1 (= To LT aTe I3 (01 o] o PSPPI 10
LI R IR Yo Yo = 1 0 - T T o =Y o 10
L T O I Yo F ] Y = R @ 1o =T a1 Y= T PRSP 10
I R T I =T (Y = T = T 0] o T =TSSP 10
U R YT T Ta gl g L= 3 [=To [ Lo PSPPI 11
B I O =T b= A = B @ o T= g1 T=T = LR PP PR 11
LI R @ 1YY oo To T e Tel T oY= [V - TR U TR 12
R 2 g = T 1= T = T Yo o I (]| = U o IRV Z=T 4 €= 0 ] =Y SRR 12
L I R R U LAVl b= =Ty (6= 0] = PP PPPUUPPRPPTPRR 12
1.1.4.4 Bedriva systematiskt KValtEtSArDELE ... ettt e e a bt e e o a b et e e e eh bt e e e o bttt e e e bb e e e e ebbe e e e abbe e e e abaeeeesbreeenaas 13
1.7.5 MYNQIGREISIOUOVISIIING .......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 14
L T O Yo F ] Y = R @ 1o =T g1 Y= T PP 14
I T BT o T o T To AV T b= U] o] o T 1 (=T ol (1| ST = RPN 14
1.1.5.3 Hantera Ovrig MYNAIGNetSIrEAOVISIIING ......coiuiiiii ittt ettt e e oa bt e e e oa bt e e e e oa bt e e e o aa b et e e o a bt e e e oabe e e e obbe e e e e bbe e e e eabbeeeeaabbeeeesbbeeeeaas 15
I T @ 11 1= T o 16
1.1.6.1 Traffa OVErENSKOMMEISEN .......eiiiieiiiitii ettt bttt h e e ettt ettt esa 4o b et ekt e4a b et o b et e 1a bt e e b et e b e e 44 b et e eh et e ea b et e b et e sabe e e beeeebneesbe e e saneenaneean 16
V218 4 0] T PSPPI 16
1.2.1 Styrdokument frén regering OCR FKSUAG ..............e oottt e oottt e e oo e oo ettt e e e e e e e st eeaaaeeaaanns 16
1.2.1.1 Hantera styrdokument frAn regering OCH FKSAAQ ......co . uuei ittt ettt e et e et et e s ate e e ae e e sttt e e m e e e e easeeamseeameeeeamseeeaseeeaneeeanseeaanseesneeanneeans 16
1.2.2 Hantering av styrdokument fran fullméaktige oCh KOMMUNIEANING................eenie e e it ettt e ettt e e e e e e e e e 16
IV WU o] o ¢-Yue=Welot T (o] | E= U] o] ol oTo1 [13 V-3 Yo o 1 4 - | KOO PRSP 16



Harnosands

kommun

1.2.2.2 Uppratta och revidera reglementen 0Ch arbDetSOraNINGAr ...... ..o sssnsnsnnnsssnssnnsnsnnnsnnnsnnnnnnnnnnns 17
1.2.3 NEMNAENS SEYINING OCR KONKIOII...........ooveeeeeeeeeeeeee ettt ettt e ettt e e e e ettt e e e et ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e esssssaaeeaanenees 17
1.2.3.1 Uppratta och félja upp NAMNAENS StYrAOKUMENT ... oot e et e e oo oottt et e e e e e e s e et e et eeeeeeaaansnteeeeeaeeaaannsneeeeaeeeeaaannsnneeaaeeeaaannnenes 17
2 T2 =T = T [ V7= TN 1 (=4 (o] a1 o) | RS 18
2 TR I o F= T 1 (= = T =Y/ < [ o RS 18
LR o o =T = = A L= g R 1] 3 o PO PO UPPOTPPRPOTPRR 19
1.2.4 MAI= OCH FESUISPIGNEOIING ...ttt 4o o444ttt £ 4444444ttt et 422444 ettt st e e e e e e e e e asnnntnnnnaeaaaees 19
I O Yo F ] Y = R @ 1 (o =T a1 1= TR 19
LI o B o =T (=T = W o= | o Yo T (=TT ] = o] = T o PRSP 20
FRC I @ (o1 T=T¢ oo (O ORI 20
RS A O o = T 1= Tq T BTSRRI 20
1.3.1.1 OrganiSEra VEIKSAMNET ........cii ittt e e e ettt e e e e e s et eteeeeeee s e e aataeeeeeeeesaaassseeeeeaeeeaassseeeeaaeeeaannsssaeeeaeeeesasssseeeeaeeeaessntaneeaaeeesannsnrenes 20
(R DT aalo) =1 e e o N 1y PPN 21
1.4.1 Hantering @v allm&nNa NANAIINGAL ..............ooooe oot s 21
1.4.1.1 Tillhandahalla allmanNa NANAIINGAT..............uuiiiiie et e e e e ettt e e e e e se b ateeeeeeesa s asteaeeaaeeaaaasseeeeeaaaeessnsssseeeaaessaasssssaeeaaeeaaaannsanseeaesesannsnrenes 21

L N W2 o T (== W o [aT T o I ol gl o1 eTo T a U o] oo 111 (=Y P RPPR RSP 22
1.4.2 OffENEHG QUAIOG..........cc..cceeeeeeeeee ettt ettt et e ettt e e e ettt e e e ettt ettt e e e e et e et sttt s e e e e e e e et s s st e e e e e e e e et aaeeaaaaennnes 23
1.4.2.1 Hantera allmanhetens SYNPUNKLET ... ..ottt ettt e oottt e e e oa bt e e e o oa bt e e e o ah bt e e e o h b et e e o b be e e e oabbe e e e aabbe e e e aabbeeeesabaeeeesbeeeaeaas 23
Y =Y 4 G- 10 1 L= £33 (o o 24
2.7 INOrMALIONSTOIVAIENING ..ottt ettt ettt et e e e ettt et e e a2 et e ettt et e e e e et e et st e e e e e e e et et ssaaaeeeeaaeesssaaaanaaaennnns 24
2.7.0 LeAA — SEYIa — OFGANISEIA ...ttt e oottt 4444 4ottt 4444 4o ettt e et 44 a4 4o e ettt ettt e e e e e e e e tnnnn et eaaeeaaannne 24
2.1.0.1 Leda och styra informatioNSTOrVAINING .........cooii it e ettt e e e e e s et te et eeae e e s asbaseeeaeeesaasasssaeeeaeeeaaasssssaeeaaeeaaasnssneeeaeeesannnnsenes 24
D B B (=T 1Sy 1 =T o OSSP 25
2.1.1.1 Hantera och registrera inkomna handlingar OCh GreNEN ............ooi it a bt e e e b bt e e e e bt e e e s abb e e e e e bbe e e e aanreeeeannee 25



Harnosands

kommun
2.1.2 Dokumentation 0Ch dOKUMENTNANIEIING..............oeeeeeee et e ettt e e ettt et e e e e ettt et e e e e e ettt e e e e e e e et e sttt aa e e e e e e e eesstaanaaaaaeees 25
2.1.2.1 Utreda och besluta om bevarande 0Ch GaAIIFING ......o.uiiiiii et a et e o b et e e e b b et e e e b bt e e e aabbe e e e e bb e e e e aabbeeeeaaneeeeeannee 25
2.1.3 Nérarkiv — Overforing av verkSamRESINTOIMALION.....................ccc.ceueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e e e et et et e e e e e et e eaeaaeesease s eseaneneerenne 26
D I N O =Y L= e Y = el @ o - T a1 1T=T - I PP 26
D2 G T I F= T 0= o= T= T = 1 oY =T QY= 4TV PP 26
b B B Y 1 (o 1 { o o PPt 26
2.1.4.1 BESKIIVA OCH FEAOVISA @IKIV .......eiiiiiiiii ettt ettt e oo h bt e oo a bt e e oo bttt e oo b bt e e £ o b et e e £ ea b e e e e £ aa b et e oo aa b e e e e e anbe e e e e anbe e e e e anbeeeeenbeeeeentes 26
B o a0 =TT o - 27
2.3.1 SamVerkan OCH FOTNANAIING ..............ooeeeeeee ettt ettt e e e ettt et e e e e ettt et e e e et ettt e e e e e e e e et asta s e e e e aaeessssassanaanaennns 27
b B I Yo b= RS Y = T @ T o =T o 1T =T = SO PP PR PP 27
2.3.1.1 Hantera samVerkan €Nt @VEAL.... ...ttt e oo a et e e o oh et e oo b bt e e e o b b et e £ e bt e e e £ e b e e e e e e b et e e e b et e e e e a b e e e e e bee e e e ann e e e e e anes 27
2.3.1.3 Hantera OVrig PErsONAISAIMVETIKAN ........coiiuiiii ittt e b e e oottt e e e oa b et e oo aa b et e e o s b et e oo s bt e e £ o s b et e £ o b b et e £ aa b b e e e e aabee e e e aabee e e e anbee e e e anbeeeeeanbeeeeentes 28
2.3.3 BEMAINNING ...t 28
2.3.3.1 Hantera sarskilda anstAlININGSTOIMET...........o it e e e e ettt e e e e e s et e teeeeeee e e s staseeeaeeesa s asssaeeeaeeeaaasssseaeeeaeeeaasnssnneaaeeesannsnrenes 28
D T IS 11 4 1Yo (=Y o= 0 1= 4 1 o PP PUPPRR 29
B R B AV o= 11 1] Lo PSPPI 29
2.3.4.1 Bedriva systematiskt arbetSMIlJOArDELe ... .o i et h e e e b b e e e e e e e e b e e e e e e e e 29
B BB =TT 1= 1 4T K- P 31
D BN O Yo b= R Y = el @ o - T a1 1T=T - I PP 31
R TR T I = 1= o 14V T ] 7= T PO O TP PP PP UPPTPPO 31
R T b= 11 =T = R 1] o 18 o PP PT PR PTRRT 31
2.4 EKONOIMI ...ttt ettt o4 ottt oo oottt 4o oo ettt e e oo oottt e e e e e et e e e e e e e 32
2.4.3 BidragSN@NTEIING...........cooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 32
D2 3G TR I F= 11 (=T o= T3 = £ o1 = T PP PPPNS 32



Harnosands

kommun

2.4.4 SHIEISEE OCH FONUEN ...ttt ettt oottt oo e oottt e e e e e e ettt e e e e e e nain 33
D g Tl o P2 1 (= =TT 0T F= 1 =TS 1)1 (= =Y RS 33

B2 N [ ] (o ] o T 34
B2 T B ] (o] o T PPN 34
2.5.1.2 Hantera inkOp UNAEr trOSKEIVAITE ........ ... ettt oo ettt et oo oottt e et e e e e e e e a e e eeeeeaeeea s neeeeeeeeeeeaamnnseeeeeaeeeaaannnseeeeeaeeeaaannseneeaaeeesaannnnnnes 34
D2 Tt IR ANV (e oY= W Tod T To T = o L4 =Y a1 o ) o R 35
2.7 INVENTAITENEANTEIING ... 36
W O B L1V =Y k= T (= 0 L= T L (=T g [ Lo B PPt 36
D 0t Tt T = 1 (= =TT V=T g = T RS 36
B B A oLy g IR 1L (= 1 1= P 37
2.8.2 Internt KriS- OCH SEKEINEISAIDEIE. .............cooo ettt ettt e oot ettt e e et e ettt e e e e e e e 37
2.8.2.1 Bedriva systematiskt DrandSKYAUSArDELE ........ ..ot h et e o h et e e o b bt e e e e b bt e e e e b et e e e e bee e e e e be e e e e aabee e e e anbee e e e anes 37
2.8.2.5 Bedriva KONTINUILEISPIANEIING .......oiiiiiiii ettt ettt ettt e oo ea b et e e o a bt e e e o b bt e e oo b bt e e £ 4 b b e e o4 oa b b e e o4 aa b e e e e e aa b et e e e aabe e e e e ambe e e e e anbeeeeenbeeeeenres 38
2.9.2 INFOrM@AIONSTOISOIIUING ...ttt oo oo oottt 4444444t ettt e e 2444 e s et e e e e e e e e e nnbsnnrneeaeeeeaannne 38
BB B o V1 o] o= = LT P PRSP 38

D TG B F= 11 (=T o= IR Yo ST (=) PSS 39
N o] g To ] E=T=T = LT PSR PT RPN 39

B € 1 0 V=T T 1 1] 4 =] O 40
3.4 NEringsliv, @rbete OCH INTEGIALION. .............ooe e 40
3.4.3 Arbetsmarknad OCR SYSSEISEIINING..............ceee oottt ettt et e e e e ettt e e e e ettt e e e e e ettt e et e e e ettt aaaaaaaaanas 40
K N O =T b= B Y = R @ T o =T 01T = O PP OTPPR 40
3.4.3.1 Framja arbete 0Ch SYSSEISANING fOr VUXNE .. .....uiiiiiiii ettt e e e et e e e e e e s e et eaeeeeeeeseaatabeeeeaaeeeaastsaeeeaeeeeeaastsaeaeaeeeeaannsrsnneeaens 42
R 1= To = 11 oo O PP PPPPPPPPPPP 44
R Ol =T b= R Y = Rl @ ] o T= [ 111 - [ TSP 44



Harnosands

kommun
O S I = 1Yo | AV I YA T [ aTo = o Y1 o o [ PRSP TPRP 45
K 3 N A €T o ol gg) fol k= TR= 1o =T o [T gl (o] T (=T =1 (1] o SRR 46
3.7 VBIT OCH OIMISOIG ...ttt o oottt 444444ttt 444444 ettt et 422444t sttt e e e e e e e e ansssnnnneaaeeeeaannne 47
3.7.0 Ledning - SEYIMING = OFGANISEIING ..........coa it e ettt e+ 4o 4ottt et 22444 e ettt et a4 e 44 e ettt ettt e e e e e e e s ssnneeaaaaeeaaannnn 47
G T80 s 1= [ o o Vo PRSP PPRPRP 47
O A O N ol o= 1T a I =T ][ To L Y T = | o ST 48
O AR Y oo g b= E= T =T [T | = G 1Y =T - TR O PP PP OTPPR 49
3.7.0.4 Hantera VArdeKONOMISKA fTAQOT...........uuiiiiiii e ittt e et e ettt e e e e e ettt e e e e e e s a b e eeeeeeeeseaaaateeeeeaeeeaeaassteeeeeaee e s nsseseeeeeeeeaannssseeeeaeeeesasssssaneeaeesesannssnnneeans 50
3.7.1 GEMENSAIM VEIKSAIMREL..........ceeeeee ettt oottt e oottt e o4 4ottt e e e e et ettt e e e e e e enin 51
3.7.1.1 Hantera lokalforsorining till KAMNVErKSAMRNEIEINEA . .......ooo ettt ettt b e e bt e e e e bttt e e e bt e e e e abe e e e e nb e e e e e bt e e e ennes 51
R A BV o F= g (T = T VA (=T OO OO RET PSR 52
3.7.1.3 Goéra dodsboanmalan och handlagga begravningShJAIP ............ooo it e e e b e e e e aab bt e e e abe e e e e aabre e e e aanee 53
3.7.1.4 Ge forenings- 0Ch OrganiSAtIONSSIOU .........iiiiiiiiii ettt o e bt e e o s bttt e o s b et e oo s b et e e 4 a b et e e e s b et e e e s be e e e e s be e e e e nbe e e e e nbe e e e enres 54
VAV [ 1o [\, (o Mo Ter I8 £ 0011 (=T0 g o o L= PRt 55
K =T b= B Y = R O T o =T o 11T = PP PPP 55
3.7.2.1 ANSKAffa SOCIAIA DOSTATET ...ttt h et e bt e e h et oo b et ookt e o b et ek et e ek et e o b et oo e et e eab e e e b et e ea b et e be e e abe e e e b et e nnreenanes 56
3.7.2.2 LAMNA €KONOMISKE DISTANG ...ttt b e a et h et e e e et oo et et e eh et e oa b et ettt oo R et e o b et e ee et e ea bt e e b et e ea b et e bt e e abe e e nn et e nnneenaneas 56
e B =TT [ A= I =T a1 1= =T Fo A oo SRR 61
RV oL 18T=Ta (oTal o T g oTer g BV g To To (o] 1 = T Ut 62
B G T LU 1= To F= T o= T4 ST o] 0 PO PP 62
I AR T @Yo T= O\ 2= Yo IR o Tl Y= g T Yol T o Yo = YRR 65
RO A T B =Tt =Y e T o= 1o T U =T (o) =Y o T 1= 0 67
3.7.3.4 Utreda enskilt hem fOr VA OCN fOSTIAN ... .ottt ettt ettt e ettt e eaee e e eeeatee e emtee e nee e amee e e mee e e ameeeamneeamnneeamneeemnneeneeeamneeenneeenneeannnas 69
3.7.4 Insatser for vuxna med SKadligt Druk OCH DEIOGNUE ..............oouueeeee ettt ettt e e e ettt et e e e e et s e e e e e e e e saaaeeaaes 71

3.7.4.1 Svara for 6ppna insatser for vuxna med skadligt bruk 0Ch DeroeNde........ ..o e et e e e e e e e neeeeeeeeas 71



Harnosands

kommun
3.7.4.2 Ge institutionsvard at vuxna med skadligt bruk 0Ch DEFOENAE .............eeiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e et re e e e e e e e e snsrsaneeaens 73
3.7.5 Insatser for dldre 0Ch FUNKHONSAINAIAQE ................coo oottt ettt e e e ettt a e e e e e e eane 76
RN O =T b= B Y = R O T o =T 11T = PP PP OTPPR 76
oY I = 1-To 1V Wo] o) o1=T g ] 14 To] o FU PRt 77
8 Tt I I o o [ F= T aT=T 0 1 =g O PRSP PTPPR 77
O R Tt BV N g Lo o [ F= T g T LYo £} (o o FO PRSPPI 80
3.7.5.2 ANOIdNa SArSKIlE DOBNTE ...ttt e et e e h et oo ettt e oo et e e e oo s e et e oo s b et e e e s R et e e e e s b et e e e s n et e e e e et e e e e r et e e e s ne e e e e n e n e e e e e e e ennes 83
ARG IR = I (o] g RS 1 T TP O PO T PO P PP PP PROPSRTI 89
I TSI €1 o T I 111 =T aTo oo - USSP 95
B.7.6 HEISO- OCH SJUKVAIU .........oooeeeeeeeeee ettt oottt oo 4o 4ottt e 444444ttt et 442444 e sttt e e e e e e e annnsssnsnneeaaeeeannnes 96
I A N OB =Te b= I Y= Rl @ ] o T= [ 111 - [ USSR 96
G =TT [ = T = Yo R oo o 1T 114 7= 4 SRR 97
3.7.6.2 Hantera extraordinara SMIttONANAEISET ............e i ittt e e e bttt e oo bt et e oo bttt e £ o b bt e e e e a b bt e e e aab b e e e e aabb e e e e aabeeeeeanbeeeeennes 100
O o T4 = - 1 SO UPPPPTIPIN 100
T A I =T [T ] =T o T Yo a T 0] =1 Lo [ = <= o J SR 100
B A 7 o (o] 1[0 1= SRR 103
BT R AV /= 1o [ F=To I oo =T o [T U101y To =T 0o 1= T 106
B B (Lo I 1 o (0] T =Y 108
B0 S TR IS (o Yo = T o (0] 150 =Y R 108
Rt 220 S ] (o Lo I 11| Y= 1o UL = L o= W = = T =1 = o] PRSP UP PP 109
3.8 SArSKilda SAMRNEIISINSAISEN ..ottt 111
IRCRCH =10 o o1 ENoTol g BT (V] Lo = To o1V 4 Lo PN 111
TR TR iy =1 = T o 0 L= I o T To o =T 1= To o1V 0 113 T TSR 111
S I O = 1T = T g g =Y BT U] (o [T T g =T o oo PSPPI 112



Harnosands
kommun

4. Systemforteckning.............
A. Remisshanteringsprocess
B. Utredningsprocess............
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0. Rutin for hantering av pappersdokument vid elektronisk registrering och handlaggning

Handlingar som inkommer till kommunen pa papper far éverforas till elektroniskt format for registrering i arendehanteringssystem
genom att skannas.

Godkanda filformat beskrivs i kommunarkivets skrivelse "Godkanda filformat for registrering i verksamhetssystem”.

Den elektroniska versionen av dokumentet kvalitetsgranskas mot pappersdokumentet och registreras i arendehanteringssystemet.
(Som ankomstdatum galler angivet datum i arendehanteringssystemet).

Pappersdokumentet sorteras utifran ankomstdatum, och vid behov féljt av annan 1amplig ordning (t ex objektordning).

Pappersdokumentet far gallras tidigast sex manader efter registreringsdatum.

For pappersdokument dar dess elektroniska version inte haller godtagbar kvalitet undantas handlingen fran gallring och arkiveras i
pappersakt med tidsfrist som anges i dokumenthanteringsplanen (darav valbart arkivformat: "Papper/fil”).

Vissa handlingar arkiveras endast pa papper, vilket anges nedan i denna plan (arkivformat: "Papper”).

Vissa handlingar arkiveras endast digitalt, vilket anges nedan i denna plan (arkivformat: "Fil”).

Andringar av redaktionell karaktér i styrdokumentet far utféras av némndsekreterare Samordnare/Utvecklare Informationshantering,
alternativt av bitrddande férvaltningschef, sa lédnge det inte har innehallsméssig paverkan.
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1. Ledning

1.1 Central ledningsfunktion
1.1.3 Socialnamnden

1.1.3.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Organisera Sammantradesplan | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
sammantraden
Kallelse Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
1.1.3.1 Hantera namndprocess
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Arendelista Diariefors Bevaras 5ar Fil Diariefors separat.
sammantraden
Arendelista Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Galler socialnamndens utskott och
Ansvarig handlaggare socialnamndens enskilda.
Dagordning som anvands som register
eller som innehallsférteckningar till
protokoll skall bevaras tillsammans med
protokollet.
Deltagarférteckning | Diarieférs Bevaras 5ar Fil Ingar vanligen i protokollet.
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Deltagarforteckning | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Ingar vanligen i protokollet.
Ansvarig handlaggare Galler socialndmndens utskott och
enskilda protokoll.
Protokoll med ev Diariefors Bevaras 5ar Fil
bilagor
Protokoll med ev Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Galler socialndmndens utskott och
Protokollsanteckning | Diariefors Bevaras 5ar Fil Laggs till berdrt protokoll.
Protokollsanteckning | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Laggs till berdrt protokoll.
Ansvarig handlaggare Galler socialndmndens utskott och
enskilda protokoll.
1.1.4 Verksamhetsledning
1.1.4.0 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Organisera Kallelse Systematiskt/ Vid - -
Styra Manual for Systematiskt/ Vid - -
kvalitetsredovisning uppfdljning av Ansvarig handlaggare | inaktualitet
aktiviteter
Manual for Systematiskt/ Vid - -
uppféljning av Ansvarig handlaggare inaktualitet
indikatorer
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1.1.4.1 Overlagga och besluta

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera méte Dagordning Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Protokoll med ev Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
bilagor Ansvarig handlaggare
Métesanteckningar, | Systematiskt/ Vid - - Motesanteckningar med beslutsinnehall
se anm. Ansvarig handlaggare | inaktualitet hanteras som protokoll.
1.1.4.2 Planera och félja upp verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera planering och | Verksamhetsplan Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
utfall
Ekonomiska Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Kan vara delarsrapport, manadsrapport
rapporter eller for en specifik aktivitet, handelse.
Hantera uppfdljning Utvardering Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
1.1.4.3 Utveckla verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera utveckling Utvecklingsplan Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil

12




Harnosands
kommun

1.1.4.4 Bedriva systematiskt kvalitetsarbete

Verksamhetsomrade
1.1 Central
ledningsfunktion

Beskrivning

Kommunens systematiska kvalitetsarbete hanteras i Hypergene-systemet.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Processgrupp
Verksamhetsledning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktivering och Mal/aktivitets- Systematiskt/ Vid - -
malstyrning formuleringar Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Uppfdljning Avrapporteringar Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Genomféra Sammanstallning av | Diarefors/ Registrator | Bevaras 5ar Fil * Slutprodukt av enkat/ undersdkning
brukarundersokningar | Brukarenkat /
Brukarundersdkning*®
Material till Systematiskt/ Vid - - Material till grund fér enkaten. T.ex.
brukarenkat / Ansvarig handldggare | inaktualitet, Fragestallning, underlag och samtycke
brukarundersokning se anm. for behandling av personuppgifter.
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1.1.5 Myndighetsredovisning

1.1.5.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet

Hantera information Anvisningar och Systematiskt/ Vid - -

om verksamhets- meddelanden Ansvarig handlaggare | inaktualitet

redovisning

1.1.5.2 Lamna o6vriga uppgifter till SCB

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet

Lamna 6vrig uppgift Rakenskaps- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil

till SCB sammandrag
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1.1.5.3 Hantera 6vrig myndighetsredovisning

Verksamhetsomrade | Beskrivning
1.1 Central Avser myndighetsgemensam redovisning. Verksamhetsspecifik redovisning hanteras i respektive processgrupp.
ledningsfunktion
Diarieféringen sker i Ciceron arendehanteringssystem.
Processgrupp
Myndighets- Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.
redovisning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Besvara enkat eller Enkater/statistik- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Skarmbunden enkat med
statistikformular formular, som utskriftsfunktion skrivs ut och diariefors.
besvaras,
pappersbundna
eller med
utskriftsfunktion
Enkater, som - Vid - - Avser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skarmbundna
Hantera 6vrig Verksamhets- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
myndighets- berattelse,
redovisning fardigstalld
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1.1.6 Omvarild

1.1.6.1 Traffa 6verenskommelser

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Sluta avtal Samarbetsavtal Diariefors Bevaras 5ar Papper
1.2 Styrning
1.2.1 Styrdokument fran regering och riksdag
1.2.1.1 Hantera styrdokument fran regering och riksdag
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrande Styrdokument Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
handling
Folja upp resultat av | Uppféljnings- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Implementering och uppféljning,
styrning handling konsekvensutredningar m.m. med

avseende pa lagstiftning.

1.2.2 Hantering av styrdokument fran fullméktige och kommunledning

1.2.2.1 Uppratta och félja upp policys och mal

styrdokument

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera 6vergripande | Policydokument Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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1.2.2.2 Uppratta och revidera reglementen och arbetsordningar

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrande Reglementen Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
dokument
Riktlinjer Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Arbetsordning Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
1.2.3 Namndens styrning och kontroll
1.2.3.1 Uppratta och félja upp namndens styrdokument
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrande Riktlinjer Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
dokument
Instruktion, manual | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Regelverk Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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1.2.3.2 Bedriva internkontroll
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrning Plan for intern Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil
kontroll
Attestantférteckning | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Delegationsordning | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
1.2.3.3 Hantera revision
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera revisorernas | Revisionsrapport Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
handlingar
Yttrande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Kompletterande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
information
Revisionsplan Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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1.2.3.4 Hantera extern tillsyn
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Tillsynsrapport Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
tillsynsmyndighetens
handlingar
Yttrande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Kompletterande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
information
1.2.4 Mal- och resursplanering
1.2.4.0 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra budgetarbete Budgetdirektiv Diariefors Bevaras 5ar Papperffil
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1.2.4.1 Hantera mal- och resursplan

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Begara medel Budgetaskande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Lagga resursplan Budget Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Justera budget Begaran Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
ombudgetering
1.3 Organisering
1.3.1 Organisering
1.3.1.1 Organisera verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Utreda och planera Organisations- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
organisation utredning
Organisationsplan Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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1.4 Demokrati och insyn

1.4.1 Hantering av allmanna handlingar

1.4.1.1 Tillhandahalla allmanna handlingar

Verksamhetsomrade
1.4 Demokrati och
insyn

Processgrupp
Hantering av allménna
handlingar

Beskrivning

En begaran om utlamnande av allman handling som omfattas av sekretess ska provas. Beslutet fattas skriftligt om den som fragar
begar det, detta for att saken ska kunna dverklagas.

Diarieféringen sker i Ciceron arendehanteringssystem.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Begara ut allman Begaran om Systematiskt/ Gallras vid |- -
handling eller uppgift | offentlig allman Ansvarig handlaggare | inaktualitet
ur sadan handling/uppgift ur
allman handling
Begaran om Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Begaran diariefors endast nar det fattas
sekretessbelagd ett beslut med anledning av den.
allman handling/
uppgift ur allman
handling
Beslut gallande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
begaran om
utldmnande av
sekretessbelagd
allman handling
Overklagan Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Beslut fran domstol | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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1.4.1.2 Hantera ordning for personuppgifter

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Godkanna Samtycke for Systematiskt/ Gallras vid |- -
personuppgifts- behandling av Ansvarig handlaggare | inaktualitet
hantering i personuppgifter
verksamheter
Rapportera handelse | Incidentrapport Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
GDPR ill
Datainspektion
Svar pa rapport fran | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Datainspektionen
Kommunintern Systematiskt/ 1ar - - Incidentrapport som inte redovisas Hill
incidentrapport Ansvarig handlaggare Datainspektionen
Redovisa handelser | Verksamhets- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
rapport
Besvara begaran om | Begéaran Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
registerutdrag
Rapport per Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
personuppgifts-
ansvarig
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1.4.2 Offentlig dialog

1.4.2.1 Hantera allmanhetens synpunkter

Verksamhetsomrade
1.4 Demokrati och
insyn

Processgrupp
Offentlig dialog

Beskrivning

Avser klagomal och forslag.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Ansvarig handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera inkommen Synpunkt, se anm. | Systematiskt/ 2ar - - Synpunkter 1&ggs in och hanteras i
reaktion fran Ansvarig handlaggare kommunens synpunktshanteringssystem
allménhet Infracontrol.
Fraga Systematiskt/ 2ar - -
Ansvarig handlaggare
Svar Systematiskt/ 2ar - -
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2. Verksamhetsstod

2.1 Informationsforvaltning
2.1.0 Leda — Styra — Organisera

2.1.0.1 Leda och styra informationsfdrvaltning

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet

Styra arkivvarden Arkivbeskrivning Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Brev om tillsyn Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Tillsynsprotokoll Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Radgivande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
dokument

Styra Dokument- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil

dokumenthantering hanteringsplan

Styra Informations- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil

informationssakerhet | sakerhets-
dokumentation
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2.1.1 Registrering

2.1.1.1 Hantera och registrera inkomna handlingar och arenden

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Overfora Tjanstemeddelande | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Telefonmeddelande (SMS, MMS,
telefonmeddelanden rostbrevlada) overfors till skriftligt
av betydelse for dokument och darefter raderas
arende telefonmeddelandet.
Hantera handlingar av | Handling av Systematiskt Gallras vid |- - Kan vara reklam, konferensmaterial,
enklare karaktar. tillifallig eller ringa inaktualitet férfragan.
betydelse
Hantera handlingar Inkommen handling | Systematiskt/ 2ar - -
som ej ar kopplat till rérande enskild Ansvarig handlaggare
ett pagaende arende | person
2.1.2 Dokumentation och dokumenthantering
2.1.2.1 Utreda och besluta om bevarande och gallring
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera gallring av Utredning om gallring| Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
allmanna handlingar
Beslut om gallring Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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2.1.3 Nararkiv — Overféring av verksamhetsinformation

2.1.3.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra arkivering Arkiverings- Systematiskt/ Bevaras 5ar Fil Arkiveringsinstruktioner upprattas vid
instruktioner Ansvarig behov av arkivansvarig.
handlaggare
2.1.3.1 Hantera analog arkivering
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera arkivvard Arkiverings- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
instruktioner
Leveransreversal Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
2.1.4 Arkivforvaltning
2.1.4.1 Beskriva och redovisa arkiv
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Redovisning av Arkivfoérteckning Systematiskt/ Bevaras - Fil

arkivhandlingar

Ansvarig handlaggare
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2.3 HR/Personal

2.3.1 Samverkan och férhandling

2.3.1.0 Leda — Styra — Organisera

handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet

Organisera dialog Schema for Systematiskt/ Vid - -

med medarbetare personalsamtal Ansvarig inaktualitet

2.3.1.1 Hantera samverkan enligt avtal

Verksamhetsomrade

2.3 HR/Personal

Beskrivning

Processgrupp

Samverkan och

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Enligt Medbestdammandelagen (MBL) har arbetsgivaren en skyldighet att samverka med den fackliga organisationen. Bland annat har
facket ratt till information, tolkningsforetrade i vissa fragor och férhandling om viss information. Malet ar att fa en kontinuerlig
utveckling av individen, arbetsplatsen och verksamheten.

APT

forhandling
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Foérhandling Kallelse Systematiskt/ Vid - -
organisation Ansvarig handlaggare |inaktualitet
MBL-protokoll med | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
bilagor
Dokumentera Protokoll/ Systematiskt/ Vid - -
arbetsplatstraff motesanteckningar | Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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2.3.1.3 Hantera Ovrig personalsamverkan

Ansvarig handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring kommunarkivet
Dokumentera Utvecklingsplan Systematiskt/ Vid - - Till resultatutvecklingssamtal (RUS)
personalsamtal inaktualitet

2.3.3 Bemanning

2.3.3.1 Hantera sarskilda anstallningsformer

Verksamhetsomrade
2.3 HR/Personal

Processgrupp
Hantera sarskilda
anstallningsformer

Beskrivning

Avser korttidsanstallningar upp till tre manader.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar

Belastningsregister —
Timvikarier och
praktikanter

Ansvarig handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Anstalla tillfallig Anstéliningsavtal — | Systematiskt/ 1ar - -
personal timvikarie Ansvarig handlaggare
Utdrag ur Systematiskt/ 1ar - -
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Sekretessforbindelse | Systematiskt/ 1ar - -
— timvikarie och Ansvarig handlaggare
praktikanter

2.3.3.2 Semesterplanering

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Planera for semester | Semesterplan Systematiskt/ Vid - -

Ansvarig handlaggare | inaktualitet

2.3.4 Arbetsmiljo

2.3.4.1 Bedriva systematiskt arbetsmiljdarbete

Verksamhetsomrade | Beskrivning
2.3 HR/Personal Enligt arbetsmiljolagen (AML) skall det pa varje arbetsplats bedrivas systematiskt arbetsmiljoarbete och arbetet ska vara en naturlig
del av verksamheten. Arbetsmiljélagen reglerar hur samverkan mellan arbetsgivare och arbetstagare ska ga till, till exempel genom
regler om skyddsombudens verksamhet.
Processgru
Arbetsmiﬁb H Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera statlig kontroll | FGranmalan om Diariefors Bevaras 5ar Fil Kan ske via brev, e-post eller telefon
av arbetsmiljo arbetsmiljdinspektion
Inspektions- Diariefors Bevaras 5ar Fil
meddelande
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Svar pa Diariefors Bevaras 5ar Fil
inspektionsrapport
med eventuell
resultatrapport
Beslut av AMV* Diariefors Bevaras 5ar Fil *Arbetsmiljoverket
Overvaka Sakerhetsdatablad | Systematiskt/ Se anm. 5 ar/gallras vid Papper/fil Datablad for CMR-amnen bevaras,
kemikaliehantering Ansvarig handlaggare inaktualitet dvriga gallras vid inaktualitet.
Riskanalys Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Kemikalie- Systematiskt/ Ajourhalls | Gallras vid -
forteckning Ansvarig handlaggare inaktualitet
Exponerings-register | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Dokumentera Kallelse Systematiskt/ Vid - -
skyddskommitténs Ansvarig handlaggare | inaktualitet
sammantraden
Protokoll Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Hantera Skyddsronds- Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
undersokningar protokoll Ansvarig handlaggare
Arlig uppfdljning Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Rapporteras till namnd.
enligt SAM Ansvarig handlaggare
Kartlagga mdjliga Riskbedémning/ Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil For verksamhetsforandringar ska atfoljas

risker

Handlingsplan

Ansvarig handlaggare

MBL-protokoll.
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2.3.5 Personalhalsa

2.3.5.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Dokumentera Exponerings- Systematiskt/ Bevaras Efter avrop Papper/fil Avser t ex smitta vid pandemi, endemi,
halsoeffekter hos dokumentation Ansvarig handlaggare lokal allvarlig olycka etc.
personal vid Se aven Arbetsmiljoverkets foreskrift
extraordinar handelse AFS 2018:4.
2.3.5.1 Bedriva friskvard
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera friskvard Bestallning av tjanst | Systematiskt/ Vid - -
hos Ansvarig handlaggare | inaktualitet
foretagshalsovard
2.3.5.2 Hantera tillbud
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Dokumentera tillbud | Tillbudsanmalan Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
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2.4 Ekonomi

2.4.3 Bidragshantering

2.4.3.1 Hantera statsbidrag

Aktivitet

Handling

Registrering/
Forvaring

Galiring

Leveransfrist till
kommunarkivet

Arkivformat

Anmarkning

AnsOka om
statsbidrag

Ansokan eller
rekvisition med
beslut och eventuell
mottagningsbekraft-
else

Diariefors

Bevaras

5ar

Fil

Aterrapportering av
statsbidrag

Aterrapportering
samt eventuella
kompletteringar till
den

Diariefors

Bevaras

5ar

Fil

Arbetsmaterial
gallande statsbidrag

Arbetsmaterial och
anteckningar
gallande
ansokningar,
planering och
uppfdljning av
statsbidrag, m.m.

Systematiskt /

Ansvarig handlaggare

Vid
inaktualitet

Papper/Fil

Administrera intern
beslutsprocess

Dokumentation

Diariefors

Bevaras

5ar

Fil
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2.4.4 Stiftelser och fonder

2.4.4 1 Hantera sociala stiftelser

Verksamhetsomrade | Beskrivning
2.4 Ekonomi Socialférvaltningen ansvarar for ett antal fonder, behandlar inkomna ansékningar och ombesérjer utbetalning av beslutade medel ur
fonderna.

Handlingar fran privata stiftelser som har fonderade medel och som socialférvaltningen administrerar utgor inte allméan handling och

Processgrupp ska inte diarieforas.
Stiftelser och fonder

Sekretess for uppgifter i dessa handlingar kan féreligga.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera ansdkan och | Ansdkan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper
besluta Ansvarig handlaggare
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper

Ansvarig handlaggare

Svarsbrev Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper
Ansvarig handlaggare

Aktualisera utbetalning| Utanordning Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Sparas pa ekonomikontoret
Ansvarig handlaggare
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2.5 Inkop
2.5.1 Ink6p

2.5.1.2 Hantera inkdp under troskelvarde

Verksamhetsomrade

2.5 Inkép

Beskrivning

Om direktupphandlingen genomfors pa forvaltningen ska dokumentationen registreras i diariet, men om upphandlingsenheten gér den
sker registrering i upphandlingsdiarium.

Processgrupp Sekretess for uppgifter i dessa handlingar féreligger normalt inte.
Inkdp
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Begara in offert Forfragan till Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil Innefattar ev. kravspecifikation.
leverantor
Offert/anbud Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Besluta om vara eller | Avtal inklusive Diariefors Bevaras 5ar Papper
tjanst bilagor
Bestallning Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Orderbekraftelse Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare |inaktualitet
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2.5.1.3 Avropa och gora direktinkép

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Gora bestallning Bestallning Systematiskt/ 10 ar - -

direktupphandling Ansvarig handlaggare

Orderbekraftelse Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare |inaktualitet

Leveranssedel Systematiskt/ 1ar - -
Ansvarig handlaggare
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2.7 Inventariehantering
2.7.1 Inventariehantering

2.7.1.1 Hantera inventarier

Verksamhetsomrade | Beskrivning
2.7 Det I6pande arbetet behdver utrustning och forbrukningsmateriel for att fungera. Vanligen gors ramavtal upp med en eller flera
Inventariehantering | leverantérer av materiel som sedan verksamheten kan bestélla fran direkt.
| dessa processer hanteras viss dokumentation pa lokal niva av den narmast ansvariga handlaggaren.

Processgrupp
Inventariehantering | sekretess fér uppgifter | nedanstaende handlingar féreligger normalt inte.
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning

Forvaring kommunarkivet
Hantera Foljesedel lager- Systematiskt/ 1ar - -
dokumentation vid /materielleverans Ansvarig handlaggare
materielleverans
Inférskaffa Leasing-/ hyresavtal | Systematiskt/ Vid - -
kontorsutrustning Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Rapportera Driftrapport till/fran | Systematiskt/ Vid - - Kopieringsmaskin, telefax etc.
maskinstatus maskinleverantdr Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Forsakra inventarier | Férsakringsbrev Systematiskt/ 2 ar efter |- -

Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Rapportera Skadeanmalan Systematiskt/ Vid - -
uppkommen skada Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Rapportera uppsatlig | Polisanmalan Systematiskt/ Vid
skada Ansvarig handlaggare |inaktualitet |- -
Avsluta leasing/hyra | Uppséagning Systematiskt/ Gallras vid |- - Kopiator eller annan kontorsutrustning.
av inventarier leasing/hyresavtal Ansvarig handlaggare |inaktualitet Sammanfors med hyresavtalet.
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2.8 Kris och sakerhet

2.8.2 Internt kris- och sdkerhetsarbete

2.8.2.1 Bedriva systematiskt brandskyddsarbete

Ansvarig handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Dokumentation av Systematiskt/ Vid - -
brandskyddsarbete brandskyddsarbete | Ansvarig handlaggare |inaktualitet
Gransdragningslista | Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Checklista Systematiskt/ Vid - - "Att kontrollera innan lokal hyrs ut”
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Utrymningsplan Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare |inaktualitet
Kontrollogg, SBA Systematiskt/ 5ar - -
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2.8.2.5 Bedriva kontinuitetsplanering

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Sakra en verksamhets | Analys av Systematiskt/ Vid - -
fortgang verksamheten Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Kontinuitetsplan Systematiskt/ Ajourhalls |- -
Ansvarig handlaggare
2.9.2 Informationsforsoérjning
2.9.2.1 Publicera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Nyhetsnotiser Systematiskt/ Vid - -
webbpublicering Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Hantera intranat Inlagg, se anm. Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Interna nyheter Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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Hantera Meddelanden/inlagg | Systematiskt - - - -
publicering pa sociala | pa sociala medier Ansvarig handlaggare/
medier Diariefors
Kommentarer/svar | Systematiskt - - - -
pa inlagg pa sociala | Ansvarig handlaggare/
medier Diariefors
Informera pa extern Information om Systematiskt/ Gallras vid |- -
webb arendehantering, Ansvarig handlaggare | inaktualitet
service

2.9.2.3 Hantera trycksaker

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera broschyrer Broschyr Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil 1 arkivexemplar bevaras.

Ansvarig handlaggare

Hantera Trycksak Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Exv. informationsblad, nyhetsbrev, tryckt
eget periodiskt tryck Ansvarig handlaggare arsredovisning etc.
1 arkivexemplar.

2.9.2.4 Annonsera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
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Hantera egen Annonser av ringa
annonsering karaktar

Systematiskt/
Ansvarig handlaggare

Gallras vid
inaktualitet

Ex. om tillfallig andring av dppettider etc.

Annonser, dvriga

Systematiskt/
Ansvarig handlaggare

Bevaras

5ar

Papper/fil

3 Karnverksamhet

3.4 Naringsliv, arbete och integration

3.4.3 Arbetsmarknad och sysselsattning

3.4.3.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling

Registrering/
Forvaring

Gallring

Leveransfrist till
kommunarkivet

Arkivformat

Anmarkning

Inga Overenskommelse
Overenskommelser om anstallnings-
bidrag inom
kommunens
verksamheter och
bolag

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper/fil

Overenskommelse
om att ge service
eller utféra uppdrag
inom kommunens
verksamheter och
bolag

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper/fil

Overenskommelse
om samarbeten med
externa aktorer

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper/fil

Avtal

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper/fil
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Ansdkan om medel, | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Ansodkan, beslut, rekvirering vid beviljad
se anm. ansdkan, beslut om utbetalning av
rekvirerade medel.
Informera Informationsmaterial | Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Ordna Lokalplanering Systematiskt/ Vid - -
utbildningslokaler Ansvarig handlaggare |inaktualitet
Hantera krankande Plan mot krankande | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
behandling behandling
Anmalan om Diarieférs Bevaras 5 ar Papper/fil Anmalan, protokoll och aterrapportering

krénkande
behandling, se anm.
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3.4.3.1 Framja arbete och sysselsattning for vuxna

Verksamhetsomrade

3.4 Naringsliv, arbete
och integration

Processgrupp

Framja arbete och
sysselsattning

Beskrivning

AMEA web ar ett administrativt system speciellt utformat fér kommunala arbetsmarknadsenheter och anvands for dokumentation kring
beslut, personuppgifter, dagnoteringar etc.
Alla deltagare far en individuell handlingsplan vilken utformas och revideras i AMEA. Arbetsplatser och kontaktuppgifter finns i en
platsbank, personer kan matchas mot arbetsplats och vid olika aktiviteter kan kallelser och narvarolistor skapas.

AMEA kréaver ett samtycke av deltagaren for registrering och fér gruppledare och andra finns ett samtycke till sekretess. Dokument
kan laddas upp (ex. arbetsférmagebedémning, cv, studieintyg) och dessa finns sa lange deltagaren ar aktivt inskriven.

Alla uppgifter som fors in i AMEA féljer PUL och efter avslut finns personen kvar i systemet i en sa kallad historik under 6 manader,
sOkbar men dold, och férsvinner helt inom 2 &r om personen ej ateraktiveras.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Anvisning/uppdrag | Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil Registreras i verksamhetssystemet
sysselsattningsatgard | fran AMEA
Arbetsformedlingen,
Forsakringskassan
eller Socialtjdnsten
Avslut av anvisning/ | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Registreras i verksamhetssystemet
uppdrag fran AMEA
Arbetsformedlingen,
Forsakringskassan
eller Socialtjdnsten
Kartlaggning Diariefors Vid - - Registreras i verksamhetssystemet
inaktualitet AMEA.
Galler praktik och anstallning med
I6nestdd, inklusive dverlamnade
handlingar av deltagaren, t.ex. betyg, CV
Handlingsplan Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handldggare | inaktualitet

42




Harnosands

kommun
Hantera Beslutsunderlag fran | Systematiskt/ Vid - - Registreras i verksamhetssystemet
sysselsattningsatgard | Arbetsférmedlingen | Ansvarig handlaggare |inaktualitet AMEA

IBnestdd

Anstéliningsavtal Systematiskt/ Vid - - Galler utbildningar dar intyg utfardas
Ansvarig handlaggare |inaktualitet

Uppfoljning under Systematiskt/ Vid - - Sparas digitalt pa server

praktik eller Ansvarig handlaggare | inaktualitet

anstallning

Intyg Systematiskt/ Vid - - T ex elektronisk redovisning av
Ansvarig handlaggare | inaktualitet arbetsmarknadsstatistik som begars av

SCB

Egenproducerat Systematiskt/ Vid - - T ex uppféljning av deltagare

utbildningsmaterial | Ansvarig handlaggare | inaktualitet

Rapporter/uppgifter | Systematiskt/ Vid - - Avsedd blankett anvands och sparas

som lamnas till andra| Ansvarig handldggare | inaktualitet tillsammans med tillbudsanmalan. FK

myndigheter skickar anmalan vidare till

Arbetsmiljoverket.

Anmalan till Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Arbetsskada eller personskada

Forsakringskassan

Rapport till Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil

Arbetsmiljo-

inspektionen om

allvarliga

olyckstillbud
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3.4.4 Integration

3.4.4.0 Leda — Styra — Organisera

Verksamhetsomrade | Beskrivning
3.4 Naringsliv, arbete | Kommuner har ratt till ersattning fran staten for vissa av de kostnader de har for asylsokande. Kommuner har aven ratt till ersattning
och integration for vissa kostnader de har for personer som ansokt om eller fatt uppehallstillstand. En del av de statliga ersattningarna betalas ut utan
ansokan och en del behéver kommuner anséka om.
Processgrupp
Integration
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Organisera Overenskommelser | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
integrationsarbete om samarbeten
Avtal Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Handlingar for Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil T.ex. ansokan, beslut, rekvirering vid
atersokning till beviljad ansdkan, beslut om utbetalning
Migrationsverket av rekvirerade medel.
Dokumentera Anmalan om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
olycksfall och tillbud olycksfall Ansvarig handlaggare
Anmalan om tillbud | Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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3.4.4.1 Bedriva flyktingmottagning

Verksamhetsomrade | Beskrivning

3.4 Naringsliv, arbete | Kommunstyrelsen har kommunens uppdrag att ansvara fér mottagning av nyanldnda som i huvudsak omfattar:

och integration

2 Nyanland med uppehallstillstdnd som anvisats till Hirnésand enligt kommunens avtal med Lansstyrelsen far ta del av en organiserad

Processgrupp mottagningsprocess som bland annat innebar stéd med bostadsanskaffning, kontakt med myndigheter och andra férvaltningar samt
information om ekonomiska ersattningar osv.

Integration Nyanland med uppehallstillstdnd som ordnat eget boende i kommunen och inte anvisats till kommunen far sjalv ta kontakt med
myndigheter och kommunens olika forvaltningar for att initiera relevanta insatser och ekonomiska erséattningar. Ett undantag fran detta
galler fér anhdriga som kommunplacerats i kommunen som har ratt att ta del av en organiserad mottagningsprocess aven om de att
de inte har anvistats till kommunen via avtal.

Handlingarna i personakten varierar beroende pa vilken mottagningsprocess som varit aktuell for den nyanlénde.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning

Forvaring kommunarkivet
Ta emot flykting Avisering om flykting | Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Individ- och/eller Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Sparas i personakt.
familjeuppagifter till Ansvarig handlaggare
planeringen av
mottagandet

Ordna bostad Utanordning i Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper Sparas i personakt.
samband med Ansvarig handlaggare
bosattning
Hyresavtal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator
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3.4.4.2 Genomféra atgarder for integration

Verksamhetsomrade

3.4 Naringsliv, arbete
och integration

Beskrivning

Kommunstyrelsen har kommunens uppdrag att formedla tolkservice. Tolkuppdrag gors i forsta hand till kommunen men aven till andra
myndigheter och aktérer. Tolkférmedlarna har en anstallning pa kommunstyrelseférvaltningen. For tolkuppdrag som levereras anstalls
tolkar pa timanstalining.

Processgrupp
Integration
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera tolkservice Tolkbestallning Systematiskt/ 1ar - -
Ansvarig handlaggare
Underlag for Systematiskt/ 1ar - -
I6neutbetalning till Ansvarig handlaggare
tolkar
Fakturerings- Systematiskt/ 1ar - -
underlag till tolkar fér | Ansvarig handlaggare
tolkuppdrag

46




Harnosands
kommun

3.7 Vard och omsorg

3.7.0 Ledning - Styrning - Organisering

3.7.0.1 Ledning

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Redovisa Verksamhetsanalys | Diarieférs Bevaras 5ar Papperf/fil SKRs analysverktyg.
verksamheten och atgardsplan
Patientsakerhets- Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil
berattelse
Kvalitetsberattelse Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil
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3.7.0.2 Anmalan enligt Lex Sarah

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Beskrivning

Avvikelser registreras i verksamhetssystem. Avvikelser med betydande eller katastrofal allvarlighetsgrad/konsekvens ska skyndsamt
rapporteras vidare till Medicinskt ansvarig sjukskoterska (HSL) eller Verksamhetsstrateg/Verksamhetsutvecklare (SoL och LSS)

Processgrupp
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Lex Sarahrapport/ Varje avvikelse far Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
Avvikelserapport unikt [Bpnummer i verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Verksamhetssystem system*
Utreda handelse Utredning med Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Ex. ursprunglig avvikelse,
bilagor journalanteckningar, daganteckningar,
protokoll APT, genomférandeplaner etc.
Overlamna till IVO Anmalan Diariefors Bevaras 5ar Papper* * Bilagor som journalhandlingar lamnas
inte till diariet, finns i
verksamhetssystem.
Begédran om Diariefors Bevaras 5ar Papper
komplettering
Kompletterande Diariefors Bevaras 5ar Papper
handlingar
Beslut fran IVO Diariefors Bevaras 5ar Papper
Uppfdljning fran IVO | Diariefors Bevaras 5ar Papper
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3.7.0.3 Anmalan enligt Lex Maria
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Synpunkt/ Klagomal | Varje avvikelse far Bevaras Systematiskt Fil * Fran privatperson, patientnamnd.
unikt Idpnummer i verksamhets- Avvikelser skrivs i Lifecare
Verksamhetssystem® system™* ** Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Avvikelserapport - Varje avvikelse far Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
interna unikt [Bpnummer i verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Verksamhetssystem system*
Avvikelser i Scannas in Bevaras Systematiskt Fil * Avvikelse som uppmarksammats av
vardkedjan - verksamhetssystem verksamhets- annan vardgivare kring kommunens
inkommande for avvikelser. Far system** halso- och sjukvard eller socialtjanst.
unikt I6pnummer* Utredning skrivs ut och skickas till aktuell
enhet hos avsdndande vardgivare.
** Gallringsfunktion finns i
verksamhetssystem till e-arkiv. Ej
aktiverat an.

Utreda handelse Utredning Diarieférs Bevaras Systematiskt Fil * Ex. ursprunglig avvikelse,
verksamhets- journalanteckningar, daganteckningar,
system* protokoll APT, genomférandeplaner etc.

Finns digitalt i verksamhetssystem

Overlamna till IVO Begéaran om Diariefors Bevaras 5ar Papper

komplettering

Kompletteringar till Diariefors Bevaras 5ar Papper
IVO

Beslut fran IVO Diariefors Bevaras 5ar Papper
Uppfdljning fran IVO | Diariefors Bevaras 5ar Papper
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3.7.0.4 Hantera vardekonomiska fragor
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet

Besluta om avgift for | Underlag till Systematiskt/ 3ar - - Uppgifter inhamtas fran andra

betalning av kund inkomstférfragan Ansvarig handlaggare myndigheter via verksamhetssystem.
Inkomstforfragan till | Systematiskt/ 3ar - -
kund Ansvarig handlaggare
Inkomstférfragan fran| Systematiskt/ 3ar - - Undertecknad av kund/stallforetradare.
kund Ansvarig handlaggare Kan omfatta anstkan om reducering for

dubbla boendekostnader, fordyrade
levhadsomkostnader mm.
Avgiftsbeslut till kund | Systematiskt/ 3ar, se - - Tidsfrist rdknas fran beslutsaret.
Ansvarig handlaggare | anm.

Beslut om Systematiskt/ 3ar, se - - Tidsfrist raknas fran beslutsaret.
hyresreducering Ansvarig handlaggare | anm.
Uppgift om Systematiskt/ Gallras vid |- -
stéllféretradare Ansvarig handlaggare | inaktualitet

Interkommunal Underlag till faktura | Systematiskt/ 3ar - -

fakturering Ansvarig handlaggare

Fakturera for uppdrag | Underlag till faktura | Systematiskt/ 3ar - -

inom daglig
verksamhet

Ansvarig handlaggare
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3.7.1 Gemensam verksamhet

3.7.1.1 Hantera lokalf6érsorjning till karnverksamheterna

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Forse verksamhet Tjansteskrivelse med| Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
med lokal bilagor
Underlag Systematiskt/ Gallras vid |- - Korrespondens, ritningsforslag,
Ansvarig handlaggare | inaktualitet berakningsforslag etc.
Genomférande- Diariefors Bevaras 5ar Papper
avtal
Slutliga Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Relationsritningar, beskrivningar etc.
bygghandlingar Ansvarig handlaggare
(I den man fastighetsagaren lamnar éver
dokumentation).
Forvalta lokaler Brandskydds- Systematiskt/ Bevaras Efter avrop Papper/fil
dokumentation Ansvarig handlaggare
Tillsynsprotokoll Systematiskt/ Bevaras Efter avrop Papper/fil
brandskydd Ansvarig handlaggare
Besiktnings- Systematiskt/ Bevaras Efter avrop Papper/fil
handlingar Ansvarig handlaggare
Hyresavtal Diariefors Bevaras 5ar Papper Gransdragningslista kan vara inkluderad
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Tjansteavtal Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil Stadning, dryckesautomater mm.
Skalskyddsdokument| Systematiskt/ Gallras vid |- -
ation Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Arbetsmiljorelaterade| Systematiskt/ Bevaras Efter avrop Papper/fil Evakueringsplaner, riskanalyser.
handlingar Ansvarig handlaggare
Bestallning andrings- | Systematiskt/ Gallras vid |- -
och tillaggsarbete Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Uppséagnings- Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
handling
3.7.1.2 Hantera avvikelser
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Registrera avvikelse | Avvikelserapport Varje avvikelse far Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
unikt [Bpnummer i verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Verksamhetssystem system*
Avvikelser i Scannas in Bevaras Systematiskt Fil * Avvikelse som uppmarksammats av
vardkedjan - verksamhetssystem verksamhets- annan vardgivare kring kommunens
utgaende for avvikelser. Far system** hélso- och sjukvard eller socialtjanst.

unikt I6pnummer *

Utredning skrivs ut och skickas till aktuell
enhet hos avsandande vardgivare.

** Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
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3.7.1.3 Gora dédsboanmalan och handlagga begravningshjalp

Verksamhetsomrade

3.1 Vard och omsorg

Beskrivning

Ansodkan om medel for begravning hanteras inom processen Lamna ekonomiskt bistand.

Processgrupp
Sekretess kan foreligga for nedanstdende handlingar.
Gemensam
verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Ordna begravning Anstand om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
gravsattning hos Ansvarig handlaggare
Skatteverket
Dédsfallsintyg Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Slaktutredning fran | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Riksarkivet Ansvarig handlaggare
Avtal med Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
begravningsbyra Ansvarig handlaggare
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Overklagan med Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

yttranden och beslut
fran domstol

Ansvarig handlaggare
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Hantera Dédsfallsintyg Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
ddédsboanmalan Ansvarig handlaggare
Uppgifter for Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Rakningar, forsakringar, bankmedel,
dédsboanmalan Ansvarig handlaggare annan tillgangsdokumentation.
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5ar Papperf/fil
Ansvarig handlaggare
Fullmakt Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper
Ansvarig handlaggare
Dédsboanmalan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
3.7.1.4 Ge forenings- och organisationsstdd
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera bidrag fill Ansdkan med Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil

foreningar

bilagor
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3.7.2 Individ och familjeomsorger

3.7.2.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera inkomna Policydokument for | Systematiskt/ Gallras vid | - -
riktlinjer familjeradgivning Ansvarig handlaggare |inaktualitet
Ordna bostad for Bostadskontrakt Systematiskt/ 2 ar efter |- - Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll etc.
verksamheten Ansvarig handlaggare | kontraktet for bostader som tillhandahalls av
har upphort socialtjansten.
att galla
Borgensforbindelse | Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Begéaran om Avslagen begéran Systematiskt/ 2ar - -
overflyttning fran Ansvarig handlaggare
annan kommun
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3.7.2.1 Anskaffa sociala bostader

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Ordna bostad for Ansdkan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
tillfalligt boende Ansvarig handlaggare
Utredning med beslut| Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Andrahands- Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Mellan kommunen och hyresgasten.
kontrakt/ Ansvarig handlaggare
Nyttjanderattsavtal,
se anm.
3.7.2.2 Lamna ekonomiskt bistand
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansodkan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Anmalan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Hantera stéduppgifter | Akt-anteckningar Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Arendeblad, journalblad

till arendet

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Utreda och besluta

Bilagor till enskilds | Systematiskt/ 2ar - - T.ex. kvitton, rakningar, kontoutdrag,
anstkan om bistand, | Ansvarig handlaggare hyresavier, kopior av hyreskontrakt (ej
se anm. original av kontrakt).
Under forutsattning att notering i
personakten skett av uppgifter om
bilagan (typ av bilaga samt summa)
Inkomna och Systematiskt/ Galras2 |- - Underlag av tillfallig karaktar,
utgaende handlingar,| Ansvarig handlaggare | manader t.ex. bankhandlingar, deklarationer,
samt upprattade efter aktivitets- och narvarorapporter
handlingar av tillfallig inaktualitet
betydelse och/eller
rutinmassig karaktar,
se anm.
Meddelanden fran Systematiskt/ Gallras vid |- - Meddelanden om skulder, uppsagning
hyresvard, elbolag | Ansvarig handldggare | inaktualitet och avhysning
och kronofogden, se
anm.
Borgensforbindelser | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Fullmakter Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Samtycke Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Lakarintyg Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Domar Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning i enskilt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
arende Ansvarig handlaggare anteckning
Uppehallstillstand Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Permanent eller tillfallig.
Ansvarig handlaggare anteckning
Hyreskontrakt, se Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Kopior av hyreskontrakt gallras vid
anm. Ansvarig handlaggare anteckning inaktualitet.
Dokumentation av Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil T.ex. overenskommelser,
planering som ror Ansvarig handlaggare anteckning handlingsplaner, arbetsplaner.
den enskilde, se
anm.
Aterkravshandlingar | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Avslag pa Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
etableringsplan Ansvarig handlaggare anteckning
Bosattningsunderlag | Systematiskt/ 2ar - -

Ansvarig handlaggare
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Yttrande till tingsratt, | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Kan avse bade forvaltningens yttrande
forvaltningsratt eller | Ansvarig handlaggare anteckning eller den enskildes.
HD
Forvaltningens beslut| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Brev, e-post, sms av | Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter senaste | Papper/fil SMS far kopieras in som
betydelse Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning journalanteckning och darefter far
meddelandet gallras.
Delgivningskvitto Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Overklagan, se anm. | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Overklagan med tillhérande ev. bilagor.
Ansvarig handlaggare anteckning
Verkstéllande Utbetalning Systematiskt/ - - -
Ansvarig handlaggare
Rekvisitionskopia Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handlaggare |inaktualitet
Faktura stalld fill Systematiskt/ 5ar - -
kommunen Ansvarig handlaggare
Faktura stalld till den | Systematiskt/ 5ar - - Exempelvis hyresfakturor, tandvard.

enskilde, se anm.

Ansvarig handlaggare

Utanordning

Systematiskt/
Ansvarig handlaggare

Till betalkort.
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Forvalta egna medel | Utredning Systematiskt/ 10 ar - -
Ansvarig handlaggare
Beslut Systematiskt/ 10 ar - -
Ansvarig handlaggare
Journal Systematiskt/ 10 ar - -
Ansvarig handlaggare
Fullmakt Systematiskt/ 10 ar - -
Ansvarig handlaggare
Begaran om Registerkontroll som | Systematiskt/ Gallras vid |- - Underlag om individen férekommer i
registerutdrag endast har tillfallig Ansvarig handlaggare | inaktualitet andra myndighetsregister.
betydelse, se anm. T.ex. Skatteverket, kriminalvard,
overformyndare, rattsmedicinalverket,
foérsvarsmakten och andra kommuner.
Registerkontroll som | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Underlag om individen férekommer i

utgér underlag for
beslut, se anm.

Ansvarig handlaggare

anteckning

andra myndighetsregister som tillférs
akten i lasbar form.

T.ex. Skatteverket, kriminalvard,
overféormyndare, rattsmedicinalverket,

forsvarsmakten och andra kommuner.
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3.7.2.3 Bedriva familjeradgivning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Anmala samtal Kontaktuppgift Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Korrespondens Systematiskt/ Gallras vid |- - Meijl, SMS etc.
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Genomféra samtal Minnesanteckningar | Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Redovisa Anmalningsblankett | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Statistik till SCB/Socialstyrelsen
verksamheten Ansvarig handlaggare
Sammanstallning till | Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil

verksamhetsledning
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3.7.3 Insatser for barn och ungdomar

3.7.3.1 Utreda barns behov

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Individ- och
familjeomsorger

Beskrivning

Arendehanteringen sker med stéd av verksamhetssystem, uppgifter hanteras bade elektroniskt och pa papper. Nar drende avslutas
ska de elektroniska uppgifterna foras over pa papper till akt. Ansvarig handldggare ansvarar for att detta sker.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan-enl Systematiskt/ Bevaras 5 areftersenaste | Papper/fil
: o | . ke
clocer
Ansokan enl. SOL Systematiskt/Ansvarig | Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
med bilagor handlaggare anteckning
Ansodkan enl. LVU Systematiskt/Ansvarig | Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
med bilagor handlaggare anteckning
Anmalan/ information| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
pa annat satt Ansvarig handlaggare anteckning
Hantera egna Journalanteckningar | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

stéduppgifter under
processens gang

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter senaste | Papper/fil Meijl far kopieras in som
betydelse Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning journalanteckning och darefter far mejlet
gallras.
Barnets frivilliga Sletinlnoomeoos Sorotosaadiclad Calleacvid |- - Metodelotoommanintao ol
sjalvskattning— Smmmoheadiiccann inaldenliiog B =
5 . I A
Enkatsvar i Ommej | Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
Kodnyckellista - Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - - Lista som innehaller anonymiserad kod i
Ommej, se anm. handlaggare inaktualitet Ommej och verklig identitet fran barnet.
Svars- Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
sammanstallning - handlaggare inaktualitet
Ommej
Utreda behov och Utredningsplan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
besluta Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning/ Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
beslutsunderlag Ansvarig handlaggare anteckning
Vardplan vid Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
placering Ansvarig handlaggare anteckning
Berakning av avgift | Systematiskt/ 2ar - -
Ansvarig handlaggare
Beslut enligt SoL Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil SolL eller LVU
eller LVU Ansvarig handlaggare anteckning
Ansokningsformular | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

om vard enligt LVU
till férvaltningsratt

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Utlatanden Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papperf/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Ordférandebeslut Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

enligt 6 § och/eller 11| Ansvarig handlaggare anteckning

§LVU

Handrackningsbegar | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

an enligt 32 § eller | Ansvarig handlaggare anteckning

43 § LVU

Understallan enligt | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

7 § LVU il Ansvarig handlaggare anteckning

férvaltningsratt

Dom/beslut fran Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

forvaltningsratt Ansvarig handlaggare anteckning

Hantera 6verklagan Overklagan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

Ansvarig handlaggare anteckning

Yttrande till domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

eller dklagare Ansvarig handlaggare anteckning

Beslut fran domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

eller aklagare

Ansvarig handlaggare

anteckning
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3.7.3.2 Oppenvard for barn och unga

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Individ- och
familjeomsorger

Beskrivning

Oppenvardsinsatser kan ske inom ramen fér den egna verksamheten och/eller genom kontaktperson/-familj.

Arendehanteringen sker med stéd av verksamhetssystem, uppgifter hanteras bade elektroniskt och pa papper. Nar drende avslutas
ska de elektroniska uppgifterna foras dver pa papper till akt. Ansvarig handldggare ansvarar for att detta sker.

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Genomféra uppdrag | Uppdrag till utférare | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Genomférande- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
plan fran utférare Ansvarig handlaggare anteckning
Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Galler kontaktfamilj, -person och sarskilt
omfattar uppdrag Ansvarig handlaggare anteckning kvalificerad kontaktfamilj.
Avtal mellan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
socialndmnden och | Ansvarig handlaggare anteckning
kontaktperson/ famil;
Akt-anteckningar Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
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Tidrapporter Systematiskt/ - - - Kontaktfamilj, -person och sarskilt
Ansvarig handlaggare kvalificerad kontaktfamilj rapporterar
HR utford tid i forhallande till avtal for att fa
ersattning utbetald. Utbetalningen skots
av HR-avdelningen.
Barnets frivilliga Skattningsrapport Systematiskt/ Gallrasvid |- - Materialet sammanfattasi-akt-
sjalvskattning— Poaciesehondliconse | lnalduoliod SEoslnincsomenaldon
Enkatsvar i Ommej | Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
Kodnyckellista - Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - - Lista som innehaller anonymiserad kod i
Ommej, se anm. handlaggare inaktualitet Ommej och verklig identitet fran barnet.
Svars- Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
sammanstallning - handlaggare inaktualitet
Ommej
Folja upp insatser Uppfdljning av Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Oppenvardsinsatser | Ansvarig handlaggare anteckning
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3.7.3.3 Placera barn utanfér eget hem

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Individ- och
familjeomsorgen

Beskrivning

Placeringen kan ske i jourhem, familiehem (egna eller konsulentstédda), stédboende, HVB-hem eller SIS.

Arendehanteringen sker med stéd av verksamhetssystem, uppgifter hanteras bade elektroniskt och pa papper. Nar drende avslutas

ska de elektroniska uppgifterna foras over pa papper till akt. Ansvarig handldggare ansvarar for att detta sker.

Journalanteckningar

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Genomféra Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
varduppdrag omfattar uppdrag Ansvarig handlaggare anteckning
Genomférande- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
plan fran utférare Ansvarig handlaggare anteckning
Placerings- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
information Ansvarig handlaggare anteckning
Pa vag-enkat Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Avtal mellan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
socialnamnden och | Ansvarig handlaggare anteckning
stédboende,
HVB, SIS
Meddelande om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
utskrivning fran Ansvarig handlaggare anteckning
institution, HVB eller
SIS
Akt- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papperf/fil
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Barnets frivilliga Sletnincomeoes Sombonatield Calleasodd |- - Materialet sammanfattas i akt-
sjalvskattning— foeodehondlfocnrs | inoldunliint anteckning i personakien
& i A
Enkatsvar i Ommej | Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
Kodnyckellista - Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - - Lista som innehaller anonymiserad kod i
Ommej, se anm. handlaggare inaktualitet Ommej och verklig identitet fran barnet.
Svars- Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
sammanstallning - handlaggare inaktualitet
Ommej
Uppfdljning Uppfdljning av vard | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Overvagande Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
enligt SoL eller Ansvarig handlaggare anteckning
LVU samt
socialndmndens
protokoll
Omprévning enligt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
LVU samt Ansvarig handlaggare anteckning
socialndmndens
protokoll
Uppfdljning av barns | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
situation Ansvarig handlaggare anteckning
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3.7.3.4 Utreda enskilt hem for vard och fostran

Verksamhetsomrade

3.1 Vard och omsorg

Processgrupp

Individ- och
familjeomsorgen

Beskrivning

Arendehanteringen sker med stéd av verksamhetssystem, uppgifter hanteras bade elektroniskt och pa papper. Nar drende avslutas
ska de elektroniska uppgifterna foras over pa papper till akt. Ansvarig handldggare ansvarar for att detta sker.

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Intresseanmalan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Intresseanmalan Systematiskt/ Gallras vid |- -
som inte leder vidare | Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Bra-famformular Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Registerutdrag Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
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Utredning av Referenser Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
familjehem Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning fran annan| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
kommun/ Ansvarig handlaggare anteckning
privat utférare
Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Placering av barn Avtal Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Akt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Journalanteckningar | Ansvarig handlaggare anteckning
Hantera forlorad Utredning om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
arbetsinkomst ersattning for Ansvarig handlaggare anteckning
forlorad
arbetsinkomst
Beslut om ersattning | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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3.7.4 Insatser for vuxna med skadligt bruk och beroende

3.7.4.1 Svara for 6ppna insatser for vuxna med skadligt bruk och beroende

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Insatser for vuxna
med skadligt bruk och
beroende

Beskrivning

Handlaggs med stdd av verksamhetssystem. Respektive handlaggare ansvarar for att arenden avslutas, skrivs ut pa papper och att
akten rensas innan arkivlaggning. Gallring av de elektroniska uppgifterna utférs av ansvarig systemférvaltare 5 hela kalenderar efter

senaste anteckning.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Anmalan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Ansodkan enl. Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
SOL/LVM med Ansvarig handlaggare anteckning
bilagor
Utreda behov och Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
besluta Ansvarig handlaggare anteckning
Journalanteckning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Polisrapporter och Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
anmalningar enl. Ansvarig handlaggare anteckning
LOB som ger upphov
till &rende
LOB som inte ger Systematiskt/ Gallras - - Det som finns i kronologisk parm.
upphov till arende, se| Ansvarig handlaggare | efter 2 ar

anm.
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Yttrande till Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

aklagare/domstol Ansvarig handlaggare anteckning

Beslut/dom i Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

férvaltningsdomstol | Ansvarig handlaggare anteckning

Overklagan med Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

bilagor Ansvarig handlaggare anteckning

Genomféra insats Begéaran om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

handrackning Ansvarig handlaggare anteckning

ASI Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

Audit Ansvarig handlaggare anteckning

Dudit

Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil T ex med kontaktperson
Ansvarig handlaggare anteckning

Avtal Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Ansvarsforbindelse | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

fér kostnader Ansvarig handlaggare anteckning

Uppdrag till Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

resursteam Ansvarig handlaggare anteckning

Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

betydelse Ansvarig handlaggare anteckning

Manadsrapport Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Vardfakturor Systematiskt/ 5ar - -
Ansvarig handlaggare
Begaran om Registerkontroll som | Systematiskt/ Gallras vid |- - Underlag om individen férekommer i
registerutdrag endast har tillfallig Ansvarig handlaggare |inaktualitet andra myndighetsregister.
betydelse, se anm. T.ex. Skatteverket, kriminalvard,
Overférmyndare, rattsmedicinalverket,
forsvarsmakten och andra kommuner.
Registerkontroll som | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil Underlag om individen férekommer i

utgér underlag for
beslut, se anm.

Ansvarig handlaggare

anteckning

andra myndighetsregister som tillférs
akten i lasbar form.

T.ex. Skatteverket, kriminalvard,
overférmyndare, rattsmedicinalverket,
forsvarsmakten och andra kommuner.

3.7.4.2 Ge institutionsvard at vuxna med skadligt bruk och beroende

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Insatser for vuxna
med skadligt bruk och
beroende

Beskrivning

Handlaggs med stdd av verksamhetssystem. Respektive handlaggare ansvarar for att arenden avslutas, skrivs ut pa papper och att
akten rensas innan arkivlaggning. Gallring av de elektroniska uppgifterna utfors av ansvarig systemférvaltare 5 hela kalenderar efter

senaste anteckning.

institution enl.
SOL/LVM med
bilagor

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansdkan Hill Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
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Utreda behov och Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
besluta Ansvarig handlaggare anteckning
Journalanteckning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Polisrapporter och Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
anmalningar enl. Ansvarig handlaggare anteckning
LOB
Yttrande till Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
aklagare/domstol Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut/dom i Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
forvaltningsdomstol | Ansvarig handlaggare anteckning
Overklagan med Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
bilagor Ansvarig handlaggare anteckning
Genomféra insats Begéaran om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
handréckning Ansvarig handlaggare anteckning
ASI Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Audit Ansvarig handlaggare anteckning
Dudit
Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Avtal Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil T.ex. med kontaktperson
Ansvarig handlaggare anteckning
Ansvarsforbindelse | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil

for kostnader

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Samordnad Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papperf/fil Socialtjanst och landsting.
individuell planering | Ansvarig handlaggare anteckning
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
betydelse Ansvarig handlaggare anteckning
Manadsrapport Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter senaste | Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Vardfakturor Systematiskt/ 5ar - -

Ansvarig handlaggare
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3.7.5 Insatser for aldre och funktionshindrade

3.7.5.0 Leda — Styra — Organisera

brukarens behov

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Verksamhetsledning | Avvikelserapport, Systematiskt/ 3ar - - Registreras i verksamhetssystem.
verksamhetsintern | Ansvarig handlaggare
Avvikelserapport Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
inom vardkedjan
Larmloggar Systematiskt/ 1ar - -
Ansvarig handlaggare
Begaran om Avslagen begaran Systematiskt/ 2ar - -
overflyttning fran Ansvarig handlaggare
annan kommun
Metodstod Stoéd och Systematiskt/ Vid - - Checklistor, scheman etc.
handledning for Ansvarig handlaggare | inaktualitet
personal om
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3.7.5.1 Bedriva 6ppen omsorg

3.7.5.1.1 Anordna hemtjanst

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan fran enskild | Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil Uppgifter frdn ansokan far éverforas till
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning verksamhetssystem och darefter gallra
ansokan.
Anmalan Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning utredning far gallras vid inaktualitet.
Hantera uppgifter Arendeblad/ Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
under processens myndighetsjournal Ansvarig handlaggare anteckning
gang
Anmalan om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
stallforetradare Ansvarig handlaggare anteckning utredning far gallras ur systemet vid
inaktualitet.
Handling av Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter sista Papper/fil Dito, inkommande och upprattade.
tillfallig karaktar Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning
Fullmakt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Dito.
Ansvarig handlaggare anteckning
Utreda Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
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Lakarintyg Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Demensintyg Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning
Beddmnings- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Funktionsbeddémningar. Exv. intyg fran
dokument Ansvarig handlaggare anteckning arbetsterapeuter, sjukgymnast.
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
betydelse for arendet| Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning fran annan| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
kommun Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Genomféra uppdrag | Uppdragsdokument | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Vardplaner Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Daganteckningar Systematiskt/ Gallras vid |- - Vasentlig information éverfors till
Ansvarig handlaggare | inaktualitet verkstallighetsjournalen.
, Se anm.
Verkstallighets- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
journal Ansvarig handlaggare anteckning
Avvikelseuppgift Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Avser journalanteckning om avvikelse
Ansvarig handlaggare anteckning angaende brukaren.
Nyckelkvittens — Systematiskt/ Gallras vid |- -
brukarens nyckel Ansvarig handldggare | inaktualitet
Hantera 6verklagan Overklagan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Kompletterande Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
handlingar Ansvarig handlaggare anteckning
Begaran om yttrande | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Yttrande till domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
eller dklagare Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut fran domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

eller aklagare

Ansvarig handlaggare

anteckning
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3.7.5.1.2 Anordna individstod

Ansvarig handlaggare

anteckning

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan fran enskild | Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil Uppgifter frdn ansokan far éverforas till
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning verksamhetssystem och darefter gallra
ansoOkan.
Anmalan Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning utredning far gallras vid inaktualitet.
Hantera uppgifter Arendeblad/ Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
under processens myndighetsjournal | Ansvarig handlaggare anteckning
gang
Anmalan om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
stallforetradare Ansvarig handlaggare anteckning utredning far gallras ur systemet vid
inaktualitet.
Begaran fran Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
overformyndarenhet | Ansvarig handlaggare anteckning
en i fraga gallande
god man/férvaltare
Handling av tillfallig | Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil Dito, inkommande och upprattade.
karaktar Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning
Fullmakt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper Dito.
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Utreda Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Lakarintyg Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Psykologintyg/ Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
utredning Ansvarig handlaggare anteckning
Demensintyg Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handldggare | se anm. anteckning
Beddmningsdokume | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Funktionsbeddémningar. Exv. intyg fran
nt Ansvarig handlaggare anteckning arbetsterapeuter, sjukgymnast.
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
betydelse for arendet| Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning fran annan| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
kommun Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Utféra uppdrag

Uppdragsdokument | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Genomfdérandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Kan upprattas av kommunala utférare
Ansvarig handlaggare anteckning eller andra externa utforare.

Vardplaner Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Vardplanen delegeras fran HSL-
Ansvarig handlaggare anteckning personal.

Daganteckningar Systematiskt/ Gallras vid | - - Vasentlig information éverfors till
Ansvarig handlaggare | inaktualitet verkstallighetsjournalen.

, Se anm.

Verkstallighetsjournal| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Avvikelseuppgift Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Avser journalanteckning om avvikelse
Ansvarig handlaggare anteckning angaende brukaren.

Korrespondens och | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil SMS ska 6verféras till journal och

inhdmtade uppgifter | Ansvarig handlaggare anteckning darefter raderas ur telefonen.

av betydelse for

arendet

Manadsrapport fran | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

externa utforare

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Hantera 6verklagan Overklagan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Kompletterande Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
handlingar Ansvarig handlaggare anteckning
Begaran om yttrande | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papperf/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Yttrande till domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
eller dklagare Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut fran domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
eller aklagare Ansvarig handlaggare anteckning
3.7.5.2 Anordna sarskilt boende
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan fran enskild | Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning utredning far gallras ur systemet vid
inaktualitet.
Anmalan Systematiskt/ Bevaras, 5 ar efter sista Papper/fil Dito.
Ansvarig handlaggare |se anm. anteckning
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Hantera uppgifter Arendeblad/ Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
under processen myndighetsjournal Ansvarig handlaggare anteckning
Anmalan om Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Uppgift som inte féranleder start av
stallforetradare Ansvarig handlaggare anteckning utredning far gallras ur systemet vid
inaktualitet.
Handling av Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter sista Papper/fil Dito, inkommande och upprattade.
tillfallig karaktar Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning
Fullmakt Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper Dito
Ansvarig handlaggare anteckning
Utreda Utredning Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Lakarintyg Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Demensintyg Systematiskt/ Bevaras, |5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare | se anm. anteckning
Beddmningsdokume | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil Funktionsbeddmningar. Exv. intyg fran
nt Ansvarig handlaggare anteckning arbetsterapeuter, sjukgymnast.
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
betydelse for arendet| Ansvarig handlaggare anteckning
Utredning fran annan| Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
kommun Ansvarig handlaggare anteckning
Beslut Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Genomféra uppdrag

Uppdragsdokument | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Hyreskontrakt Systematiskt/ 2ar - -
Ansvarig handlaggare
Genomférandeplan | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Vardplaner Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Daganteckningar Systematiskt/ Gallras vid |- - Vasentlig information éverfors till
Ansvarig handlaggare | inaktualitet verkstallighetsjournalen.
, Se anm.
Verkstallighets- Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
journal Ansvarig handlaggare anteckning
Handlingsplan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Avvikelseuppgift Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning
Nyckelkvittens — Systematiskt/ Gallras vid |- -
brukarens nyckel Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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Hantera 6verklagan

Overklagan Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Kompletterande Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

handlingar Ansvarig handlaggare anteckning

Begaran om yttrande | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil
Ansvarig handlaggare anteckning

Yttrande till domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

eller dklagare Ansvarig handlaggare anteckning

Beslut fran domstol | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil

eller aklagare

Ansvarig handlaggare

anteckning
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Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Utfora Epikris/journal- Systematiskt/ Gallras vid |- - Uppgifterna scannas in i patientjournalen
sjukvardsinsats anteckning Begaran | Ansvarig HSLpersonal | inaktualitet med anteckning om dess kalla.
] om intyg , Se anm.
Hantera Iopande Intyg/ utldtanden
mkomnao ha__ndllngar Ordinationshandling
under vardarendets
gang Provsvar
Utredningar Resultat
av akut/jour/
mottagningsbesok
Rapportblad vid
datastopp
Genomféra halso-/ Delegeringsbeslut Systematiskt/ 1ar, se - - Finns kvar i Lifecare delegering, gallring
sjukvard Verksamhetssystem |anm. av uppgifter ej beslutat an.
Behandlingsdokume | Systematiskt/ Gallras nar | - - T.ex. vandschema, mat- och vatskelista,
ntation, se anm. Ansvarig HSLpersonal | resultat och sondlista, instruktioner, checklista,
bedomning sarjournal, kateterjournal, munvardskort
fortsin i
; etc.
patient-
journal
Forbrukningsjournal | Systematiskt/ Gallras ett |- - Varje preparat redovisas i egna
narkotiska preparat, | Ansvarig sjukskoterskal ar efter numrerade narkotikajournaler per
ej privatagda sista lakemedelsforrad.
anteckning
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Individuell
forbrukningsjournal,

Systematiskt/

Ansvarig sjukskoterska

Gallras ett
ar efter

Kan scannas in i den enskildes journal.

narkotiska preparat sista
anteckning
Signeringslista Systematiskt/ 1ar - - Avser bade lakemedel och
Ansvarig HSLpersonal traning/behandling. Avvikelse mot

ordination noteras i patientjournal.
Digital signering i Lifecare.

Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras - Fil Scannas in som infogat dokument i

betydelse for arendet| Ansvarig HSLpersonal Lifecare HSL.

Lakemedels- och Systematiskt/ Se anm. - - Under vardtiden gallras de efter ett ar

behandlingsordinatio | Ansvarig HSLpersonal eller direkt efter utskrivning.

ner

Socialt och Systematiskt/ Gallras vid |- - Upprattas vid datastopp och skickas

medicinskt Ansvarig sjukskoterskal inaktualitet med patienten till sjukhus. Normalt

meddelande skickas informationen som Vardrapport i
Prator.

Avslut av vardinsats Patientjournal i sin Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
helhet Ansvarig sjukskoéterska verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
system*
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3.7.5.3 Svara for LSS
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Ansdkan/anmalan Systematiskt/ 2ar - -
som inte leder till Ansvarig handlaggare
utredning
Férhandsbesked Systematiskt/ Akt/ Bevaras, |5ar Papper/fil Foérhandsbesked som inte leder till
Ansvarig handlaggare | se anm. utredning far gallras efter 2 ar.
Utreda Personkrets- Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
beddmning Ansvarig handlaggare
Intyg och utlatanden | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
fran lakare/ psykolog | Ansvarig handlaggare
Fullmakt Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil T ex fran god man, assistansbolag,
Ansvarig handlaggare foralder etc.
Underlag och beslut | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
fran andra Ansvarig handlaggare
kommuner
Inkomna handlingar | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil Rattspsykiatrin
fran andra Ansvarig handlaggare
myndigheter
Kallelser Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handldggare | inaktualitet
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Samordnad Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
individuell plan Ansvarig handlaggare
Epost/sms/mms/ Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil Fors in i arendehanteringssystemet
brev av betydelse for| Ansvarig handlaggare
arendet, se anm.
Utredning Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Journalanteckningar | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Beslut Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Delgivningskvitto Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handldggare | inaktualitet
Utforma och Uppdrag till utférare | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
genomféra uppdrag Ansvarig handlaggare
Individuell plan Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Genomférandeplan | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil

Ansvarig handlaggare
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Inflyttningsplan Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Avtal om Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil Skannas och fors till
handhavande av Ansvarig handlaggare verksamhetssystemet. Original kan
brukares medel darefter gallras.
Verkstallighets- Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
journal Ansvarig handlaggare
Hyreskontrakt Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Daganteckningar Systematiskt/ 3 manader |- -
Ansvarig handlaggare
Sammanfattning av | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
daganteckningar Ansvarig handlaggare
Timl6nerapport Systematiskt/ Se anm. - - Fran ledsagare/foljeslagare for utgifter i
Ansvarig handlaggare samband med aktiviteter. Skickas till
ekonomikontoret for handlaggning.
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras 5 ar efter sista Papper/fil SMS ska 6verforas till journal och

betydelse for arendet

Ansvarig handlaggare

anteckning

darefter raderas ur telefonen.
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Hantera 6verklagan Overklagan Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Kompletterande Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
handlingar Ansvarig handlaggare
Begaran om yttrande | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Yttrande till domstol | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Beslut fran domstol | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Hantera foretradare Anmalan till OFN Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
om behov av Ansvarig handlaggare
foretradare
Begaran fran OFN | Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil
om yttrande om Ansvarig handlaggare
behov av
foretradare
Yttrande till OFN Systematiskt/ Akt/ Bevaras 5ar Papper/fil

Ansvarig handlaggare
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Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Utfora Beslut fran Region | Systematiskt/ Gallras vid |- - Innefattar dven privat vardgivares beslut.
sjukvardsinsats Vasternorrland Ansvarig HSLpersonal | inaktualitet
Initiera vard och
omsorg
Hantera I6pande Epikris/journalanteck | Systematiskt/ Gallras vid | - - Uppgifterna férs in i patientjournalen
inkomna handlingar ning Begéran om Ansvarig HSLpersonal | inaktualitet med anteckning om dess kalla.
ur°1der vardarendets intyg , Se anm.
9ang Intyg/ utlatanden
Ordinationshandling
Provsvar
Utredningar Resultat
av akut/jour/
mottagningsbesok
Rapportblad vid
datastopp
Genomféra halso-/ Delegeringsbeslut Systematiskt/ 1ar, se - - Finns kvar i Lifecare delegering, gallring
sjukvard Verksamhetssystem |anm. av uppgifter ej beslutat an.
Behandlings- Systematiskt/ Gallras nar | - - T ex vandschema, mat- och vatskelista,
dokumentation, Ansvarig HSLpersonal | resultat och sondlista, instruktioner, checklista,
se anm. beddmning sarjournal, kateterjournal, munvardskort
fortsin i etc.
patient-
journal
Forbrukningsjournal | Systematiskt/ Gallras ett |- - Varje preparat redovisas i egna
narkotiska preparat, | Ansvarig sjukskoterskal ar efter numrerade narkotikajournaler per
ej privatagda sista lakemedelsforrad.
anteckning
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Individuell Systematiskt/ Gallras ett |- - Kan scannas in i den enskildes journal.
forbrukningsjournal, | Ansvarig sjukskoterskal ar efter
narkotiska preparat sista
anteckning
Signeringslista Systematiskt/ 1ar Systematiskt Fil Avser bade lakemedel och
Ansvarig HSLpersonal verksamhets- traning/behandling. Avvikelse mot
system* ordination noteras i patientjournal.
Digital signering i Lifecare.
Intyg Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil Scannas in som infogat dokument i
Ansvarig HSLpersonal verksamhets- Lifecare HSL.
system* * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil Scannas in som infogat dokument i
betydelse for arendet| Ansvarig HSLpersonal verksamhets- Lifecare HSL.
system* * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Lakemedels- och Systematiskt/ Se anm. - - Under vardtiden gallras de efter ett ar
behandlingsordinatio | Ansvarig HSLpersonal eller direkt efter utskrivning.
ner
Socialt och Systematiskt/ Gallras vid |- - Upprattas vid datastopp och skickas
medicinskt Ansvarig sjukskdterskal inaktualitet med patienten till sjukhus.
meddelande Normalt skickas informationen som
Vardrapport i Prator.
Avslut av vardinsats Patientjournal i sin | Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
helhet Ansvarig sjukskoterska verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
system*
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3.7.5.5 Ge stdd till anhoriga
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Ajourhalla Anhdrigregister Systematiskt/ Gallras vid |- - Registreras efter samtycke fran anhdrig.
kontaktuppgifter Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Ajourhalla Volontarregister Systematiskt/ Gallras vid |- - Registreras efter samtycke.
volontaruppgifter Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Avtal om Systematiskt/ Gallras vid |- -
tystnadsplikt for Ansvarig handlaggare | inaktualitet
volontar
Register dver Systematiskt/ Gallras vid |- -
anhoriggrupper Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Kommunicering Lakarutlatanden Systematiskt/ Gallras vid |- -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Brevvéaxling med Systematiskt/ Gallras vid |- -
vardcentral/lakare Ansvarig handlaggare | inaktualitet

95




Harnosands
kommun

3.7.6 Hélso- och sjukvard

3.7.6.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet

Handling

Registrering/
Forvaring

Gallring

Leveransfrist till
kommunarkivet

Arkivformat

Anmarkning

Styra operativ
verksamhet

Instruktion, riktlinjer
fran MAS om rutiner i
kommunal halso-
och sjukvard

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper

Revideras minst vart annat ar.

Lokala
arbetsordningar for
lakemedelshantering

Systematiskt/ MAS

Gallras vid
uppdaterin
g, se anm.

Nyupprattad och narmast féregéende
ska finnas tillganglig.

Ska uppdateras arligen, senast januari
innevarande ar.

Riktlinjer for
samverkan mellan
kommun och region i
lanet

Diariefors

Bevaras

5ar

Papper

Gallande t.ex. informationséverforing
och samordnad vardplanering.

Dokumentera
inspektioner och
kvalitetsarbete

Lakemedels-
inspektioner/
kvalitetsuppfdljning
av lakemedelsforrad
och hantering via
tillsynsapoteket

Systematiskt/
MAS & resp. boende

3ar

Patientsakerhets-
berattelse och
kvalitetsuppfdljning
av halso- och
sjukvarden

Diariefors/ MAS

Bevaras

5ar

Papper
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3.7.6.1 Bedriva Halso- och sjukvard

Verksamhetsomrade

3.7 Vard och omsorg

Processgrupp

Halso- och sjukvard

Beskrivning

Samordnad individuell vardplan (SIP) upprattas i system for informationséverforing (Vardinformationssystem) som hanteras av Region
Vasternorrland och som kommunens vardpersonal har tillgang fill.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Initiera vard och Beslut frin Region | Systematiskt/ Gallras vid | - - Innefattar &ven privat vardgivares beslut.

omsorg

Vasternorrland

Ansvarig HSLpersonal

inaktualitet™

Samordnad
individuell plan (SIP)

Vardinformations-
system

Gallras vid
inaktualitet®

*Ev. utskrifter gallras senast vid
arkivering
Original journalférs hos Region VN

Dokumentation i
Vardinformations-
system

Vardinformations-
system

Gallras vid
inaktualitet®

*Ev. utskrifter gallras senast vid
arkivering
Original journalférs hos Region VN

Hantera I6pande
inkomna handlingar
under vardarendets

gang

Epikris/journalanteck
ning Begaran om
intyg

Intyg/ utlatanden
Ordinationshandlin

g Provsvar
Utredningar Resultat
av

akut/jour/
mottagningsbesdk
Rapportblad vid
datastopp

Systematiskt/
Ansvarig HSL-
personal

Gallras vid
inaktualitet,
se anm.

Systematiskt
verksamhets-
system*

Uppgifterna fors in i patientjournalen
med anteckning om dess kalla.

* Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
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Genomfoéra halso-
/sjukvard

Delegeringsbeslut Systematiskt/ 1ar, se - - Finns kvar i Lifecare delegering, gallring
Verksamhetssystem | anm. av uppgifter ej beslutat an.
Behandlingsdokume | Systematiskt/ Gallras nar | - - T ex vandschema, mat- och vatskelista,
ntation, se anm. Ansvarig HSLpersonal | resultat och sondlista, instruktioner, checklista,
bedémning séarjournal, kateterjournal, munvardskort
forts in i tc
patient- ete.
journal
Foérbrukningsjournal | Systematiskt/ Gallras ett |- - Varje preparat redovisas i egna
narkotiska preparat | Ansvarig ar efter numrerade narkotikajournaler per
gr -V, ej privatagda | Slukskoterska sista lakemedelsforrad.
anteckning
Individuell Systematiskt/ Ansvarig| Gallras ett |- - Kan scannas in i den enskildes journal.
forbrukningsjournal, | Sjukskoterska ér efter
narkotiska preparat sista
grll-v anteckning
Signeringslista Systematiskt/ Ansvarig| 1 ar Systematiskt Fil Avser bade lakemedel och
sjukskoterska verksamhets- traning/behandling. Avvikelse mot
system* ordination noteras i patientjournal.
Digital signering Lifecare.
Signaturfoértydligande| Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil Digital signering i Lifecare.
, lista Ansvarig HSLpersonal verksamhets-
system*
Intyg Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil Scannas in som infogat dokument i
Ansvarig HSLpersonal verksamhets- Lifecare HSL.
system* * Gallringsfunktion finns i verksamhets-

system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
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Korrespondens av | Systematiskt/ Bevaras Systematiskt Fil Scannas in som infogat dokument i
betydelse for arendet| Ansvarig HSLpersonal verksamhets- Lifecare HSL.
system* * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
Lakemedels- och Systematiskt/ Se anm. - - Under vardtiden gallras de efter ett ar
behandlingsordinatio | Ansvarig HSLpersonal eller direkt efter utskrivning.
ner
Socialt och Systematiskt/ Ansvarig| Gallras vid | - - Upprattas vid datastopp och skickas
medicinskt sjukskoterska inaktualitet med patienten till sjukhus. Normalt
meddelande skickas informationen som Vardrapport i
vardinformationssystem.
Tekniska hjalpmedel,| Systematiskt/ Gallras vid |- -
foliesedel Ansvarig HSLpersonal | inaktualitet
Avslut av vardinsats | Patientjournal i sin | Systematiskt/ Ansvarig| Bevaras Systematiskt Fil * Gallringsfunktion finns i verksamhets-
helhet sjukskoterska verksamhets- system till e-arkiv. Ej aktiverat an.
system*
Meddelande till Systematiskt/ Ansvarig| Bevaras Systematiskt Fil Nar meddelandet faxats till ansvarig
|3kare vid dodsfall sjukskoterska verksamhets- l&kare scannas handlingen in i Lifecare
system* under kod QX006
Kvittens fran Systematiskt/ Ansvarig| Bevaras Systematiskt Fil Scannas in i Lifecare under kod QX006
begravningsbyra sjukskoterska verksamhets-
som hamtat kroppen system*
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3.7.6.2 Hantera extraordinara smittoh&ndelser
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Registrera Vaccinationslistor Systematiskt/ Gallras vid |- - Gallras I6pande dock senast 1 ar efter
vaccinationer Ansvarig handlaggare | inaktualitet sista anteckning.
Spara smittor Smittsparningslistor | Systematiskt/ Gallras - - Levereras till Nararkiv i Namndhuset.
Namndsekreterare efter 10 ar Gallras I6pande dock tidigast 10 ar efter
sista anteckning.

3.7.7 Familjeratt

3.7.7.1 Faderskap och foéraldraskap

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Initiering Underrattelse fran Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Skatteverket om Ansvarig handlaggare
nyfott barn till ogift
mor
Underrattelse fran Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Skatteverket om Ansvarig handlaggare

inflyttat barn

Utredning Protokoll fran Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil EN-protokoll, S-Protokoll, MF-protokoll,
utredning Ansvarig handlaggare A-protokoll och FOR-protokoll
Fortsattningsblad till | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

utredningsprotokoll | Ansvarig handlaggare

Anmalan om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
gemensam vardnad | Ansvarig handlaggare
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Identitetsstyrkande | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
handlingar Ansvarig handlaggare

Begaran om bistand | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
av utlandsmyndighet/| Ansvarig handlaggare

utrikesdepartementet

Intyg Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
(ultraljudsunder- Ansvarig handlaggare

sokningar,

forlossning,

utveckling. etc.)

Handlingar i Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
rattsgenetiska och Ansvarig handlaggare

rattskemiska

undersokningar

Utredning kring Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
nedlaggning av Ansvarig handlaggare

faderskaps-,

foraldraskaps-

utredning

Handlingar i arende | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
rérande havande av | Ansvarig handlaggare

faderskap eller

foraldraskap

Kallelser till Systematiskt/ Bevaras 5ar Papperf/fil
rattegang, Ansvarig handlaggare

mdte med

handlaggare m.m.

Korrespondens av Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

betydelse i arendet

Ansvarig handlaggare
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Korrespondens av Systematiskt/ Vid - -

tillfallig betydelse Ansvarig handlaggare | inaktualitet

och/eller rutinmassig

karaktar

Beslut/domar Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Besluta Bekraftelse om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

faderskap/ Ansvarig handlaggare

foraldraskap

Beslut rérande Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

nedlaggning av Ansvarig handlaggare

faderskaps-

Foraldraskaps-

utredning

Faderskap férnekas Utredning kring Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil Utredningen éverlamnas till rattslig

fornekande av Ansvarig handlaggare prévning i domstol

faderskap

Utslag fran domstol | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Overklagan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

Ansvarig handlaggare
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3.7.7.2 Adoptioner

bilagor

Ansvarig handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Ansdkningar om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
adoptionsarende medgivande, med Ansvarig handlaggare
bilagor
Intyg om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
adoptionsutbildning | Ansvarig handlaggare
Arendeblad, Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
journalblad Ansvarig handlaggare
Utdrag ur Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
socialregister Ansvarig handlaggare
Utdrag ur Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
polisregister Ansvarig handlaggare
Utredningar Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Anmalan om forslag| Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
pa barn Ansvarig handlaggare
Samtycken med Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
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Handlingar rérande | Systematiskt/ Ansvarig| Bevaras 5ar Papper/fil

barnets ursprung handlaggare

Referenser Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Yttranden fran Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

behandlande lakare | Ansvarig handlaggare

Ansodkan till tingsratt Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

om adoption Ansvarig handlaggare

Tingsrattens dom Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Aterkallelse Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

avmedgivande Ansvarig handlaggare

Overklaganden, med | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

bilagor Ansvarig handlaggare

Beslut/domar i Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

férvaltningsdomstol

Ansvarig handlaggare
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Uppfoljningsrapport | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
er (anteckningar fran | Ansvarig handlaggare

hembesok etc.)

Kallelser till Systematiskt/ Vid - -
rattegang, mote med| Ansvarig handlaggare | inaktualitet

handlaggare m.m.

Inkomna och Systematiskt/ Vid - -
utgaende handlingar | Ansvarig handlaggare | inaktualitet

av tillfallig betydelse

och/eller rutinmassig

karaktar

Upprattade Systematiskt/ Vid - -
handlingar av tillfallig | Ansvarig handlaggare | inaktualitet

betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
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3.7.7.3 Vardnad, boende, umgange
Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera
dokumentation kring  ITjnasrattens begaran| Systematiskt/ Bevaras |5ar Papper/fil
vardnad, boende och | " tredning Ansvarig handlaggare
umgange
Arendeblad Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Utdrag ur Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
socialregister Ansvarig handlaggare
Utdrag ur Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
polisregister Ansvarig handlaggare
Personbevis Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare
Inkomna och Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
utgéende handlingar | Ansvarig handlaggare
av betydelse i
arendet
Upprattade Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
handlingar av Ansvarig handlaggare
betydelse i arendet
Remiss fran tingsratt | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
om samarbetssamtal | Ansvarig handlaggare
Remissvar till Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
tingsratt om Ansvarig handlaggare
samarbetssamtal
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Av socialnamnden | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

godkanda avtal om | Ansvarig handlaggare

boende, vardnad,

umgange

Domar fran tingsratt | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Uppdrag att utse Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

kontaktperson Ansvarig handlaggare

Meddelande till Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

Skatteverket, Ansvarig handlaggare

Centrala

studiestdds-

namnden,

Forsakringskassan

om godkant avtal

Kallelser till Systematiskt/ Vid - -

rattegang, mote med | Ansvarig handlaggare | inaktualitet

handldggare m.m.

Inkomna och Systematiskt/ Vid - -

utgdende Ansvarig handlaggare | inaktualitet

handlingar av tillfallig

betydelse och/eller

rutinmassig karaktar

Upprattade Systematiskt/ Vid - -

handlingar av tillfallig | Ansvarig handlaggare | inaktualitet

betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
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Barnets frivilliga Skattningsrapport Systematiskt/ Gallrasvid |- - Materialet sammanfattasi-akt-
sjalvskattning — Poacvesehondliconse | nalduoliod SEoslnincsomenaldon
5 . A
Enkatsvar i Ommej | Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
Kodnyckellista - Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - - Lista som innehaller anonymiserad kod i
Ommej, se anm. handlaggare inaktualitet Ommej och verklig identitet fran barnet.
Svarssammanstallni | Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid | - -
ng - Omme;j handlaggare inaktualitet
3.7.8 Stod till brottsoffer
3.7.8.1 Stddja brottsoffer
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Anmalan/ansokan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
: o | .
Ansdkan om Systematiskt/Ansvarig | Gallras vid Papper Ej bistdndsbedémd insats
samtalsstod handlaggare inaktualitet
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Utreda Utredning med beslut| Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
: o handls
ol r - E 5 ar .
S! yste _|at||slat1 13 Pappel
| A : i handl
: i handl | Keivring.
: i handl
3.7.8.2 Stdd till valdsutsatta i nara relation
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Anmalanomvaldi | Systematiskt/Ansvarig | Bevaras 5ar Papperffil
nara relation handlaggare
Ansodkan om stod for | Systematiskt/Ansvarig | Bevaras 5ar Papperffil

vald i nara relation

handlaggare
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Utreda Utredning om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

stodinsatser pa Ansvarig handlaggare

grund av vald i nara

relation

Polisanmalan Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Beslut om Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

kontaktforbud Ansvarig handlaggare

Beslut om insats i Systematiskt/ Bevaras 5ar Papperffil

form av akut Ansvarig handlaggare

placering i skyddat

boende

Beslut om att avsluta | Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

utredning utan insats | Ansvarig handlaggare

Yttranden Systematiskt/ Bevaras 5ar Papperffil Roérande sekretessmarkering,
Ansvarig handlaggare kvarskrivning.

Dom Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil
Ansvarig handlaggare

Verkstéllande Avtal skyddat Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/fil

boende

Ansvarig handlaggare
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3.8 Sarskilda samhallsinsatser

3.8.3 Budget- och skuldradgivning

3.8.3.1 Bista med budgetradgivning

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Inleda budgetarende | PUL-blankett Systematiskt/ 5ar, se - - Samtliga arendehandlingar ska finnas
Ansvarig handlaggare | anm. kvar i minst 5 &r fran drendets uppstart.
Handlingarna samlas i systemet Boss+.
Fullmakt Systematiskt/ 5ar, se - -
Ansvarig handlaggare | anm.
Utreda och rékna fram | Journalblad Systematiskt/ 5ar, se - -
budget Ansvarig handlaggare | anm.
Forfragningar till Systematiskt/ 5ar, se - -
fordringsagare Ansvarig handlaggare | anm.
Skuldoversikt Systematiskt/ 5ar, se - -
Ansvarig handlaggare | anm.
Kalkyler Systematiskt/ 5ar, se - -
Ansvarig handlaggare | anm.
Forslag till Systematiskt/ 5ar, se - -
hushallsbudget Ansvarig handlaggare | anm.
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3.8.3.2 Bista med skuldsanering

fran KFM till sbkande

Aktivitet Handling Registrering/ Galiring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Utreda skuldsituation | Journalblad Systematiskt/ 5ar, se - - Samtliga arendehandlingar ska finnas
Ansvarig handlaggare | anm. kvar i minst 5 ar fran drendets uppstart.
Minnesanteckningar | Systematiskt/ 5 ar, se - - Handlingarna samlas i systemet Boss+.
Ansvarig handlaggare | anm.
Skulddversikt Systematiskt/ 5ar, se - -
Ansvarig handlaggare | anm.
Underlag fran Systematiskt/ 5ar, se - -
fordringsagare Ansvarig handlaggare | anm.
Kalkyler Systematiskt/ 5 ar, se - -
Ansvarig handlaggare | anm.
Kopior av Systematiskt/ 5ar, se - -
korrespondens med | Ansvarig handlaggare | anm.
fordringsagare/
sdkande
Bevaka anstkan om | Kopior av ansdkan | Systematiskt/ 5ar, se - -
skuldsanering till och beslut av Ansvarig handlaggare | anm.
kronofogdemyndighe
ten (KFM)
Inkomna Systematiskt/ Gallras vid | - -
kompletteringsbrev | Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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4. Systemforteckning

System

Beskrivning

2c8 Processverktyg. Molntjanst férutom en klientinstallation fér modellering/skapande av
processmodeller

Boss+ Budget och skuldsaneringssystem

BPSD Kvalitetsregister

Everon Trygghetslarm SABO och LSS. Trygghetskameror ute i alla verksamheter

Evondos Lakemedelsautomater for ordinart boende

HSA-katalog/SITHS-kort

Funktion for e-tjanstekort

Infracontrol

Kommunens synpunktshanteringssystem

Journal Digital

Verksamhetssystem for behandlingsenheter. Journalskrivning, planering och uppféljning av
behandlingsarbete

KAC

Trygghetslarm ordinart boende

Life Care

Verksamhetssystem for myndighetsutdvning, verkstéllande av insatser, HSL-dokumentation,
planering, debitering och handlaggning av socialtjanstlagen (SolL), Lag med sarskilda
bestdmmelser om vard av unga (LVU) och lag om vard av missbrukare i vissa fall (LVM)

LMO - Lifecare Mobil Omsorg

Applikation som utférarpersonal anvander i ordinart boende som ar integrerad med Lifecare

Medarca Larmnyckelskap
Merlify Medicinskapslas féor SABO, LSS och ordinart boende. Personliga medicinskap (nyckerfria)
NPO Nationell patientéversikt
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OneWound

OneWound app/system for registrering av sar med individuell handledning

Palliativa registret

Kvalitetsregister for vard i livets slut

Pascal Ordinationsverktyg for lakemedel

Phoniro Nyckelfri lashantering for ordinart boende

Prator Samordnad vardplanering ml vardgivare (Prator ar ett planeringsverktyg som styr samspelet
mellan primarvard, slutenvard, psykiatrisk 6ppenvard och kommunen)

Salto Nyckelfri lashantering pa SABO

Senioralert Kvalitetsregister for HSL

Hypergene Kvalitets- och ledningssystem SOSFS
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A. Remisshanteringsprocess

Verksamhetsomrade | Beskrivning

Samtliga Vid diarieféring med en verksamhetsbaserad diarieplan registreras arendet i den process remissen kan associeras till.
Sekretess for uppgifter i nedanstadende handlingar féreligger normalt inte.

Processgrupp

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning

Forvaring kommunarkivet

Hantera remisser Remiss Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Svar/utlatande Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Underlag av Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil

betydelse till svar
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B. Utredningsprocess
Verksamhetsomrade | Beskrivning
Samtliga Vid diarieféring med en verksamhetsbaserad diarieplan registreras arendet pa i den process utredningen kan associeras till.
Sekretess for uppgifter i nedanstadende handlingar féreligger normalt inte.
Processgrupp
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera utredning Uppdragsdirektiv Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
Motesanteckningar | Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
med beslutsinnehall
av betydelse
Underlag och Systematiskt/ Ansvarig| Gallras vid | - - Material som férs till lokalt
referenshandlingar | handlaggare inaktualitet referensbibliotek ar inte att betrakta som
allman handling (TF 2 kap. 11 §).
Remisskorresponden| Diariefors Bevaras 5ar Papper/fil
s
Slutlig Diarieférs Bevaras 5ar Papper/fil
handling/rapport
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Sida

i Harnosands PROTOKOLLSFORSLAG 1(1)
e kommun 2025-12-02 S0C/2023-000011

Socialforvaltningen
Linda Angman
linda.angman@harnosand.se

Socialnamnden

Revidering av beslut- F6érordnande av erséttare vid
ordférandebeslut,mandatperioden 2023-2026

Forslag till beslut
Socialnimnden foreslas besluta

att for mandatperioden 2023 — 2026 vid forfall av ordférande, 1 vice och
2:e vice ordforanden, forordna att socialndmndens ledaméter i
tjanstgoringsordning far fatta beslut enligt 6 § 2 st, 11 § 3 st, 27 § 2 st, 31 d
82st, 438 1st. 1p,4381st 2p. lagen med sérskilda bestdmmelser om
vard av unga (LVU), samt 13 § lagen om vard av missbrukare i vissa fall
(LVM).

Beskrivning av arendet

Behovet att kunna fatta beslut snabbt inom socialtjansten &r tillgodosett
genom att ordforande erhallit en direkt i lag angiven kompletterande
beslutanderatt. Darutdver har Socialndmnden mojlighet att i vissa fall
forordna annan ledamot eller tjansteman att fatta beslut.

Krister Mc Carthy Linda Angman

Socialnéamndens ordférande Namndsekreterare
Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harnésand kommun www.harnosand.se 0611-348000 212000-2403
Nybrogatan 8 E-post Fax Bankgiro

87180 Harndésand

kommun@harnosand.se 5576-5218



— Arende 9

- e s Delegationsbeslut for Bistdndsenheten Under perioden 202511 - 202511
[ Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Avslag EK stdd ord ass sjukfranvaro 1
Avslag personlig assistent 9 § 2p LSS 2
Bifall daglig verksamhet 9 § 10p LSS 4
Bifall EK stdd ord ass sjukfranvaro 12
Bifall kontaktperson 9 § 4p LSS 5
Bifall ledsagarservice 9 8 3p LSS 1
Summa beslut 25

den 3 december 2025 Sidalav?2



B e s Delegationsbeslut for Bistdndsenheten Under perioden 202511 - 202511
[ Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Avslag hemtjanst enligt 11 kap 1 8 SoL 1
Avslag kontaktperson enligt 11 kap 1 § SoL 1
Avslag sarskilt boende enligt 11 kap 1 § SoL 2
Bifall aviosning i hemmet enl.11 kap 1 § SoL 1
Bifall dagverksamhet enl. 11 kap 18 SoL 16
Bifall hemtjanst enl. 11 kap 1 8§ SoL 1225
Bifall individstdd enl. 11kap 18 SoL 51
Bifall kontaktperson enl. 11 kap 1 § SoL 6
Bifall korttidsvistelse enl. 11 kap 1 8 SoL 40
Bifall ledsagning enl. 11 kap 1 § SoL 5
Bifall matdistribution enligt 11kap 18 SoL 22
Bifall service utanfér hem enligt 11 kap. 1 8§ SoL 269
Bifall sysselsattning enl. 11 kap 1 § SoL 2
Bifall sarskilt boende enl. 11kap 18 SoL 76
Bifall Tillf utdkad hemtjanst 11 kap. 1 § SoL 8
Bifall trygg hemgang enligt 11 kap 1 § SoL 2
Bifall trygghetslarm enl. 11 kap 1 § SoL - Dag 25
Bifall trygghetslarm enl. 11 kap 1 § SoL -Natt 24
Summa beslut 1776

den 3 december 2025 Sida 2 av 2



B e s Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511
[ Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Barn och unga - Insatsgruppen
Kostnader i samband med insats 1
LVU Overvagande om vard med stod av 2 § fortfarande behovs 13 8 1 0 2 st 1
Overvagande om fortsatt vard 22 Kap 13 § SoL 1
Summa beslut 3

den 3 december 2025 Sidalav7



= . . Delegationsbeslut for Individ- och familieomsorgen Under perioden 202511 - 202511

[ aJ Harnodsands

% kommun

Organisation Beslut Antal beslut
Avge yttrande i korkortsarende 2
Beslut att avskriva arendet 5 kap. 13 8§ SOSFS 2014:5 2
Beslut att bevilja kompetenshojande aktivitet 12 Kap 4 § SoL 2
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL ej inleda utredning 27
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL inleda utredning 13
Ekonomiskt bistand enligt 12 Kap 1 § Sol, avslag 147
Ekonomiskt bistand enligt 12 Kap 1 § SoL, beviljas 183
Ekonomiskt bistand enligt 12 Kap 2 § Sol, avslag 1
Ekonomiskt bistand enligt 12 Kap 5 § SoL, avslag 2
Ekonomiskt bistand, begravningskostnad 12 Kap 1 § Sol, avslag 1
Ekonomiskt bistand, levnadskostnader i 6vrigt 12 Kap 1 § SoL, avslag 21
Ekonomiskt bistand, levnadskostnader i 6vrigt 12 Kap 1 8§ SoL, bifall 4
Ekonomiskt bistdnd, Radrum Bil 1
Ekonomiskt bistand, Radrum Bostad 3
Ekonomiskt bistand, tandvard 12 Kap 1 § SoL, avslag 2
Ekonomiskt bistand, tandvard 12 Kap 1 § SoL, beviljas 5
FUT Grundbeslut inleda insats 1
Hanskjuta till bouppteckning 2
Individuellt behovsprovad 6ppenvard 11 Kap 1 § SoL, bifall 5
Individuellt behovsprévad 6ppenvard 11 Kap 1 § SolL, forlangning 1
Individuellt behovsprévad 6ppenvard 11 Kap 1 § SoL, paborjas 5
Kostnader i samband med insats 1
LVM Utredning 7 8 LVM inleds 1
Placering pa institution 11 Kap 1 § SoL, avslutas 1
Stodkontakt med socialsekreterare 11 Kap 1 8 SoL avslutas 2
Stodkontakt med socialsekreterare 11 Kap 1 8 SoL forlangas 3

den 3 december 2025 Sida2av 7



B e s Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511
[ Harnodsands

% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Ekonomi- och vuxenenheten
Stodkontakt med socialsekreterare 11 Kap 1 8§ SolL, beviljas 4
Utredning 14 Kap 2 § SoL avslutas utan andring av pagaende insats 1
Utredning 14 Kap 2 § SolL laggs ned 1
Summa beslut 444

den 3 december 2025 Sida3av7



B e s Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511
[ Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Att utse Socialsekreterare 2
Beslut att inleda utredning faderskap 2 Kap 1 § FB 1
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL inleda utredning 2
Lamna upplysningar 6 Kap 19 § FB 1
Lamna upplysningar 6 Kap 20 § FB 3
Summa beslut 9

den 3 december 2025 Sida 4 av 7



Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511

[ Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL inleda utredning 4
BoF Kontaktfamilj 11 Kap 1 8§ SoL forlangning 1
BoF Kontaktperson/familj 11 Kap 1 § SoL, férlangning 1
Kostnader i samband med insats 13
LVU Overvagande om hemlighéllande av vistelseort enl 148 2 st 1 o 2 fortf behdvs 2
LVU Overvagande om vard med stod av 2 § fortfarande behovs 138 1 0 2 st 6
Overvagande om fortsatt vard 22 Kap 13 § SoL 4
Summa beslut 31

den 3 december 2025 Sida5av 7



B e s Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511
[ i Harnodsands
% kommun
Organisation Beslut Antal beslut
Mottagningsgruppen
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL ej inleda utredning a7
Polisanmalan enl. 10 kap 2 § OSL 1
Summa beslut 48

den 3 december 2025 Sida6 av 7



%‘ - e -
[ Harnosands
' kommun

SN

Delegationsbeslut for Individ- och familjeomsorgen Under perioden 202511 - 202511

Organisation Beslut Antal beslut
Beslut att jml Kap 14 2 § SoL inleda utredning 43
BoF Vard enligt SoL avslutas
BoF Vard utanfor eget hem enligt 11 kap 18 SoL beviljas
Intensiv hemmabaserad familjebehandling 11 kap 1 8§ SoL, avslutas
Kostnader i samband med insats
LVU Overvagande om vard med stod av 2 § fortfarande behovs 138 1 0 2 st
Personligt stod 11 Kap 1 8§ SoL, avslutas
Personligt stod 11 Kap 1 8 SoL, beviljas
Personligt stod 11 Kap 1 § SoL, pabdrjas
Polisanmalan enl. 10 kap 2 8 OSL
Utredning 14 Kap 2 § SolL, avslutas med atgard
Utredning 14 Kap 2 § SolL, avslutas utan atgard
Utredning 14 Kap 2 § SolL, avslutas utan andring av pagaende insats
Overvagande om fortsatt vard 22 Kap 13 § SoL

Wk WONDNDNDNDNBIAADNWAORFEEFEDN
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Summa beslut

den 3 december 2025 Sida7av 7
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Socialforvaltningen
ANMALAN AV
DELEGATIONSBESLUT

OO

Ledning/stab

Stod och bistand
Funktionsstod
Aldreomsorg

Individ- och familjeomsorg

Avseende november 2025

Punkt nri
deleg. fort.

1.4.1

Arende/Namn

Utse beslutsattestanter vid
personal och
organisationsforandringar
under aret

Datum

2025-11-07

Beslut

Andringar i Attestantfrteckning

Underskrift

Ingrid Nilsson, forvaltningschef

Namnfértydligande
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Harnosands
kommun

Socialforvaltningen

ANMALAN AV
DELEGATIONSBESLUT

Ledning/stab

Stod och bistand
Funktionsstod
Aldreomsorg

Individ- och familjeomsorg

avseende november 2025

Punkt nri

deleg. fort.

214

Arende/Namn

Forvaltningsratten i Harnésand

Personnr.

Beslut

Fullmakt att foretrada
namnden i mal nr
4114-25.

Lagrum

Underskrift

Helene Brandstrom, enhetschef

Namnfértydligande




Arende 10

Dnr SOC/2025-000186
Reviderad 2025-12-04

Planering Socialnamnden 2026

lanuari (sammantréide den 29 januari — stoppdag den 14 januari)

1.

10.

Arende: Budgetuppféljning 2025 (Ekonomisk rapport december 2025)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers

Diarienummer: 2025-000001

Ovrig anteckning: Tjdnsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Verksamhetsberittelse 2025, inklusive internkontrollrapport

Ansvarig handlaggare: Férvaltningschef

Diarienummer: 2025-000182

Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KS/KF, Revisionen

Ovrig anteckning: Enligt Kommunens riktlinje for styrning, planering, uppféljining och kontroll:
Ndmnd ska senast under februari mdnad efter verksamhetsdrets utgdng, éverldimna
verksamhetsberdittelse till kommunstyrelsen och kommunfullmdktige.

For kinnedom: Verksamhetsberattelse 2025 Modern Omsorg
Ansvarig handlaggare: Modern omsorg
Ovrig anteckning: Som bilaga till Socialnémndens verksamhetsberiittelse.

Arende: Aterrapport - Kompiskort for 6kad tillginglighet

Ansvarig handlaggare: Verksamhetsstrateg

Tidigare beslut: 2025-09-04 § 72

Ovrig anteckning: att uppdra till férvaltningen att géra ett aktivt omtag nér det géiller
kompiskortet och att Gterrapportera till ndmnden i januari 2026.

Arende: Remissvar - Fortsatt utveckling av en nationell likemedelslista - en del i en ny
nationell infrastruktur for datadelning, SOU 2025:71

Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Stéd och insatser, MAS

Diarienummer: 2025-000171

Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): Socialdepartementet, Regeringskansliet
Ovrig information: Sista svarsdatum: 25 februari 2026.

Skrivelse: Sammanstallning av inkomna synpunkter InfraControl juli — december 2025
Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Myndighetsutévning

For kdinnedom: Nyhetsbrev — Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ansvarig handlaggare: Projektledare Ett hdlsosammare och friskare Hiarnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

For kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

Information: Information om familjehem
Haller i informationen: Helene Brandstrém
(kolla tidsomfang)



Dnr SOC/2025-000186
Reviderad 2025-12-04

Februari (sammantréde den 26 februari — stoppdag 11 februari)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport januari)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Ej verkstillda gynnande beslut — fjirde kvartalet 2025
Ansvarig handlaggare: Verksamhetscontroller

Diarienummer: 2023-000186

Tidigare beslut: 2024-11-29 § 122

Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KF och Revisionen

Arende: Aterrapport - Rekrytering av kontaktpersoner och ledsagare

Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Funktionsstéd / Resurschef Funktionsstod
Diarienummer: 2025-000153

Tidigare beslut: 2025-10-02 § 87

Ovrig anteckning: att Gterrapportera hur arbetet gér med rekrytering av kontaktpersoner och
ledsagare och fa en redovisning av hur de har gdtt tillvdga for att ng dessa potentiella
uppdragstagare, samt att dterrapportering till némnden sker férsta kvartalet 2026.

Information: Genomgang av medarbetarenkaten - Myndighetsutévning

Skriver tjansteskrivelse: Forvaltningschef

Haller i informationen: Verksamhetschef Myndighetsutdvning

Ovrig anteckning: Inkluderar information om arbetsmiljé, utmaningar, framtid och
handlingsplan utifran dtgdrder.

Information: Genomgang av medarbetarenkéten - Stab

Skriver tjansteskrivelse: Forvaltningschef

Haller i informationen: Verksamhetschef Myndighetsutovning

Ovrig anteckning: Inkluderar information om arbetsmiljé, utmaningar, framtid och
handlingsplan utifran Gtgdrder.

For kinnedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

For kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

Mars (sammantréde den 26 mars — stoppdag den 11 mars)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport februari)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Kvalitetsberittelse 2025
Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Myndighetsutdvning
Ovrig anteckning: Inkl. muntlig information.



Dnr SOC/2025-000186
Reviderad 2025-12-04

Arende: Patientsikerhetsberittelse 2025
Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Stod och insatser, MAS
Ovrig anteckning: Inkl. muntlig information.

Arende: Riktade stadsbidrag gillande habiliteringsersittningen 2026
Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Funktionsstod
Ovrig anteckning: Inkl. rapport frén 2025.

Information: Genomgang av medarbetarenkaten — Stéd och insatser

Skriver tjansteskrivelse: Forvaltningschef

Haller i informationen: Verksamhetschef Stod och Insatser

Ovrig anteckning: Inkluderar information om arbetsmiljé, utmaningar, framtid och
handlingsplan utifrdn Gtgdrder.

For kinnedom: Nyhetsbrev — Ett hidlsosammare och friskare Harndsand
Ansvarig handlaggare: Projektledare Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

Fér kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

April (sammantréde den 29 april - stoppdag den 15 april)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport mars)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjdnsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Socialnimndens mal, nyckelaktiviteter och indikatorer 2027
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: KF/KS tillhanda i bérjan av maj.

Arende: Aterrapport - Skobidrag till personal inom férvaltningen

Ansvarig Handldggare: Forvaltningschef

Tidigare beslut: 2025-11-27 § 100

Diarienummer: 2025-000001

Ovrig anteckning: att uppdra till férvaltningschefen att inarbeta skobidrag till personal i
verksamheten i budget 2026, att Gterrapportera till ndmnden senast april 2026.

Arende: Genomgang av medarbetarenkiten - Funktionsstéd

Skriver tjansteskrivelse: Forvaltningschef

Haller i informationen: Verksamhetschef Funktionsstod

Ovrig anteckning: Inkluderar information om arbetsmiljé, utmaningar, framtid och
handlingsplan utifrén atgdrder.

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.



6.

Dnr SOC/2025-000186
Reviderad 2025-12-04

Fér kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

Maj (sammantrédde den 28 maj — stoppdag den 13 maj)

1.

10.

Arende: Fyramanadersrapport 2026
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: inkl. méluppfyllelse och internkontrollrapport.

Arende: Uppfdljning arbetsmiljo och systematiskt arbetsmiljdarbete — férsta tertialet 2026
Ansvarig handlaggare: Férvaltningschef
Ovrig anteckning:

Arende: Ej verkstillda gynnande beslut — férsta kvartalet 2026
Ansvarig Handlaggare: Verksamhetscontroller
Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KF och Revisionen

Arende: Delegationsordning fér Socialnimnden 2026

Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Myndighetsutovning

Ovrig anteckning: Férvaltningschef ansvarar fér att hela delegationsordningen gés igenom
minst en gdng per ar for att kontrollera om den behéver uppdateras eller revideras. En
reviderad upplaga ska sedan redovisas till némndens sammantréde i maj. Finns inget behov
av revidering ska det istdllet rapporteras i en skrivelse till sammantrddet.

Information: Genomgang av medarbetarenkiten — Aldreomsorg

Skriver tjansteskrivelse: Forvaltningschef

Haller i informationen: Verksamhetschef Aldreomsorg

Ovrig anteckning: Inkluderar information om arbetsmiljé, utmaningar, framtid och
handlingsplan utifran dtgdrder.

For kinnedom: Nyhetsbrev — Ett hdlsosammare och friskare Harndsand
Ansvarig Handlaggare: Projektledare Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kinnedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

For kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

Juni (sammantréde den 17 juni — stoppdag den 3 juni)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport maj)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

For kinnedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handldggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.
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Fér kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

Augusti (sammantride den 27 augusti — stoppdag den 12 augusti)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport juni-juli ménad)
Ansvarig handldggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjdnsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Ej verkstillda gynnande beslut — andra kvartalet 2026
Ansvarig handlaggare: Verksamhetscontroller
Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KF och Revisionen

Skrivelse: Sammanstillning av inkomna synpunkter InfraControl januari-juni 2026
Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Myndighetsutovning

For kinnedom: Nyhetsbrev — Ett hdlsosammare och friskare Harndsand (juni-juli)
Ansvarig handlaggare: Projektledare Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kinnedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar (juni-juli)
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

Fér kinnedom: Vintelistor Aldreomsorg & Funktionsstod (juni-juli)
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

September (sammantréde den 24 september — stoppdag den 9 september)

1.

Arende: Delarsrapport 2026
Ansvarig handlaggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: inkl. méluppfyllelse och internkontrollrapport.

Arende: Uppféljning arbetsmiljo och systematiskt arbetsmiljdarbete — deldr 2026
Ansvarig handlaggare: Forvaltningschef
Ovrig anteckning:

Arende: Bruttolista Internkontroll 2027
Ansvarig Handladggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Gdr upp fér beslut senast mdnaden innan VP/internkontrollplan gér upp.

Arende: Socialnimndens sammantridesdagar 2027
Ansvarig handlaggare: Namndsekreterare

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

For kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.
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Oktober (sammantride den 29 oktober — stoppdag den 14 oktober)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport september)
Ansvarig Handlaggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Dokumenthanteringsplan fér Socialnimnden 2026

Ansvarig handlaggare: Verksamhetschef Myndighetsutdvning

Ovrig anteckning: Férvaltningschef ansvarar fér att hela delegationsordningen géds igenom
minst en gdng per ar for att kontrollera om den behéver uppdateras eller revideras. En
reviderad upplaga ska sedan redovisas till ndmndens sammantrdde i maj. Finns inget behov
av revidering ska det istdllet rapporteras i en skrivelse till sammantrdédet.

Arende: Avgifter och taxor — Behov av dndring eller inférande av nya.
Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KS/KF

For kinnedom: Nyhetsbrev — Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ansvarig Handldggare: Projektledare Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig Handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstidllning.

For kinnedom: Vintelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

November (sammantréde den 26 november — stoppdag den 11 november)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport oktober)
Ansvarig Handlaggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

Arende: Verksamhetsplan 2027, med tillhérande internkontrollplan

Ansvarig Handlaggare: Forvaltningschef / Controllers

Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KS (Internkontrollplanen till Revisionen)
Ovrig anteckning: Ndmnd ska senast den sista november fatta beslut om verksamhetsplan
innehdllande sdrskilt beslutade mal, nyckelaktiviteter, budget och internkontrollplan fér
kommande dr.

Arende: Ej verkstillda gynnande beslut - tredje kvartalet 2026
Ansvarig handlaggare: Verksamhetscontroller
Ska beslutet vidare till annan instans (i sa fall vilken): KF och Revisionen

For kinnedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig Handlaggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

For kinnedom: Vintelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.
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December (sammantréde den 17 december — stoppdag den 2 december)

1.

Arende: Budgetuppféljning 2026 (Ekonomisk rapport november)
Ansvarig Handlaggare: Forvaltningschef / Controllers
Ovrig anteckning: Tjénsteskrivelse och PP-presentation.

Information: Genomgang av medarbetarenkéten 2026 — pd férvaltningsniva
Haller i informationen: HR-partner

Arende: Preciserade behovsposter inom riksnormen avseende forsérjningsstod ar 2027
Ansvarig Handlaggare: Enhetschef Ekonomi- och vuxenenheten
Ovrig anteckning:

Skrivelse: Sammanstallning av betalade viten 2026

Ansvarig handlaggare: Controllers

Ovrig anteckning: Inkomma med en sammanstéllning éver de viten/sdrskilda avgifter som
férvaltningen démts ut att betala under 2026.

For kannedom: Nyhetsbrev — Ett hdlsosammare och friskare Harnésand
Ansvarig Handlaggare: Projektledare Ett hdalsosammare och friskare Harnésand
Ovrig anteckning: Kontinuerligt nyhetsbrev gdllande satsningen.

For kannedom: Redovisning av antalet Hemtjansttimmar
Ansvarig Handladggare: Enhetschef Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

Fér kinnedom: Vantelistor Aldreomsorg & Funktionsstod
Ansvarig handlaggare: Boendekoordinator Bistandsenheten
Ovrig anteckning: Mdnadsvis sammanstdllning.

Arenden som d@nnu inte ar inplanerade

1.

Arende: LOV personlig assistans
Ansvarig handlaggare: Eva Nordin Silén

Information/ Utbildning: Namndens roll och ansvar
Haller i informationen: Tjansteman pa Kommunstyrelseférvaltningen
(planera in infér ny mandatperiod)



i Harnosands
% kommun

Socialfoérvaltningen

Vantelista funktionsstod 2025

Jan.

Febr.

Mars

April

Maj

Juni

Juli

Aug.

Sept.

Okt.

Nov.

Dec.

Behov av gruppbostad

Vantat mer 4n 3 manader

Vantat mer dn 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal med annan beviljad insats*

Behov servicebostad

Vantat mer 4n 3 manader

Vantat mer dn 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal med annan beviljad insats*

Behov socialpsykiatriskt boende

Vantat mer an 3 manader

Véantat mer an 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal med annan beviljad insats*

Totalt véintande
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Vantelista funktionsstod 2024

HarnOsands
kommun

Socialfoérvaltningen

Jan.

Febr.

Mars

April

Maj

Juni

Juli

Aug.

Sept.

Okt.

Nov.

Dec.

Behov av gruppbostad

=
o

10

10

Vantat mer 4n 3 manader

~N

8

Vantat mer dn 3 manader och tackat nej

=

1

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

o

Antal med annan beviljad insats*
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o
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o
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Behov servicebostad

Vantat mer 4n 3 manader

Vantat mer dn 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal med annan beviljad insats*

Behov socialpsykiatriskt boende

Vantat mer an 3 manader

Véantat mer an 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal med annan beviljad insats*
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Totalt véintande
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*| vdintan pa plats pd boende. (exempelvis korttids, avlésarservice, daglig verksamhet, ledsagarservice, skolgdng

Av dessa har 6 tackat JA till erbjuden plats pa olika boenden i kommunen med inflytt senhésten -24 (sen inflytt pga manga utflyttar efter sommaren till nya boendena pa

Hospitalsgatan bland annat.)

Av dessa 2 har 2 tackat JA till erbjuden plats pa Saltviksvigen, dock dnnu ej verkstdllt.




i Harnosands
8. kommun

Socialférvaltningen

Vantelista dldreomsorg 2025

Jan. Febr. Mars April Maj Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dec.

Behov av gruppboende aldre 2 5 10 7 6 8 8 7 9 16 17
Vistas ordinart boende 2 5 8 6 3 2 5 4 6 13 13
Vistas korttidsboende 0 0 2 1 3 6 3 3 3 2 4
Fran annan kommun 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Véantat mer dn 3 manader 0 2 2 2 0 1 1 2 3 2 1
Véantat mer dn 3 manader och tackat nej 0 2 2 1 0 1 1 2 3 2 1
Antal som fatt erbjudande men tackat nej 2 2 2 1 1 1 2 2 3 2 2
Antal lediga adldrelagenheter 2 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0
Antal med annan beviljad insats* 2 5 10 7 6 8 8 7 9 15 16
Behov gruppboende dementa 8 8 11 9 4 10 6 7 11 12 17
Vistas ordinart boende 4 5 9 6 1 8 6 5 4 6 12
Vistas korttidsboende 3 3 2 3 2 2 0 2 7 6 5
Fran annan kommun 1 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0
Véantat mer dn 3 manader 1 1 2 1 1 0 0 1 2 1 1
Véantat mer dan 3 manader och tackat nej 1 1 1 1 1 0 0 1 2 1 1
Antal som fatt erbjudande men tackat nej 0 1 1 1 1 0 1 2 2 1 1
Antal lediga demenslagenheter 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1
Antal med annan beviljad insats* 7 7 10 8 3 10 6 7 11 12 17
Antal tagna fran korttids trots risk for vite

(prioriterade fore andra i kon)** 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Totalt viintande 10 13 21 16 10 18 14 14 20 28 34 0o

*Utdver beslut om sébo/ i vintan pd sdbo-plats. (exempelvis korttidsvistelse eller hemtjénst)

**Pga akut behov av korttidsplats, i samrad med enhetschef.




i Harnosands
8. kommun

Socialférvaltningen

Vantelista aldreomsorg 2024

Jan.

Febr.

Mars

April

Maj

Juni

Juli

Aug.

Sept.

Okt.

Nov.

Dec.

Behov av gruppboende aldre

Vistas ordindrt boende

Vistas korttidsboende

Fran annan kommun

Vantat mer an 3 manader

Véantat mer dn 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal lediga adldrelagenheter

Antal med annan beviljad insats*
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Vistas ordindrt boende

Vistas korttidsboende

Fran annan kommun

Vantat mer an 3 manader

Véantat mer dan 3 manader och tackat nej

Antal som fatt erbjudande men tackat nej

Antal lediga demenslagenheter

O|IRININ|IN|O|N

Antal med annan beviljad insats*
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Antal tagna fran korttids trots risk for vite
(prioriterade fore andra i kon)**

o

Totalt véiintande

14

15

21

15

19

14

14

15

15

12

12

*Utdver beslut om sébo/ i vintan pd sdbo-plats. (exempelvis korttidsvistelse eller hemtjénst)

**Pga akut behov av korttidsplats, i samrad med enhetschef.




i Harnosands
3% kommun 2025-12-03

ETT HA_LSOSAI\/I MARE OCH FRISKARE
HARNOSAND

Hej!

Hir kommer decemberuppdateringen av satsningen ”Ett hilsosammare och friskare
Hiarnosand”.

Vi har under hdsten genomfort tva uppdragsutbildningar via Lunds universitet — en for
omvardnadspersonal inom hemtjénsten och en for legitimerad personal. Stort grattis till er
som deltagit och gjort fantastiska insatser!

Tyvirr pausades tillfalligt tva av hostens utbildningar da verksamheten inte fungerade
optimalt, men den 12 januari drar ndsta utbildning f6r hemtjinstpersonal och underskoterskor
inom hélso- och sjukvérden i gdng. Under hosten 2026 foljer ytterligare en utbildning for
omvardnadspersonal samt en till f6r hédlso- och sjukvardspersonal. Det dr viktigt for oss att sa
ménga som mojligt far mojlighet att utbilda sig for att skapa storsta mojliga effekt.

Fritidsgard for aldre —en 6ppen motesplats

Den 31 oktober 6ppnade vi en ny métesplats for dldre dir inget bistdndsbeslut krivs. Sedan
tidigare har vi endast haft en motesplats pd Anhdrigcenter, men lokalerna dér dr begrénsade.
Nu erbjuder vi i stéllet en stdrre dppen motesplats pa Hiarndsands fritidsgérd, dér dven
dagverksamheten Magasinet bedrivs dagtid.

Intresset har varit stort! Varje fredag kommer runt 40 besdkare som deltar i aktiviteter som
sittgympa, biljard, pingis och filmvisning i biorummet. For 30 kronor kan man dven kdpa en
enklare fika.

Oppettider: fredagar kl. 12.30-15.00
(Obs! Stangt roda dagar.)
Personalen pa plats 4r samma som arbetar p4 Magasinet.

Aldrelots

I samband med O6ppningen av fritidsgarden startade vi &ven upp en dldrelots. Hit kan man
ringa for att fa vigledning i kommunens utbud, f4 information om aktiviteter {for dldre eller
bara prata en stund. Vi har tagit till oss av synpunkter om att alla inte anvénder internet, och
erbjuder dérfor nu en telefonlinje for att gora informationen mer tillgénglig.




Kommunikation av projektet

Vi har haft glddjen att ta emot besok frén riksdagspolitiker som ville veta mer om vér
satsning. Det blev ett uppskattat och givande mote.

Dessutom har vi mott De gamlas vénners forening, deltagit pa Funktionsritts hédlsokvill och
blivit inbjudna till olika pensionérsforeningar for att berdtta om vad som hénder inom
projektet. Vi deltar girna i fler sammanhang — ju fler av vara invanare som nas av
informationen, desto béttre!

Halsotema

Programmet for varens hilsotema, med start den 7 januari 2026, ar 1 princip klart. Vi har tagit
del av invanarnas 6nskemal och bjudit in ett brett urval av foreldsare. Forst ut dr enhetschef
och planerare fran ett hemtjdnstomrade, ett amne som manga efterfragat.

Under vdren medverkar dven Navet, hemsjukvarden, SISU, Trianingstemplet, apoteket,
folkhilsovetare och demenskonsulent som delar med sig av sin kunskap.

Senaste hilsotemat slog rekord med 58 deltagare — nagot vi dr mycket glada for! Fortsatt
gérna hjdlpa oss att sprida informationen s att &nnu fler kan hitta hit.

Nyhet viren 2026:

Efter varje foreldsning finns mojlighet att stanna kvar en stund och kdpa enklare fika for att
fortsdtta samtala om dagens dmne. Detta &r ett onskemal fran vdra besokare som vi girna
tillgodoser.

Vi planerar ocksé att en gang i manaden halla hilsoteman pa andra platser &n Anhorigcenter
eftersom manga uttryckt att det kan vara svart att ta sig till stadskédrnan. Mer information

kommer nir planeringen é&r klar.

Plats: Anhorigcenter, Kopmangatan 12
Tid: onsdagar kl. 13.00-14.00

Till sist vill jag onska er alla en riktigt god jul och ett gott nytt ar!

Med vinliga halsningar
Sofia Wallin, projektledare




Fritid med IF Rycket (Prel. plan 2026):

Inbjudningar kommer till vara aktiviteter!

Observera! Lansdanserna ar fr.o.m. 2026 nedkortade till 3 tim. per tillfalle.

JANUARI:

FEBRUARI:

MARS:

APRIL:

MAJ:

JUNI:

JULL:

AUGUSTI:

p.g.a. att manga aker hem langt innan danserna &r slut...

24 jan. Lansdans i O-vik, Brux kl. 13-16.

Hédlsoutmaningen startar.
Vi utmanar alla gruppbostéder i Harngsand vid 5 tillfallen (en gang per manad).

Under Januari — Maj vill vi se s8 manga som mdijligt bade inneboende och personal delta
vid vara olika utmaningar. Vinnande bostad delar pa ett gemensamt pris!

Inbjudan kommer!

17/1 kl. 14- Lordagskafé med julgransplundring

En manskenskvall gr vi ut och tittar pd stjdrnorna och grillar nt gott.

21 feb. Lansdans i Sollefted Hullsta gard kl. 13-16.
Hdlsoutmaningen forts.

After Work

Filmafton & Loérdagskafé

Vi bjuder ner Solleftea till en dag med Spel och utmaningar.

28 mars Lansdans i Frané FH kl. 16-19
Halsoutmaningen forts.

Fjallresa

Lordagskafé

Funkisvecka v.15

Hadlsoutmaningen forts.

Filmafton

11 april KommunBowling i O-vik kl.12-15

2 maj Lansdans pa Parkaden kl. 16-19.
Final i Hélsoutmaningen

Dagsutflykt

Lordagskafe

Gemensam kommundag utomhus, vi planerar och atekommer.
Oppet hus i klubblokalen med semesteraktiviteter
Idrottskollo 5 dgr. pa Hogslatten (sommarlovsaktivitet for skolungdomar)

Oppet hus i klubblokalen med semesteraktiviteter
Sommarresa alt. Kollo med uteaktiviteter och dvernattning.

Oppet hus i klubblokalen
Sommarresa
After Work



SEPTEMBER: Ldnsdans 26 sept. Ramviks FH kl. 16-19

OKTOBER:

NOVEMBER:

DECEMBER:

Finlandsresan, datum ej faststallt
Filmafton med I6rdagskafé

Lansdans 17 okt. Frané FH kl. 16-19
AW (After Work) 4 tim.

Lasdans 14 nov. i Solleftea Hullsta gard ki. 12-15
Julshoppingresa

Julresa i borjan av december till "“Tomteland”...

Alternativ jul eller nyarsfest



“Fritids-klubben”

En lordag bjud ner Sollefted och Kramfors att spela Corn Hole, Boccia o Pingis m.m
Mandagar Solenskolan: Rullstolstraning, Rock-Gympa med olika teman, Gafotboll
Musik-Kafé En l6rdag i manaden, lagg ett arbets-schema pa det.

After Work "lill-lérdag” en onsdag i manaden, Alkoholfria alternativ o nat nytt.
Hockey-Resor eller "hockey.kvall” i klubblokalen vi ser pé storbilds TV
Myskvéll/Tjejkvall med smink o manikyr, smoorhies o dip, en gang per halvar

Steg 2 i Halsoutmaningen bjud in till att laga och baka enkelt...

Skattjakt ut och rér pa dig, runt Godstjérn, vi grillar lagar nat utomhus pa muurika...
Utflykt mérkervandring, Reflex-Bingo, se pé stjarnorna, grilla pa Sélsten,

Hitta p& en rolig Utmaning mellan gruppbostéader?

Pysselkvill/dag pa l6rdagar infér jul, kan ske med Kultu r-Rycket...

Arets Funktionsréttsdag 3/12 pa Teatern, hdr maste vi visa upp oss!

Vi har fatt forfrdgan om vi kan géra nat pa Julafton och Nyarsafton:

Julafton pa eftermiddagen 13-16 med julfika och Kalle...

Nyarsafton kanske som tidigare med 3-ritters, karioki, bingo, nyarsvaka m.m.
Ska jag kolla med Freddes mat?

Januari 2026: Utflykt med héstskjuts, hundspann eller liknande...



Utfall IOP 2025 Kostnad Prel 2026

Lansdanser 7st jan-nov 10.450 10.000
Fjallvecka mars-april 41.634 42.000
Halsoutmaningen/Varruset jan-maj 20.974 15.000
Semester6ppet/Ulvoresa juni-aug 17.862 17.000
Gavleresa aug 36.311 35.000
Finlandsresan sept 128.681 81.000
Utdkning av programmet 2026-2027 0 50.000
Summa 255.912 250.000

Kommentar: Viser har hur oerhért viktigt det &r att samverka kring maélgruppens fritid, med IOP-avtalet sker det till &g kostnad.
Onskemalen &r ma nga, mycket positivt det visar pé intresse och engagemang kring verksamheten.
Resan till Finland sticker ut ndgot i &r, vi vet att antalet resenirer Okar varje ar. Vi vill dock skicka med en passus.

Redan nér vi skrev underlag till forsta arets IOP-avtal patalade vi att; om behov av personlig ledsagning finns bér det sékas via bistandet.
| &r kom s8 nagra med det behovet. P.g.a. tidsbrist ansag vi att det inte skulle hinnas med att sékas personlig ledsagning varfér vi
beviljade minst tre resenarer plus ledsagare mojlighet att 4ka med.

Infér 2025 6nskade vi en upprakning av IOP. Ar 2026-2027 finns tydligt behov att utéka programmet och darmed aven en liten 6kning av
insatsen. Viser fram mot en dialog med Namnden hur en utokad insats kan formas.

IF Rycket har férutom ménga satsade timmar av ideell tid dven tackt den dverskjutande kostnaden fér 2025 med egna medel.

Styrelsen IF Rycket nov. 2025
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Overenskommelse mellan Hirnésands Kommun och IF
Rycket om idéburet offentligt partnerskap

1. Bakgrundsforutsattningar for avtalet

Harn6sands kommun bidrar idag till IF Rycket genom att kommunen har
tilldelat foreningen aktivitetsbidrag. Detta skall inte paverkas genom detta
avtal.

Utifran ett gemensamt intresse for att skapa béttre kontinuitet i foreningens
verksamhet och 6ka mdjligheterna for en konstruktiv samverkan mellan
parterna inleddes 2019 samtal om forutsittningar och méjligheter till en
overenskommelse om idéburet offentligt partnerskap (IOP).

IF Rycket dr en ideell forening som hjélper personer med
funktionsvariationer till en meningsfull form av idrott, kulturaktiviteter och
fritid. Behoven och 6nskemaélen i malgruppen dr omfattande och vi ser att
det finns goda mojligheter att méta dessa genom IOP.

Framtagandet av 6verenskommelsen har sedan skett i samréd och dialog
mellan parterna.

2. Samarbetsavtal mellan parterna

Mellan Hérnésands kommun, organisationsnummer 212000-2403, genom
dess socialndmnd, och IF Rycket, organisationsnummer. 888000 — 6021, har
1 dverenskommelse om samarbete genom idéburet offentligt partnerskap
tréffats. Detta samarbete formaliseras genom detta samarbetsavtal (IOP), i
enlighet med framtagna riktlinjer (KS2017-000475).

Avtalet ska giilla foljeslagning vid arrangerade fritidsresor av IF Rycket, for
personer bosatta i Hirndsands kommun

med funktionsvariationer, samt administration och genomforande av resor
till linsdanser. Hirnosands kommun tillhandahéller ekonomisk ersittning,
samt erbjuder mojlighet for IF Rycket att hyra erforderligt antal minibussar
enligt aktuell taxa.

a. Malgrupp
Malgruppen for verksamheten dr vuxna, barn och ungdomar med
funktionsvariation, som &r bosatta i Hirnésands kommun.

Sida
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kommun - U

Postadress Beséksadress Hemsida Telefon
Harndsands kommun Namndhuset www.harnosand.se 0611-34 80 00 vx
Socialférvaltningen Norra kyrkogatan 2 E-post Fax

871 80 Harndsand

socialforvaltningen@harnosand.se 0611-34 83 83

Organisationsnr
212000-2403
Bankgiro
5576-5218
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b. Organisation och samverkan
Den konkreta samverkan mellan parterna kommer att ske genom en
samverkansgrupp.
Samverkansgrupp

Samverkansgruppens arbete utgdrs i huvudsak genom dialogmoten som
protokollférs. Samverkansgruppen ska besta av representanter fran
Socialforvaltningen i Harngsands kommun och IF Rycket.

Samverkansgruppen triffas minst tva génger per ar for att f6lja upp hur
utvecklingen av verksamheten fortskrider, hantera eventuella problem och 1
samforstand forankra behov av forandringar av verenskommelsen som
paverkar verksamheten.

Till varje dialogméte ska en rapport fran IF Rycket lamnas i god tid till
samverkansgruppen.

Representanter i samverkansgruppen ar:
e Representant/-er fran Socialférvaltningen
e Representant/-er fran If Ryckets styrelse
e Ansvarig kontaktperson i samverkansgruppen frén IF Rycket

Det ir inom samverkansgruppen som forhandling sker om fornyelse eller
avslut av dverenskommelsen, vilket sedan beslutas av respektive beslutande
organ.

c. Operativsamverkan

Den operativa samverkan utgors i huvudsak av en kontaktperson frén
respektive part. Deras uppdrag ér att kommunicera och samordna behovet av
insatser i verksamheten.

Vid forandring av kontaktperson ska detta forst kommuniceras parterna
emellan och direfter redogoras for samverkansgruppen.

3. Virdegrund

Partnerskapet ska bygga pé respekt for varandras olika forutsdttningar och
karaktiriseras av oppenhet, lyhdrdhet och dialog.

4. Insatser och ataganden

Hirnésands kommun bidrar med:

e FEkonomiska medel enligt avsnitt Ekonomi.

o Maojlighet for IF Rycket att hyra erforderligt antal minibussar.
Kommunens uthyrning forutsitter att det vid respektive aktuellt
tillfille finns tillgingliga bussar att hyra ut.

IF Rycket atar sig:

e att planera, administrera, genomfora och bekosta fritidsresor samt
resor till 1dnsdanser,

e att utbetala ersittning till foljeslagare for foljeslagning som faller
inom ramen for IOP-avtalet,
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¢ att kalla samverkansgruppen till dialogméte tvd ganger/ar, samt

e aft samrdd sker mellan socialforvaltningen och IF Rycket om vilka
som deltar i den av IF Rycket anordnade resan. Efter samrid har IF
Rycket beslutsritt vilka som deltar.

5. Mal

Det 6vergripande malet ir att malgruppen ska erbjudas utékade méjligheter
till stimulerande sysselsdttning inom idrott, kultur och fritid.

6. Uppfoljning
En uppf6ljning av verksamheten ska goras infor det sista dialogmétet varje
kalenderar. Under 6verenskommelsens sista ir ska dven en gemensam
utvidrdering for hela perioden genomforas och ligga till grund for ett beslut
om forldngning eller avslut av verenskommelsen.

Den arliga redogorelsen ska innehélla

en ekonomisk berittelse,

en realistisk budget for ndstkommande &r,

utfall av innevarande ar, samt

en beskrivning av verksamheten och hur samverkan fungerat.

Samverkansgruppen kan, utdver ovanstéende kriterier, komma Gverens om
ytterligare uppfoljningspunkter.

Den drliga redogorelsen ska delges Socialnimnden senast den 31 december
respektive ar.

Den utvirdering som gors sista dret (2027) ska dessutom innehélla en
bedomning om huruvida parterna har fullgjort sina ataganden, samt
eventuellt forslag pa dndringar om IF Rycket initierar ett fornyande av
avtalet.

7. Ekonomi

Héarnésands kommun atar sig att utbetala 200 000 kr/kalenderar till IF
Rycket under avtalsperioden. Under &r 2025 utbetalas det belopp som
motsvarar inldmnad skriftlig redovisning av IF Ryckets gjorda utligg for
verksamhet kopplat till detta avtal, dock maximalt 100 000 kr da
avtalsperioden inte avser hela kalenderéret. Totalt under avtalsperioden
kommer Hidmdsands kommun att utbetala totalt 600 000 kr till IF Rycket,
under forutsdttning att avtalet foljs. Beloppet ar baserat pa det underlag som
IF Rycket har inkommit med, se bilaga 1.

Medlen ska uteslutande anvindas till kostnader i samband med fritidsresor
och resor till linsdanser samt planerade aktiviteter som anordnas frin andra
intresseorganisationer, enligt IOP-avtalet. Medel som inte anvindas for att
uppfylla dandamalen i avtalet under aktuellt kalenderar ska terbetalas till
Harndsands kommun senast januari efterféljande ar.

IF Rycket ansvarar i sin helhet for att planera och verkstilla sin egen budget
och halla den i balans utifran den dverenskommelse som fattats.
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I de fall eventuella ekonomiska ndrings- och tilliggsétaganden sker under
perioden for $verenskommelsen ska dessa hanteras utanfor detta avtal.

a. Utbetalning av ekonomiska medel

Erséttningen for 2025, 2026 och 2027 betalas ut inom 30 dagar efter
kontraktets undertecknande. Det betalas ut via faktura fran mottagande part
(IF Rycket).

b. Arbetsgivaransvar

IF Rycket blir arbetsgivare till foljeslagare inom ramen av avtalet och svarar
for att gillande forfattningar och att branschenligt avtal foljs.

c. Forsdkring

IF Rycket ska teckna och vidmakthélla for verksamheten noédvindiga
forsikringar. Detta innebér bland annat skyldighet att teckna
ansvarsforsikring som under hela tiden for dverenskommelsen haller
kommunen skadeslos.

d. Utbildning och tystnadslofte

IF Rycket ansvarar for att personal/foljeslagare har genomgétt godkind
utbildning for sitt uppdrag och undertecknat sekretessavtal.

8. Avtalstid

Denna dverenskommelse giller frin och med den 1 januari 2025 till och med
den 31 december 2025. Om ingen av parterna senast sista september 2025
siger upp avtalet forléngs det till 31 december 2026, med uppsédgningstid
enligt punkt 9 i avtalet.

9. Omforhandling, hdvning och tvist

Béda parter kan nir som helst pakalla omforhandling. 1 forsta hand ska
dialog foras i samverkansgruppen, dérefter ska beslut om dndring fattas av
socialndmnden.

Om négon av parterna inte uppfyller villkoren for avtalet, lamnat oriktiga
uppgifter, brister i sina ataganden eller om det rader visentligt forandrade
omstindigheter, ska i forsta hand dialog foras om huruvida partnerskapet kan
fortsdtta, behover omforhandlas eller avslutas.

Béda parter kan niir som helst sdga upp avtalet med en uppségningstid om
sex (6) manader. Uppségning ska ske skriftligt. Eventuellt utbetalt belopp for
tid efter uppsagning ska dterbetalas till Hirndsands kommun. En dialog om
aterbetalningsbelopp ska foras i samverkansgruppen. Om overenskommelse
inte kan nas ska aterbetalning ske enligt foljande princip: 200 000/12* antal
ménader efter uppsigning for gillande kalenderdr.

Om tvist avseende tolkning eller tillimpning av verenskommelsen uppstar
ska detta primért 16sas genom dialog mellan parterna, som vid forhandling
ska visa god vilja att nd samforstdnd. Sekundért ska tvist 1osas av allmén
domstol.
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Om domstol genom lagakraftvunnen dom, eller myndighet genom
foreskrifter, skulle fordndra forutséttningarna for 6verenskommelsens
giltighet hdvs overenskommelsen omgéende.

Om verksamheten fordndras vésentligt, upphdr helt under perioden for
overenskommelsen eller om verksamheten ldmnat oriktiga uppgifter dr den
idéburna verksamheten dterbetalningsskyldig gentemot kommunen enligt
samma princip som vid uppsigning.

10. Underskrift och datum

Denna dverenskommelse har upprittats i tva (2) likalydande exemplar varav
parterna erhallit var sitt.

Hérndsand 2024-12-17

< TN )
b e A~
X/ﬂ\/ L6 ,‘Z / L“ée/(/\
Ingrid Nilsson Ronny Valter ’
Forvaltningschef, Socialforvaltningen Ansvarig kontaktperson ©97 a’{’( g

Hirndsands kommun IF Rycket, Harndsand
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§ 206 Dnr 2025-000530 2.3.0.1

Julgava till anstillda i Hirnosands kommun 2025

Kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsen beslutar

att som tack for arbetet under 2025 dela ut presentkort frin HAR i julgava
till alla tillsvidareanstéllda per den 30 september 2025, visstidsanstéllda,
samt timanstdllda medarbetare som under perioden augusti - oktober arbetat
minst 200 timmar, till ett virde av 500 kronor/per person,

att kostnaden belastar kommunstyrelsens budget och

att kostnad for julgéva till kommunens anstillda ska inrymmas i
kommunstyrelsens budget arligen.

Yttranden

I drendet yttrar sig Eva-Clara Viklund (M), Charlotte Héglund Bystedt (SD)
och Jonas Bergstrom (S).

Yrkanden

Eva-Clara Viklund (M) yrkar pé foljande tilldggsattsats:

att kostnad for julgdva till kommunens anstdillda ska inrymmas i
kommunstyrelsens budget arligen.

Jonas Bergstrom (S) och Charlotte Hoglund Bystedt (SD) yrkar bifall pa
Eva-Clara Viklunds (M) forslag.

Charlotte Hoglund Bystedt (SD) yrkar pa dndring 1 attsats 1 enligt f6ljande:
att alla tillsvidareanstillda ... erhdller en julbonus att spendera pa valfritt
foretag.

Jonas Bergstrom (S) yrkar avslag p& Charlotte Hoglund Bystedts (SD)
forslag.

Propositionsordning

Ordforanden finner att det avseende attsats 1 foreligger tva forslag till beslut,
ordforandeforslag och Charlotte Hoglund Bystedts (SD) forslag.

Ordforanden fridgar om kommunstyrelsen avser besluta enligt
ordforandeforslag.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Kommunstyrelsen

Ordforanden fridgar om kommunstyrelsen avser besluta enligt Charlotte
Hoglund Bystedts (SD) forslag.

Ordforanden finner att kommunstyrelsen beslutat enligt ordférandeforslag.

Reservation
Sverigedemokraterna reserverar sig mot beslutet till formén for eget forslag.

Propositionsordning 2

Ordforanden finner att det avseende attsats 2 och 3 endast foreligger ett
forslag till beslut, ordférandeforslag samt Eva-Clara Viklunds (M)
tillaggsforslag.

Ordforanden fragar om kommunstyrelsen avser besluta enligt
ordforandeforslag och Eva-Clara Viklunds (M) tilldggsforslag.

Ordforanden finner att kommunstyrelsen beslutat enligt ordférandeforslag
och Eva-Clara Viklunds (M) tilliggsforslag.

Jav
Goran Kejerhag Ostlund (M) anmiiler jiv och deltar inte i beredning av
beslut.

Bakgrund

Hérndsands kommun vill uppmérksamma och tacka kommunens
medarbetare for det goda arbete som utforts under éret.

Gavan delas ut 1 form av en summa till ett varde av 500 kronor till alla som
har en tillsvidareanstillning per den 30 september 2025.

Visstidsanstillda och timavlonade som varit anstdllda under perioden och
arbetat minst 200 timmar omfattas ocksa av gavan. Totalt berdknas detta
omfatta cirka 2068 tillsvidareanstillda vilket motsvarar en kostnad om

1 034 000 kr. Hur manga som omfattas av visstidsanstéllda och timanstéllda
avlonade som arbetat minst 200 timmar, behover
kommunstyrelseforvaltningen undersdka och sikerstélla.

Medarbetaren far ett presentkort hos HAR Handel och Méte till viirde av 500
kr att anvénda for att handla hos anslutna butiker och restauranger i
Hérnosand. I princip alla handlare 1 Harndsands centrum é&r anslutna till
HAR. I november 2025 var 44 butiker och restauranger anslutna, enligt Har
handel & mdtens hemsida.

HAR Handel och Méten AB ér en niringsdriven organisation som har till
syfte att verka for handelns utveckling i Hirndsand och dirigenom arbeta for
medlemsforetagens intressen. HAR arbetar med aktiviteter, presentkort och
marknadsforing. Hirndsands kommun stéttar drligen HAR med ett
driftsbidrag for att de ska kunna driva sin verksamhet.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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En julgava ar enligt Skatteverkets allménna rad skattefri upp till 500 kr inkl.
moms, vilket mo6jliggdr en gava till denna summa utan att gdvomottagarna
forménsbeskattas.

Hyrpersonal/konsulter omfattas inte av gavan.
Gavan distribueras under december manad.

Beslutsunderlag
Ordforandeforslag 2025-11-17

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Hemtjansttimmar 2025

|Jan. Febr. April Maj Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dec.
Over 100 timmar antal
Harnon 4 4 3 5 1 10 5 7 9 5
Nord 3 6 4 3 2 3 3 6 5 5
Syd 5 7 6 5 5 5 4 3 3 0
Vast 2 4 4 3 1 2 4 1 1 3
Angeparken 2 3 2 1 0 1 1 5 5 4
Obacka 0 4 2 3 3 4 2 2 2 3
Modern 3 3 3 3 2 2 3 9 11 7
Totalt 19 31 24 23 14 27 22 33 36 27 (1)
Under 100 timmar antal
Harnon 99 96 94 99 96 90 90 88 92 93
Nord 74 63 67 72 72 68 65 64 63 63
Syd 106 100 102 93 98 100 102 102 98 95
Vast 94 92 85 85 80 79 78 77 81 80
Angeparken 78 72 69 69 67 64 64 65 69 70
Obacka 92 77 72 71 70 74 76 70 72 74
Modern 79 79 83 84 85 84 88 85 91 90
Totalt 622 579 572 573 568 559 563 551 566 565 0
|Antal hemtjénstérenden totalt | 641 610 596 596 582 586 585 584 602 592 0
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