Samhallsférvaltningen

Harnosands
kommun

INFORMATION

Datum

2024-12-16

Samhallsnamnden

Tidsplanering samhallsnamnd 2024-12-19 kl. 08:15
Plats: Gatukontoret, Kattastrand

Sida
1(2)

08:15 | Upprop Hans Rosengren
08:20 | Informationsdrende: Ldvudden Maria Soderlund
08:30 | Informationsfolder for byggbodar Maria Soderlund
08:40 | Informationsérende: Smitingen Maria S6derlund
08:55 | Tillsyn, olovlig atgard Miranda Olsson
09:00 | Forslag om andring i planuppdragets uppfattning Frida Nasman
09:10 | Tillfallig andring i stadigvarande serveringstillstand | Helene Lager
09:25 | Justerade lokalhyror for fritidsanlaggningar UIf Andersson
09:35 | Parkeringar pa Skeppsbron Mattias Carpenlid
Niclas Halldahl
09:50 | Paus och kort rundvandring pa gatukontoret
10:10 | Budgetuppfoljning november Mattias Eknemar
10:25 | Verksamhetsplan 2025 Thomas Jenssen
Mattias Eknemar
10:55 | Delegationsbeslut for granskning:
* SAM-2024-2368, total beofrielse fran Monica Eriman
skyldighet att lamna hushallsavfall
o SAM-2024-2613, forstarkning av strandlinje | Monika Bertgren
11:15 | Forvaltningschef rapporterar Thomas Jenssen
11:25 | Ordforande rapporterar Hans Rosengren
11:35 | Gruppméten
11:45 | Beslutsmote
Valkommen,

Helena Elfvendal

Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Samhalisforvaltningen Johannesbergshuset www.harnosand.se 0611-348000vx  212000-2403
871 80 Harntsand Brunnshusgatan 4 E-post Fax Banigiro
samhallsforvaltningen@harnosand.se 0611-3481 65 5576-5218



Datum

i Harnosands KALLELSE
i

kOIIlIIlllIl 2024-12-16

Samhallsnamnden

Samhallsnamnden

kallas harmed till sammantrade torsdagen den 19 december 2024 kl. 08:15

pa Gatukontoret, Kattastrand.
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08:55
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09:50
10:10
10:25
10:55

11:15
11:25
11:35
11:45

Halltider for sammantradet

Upprop
Informationsérende: Léwdden
Informationsfolder for byggbodar
Informationséarende: Smitingen
Tillsyn, oloig atgard
Forslag om &ndring i planuppdragets omfattning
Tillfallig &ndring i stadigvarande serveringstillstand
Justerade lokalhyror for fritidsanlaggningar
Parkeringar p& Skeppsbron
Paus och kort rundvandring pé gatukontoret
Budgetuppfoljning november
Verksamhetsplan 2025
Delegationsbeslut for granskning:

e SAM-2024-2368, total befrielse fran skyldighet att lamna

hushallsavall

e SAM-2024-2613, forstarkning av strandlinje
Forvaltningschef rapporterar
Ordférande rapporterar
Gruppmoten
Beslutsmote
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Foredragningslista

Informationsarenden

Val av justerare

Godkéannande av dagordning

Tillsyn - olovig atgard - installerat eldstad samt rokkanal utan startbesked
Forslag om andring i planuppdragets omfattning
Informationsfolder for byggbodar

Tillfallig andring i stadigvarande serveringstillstand
Justerade lokalhyror for fritidsanlaggningar
Parkeringar p& Skeppsbron

Budgetuppfoljning november, 2024
Verksamhetsplan 2025, samhallsnamnden
Revidering dokumenthanteringsplan
Uppdragsuppfoljning

Delegationsbeslut 2024

Sida
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Harndésands kommun

15.
16.
17.
18.

Datum

2024-12-16

Arenden for kdnnedom
Forvaltningschef rapporterar
Ordférande rapporterar
Owriga rapporter

Helena Elfvendal
ordférande
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Sida

Harnosands TJANSTESKRIVELSE 1(2)
Datum Diarienummer
$ kommun 2024-12-05 SAM-2022-3083

Samhallsforvaltningen

Frida Nasman,

frida.nasman@harnosand.se

Samhallnamnden

Starred il — Forslag om andring i planuppdragets
omfattning

Forslag till beslut
Samhallsforvaltningen foreslar att Samhallsnamnden beslutar

att godkanna en andring i planuppdragets omfattning fran en éndring av hela
detaljplanen till att endast omfatta en fastighet inom detaljplanen.

Beskrivning av arendet
Plan och byggavdelningen har beslutat att géra en &ndring av en del av den
befintliga detaljplanen fran 1976. Andringen géller enbart fastigheten [l

Nuvarande detaljplan omfattar en del av en udde vid Gussjon, belagen i
Stigsjo i Harndsands kommun. Inom omradet finns 15 fastigheter, varav tre
ar obebyggda. Marken ar privatagd.

Harnosand

@

Figur 1. Rod markering visar planomradets lokalisering i relationtill centrala Harngsand.

Syftet med plandndringen é&r att utreda en eventuell 6kning av byggréttens
storlek och se 6ver byggnadshojden samt takvinkeln for fastigheten [

Postadress

Bescksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésands kommun Servicecenter www.harnosand.se 0611-34 80 00 VX 212000-2403
Samhallsférvaltningen Sambiblioteket E-post Bankgiro

87180 Harndsand

Universitetsbacken 3 samhallsforvaltningen@harnosand.se 5576-5218
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Hamosands kommun TJANSTESKRIVELSE 2(2)

Datum Diarienummer
Samhallsférvaltningen 2024-10-08 SAM-2022-3083

Omradet omfattas av detaljplan nummer 282, som faststélldes den 26 maj
1976. Genomforandetiden har lopt ut. Enligt detaljplanen far
fritidsbebyggelse omfatta en huvudbyggnad pa maximalt 70 kvm och en
komplementbyggnad pa maximalt 25 kvm. Byggnation far uppforas i hogst
en vaning, med en byggnadshdjd pa maximalt 3,5 meter for huvudbyggnad
och 2,5 meter for komplementbyggnad. Taklutningen far inte Gverstiga 30°

Gussjonoret \ @

Figur 2. Planomrademarkerat i rott. Pilen markerar fastigheten som andringen avdetaljplanen avser.

Beslutsunderlag

Plan- och byggavdelningen gor normalt satt inte andringar av mindre delar
av en befintlig detaljplan. Plan- och byggavdelningen kraver vanligtvis att
man tar ett helhetsgrepp for att efterstrava en god och genomténkt
samhalisplanering. | detta fall bedoms det dock vara den enda vagen framat
for att kunna jobba vidare med en planadndring. Inga andra fastighetségare ar
intresserade av att delta i planarbetet och kommunen har inte kravstéllt att ett
visst antal fastighetsdgare behdver vara intresserade for att en planandring
ska vara mojlig att genomfora. Darfor vill plan- och byggavdelningen &ndra
planuppdragets omfattning for att endast omfatta fastigheten Starred [l

Att endast omfatta en fastighet innebér att sbkande bekostar planandringen.

Maria Soderlund Frida Nasman
Plan- och byggchef



Harnosands TJANSTESKRIVELSE 1(2)
kommun Datum Diarienummer

Sida

2024-12-05 SAM-2024-2835

Sambhallsforvaltningen
Sara Sjoberg, 0611-348152
sara.sjoberg@harnosand.se

Samhallnamnden

Information

Forslag till beslut
Samhallsforvaltningen foreslar samhéllsnamnden besluta

att lagga informationen till handlingarna.

Beskrivning av arendet

Samhéllsndmnden beslutade den 19 september 2019, § 138 att ge
samhéllsforvaltningen i uppdrag att ta fram riktlinjer for tillfalliga byggnader
I Harndsands kommun.

| &rende SAM 2019-2532 togs riktlinjer fram samt en tjansteskrivelse 25
september 2019 dar forslag till beslut var att anta riktlinjer for tillfalliga
byggnader i Harnésands kommun.

| samhallsnamndens protokoll fran 17 oktober 2019 8165 gar att lasa att
arendet om riktlinjer for tillfalliga byggnader utgar fran namnden.

Det finns inte sd mycket praxis och tydliga lagregler i plan- och
bygglagstiftningen som reglerar nér tillfalliga byggnader som byggbodar
behdver soka tillfalligt bygglov. Ett flertal kommuner i Sverige har darfor
tagit fram liknande riktlinjer som galler for den enskilda kommunen.

I och med kommande industrietablering i Torshoda traffades
bygglovshandlaggare fran Harnosand, Timra och Sundsvall for fragor
kopplade till Plan och bygglagen. Fragan om tillfilliga byggbodar togs upp
och har nu resulterade i att alla kommuner i lanet deltagit i arbetet med att ta
fram information om tillfilliga byggbodar. Arbete har utgatt fran HarnGsands
informationsblad fran 2019. Omvarldsbevakning, befintlig rattspraxis, och
Plan och bygglagen (2010:900) har legat till grund.

Syftet med informationer dr att underlatta for byggherrar och exploattrer
nédr de planerar byggnationer i kommunerna.

Alla kommuner i lanet forutom Ornskoéldsviks kommun vill anvanda
informationen nar kommande industrietableringar och 6vriga byggprojekt
ska etablera sig.

Ornskoldsviks kommun har tidigare tagit stallning och tar bygglov for alla
byggbodar som star langre &n en semesterperiod.

Postadress

Bescksadress Hemsida Telefon Organisationsnr

Harnésands kommun Servicecenter www.harnosand.se 0611-34 80 00 VX 212000-2403
Samhallsférvaltningen Sambiblioteket E-post Bankgiro

87180 Harndsand

Universitetsbacken 3 samhallsforvaltningen@harnosand.se 5576-5218



Harnésands kommun

Samhallsférvaltningen

Thomas Jenssen
Forvaltningschef

Maria Séderlund
Plan och byggchef

Bilagor

SAM2024-2835:1

Sida
TJANSTESKRIVELSE 2(2)

Datum Diarienummer

2024-12-05 SAM-2024-2835

Att tanka pa vid Byggetableringar och tillfalliga
byggbodar ( ej bostad/6vernattning)
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Hﬁrnf)s ands TJANSTESKRIVELSE 1(3)

kommun Datum Diarienummer
2024-12-12 SAM2024-2820
Samhallsforvaltningen Ert datum Er referens

Helene Lager
helene.lager@harnosand.se

Tillfalligforandringi ett gallande serveringsstillstand - APA

Forslag till beslut
Samhallsforvaltningen foreslar samhallsnamnden besluta

att bevilla DanDen Restauranger AB (organisationsnummer 559161-1735)
en tillfallig &ndring av serveringstillstand gallande serveringstiden for 25 och
31 december 2024 pa restaurang APA, Tradgardsgatan 3, 87131 Harndsand,

att den tillfilliga serveringstiden ar kl 11.00 —03.00 och
att satta ner avgiften for ansokan till 2865 kr.

Beskrivning av arendet

DanDen Restauranger AB inkom med en ans6kan om en tillfallig forandring
i serveringstillstandet den 2 december 2024. Forandringen galler en okad
serveringstid mellan kI 11.00 till kI. 03.00 for juldagen och nyarsafton 2024.

En remiss har skickats till Polisen och i deras yttrande framgar att de inte
tillstyrker att forlinga serveringstiden utifrdn att det i stan brukar vara
ordningsstorningar i samband med bade juldags- och nyarsfirande.

I Harndsands kommuns riktlinjer Varje anstkan prévas var och en for sig
och det kan innebéara att olika serveringsstallen far olika serveringstider. Déar
star ocksa att:

e Servering far tidigast ske fran klockan 11.00 och normalt fram till
klockan 01.00.

e Tillstand om utkade serveringstider beviljas restriktivt efter en
sérskild prévning.

e Foratt fa utokad serveringstid till klockan 03.00 kravs att
verksamheten &r véletablerad och valskott. Varken restaurangen eller
dgaren far ha nagon anmarkning. Dessutom maste all
serveringspersonal ha godkand utbildning i Ansvarsfull
alkoholservering.

e Vid utdkad serveringstid till klockan 03.00 ska Polismyndigheten
inte ha nagra invandningar for detta.

Postadress Bescksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harnésands kommun Servicecenter www.harnosand.se 0611-34 80 00 212000-2403
Samhallsférvaltningen Sambiblioteket E-post Fax Bankgiro
87180 Harndsand Universitetsbacken 3 samhallsforvaltningen@harnosand.se 0611-34 8165 5576-5218
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Hamosands kommun TJANSTESKRIVELSE 2(3)

Datum Diarienummer
Samhallsférvaltningen 2024-12-12 SAM2024-2820

Samhéllsforvaltningen anser att verksamheten &r véletablerad och valskott.

Kommunen far till sig rapporter fran ordningsvakterna pa APA och har inte
mottagit nagon sarskild rapport gallande juldagen och nyarsafton forra aret.
Verksamheten har ett ansvar att alkoholserveringen sker pa ett ansvarsful lt

och seriost satt. Det ar viktigt for ménniskors hélsa och trygghet.

Serveringspersonalen har inte gatt utbildningen i Ansvarsfull
alkoholservering, vilket beror pa att kommunen inte tillhandahallit denna
under 2024 som planerat.

Polisen har invandningar pa den utokade serveringstiden och hanvisar till att
de har en generell restriktiv hallning géllande vid beviliande av
serveringstillstand efter kI 01.00, vilket gor att riktlinjerna inte kan bli
tillampliga.

Det ska ocksa tas hansyn till om serveringstiden kan innebara att manniskor
blir storda eller att det finns risk for manniskors halsa.

Utifran att detta ar tva tillfallen da det normalt &r festligheter bedomer
samhélisforvaltningen att utbkandet av serveringstiden en timme &ar mojlig.

En uppfoljande inre tillsyn kommer att géras da z-register kommer att
begdras ut for dessa tillfallen.

Utifran att denna utredning endast géller tva tillfallen med en timmes
utokning av serveringstid vardera och handlaggningen inte tagit sa lang tid,
foreslar samhallsforvaltningen att ansokningsavgiften halveras.

Socialt perspektiv

Forslaget bedoms eventuellt paverka boende i omradet en timme till for varje
tillfalle. Verksamheten har ansvar att se till att ordning ska galla pa
serveringsstallet och pa platser som ligger direkt intill det. Det far
exempelvis inte finnas manniskor som druckit for mycket alkohol pa eller
intill serveringsstallet.

Ekologiskt perspektiv
Forslaget har ingen paverkan pa det ekologiska perspektivet.

Ekonomiskt och juridiskt perspektiv
Forslaget att halvera avgiften innebdr att kommunen inte tar mer betalt for
arbetet an skaligt.

Forslaget foljer alkohollagen.

Beslutsunderlag
Alkohollagen.

Riktlinjer for serveringstillstand och tillsyn enligt alkohollagen, forséljning
av tobaksvaror och receptfria lakemedel

Yttrande av Polisen



Harnésands kommun

Samhallsférvaltningen

Thomas Jenssen
Forvaltningschef

Sida

TJANSTESKRIVELSE 3(3)
Datum Diarienummer
2024-12-12 SAM2024-2820

Helene Lager
Miljochef
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Harnos ands TIJANSTESKRIVELSE 1(2)
Datum Dnr
kommun 2024-12-10 SAM 2024-000171
Samhaéllsforvaltningen
UIf Andersson
0611-348822
Samhallsnémnden

Forslag pajusterade hyror foridrottsanlaggningar

Forslag till beslut

Samhallsforvaltningen foreslar samhéllsnamnden besluta

att anta forslaget till nya uthyrningstaxor for fritidsanlaggningar att gélla

fran och med 2025-01-01.

Beskrivning av arendet

Hyrestaxorna for uthyrning av olika idrottsanlaggningar i Harngsands

kommun har varit ofdrandrade sedan 2023-08-01 varfor samhalls-

forvaltningen anser att det finns behov av att aterigen justera hyrorna.

Forslaget till justering av hyrorna for vara anlaggningar &r ca 3 % vilket

uppskattningsvis skulle innebéra en intdktsokning under 2025 motsvarande

ca 150 tkr.

Socialt perspektiv

Forslaget innebér en viss paverkan pa perspektivet eftersom det till viss del

kan paverka barn o ungdomars mojligheter att nyttja vara anlaggningar.

Samtidigt starker forslaget verksamheterna med att kunna bibehalla en hog

servicegrad bade avseende Oppettider och erbjudna tjanster.

Ekologiskt perspektiv

Det ekologiska perspektivet paverkas inte namnvart av forslaget.

Ekonomiskt och juridiskt perspektiv

Sett ur det ekonomiska perspektivet sa kan forslaget till viss del paverka

foreningars och medborgares mojligheter att besoka vara anlaggningar

eftersom avgifterna for att besoka dessa hdjs nagot. Samtidigt okar

intakterna nagot for forvaltningen vilken ar positivt for 2025-ars budget.

Det juridiska perspektivet paverkas inte namnvart av forslaget.
Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harnésand kommun «OrgGatuadress2» «OrgWww » «OrgTelnr» «OrgOrgNr»
«OrgGatuadress1» E-post Fax Bankgiro
«OrgPostnr» «OrgPostadress» «OrgEpost» «OrgFax» 5576-5218



Sida
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Datum Dnr

«Enhet» 2021-10-08 SAM 2024-000171

Harndésands kommun

Beslutsunderlag
Samhéllsforvaltningens tjansteskrivelse 2024-12-10.

Thomas jenssen Ulf Andersson
Forvaltningschef Trafik- och Fritidschef
Bilagor

Forslag justerade hyror for idrottsanlaggningar
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2024-12-10 Dnr: 2024-000143

Samhallsnéamnden

Parkeringar pa Skeppsbron

Forslag till beslut
Samhallsforvaltningen foreslar samhéllsnamnden

att godkanna utredningen och lagga informationen till handlingarna.

Beskrivning av arendet

Samhéllsnémnden fattade 2024-10-24 beslut om att ge i uppdrag till
forvaltningschef att lyfta fragan om parkeringar pa bortre delen av
Skeppsbron till ett beslutsdarende pa novembernamnden, och att ge i uppdrag
till forvaltningschef att utreda forutsattningarna for att parkering ska kunna
forbli pa kajen som tidigare.

I och med brobygget vid Nybron behdver Gatuenheten anvanda ytan
laingsmed kajstraket pa bortre delen av Skeppsbron som tillfalligt snéupplag.

I samband med detta har samhélisforvaltningen uppmérksammat att
ovanstaende yta har anvants pa ett sétt det ej varit tankt och darfor valt att
fortydliga parkeringsforbudet pa huvudleden Skeppsbron.
Tillgangligheten pa parkeringar &r god i naromradet pa Skeppsbron, vilket
innebdr att det i dagslaget inte finns behov av fler parkeringsplatser.

Socialt perspektiv
Tillgangligheten pa parkeringar &r god i ndromradet pa Skeppsbron.

Ekologiskt perspektiv
Ingen paverkan.

Ekonomiskt och juridiskt perspektiv

Att anordna nya parkeringsplatser lings med kajstraket pa bortre delen av
Skeppsbron &r inte heller ekonomiskt forsvarbart da det skulle krava att man
satter upp hinder alternativt racke gentemot kajstrak och djuphamn.

Beslutsunderlag
Belaggningsberakning ar utford och visar pa en lag andel utnyttjade
parkeringsp latser.

Postadress

Bescksadress Hemsida Telefon

Harnésands kommun Stadshuset www.harnosand.se 0611-34 80 00

871 80 Harnosand

E-post Fax
kommun@harnosand.se 0611-34 8030

Organisationsnr
212000-2403

Bankgiro
5576-5218
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Hamosands kommun TJANSTESKRIVELSE 2(2)

Datum
2024-12-10 Dnr: 2024-000143

Uppskattad kostnad for att trafiksakra mot kajstraket och djuphamnen med
antingen tyngre hinder, alternativt racke, ligger pa ca 210 — 250 tkr for ca
180 m. Ur trafiksakerhetsaspekt ar berdkningen gjord pa lingsgaende
parkeringar, for att undvika att parkerade bilar backar ut pa huvudleden.
Dessa 180 m ger plats for ca 25 — 30 parkerade bilar.

Niclas Halldahl Mattias Carpenlid
Avdelningschef Teknik Enhetschef Teknik
Bilagor

Beslut-2024000139-SAM-§ 158



Sammantradesdatum

| i Harnosands SAMMANTRADESPROTOKOL L

kOIIlIIlllIl 2024-10-24

Samhallsnamnden

§ 158 Dnr 2024-000139 1.1.3.1

Initiativarende

Samhallsnamndens beslut
Samhallsnamnden beslutar

att lyfta frdgan om parkeringar pa bortre delen av Skeppsbron till ett
beslutsarende pa novembernamnden, och

att ge i uppdrag till forvaltningschef att utreda forutsattningarna for att
parkering ska kunna forbli pa kajen som tidigare, och redovisa detta pa
novemberndmnden.

Yrkanden

Christian Wasell (M), Anna Andersson (L), Per-Eric Norberg (C) och
Charlotte Hoglund Bystedt (SD) aberopar initiativratten och vécker ett

initiativarende som innebéar att lyfta frdgan om parkeringar pa bortre delen av

Skeppsbron till ett beslutsdrende pa novemberndmnden, samt att

forvaltningen ska utreda forutsattningarna for att parkering ska kunna forbli

pa kajen som tidigare, och redovisa detta pa novembernamnden.
Jav

Anders Bergqvist (V) anméler sig javig och deltar inte under beslutet i
arendet.

Sida
1(1)

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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i Harnosands
¥. kommun
Samhallsforvaltningen

Mattias Eknemar, 0611-348158
mattias.eknemar@harnosand.se

TJANSTESKRIVELSE

Datum

2024-12-12

Samhéllsnamnden

Budgetuppféljning november 2024

Forslag till beslut

Samhallsforvaltningen foreslar samhéllsnamnden besluta

att lagga informationen till handlingarna.

Beskrivning av arendet

Dnr

2024-000168

Samhallsnamnden har en nollbudget for 2024. Resultatet for perioden
januari - november &r +2,9 mnkr mot budget och arsprognosen visar +0,2

mnkr mot budget for 2024. Investeringsvolymen for perioden ar 131,3 mnkr
mot en arsbudget pa 115 mnkr.

Socialt perspektiv
Ingen paverkan.

Ekologiskt perspektiv
Ingen paverkan.

Ekonomiskt och juridiskt perspektiv

Ingen paverkan.

Beslutsunderlag

Presentation budgetuppféljning, november

Thomas Jenssen

Mattias Eknemar

Sida
1(2)

Forvaltningschef Controller
Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harnésand kommun «OrgGatuadress2» «OrgWww » «OrgTelnr» «OrgOrgNr»
«OrgGatuadress1» E-post Fax Bankgiro
«OrgPostnr» «OrgPostadress» «OrgEpost» «OrgFax» 5576-5218
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' H'eirnt')s ands TIJANSTESKRIVELSE 1(1)
Datum Dnr
kommun 2024-12-11 SAM2024-000167
Samhaéllsforvaltningen

Thomas Jenssen 0611-34 81 55
Thomas.jenssen@harnosand.se

Samhéllsnamnden

Verksamhetsplan med drift- och investeringsbudget
2025f0r samhallsnamnden

Forslag till beslut
Samhallsforvaltningen foreslar samhéllsnamnden besluta

att faststalla samhallsndmndens verksamhetsplan med tillhgrande
internkontrollplan for 2025, och

att overlamna samhéllsnémndens verksamhetsplan med tillnérande
internkontrollplan for 2025 till kommunfullméktige for kdnnedom.

Beskrivning av arendet

Samhallsnamnden har antagit verksamhetsmal samt indikatorer for att méta
maluppfyllelse. Utifran detta har samhéallsforvaltningen gjort en
verksamhetsplan for 2025. Verksamhetsplan for 2025 ar upprattad for hela
samhélisforvaltningen déar de olika verksamhetsgrenarna varit involverade.
Verksamhetsplanen ska enligt riktlinjerna fran kommunstyrelsen skickas till
kommunfullméaktige for delgivning.

Verksamhetsplaner inom samhallsnamndens verksamhetsomrade som ror
myndighetsutdvning tas i sarskild ordning.

Socialt perspektiv

Ingen paverkan.

Ekologiskt perspektiv

Ingen paverkan.

Ekonomiskt och juridiskt perspektiv
Ingen paverkan.

Beslutsunderlag
Forslag verksamhetsplan 2025, samhallsnémnden

Thomas Jenssen Mattias Eknemar

Forvaltningschef Controller
Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harndsand kommun «OrgGatuadress2» «OrgWww » «OrgTelnr» «OrgOrgNr»
«OrgGatuadress1» E-post Fax Bankgiro

«OrgPostnr» «OrgPostadress» «OrgEpost» «OrgFax» 5576-5218



Harnosands
kommun

Samhallsnamnd

Verksamhetsplan 2025

2025-01-01




Verksamhetsplan 2025

Status: Pabérjad Rapportperiod: 2025-01-01 Organisation: Samhdllsnémnd

Innehdllsférteckning

Verksamhetsplan 2025 ...................eeeeeeeeeeeeeieeeeiiieeeeeaieeseeesiesseasissssnsssssssmsssssssnsssssssnssssmsnsssssnnnnns 1
1 Uppdrag och ansvarsOmMrAden.................eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeesenssnssssssssssssssssssssasasasasase 2
1.1 UL ZANESPUNKEET...cceeieieieieieieieiteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesesesesesesssesasesesesesssasannnnsnnnnnnn 2

2 ViKtigQ RANAEISE .......ceeeeeeeeeiiiiieerneisiisiriiiiernnisiiissssstsssnnnssiissssssssmsssssisssssssssssssssssssssssnnsssssssssnns 3
3 Planerad VerkSOMRAEL .............uueeueeeeueurununurn s s s 4
3.1 Uppdrag som tilldelats i arsplan...........cceieiieieeeunieeeeeiteeennnieeeeeeeeeeensssseeeeesessenssssssssssesses 4
3.2 1Y 1 8V 1 V- IN 4
3.3 Planerad verksamhet inom ramen for social hallbarhet ..........cccccceviiiiiiiiiininnenneininicinnnas 7
3.4 Vidare planerad verksamhet......... ..ot r e s s s e ne s s s e nenas 7

4  Planerad verksamhet fOr KOMMANAE QI ...............cceeeeeeeeeeeereererereresesssssssssssssssssssssssssesssssesenees 10
5  Ekonomiskt SOMMANAIQAQ............ceeeeeeeeeeeeneiiennieiieiiniessenniesesnsssesssnssesssmsssssssnsssssssnsssssssnssesens 11
5.1 [\VF=T0 010 Yo LY 0 T o 0T B oY TR 11
5.1.1 Budget per VerksamhetSOMIrAE.....ccociueeieiiieccieeecstste ettt et s s e e ee 12
5.1.2  PerSONAIDUAZEL....ciceiteeetceeec ettt ettt et et aene st e e et e b e e et e e ere et eneereebenterentans 13

5.2 INVeStEeringSBUAEET .....cc.. ittt rrece e e rene e s rennseessennsssssennsssssennsnssennnns 14

L 1 =T 11 (o1 o | 15

Samhéllsnamnd Verksamhetsplan 2025 Pabérjad 1[15]



1 Uppdrag och ansvarsomraden

Samhallsnamnden har ansvarsomraden som stracker sig fran myndighetsutévning i miljo, plan- och
byggfragor till utveckling av gator, kajer och vagar och drift och samverkan inom fritid och
ungdomsfragor. Namnden ansvarar for kommunens investeringar i gator, gang- och cykelvagar,
anpassningar vid byggnationer. Samhallsnamnden ansvarar for utveckling och drift av fritids- och
friluftsanlaggningar.

Samhallsnamnden ansvarar ocksa for l|opande fragor inom miljoarbete, fysisk planering,
bostadsanpassning, skog- och naturvard, miljé och halsoskydd, karthantering, livsmedelskontroller
samt tillsyn och tillstand for alkoholservering inklusive férsaljning av folkol, tobak och livsmedel.
Namnden ansvarar dven for skotsel och utveckling av kommunens gator och parker, samt for
foreningsstod. Skolskjutsar ligger inom namndens ansvar liksom kommunens kostavdelning dar
produktionskoket Navetingar.

Namndens arbete styrs av reglementet som bestams av kommunfullmaktige.

1.1 Utgdngspunkter

Kommunens arsplan med budget antas av fullméiktige. Genom beslutet om arsplanen fordelar
fullmaktige uppdrag och medel (budget) i organisationen. En dvergripande omvarldsanalys och
politiskt prioriterade omraden ligger tillgrund fér Arsplanen.

Verksamhetsplanen dren beskrivning av de aktiviteter som planeras att genomfdéras med syfte att na
de uppdrag som tilldelats genom arsplanen. Verksamhetsplanen anger mal och hur den budget som
tilldelats skafordelasinom den egna organisationen.

Verksamhetsplanen féljs upp i fyramanadersrapport (enbart e konomisk uppfoljning), delarsrapport
och verksamhetsberattelse.

> ommm>> i >> - >> J— >
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2 Viktiga hédndelser

Kommunerna har fatt ansvar for kontrollen av material och produkter avsedda att komma i kontakt
med livsmedel fran och med den 15 juli 2021. Det avser bland annat livsmedel sforpackningar, glas,
tallrikar, bestick, dricksflaskor och kbksredskap. Materiali kontakt med livsmedel férkortasibland FCM
(Food Contact Materials), eller kontaktmaterial. Utifran att arbetet invantat Livsmedelsverkets
vagledning pa omradet startas den planerade kontrollen under 2025.

1 juli 2025 borjar de nya byggreglerna att galla. Det kommer att krdvas utbildning f6r medarbetare
men samtidigt en utbildningsinsats for vara kunder som ocksa behover forsta den nyalagstiftningen.

Inom Trafik och Fritidsverksamheten ska en organisationséversyn genomforasi borjanpa aret daredan
kdnda personalférandringar kan paverka organisationsstrukturen.

Pa grund av det ekonomiska laget med ett stort underskott i kommunen har forvaltningen gjort ett
antal omprioriteringarfoérattfaen budgeti balans. Bland annat genomfors endast de utbildningar som
kravs utifrdn &dndringar i bygglovslagstiftningen. Overtagande av  verksamhet fran
arbetslivsforvaltningeninnebarfler medarbetare paforvaltningen och att omprioriteringarhargjorts
for att nda budgetramen. Foreningsbidragen har anpassats och NHL-rinken kommer inte spolas
sasongen 2024/2025. Aterhallsamhet med tillsattning av tjanster och vikarier kommer galla under hela
2025 och trafikplanerare rekryteras under 2026. Inforandet av 40 km/h i Harnésands centralort
genomfors 2026 istallet for 2025. Kostavdelningen har sett 6ver vilka skolor som kan fa varm mat fran
Navet istallet for tillagad mat ute pa skolorna. Narodlad mjélk och svenskt kott prioriteras vid inkop
fore ekologiska produkter. Inom gatuenheten begransas skyltbyten, trafikmatningar och réjning av
strandskoning. Aven grusning och dikningsatgarder begriansas under 2025.
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3 Planerad verksamhet
3.1 Uppdrag som tilldelats i rsplan

Uppdrag till kommunstyrelsen och namnderna att gemensamt verka for malsattningenatt bli Sveriges
basta offentligaarbetsgivare: Forvaltningen harvarje aren handlingsplanutifran medarbetarenkatens
resultat, i 6vrigtfoljerforvaltningen det kommungemensamma arbetet.

Uppdrag till samtligandmnder och styrelseratt tillsammans starka arbetet med att erbjuda foretagen
hogklassig foretagsservice och vytterligare forbattra foretagsklimatet i Harndsands kommun:
Forvaltningen har ett sarskilt ansvar for Insikts-matningen. Under varen 2025 kommer resultatet och
forslag pa forbattringsomraden som forvaltningen har som underlag for att utveckla
myndighetsutévningen. Forvaltningenplanerarattinvolvera kommunledningsgruppeni de strategiska
samhallsbyggnadsfragornasom ettbidragi arbetet med att forbattra foretagsklimatet.

Uppdrag till samtliga namnder att tillsammans sdkerstdlla de statsbidrag och Ovriga intakter
kommunen harrétt till. Ledningsgruppen tillsammans med controller bevakar fragan underaret.

Uppdrag till kommunstyrelsen, 6vriga ndamnder och heldgda bolag att genom strategisk samverkan
forbattraforutsattningarnaforatt nd de antagnamaleni kommunens tillvaxtstrategi, samt for att mota
behoven utifran de etableringar som sker och vintas ske i ndromradet: Férvaltningen deltar och &r
aktivai Tillsammans for mitt Hirndsand som ett bidragtill uppdraget.

Uppdrag till den kommunala organisationen atti samarbete med andra aktorer skapa forutsattningar
forett strukturerat samarbete i syfte attidentifiera och stédjabarn och ungai riskzonen fératthamna
i kriminalitet. Forvaltningen deltar aktivti det kommungemensamma brottsforebyggande arbetet.

3.2 Malstyrning

Beskrivning av malprogram 2024-2027

Harnésands kommuns vision, Ett starkt och hallbart Harnésand med plats for alla, har sin grund i
Agenda 2030. Sex lokala inriktningar konkretiserar visionen och definierar ett dnskvart framtida
tillstand som organisationen ska bidratill.

De lokala inriktningarna leder organisationen i planering och beslutsfattande. Namnden har omsatt
innehalletiinriktningarnatill mal for den egnaverksamheten samt nyckelaktiviteter som kommer att
genomforas foratt nd malen. Namnden har beslutat omindikatorer som beskriver utvecklingen inom
valdadelarav arbetet.

Med malprogrammet som ramverk for styrning och planering skapar ndmnden, tillsammans med
ovrigadelaravkommunorganisationen och de heldgda bolagen, en socialt, ekologiskt och ekonomiskt
hallbarvalfard.

‘ Plats for alla

Vi skapar forutsattningar for ett jamstallt, starkt och inkluderande féreningslivi allakommundelar.

Nyckelaktivitet

Engagera barnoch unga till attrora pa sig mer
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Indikator

Andel flickor resp. pojkar sombesoker fritidsgarden

Andel flickor resp. pojkar sombesdker fritidsgarden

Antal aktiviteter for att starka ungdomsverksamheten i kommundelarna

Fordelning halltider

Fordelning halltider

Fordelning halltider

Andel av totalt foreningsbidragsomgar till handikappforeningar

Segregation mellan bostadsomradeninomtitorten (ojamnlikhetsindex)

Segregation mellan bostadsomradeninomtatorten (ojamnlikhetsindex)

Segregation mellan bostadsomradeninomtitorten (ojamnlikhetsindex)
Vi har en hallbar och langsiktig samhallsplanering som skapar plats for savadl man och kvinnor som
pojkar och flickor.

Q00 000 003

Nyckelaktivitet

Arbeta for en jamlik konsfordelningvad galler besokare pa vara fritids - och idrottsanlaggningar.

Indikator

Andel flickor resp. pojkar sombesoker fritidsgarden

Andel flickor resp. pojkar sombesoker fritidsgarden

Antal aktiviteter for att starka ungdomsverksamheten i kommundelarna
Fordelning halltider

Fordelning halltider

Fordelning halltider

Andel av totalt foreningsbidragsomgar till handikappforeningar
Segregation mellan bostadsomradeninomtatorten (ojamnlikhetsindex)

Segregation mellan bostadsomradeninomtatorten (ojamnlikhetsindex)

Q00 000 003

Segregation mellan bostadsomradeninomtatorten (ojamnlikhetsindex)

2 Plats for tillvaxt

Vi har en enkel och rattvis myndighetsutévning for ett gott foretagsklimat med en hog serviceniva.

Nyckelaktivitet

Foretag och handlarehar god vetskap om samhdllsnamndens planering och satsningi kommunen.

Indikator Kon

INSIKT, Servicematning

\/4 Modig miljékommun

Vi prioriterar omstallningen till ett hallbart och fossilfritt samhalle, hushallning av naturresurseroch
biologisk mangfald.

Nyckelaktivitet

Samhéllsnamnd Verksamhetsplan 2025 Pabérjad 5[15]



Oka den biologiskaméangfalden i stadsmilj.

Hallbaramaltider

Indikator Kén
Andel dngsmark

Andel narproducerad mat

Kollektivtrafikresande

Foljsamhethandlingsplan gang-, och cykelstrak

Matsvinn

Antal som nyttjar gang-/cykelstrak

f 1 Jimstlld och jamlik vilfird

**| Harnosand har kvinnoroch man, flickor och pojkar, samma makt att forma samhallet och sina egna
liv. **

Nyckelaktivitet
En arbetsmiljo fri fran diskriminering.

Sdkra och trygga miljoer.

Indikator

=

Andel anstdlldamed chefsbefattning

Andel anstdllda med chefsbefattning

Andel anstdllda med chefsbefattning

Andel anstédlldafordelatpa kon

Andel anstidlldafordelatpa kon
Koénsfordelninginom detaljplaneprocessen hos kund

Kénsférdelninginomdetaljplaneprocessen hos kund

Q000000032

Kénsférdelninginomdetaljplaneprocessen hos kund

.{f\\‘ Attraktiv arbetsgivare

Medarbetare, saval kvinnor som maian, har ett hallbart och utvecklande arbetsliv med en
valfungerande fysisk, organisatorisk och social arbetsmilj6, och god kompetens for sitt uppdrag.

Nyckelaktivitet
Forvaltningen arbetar strategiskt med kompetensforsérjning pa kort och langsikt.

Forvaltningenjobbar for att vara en hdlsoframjandearbetsplats.

Indikator Kon
Antalet prao/trainee/exjobb pa samhéllsférvaltningen

Antalet prao/trainee/exjobb pa samhéllsférvaltningen

Antalet prao/trainee/exjobb pa samhéllsférvaltningen
Hallbart medarbetarengagemang, HME
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Antal anstédllda med fler an 30 sparadesemesterdagar @

Antal anstdllda med fler an 30 sparade semesterdagar @

Antal anstédllda med fler 4n 30 sparadesemesterdagar @
Indikatorernakommerinamndens uppfoljning att redovisas konsuppdelat darsa ar mojligt.

3.3 Planerad verksamhet inom ramen for social hdllbarhet

Luftvardsatgarderna som ar beslutade av namnd som ska genomféras 2025. Tillsyn av rokfria miljéer
och tillsyninom alkohol och tobak genomfors da dessa omraden berdors av skyddslagstiftning.

Plan och bygg ska, tillsammans med Sundsvalls och Timras plan och byggverksamheter, skapa ett
gemensamt arbetsséatt for tillsynen pa tillfalliga boenden. Tillfdlliga boenden &r vanliga vid stora
byggarbetsplatser och etableringar.

Fritidsgarden planerar for specifika tjejkvallar, samt att vi kommer att se dver mojligheten pa olika
anlaggningar atterbjudavissatiderforallmanheten somenbartvandersigtill tjejer.

Utifran "forstudien for planering av sadkra och trygga livsmiljoer" fortsatter férvaltningen arbetet
tillsammans med kommunens brottsforebyggande samordnare att genomféra utbildningsinsatser for
nyckelpersoner pa forvaltningen. Riktlinjerna for foreningsbidrag justeras med hansyn till
kommunstyrelsens kulturbidrag men aven utifran risken for valfardsbrottslighet. Riktlinjen ska
beslutasisamhallsndmndenibodrjan av aret.

3.4 Vidare planerad verksamhet
Miljo
Tillsynen kommer att planeras och genomfoéras utifran de nationella planer och mal som nationella

myndigheter tar fram. Sarskilda projekt som kommer genomféras ar till exempel tillsyn for
flerbostadshusinom halsoskydd, jordbrukstillsyn inom miljoskydd samt

Inom livsmedelstillsynen deltar miljéavdelningen i nationella projekt dar det ena fokuserar pa att ta
fram koncept med konkreta metoder for battre service och bemotande. Det andra projektet
utvarderarolikaidéerforatt underlatta hjalp till sjdlvhjalp for smaforetagare att driva féretag. Det ska
vara enkelt for foretagare att hitta och ta till sig information om krav, regler samt risker inom
livsmedelsomradet. Forstudien testar bade generativ Al och dven andra metoder och verktyg. Under
forstudien har dialoger skett med smaforetagare.

Utifran att Harndsands kommun har pa gransen till for hoga luftvarden gallande partiklar, kommer
fortsatt matning av luftkvalitet i centrum genomf6ras dven 2025. Sarskilda aktiviteter for att minska
dessahalter genomfors ocks3, tillexempel satsas det extra pa bevattning nar gator sopas undervaren.

Inventering av enskilda avlopp kommer att genomfaéras utifran fokus pa kvalitet pa dricksvatten och
grunda havsvikar. Fortsatt arbete inom inventering av férorenade omraden och riskklassning av
branschklassade objekt enligt framtagen handlingsplan.

Regeringen har lovat att aterkomma med fértydliganden géallande dndringarna i miljébalken och
avfallsforordningen om eldning av tradgardsavfall. Utifran detta kan en revidering av "Lokala
foreskrifter for att skydda manniskor och miljén" behova géras om det visar sig relevant utifran
utredningen.
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Miljoavdelningen deltar aktivtiolikalansovergripande natverk kopplat till vara olika @mnesomraden.
| dessa natverk arbetar vi bland annat med att hjalpas at att hitta aktiviteter for att framja
kompetensforsorjningivarakommuner.

Teknik

2025 blir ett ar med utmaningar och verksamheten maste vara extra omsorgsfull utifran de
ekonomiska forutsattningarna. En del planerade atgdrder kommer att skjutas pa framtiden,
exempelvis dikningar, slyrojning och byte av skyltarkommerinte att prioriteras underaret.

Arbetet med dennya Nybronfortsatter enligt plan. Bron 6ppnas for fordonstrafik férsommaren 20226.

Under 2025 kommer Nybrogatans renovering att paborjas. Byggnationen kommer att ske i etapper
och ska ha sdkerheten fér oskyddade trafikanterifokus.

Samarbetet med de kommunala bolagen fortsatter dar gemensamma planeringar och insatser ar till
stor nytta for kommunen i stort. Handlingsplanen fran gang- och cykelprogrammet genomfors i de
investeringarnadardet dr mojligt. Ovriga tgirderplanerasini 10-arsplanen.

Arbetet med Kanaluddens parkomrade kommer att upphandlas och pabérjas. Tanken ar att omradet
ska blien motesplats foralla. Storviktlaggs vid estetik och materialval.

Arbetet med omlépet forbi Ojesjpdammen fortsitter och byggnationen kan férhoppningsvis paborjas
under 2025. Omlopet ska underlatta forfisk att vandraupp i sjon och att fiskarkan vandra uppi sjon
paverkarocksa musslorna positivt.

Fritid

Under sommaren kommer den nya sporthallen pa fastlandet att vara fardig, vilket gor att manga
inomhusidrotter erbjuds annu battre traningsmajligheter jamfort med idag. Den nya hallen kommer
att heta Anget sportcenter och erbjuder férutom nya sporthallsytor dven en konstgrasplan, minder
|6parbanor utegym med mera. Verksamhetenplanerar att starta upp nagon form av "idrottsfritids" for
att erbjuda battre forutsattningar férbarn och unga att prova pa nya aktiviteterdven om man inte ar
aktiv medlem i en férening. Aven ett aktivt arbete for att fa en jamlikare kénsférdelning vad géller
besokare pa vara fritids- och idrottsanldggningar genomfors. Konkret sa planeras for specifika

"tjejkvallar" pa Fritidsgarden och vissa bokningar for allmanhetens tideri till exempelishallen som
enbartvandersigtill tjejer.

Trafik

Planeringsarbetet med en ny bussdepa fortgar och planen ar att kommunen skall bygga en egen ny
bussdepa uppe pa Vastra Saltvik som ska sta klar att tas i drifti samband med att nya trafikavtal ar
tecknade med trafikstart i december 2027. Behovet &r stort for en ny modern bussdepa som kan
erbjudaen kommande trafik entreprendrgoda forutsattningar forelektrifiering av framtidens bussar.
En ny bussdepa blir dessutom mer kostnadsneutral fér framtiden jamfort med idag da dagens depa
ags av en trafik entreprendr. Fortsatt fokus under aret kommer ocksa att vara att utveckla vara
hallplatser med nyavaderskydd och tillgédngliginformation.

Plan- och bygg

Under ar 2024 har verksamheten deltagit och varit med att 6ppna ytan pa SAM biblioteket for
samhallsplanering. Malsattningen ar att verksamheten ska anvadnda ytan som en naturlig del av
detaljplaneringsprocessen under ar 2025. Vid minst fyra tillfdllen ska detta ske, det skapar en storre
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delaktighet forkommuneninvanare att fa vetskap omvad som ar pa gang i kommunen. Bygglovstaxan
ska uppdateras och nytt forslag pataxakommertillndmnden under senaredelen av aret. Malet framat
ar att vivarje ar ska 6ka antaletantagnadetaljplaner med 100 %, fran dagens tva till minst fyraunder
2025. Verksamheten kommer under 2025 hitta dnnu narmare samarbeten internt men dven externt
foratt minska kostnaderforkompetenshéjandeinsatser gdllande de nya byggreglerna. Bade lanetoch
Jamtlands|an ar intresserade. Manga av de nya byggreglernatraderi kraftforstajuli mendetfinnsen
Overgangsperiod pa ettar da den sékande farvaljavilka byggregler man avseratt folja, detleder mest
troligt till att de flesta vill anvdnda de redan befintliga byggreglerna. Ett gott samarbete med
naringslivet ska efterlevas och métesytor forjust detta prioriteras.

Kosten

Kostavdelningen fortsatter arbetet med att f6lja upp matsvinn och rapporterain resultat. Klimatlador
(enmatladasom har blivit over ndreleverna haratit klart) och buffédagarkommerinforasi koken for
att minska matsvinnet. For att skapa hallbara maltider kommer recept och matsedlar justeras samt att
vi behover hitta ett fungerande samarbete med skolférvaltningen och socialférvaltningen. Arbete
tillsammans med upphandlingsavdelningen fortsatter for att hitta satt att 6ka andelen narproducerade
livsmedel. Fortsatt dialog med leverantorer och Virvelvind for att 6ka narproducerat och minska
matsvinnet.

Kostavdelningen ska gemensamt med skolférvaltningen, lokalférsorjningen och fastighetsagarna for
att faenbraoch fungerandearbetsmiljo for medarbetarna. Arbeta med aterhdmtning, arbetsmiljo och
friskvard for att 6ka kdnslan av att det allm&nna halsotillstandet ar bra. Hitta satt att lara nytt och
utvecklasidetdagligaarbetet exempelvis via utbildningsportalen Foodix.
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4 Planerad verksamhet for kommande ar
Miljo
En stor del av miljoavdelningens arbete ar tillsyn enligt miljobalken, livsmedelslagstiftning samt

alkohollagstiftning och kommer fortsatta vara sa under kommande ar. Fokusomraden inom den
nationella strategin for miljobalkens omraden kommer att foljas.

Teknik

Stora infrastrukturprojekt kommer att genomféras under kommande ari enlighet med kommunens
10-ariga investeringsplan. Projekt som ska byggas ar bland annat nya Nybron, ombyggnation av
Nybrogatan, restaurering av Skeppsbron, Kanaluddens park samt muddring i Nattviken. Arbetet med
naturvard fortsatter darvi bland annat ldggerstorvikt vid att 6ka den biologiska mangfalden. Grasytor
pa kommunens mark omvandlas till angsmark som en atgard.

Trafik/Fritid

| samarbete med tillvaxtavdelningen sd fortsatter arbetet for att utveckla Vastanafallet till en
destination som kan locka manga fler besdkare i framtiden. | forsta hand sa handlar
utvecklingsplanerna om att rusta upp vissa delar av anldaggningen och anldggandet av en ny scen for
att mojliggora fler event pa anldggningen. | den 10-ariga investeringsplanen sa planeras under 2026
att byggaom anlaggningen for konstsnétillverkningi slalombacken sa att man framtiden istéllet for att
nyttjakommunalt dricksvatten istdllet kan anvandavatten fran S6dra Sundet.

Plan- och bygg

Ett utvecklingsarbete med fokus pa effektivare processer for detaljplanering genomférs under aret.
Antalet beslutade och antagnadetaljplanerskaférdubblas under 2025 i jamforelse med 2024. Det ar
viktigt for att Harndsand ska utvecklas i 6nskad takt. Enheten kommer att prioritera att vara med i
tidigaskeden av detaljplaneprocessen foratt underlatta hela detaljplanearbetet.
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5 Ekonomiskt sammandrag
5.2 Nadmndens budget

Namndens budget per Utfall Budget Arsprognos Budget Plan Plan
konto

(mnkr) 2023 2024 2024 2025 2026 2027
Intdkter 279,8 260,2 269,2 303,1 317,8 331,8
skattemedel 202,9 179,1 179,1 221,6 235,5 248,7
ovriga intakter 76,9 81,1 90,1 81,5 82,3 83,1
Kostnader -303,2 -260,4 -269,0 -303,1 -317,8 -331,8
kop av -88,9 -32,9 -36,0 -45,8 -49,7 -51,2
huvudverksamhet

personal -73,8 -80,8 -84,5 -87,7 -90,6 -93,6
lokalhyra -25,0 -26,6 -26,8 -31,1 -32,0 -33,0
avskrivningar -38,6 -47,7 -41,4 -43,9 -48,5 -53,8
ovriga kostnader -76,9 -72,4 -80,3 -94,6 -97,0 -100,3
Resultat -23,4 0,0 0,2 0,0 0,0 0,0

Tabellen ovan visar namndens utfall per konto for 2023 samt budget och prognos fér 2024. Den
innehalleradven budgetfor2025 samtbudget for planeringsar 2026 och 2027.

Samhallsnamndens budgetram for 2025 &r 221,6 mnkr enligt beslutat arsplan fran
kommunfullméaktige, KF. Den 6kade skattemedelsramen for 2025 beror till stor del pa att ansvaret for
skolmaltiderna ar flyttat fran skolndmnden till samhéllsnamnden fér ndstkommande ar. Den totala
kostnaden for detta ér berdknattill 45,2 mnkr for 2025 vilket samhallsndmnden har fatttackning fori
budget.

Ovriga intdkter 6kar med 0,4 mnkr mellan 2024 och 2025 och bestdr bland annat av uppriknade
hyresintakter, taxor och avgifter samt driftsbidrag.

K6p av huvudverksamhet avser kostnader for huvudverksamhet som képsinistallet foratt den utfors
i egen regi. Dessa kostnader 6kar med 12,9 mnkr i budget 2025 jamfért med 2024. Okningen beror
framst pa 6kade budgeterade kostnader for koncernarbeten som vatten och avloppsarbeten (VA) at
HEMAB samt vintervaghallning at Hirnésandshus.

Personalkostnaderna mellan 2024 och 2025 6kar med 6,9 mnkr i budget. Okningen av
personalkostnaderna beror framst pa I6nekostnader kopplat till budget for skolmaltider som inte
langre kommer att debiteras skolan framoéver. Jamfért med 2024 ser dven forvaltningen en 6kningi
budget pa gatuenheten som hor ihop med samarbetsavtal med HEMAB och Harnésandshus.
Samhaéllsndmnden tar 6ver verksamheter fran arbetslivsnamnden vilket ocksa har inneburit en dkad
budgetram forpersonalkostnader.

Kostnader for lokalhyror férvdantas 6ka med 4,5 mnkr 2025 jamfort med 2024. Den storsta
kostnadsokningen beror pa det nya idrottshallen pd fastlandet som kommer att innebéra
driftskostnaderfran hosten 2025.

Budget for avskrivningar minskar med 3,9 mnkr till 2025. Minskningen innebar inte att
investeringsvolymen har minskat eller att planerade projekt inte har genomférts utan beror pa en
forandring i beraknade avskrivningar for ett antal stérre projekt. De storre investeringsprojekt som
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samhallsforvaltningen genomfor samt ett antal storre investeringsprojekt som ligger i startgropama
paverkardarforframst avskrivningskostnaderna fran 2026 och framat.

Ovriga kostnader dr budgeterade att 6ka med 22,2 mnkr 2025 jamfért med budget 2024.
Kostnadsokningen beror framst pa livsmedelsinkop foér skolmaltider som ligger under
samhaéllsnamnden 2025. | Ovrigt bestar Ovriga kostnader bland annat av fastighets- och
driftskostnader, kostnader for bransle och uppvarmning, fordonskostnader, bidrag, konsultkostnader
och administrationskostnader.

Plan for 2025 och 2026 baseras pa upprakningar i arsplanen for 2025 som ar beslutad i
kommunfullmaktige.

Budget per verksamhetsomrdde

Budget per Verksamhetens Skattemedel Verksamhetens Verksamhetens
verksamhetsomrade

intakter kostnader kostnader
(mnkr) 2025 2025 2025 2024
Samhéllsndmnd 0,0 1,9 -1,9 -1,7
SAM ledningo adm 0,1 6,1 -6,2 -6,8
Avskrivningar 1,8 42,1 -43,9 -47,5
Fritid ledningo adm 2,8 19,7 -22,5 -20,4
Fritidsaktiviteter 0,7 7,2 -7,9 -9,6
Idrottsanlaggningar 6,8 30,2 -37,0 -31,4
Kostavdelningen 0,2 2,3 -2,5 -2,8
Navet 31,3 8,8 -40,1 -34,6
Kok Harnon 0,2 20,0 -20,2 -9,9
Kok fastlandet 0,0 17,7 -17,7 -10,1
Trafikenhet 51 17,5 -22,6 -21,1
Miljo 2,5 4,8 -7,3 -7,5
Plan & Bygg 5,3 11,1 -16,4 -16,9
Teknikavdelningen 3,8 2,7 -6,4 -11,3
Teknik/Park 0,0 10,4 -10,4 -6,6
Gatuenheten 1,3 20,0 -21,3 -22,0
Koncernarbeten 19,4 -0,9 -18,6 0,0
Totalt 81,5 221,6 -303,1 -260,4

Tabellen ovan visar budget for intdkter, skattemedelsbehov samt kostnader 2025 fordelat per
verksamhetsomrade. Tabelleninnehaller dven en jamforelsekolumn med kostnader 2024.

Verksamheternas budgeterade kostnader 6kar totalt med 42,7 mnkr mellan 2024 och 2025. Den
storsta anledningen till detta ar att samhallsnamnden tar over skolndmndens budget for
skolmaltiderna 2025, en kostnad pa 45,2 mnkr. Produktionskoket Navet kommer ndstkommande ar
att producera maltider som sedan internt debiteras Kok Harnén och Kok fastlandet. Den intema
debiteringen sakrar sparbarheten och uppféljningen av maltidsproduktionen och innebar ocksa i sin
tur att de totalaintakternainte minskar mellan 2024 och 2025, men att kostnadernaférforvaltningen
pa helhet 6kar. Detta innebar att kostavdelningen inte langre kan ldgga en budget som ar helt
sjalvfinansierad med externa intdkter utan kommer att behdva skattemedelsfinansiering for
produktionen av maltidertill kommunens skolelever.
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Foratt pa ett battre satt kunnasérredovisa de uppdrag som teknikavdelningen har avtalat med HEMAB
och Harndsandshus gallande vatten- och avloppsarbeten (VA) samt snorojning sarredovisas detta
underkoncernarbetenistdllet for gatuenheten. Dettadren nyhetfor2025.

Helasamhallsférvaltningen, bortsett fran kostavdelningen, harenlagre berdknad kostnadsbudget for
2025 jamfort med 2024. Indrag och besparingsatgirder har paverkat budgetarbetet pa alla
forvaltningens verksamheter for att kunna presenteraen budgetibalansinfor2025.

Personalbudget
Personalkostnader per Utfall Budget Arsprognos Budget
verksamhetsomrade (mnkr)
(mnkr) 2023 2024 2024 2025
Samhaéllsnamnd -1,6 -1,6 -1,8 -1,8
SAM ledningo adm -3,2 -3,2 -3,6 -3,2
Fritid ledningo adm -3,6 -1,9 -2,0 -2,0
Fritidsaktiviteter ungdom -3,4 0,0 0,0 0,0
Badanlaggningar -1,6 0,0 0,0 0,0
Hogslatten -5,0 0,0 0,0 0,0
Fritidsaktiviteter 0,0 -4,9 -4,9 -5,5
Idrottsanlaggningar 0,0 -5,6 -6,0 -7,2
Kostavdelningen -26,3 -1,6 -1,8 -1,7
Navet 0,0 -10,1 -10,6 -11,3
Kok Harnon 0,0 -9,5 -9,4 -9,0
Kok fastlandet 0,0 -9,8 -9,5 -9,5
Trafikenhet -3,6 -4,2 -4,0 -4,4
Miljo -6,0 -6,8 -6,5 -6,5
Plan & Bygg -10,1 -12,3 11,7 -12,3
Teknikavdelningen -7,0 -5,7 -6,0 -1,2
Teknik/Park 0,0 0,0 0,0 -4,5
Gatuenheten -2,5 -3,5 -6,7 -4,3
Koncernarbeten 0,0 0,0 0,0 -3,4
Totalt -73,8 -80,8 -84,5 -87,7

Tabellen ovanvisar personalkostnaderna perverksamhetsomrade, delsutfallet 2023 samt budget och
arsprognos for 2024. Tabellen visardven de budgeterade personalkostnaderna for 2025.

Personalkostnaderna ar for budgetaret 2025 uppraknade med 3,5% enligt budgetanvisningarna for
perioden april-dec 2025 vilket foljer den berdknade |6neprocessen for 2025. Upprakningen motsvarar
2,3 mnkr i 6kade personalkostnaderfor perioden. Totalt forvantas kostnadernafor 2024 6ka med 6,9
mnkr jamfort med 2024. De storsta kostnadsékningarna teknikavdelningen med tillhorande
verksamheter som infor 2024 hade en budget pa 9,2 mnkr men som under 2025 har en budgeterad
personalkostnad pa 13,4 mnkr. Detta bland annat pa grund av gatuenheten har vuxit under 2024 till
foljd av samarbetsavtalet med HEMAB om VA-jobb. Fritidsverksamheterna hade 2024 en
personalbudget pa 12,4 mnkr men behdver 2025 14,7 mnkr for sin verksamhet. Fritidsbanken har
under 2024 flyttat overtill fritid fran arbetslivsforvaltningen samt att starten den nya idrot tshallen pa
fastlandet kommerattinnebara ett behov av nyanstéallda vaktmastare fran hosten 2025.
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5.2 Investeringsbudget

Investeringsbudget Budget Budget Plan Plan
(mnkr)

2024 2025 2026 2027
Fritidledningo adm | 3,2 5,0 12,2 3,9
Navet 0,5 0,5 0,6 0,5
Miljo 0,8 0,0 0,0 0,0
Teknik 110,5 225,5 199,3 114,1
Totalt 115,0 231,0 212,1 118,5

Tabellen ovan visar investeringsbudgeten per verksamhetsomrade for aren 2024 och 2025 samt
planeringsaren 2026 och 2027.

Teknik

Under 2025 kommer samhallsforvaltningen att fortsatta planera och bygga enligt den beslutade 10-
arsplanen. Nybron kommer att vara i ett expansivt skede da brofasten och betongbrobana byggs.
Nagon etappi Nybrogatan kommeratt paborjas under 2025.

Kommunen tillsammans med HEMAB kommer att restaurera ett antal vagar, bade vad géllerledningar
och vagarnas barighet. Som exempel pa gator kan namnas; Salstensgrand, Vangstagatan, Fyrvagen,
Jensenvagen, Logrand med flera.

Kanaluddens parkomrade kommer att borja byggas under 2025. Parken ska bli en samlingsplatsforalla
besokare och invanare, innehalla bade aktivitetsytor som till exempel boulebanor, lekpark men dven
umgangesytordar man kan fika eller njuta av utsikt.

Ojesjddammens nyaomldp planeras att pa bérjas under 2025.
Fritid
Under 2025 sd& kommer pistmaskinen i Vardkasbacken att bytas ut till en planerad kostnad

motsvarande 2.550 tkr, elljussparet i Ramvik planeras ocksa att byggas for cirka 1.500 tkr, samt
ytterligare atgarderforatt utvecklavarabusshallplatser.
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6 Internkontroll

Under 2025 skaforvaltningen kontrollera de avtal som finns fér kommunens dammari samarbete med
HEMAB. HEMAB har avtal med kommunen om skotsel och bevakning avkommunens dammarsen ett
antal ar bakat i tiden. FOr att sdkerstdlla att allt faktiskt ingar i ansvarsfordelningen mellan
organisationernakontrolleras avtalen.

Forvaltningen ska ocksa kontrollerahur manga som anvandere-tjansten féreningsbidragijamforelse
med de analoga ansékningar som ocksa skickasin till forvaltningen. Syftet dratt hitta [6sningar for att
fleranvandere-tjansten och kommunen ar mertillganglighetsanpassad.

Risk Riskvarde Sannolikhet Konsekvens
Risk for skador pa miljo, hdlsa och egendom - - 2 3
Risk for merarbete fér kommunens medarbetare - - 2 2

Kontrollmoment

Risk for skador pa milj6, hdlsa och egendom
Oversyn avtal dammar

Risk for merarbete for kommunens medarbetare

Mata antal inkomna ansékningarsomintefoljer e-tjdnsten
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0. Rutin for hantering av pappersdokumentvid elektronisk registrering och handlaggning
Handlingar som inkommer till kommunen pa papper far 6verforas till elektroniskt format for registrering i arendehanteringssystem
genom att skannas.

Den elektroniska versionen av dokumentet kvalitetsgranskas mot pappersdokumentet och registreras i arendehanteringssystemet.
(Som ankomstdatum géller angivet datum i &rendehanteringssystemet).

Pappersdokumentet sorteras utiffdan ankomstdatum, och vid behov féljt av annan lamplig ordning (t ex objektordning).

Pappersdokumentet far gallras tidigast sex manader efter registreringsdatum.

For pappersdokument dar dess elektroniska version inte haller godtagbar kvalitet undantas handlingen fran gallring och arkiveras i
pappersakt med tidsfrist som anges i dokumenthanteringsplanen (darav valbart arkivformat: "Papper/Fil’).

Vissa handlingar arkiveras alltid pa papper, vilket anges nedan i denna plan (arkivformat: "Papper”).

Vissa handlingar arkiveras endast digitalt, vilket anges nedan i denna plan (akrivformat: "Fil”).
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1. Ledning av kommunal myndighet

1.1 Ledning

1.1.3 Samhéallsnamnden

1.1.3.0 Leda - Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Organisera Sammantradesplan | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
sammantraden Registrator
Kallelse Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
1.1.3.1 Hantera ndmndprocess
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmaéarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Arendelista Diariefors Bevaras 5 ar Fil Dagordning som anvands som register
sammantraden eller som innehallsforteckningar till
protokoll skall bevaras tillsammans
med protokollet.
Deltagarforteckning | Diariefors Bevaras 5ar Fil Ingar vanligen i protokollet.
Protokoll med ev Diariefors Bevaras 5ar Fil
bilagor
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Protokollsanteckning | Diariefors Bevaras 5 ar Fil Separat handling l&ggs till berort
protokoll.
1.1.4 Verksamhetsledning
1.1.4.0 Leda - Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Organisera Kallelse Systematiskt/ Vid - -
sammantraden Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Planera Verksamhetsplan Diariefors/ Registrator | Bevaras 5 ar Papper/ Fil
1.1.4.1 Owerlagga och besluta
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Férvaring kommunarkivet
Hantera moéte Dagordning Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Motes- Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
anteckningar Ansvarig handlaggare
1.1.4.2 Planera och folja upp verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet
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Hantera planering och | Verksamhetsplan | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
utfall Registrator
Delarsrapport Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/ Fil

Registrator

Hantera uppféljning Utvardering Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/ Fil
Registrator

1.1.4.3 Utveckla verksamhet

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet

Hantera utveckling Utvecklingsplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil

13




Harnosands
kommun

1.1.4.4 Bedriva systematiskt kvalitetsarbete

Verksamhetsomrade
1.1 Central
ledningsfunktion

Processgrupp
Verksamhetsledning

Beskrivning

Kommunens systematiska kvalitetsarbete hanteras i Stratsys-systemet.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Férvaring kommunarkivet
Aktivering och Mal-/aktivitets- Systematiskt/ Vid - -
malstyrning formuleringar Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Uppfoljning Awrapporteringar Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
1.1.5 Myndighetsredovisning
1.1.5.0 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera information Anvisningar och Systematiskt/ Vid - -
om verksamhets- meddelanden Ansvarig handlaggare | inaktualitet

redovisning

14
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1.1.5.2 Lamna 6wiga uppgifter till SCB
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Lamna 6wig uppgift Rakenskaps- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
till SCB sammandrag Registrator

1.1.5.3 Hantera 6wig myndighetsredovisning

Verksamhetsomrade
1.1 Central
ledningsfunktion

Beskrivning

Processgrupp
Myndighetsredovisning

Diarieféringen sker i Ciceron arendehanteringssystem.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

Avser myndighetsgemensam redovisning. Verksamhetsspecifik redovisning hanteras i respektive processgrupp.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Besvara enkat eller Enkéater/statistik- | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper Skarmbunden enkéat med
statistikformular formular, som Registrator utskriftsfunktion skrivs ut och
besvaras, diariefors.
pappersbundna
eller med utskrifts-
funktion
Enkater, som - Vid - - Awvser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skérmbundna
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Redovisa Verksamhets- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
verksamheter beréattelse, Registrator
fardigstalld

1.1.6 Omvarld
1.1.6.1 Traffa dverenskommelser

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring kommunarkivet
Sluta avtal Samarbetsawval Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator

1.1.6.2 Driva gemensamma projekt

Verksamhetsomrade
1.1 Central
ledningsfunktion

Beskrivning

Ett projekt har en uppdragsgivare, for saken séarskilt rekryterad personal, utsedd projektledare, ar tidsbegransat, har ett definierat mal
och en egen budget/resurstilldelning. Projekt kan foregds av en forstudie som ska ge svar pd om projektet gar att genomféra, om tid
och kostnader for att genomféra projektet ar i linje med de férnvéntade intakterna.
Huwudregeln &r att handlingarna ska diarieféras och det I6pande, inte nér projektet &r avslutat. Diarieférda handlingar forvaras hos

Forvaring

kommunarkivet

Processgru . ~ . N . - . . . R . L @ .
Omvrl dg PP registrator. Forvaltningsdverskridande projekt registreras i respektive forvaltnings diarium. Beroende pa projektets storlek kan en
kombination av diarieféring och systematisk ordning behova anvandas, det skai sa fall framga i projektets dokumentation, genom t
ex en intern dokumentplan. Systematiskt ordnade handlingar ska sammanféras och hallas ihop i nararkiv senast vid projektavslut. En
intern dokumentplan far inte faststalla andra gallringsregler an vad som stér i namndens beslutade dokumenthanteringsplan.
Ansvarig for dokumentationen ar projektledaren.
Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
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Hantera forstudie Underlag till Systematiskt/ Vid - -
rapport Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Forstudierapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil

Registrator

Hantera projekt- Projektdirektiv Se beskrivning Bevaras 5 ar Papper/ Fil

dokumentation
Projektplan Se beskrivning Bevaras 5ar Papper/ Fil
Protokoll Se beskriwning Bevaras 5 ar Papper/ Fil
Métesanteckningar | Se beskrivning Bevaras 5ar Papper/ Fil
med
beslutsinnehall
Korrespondens av | Se beskrivning Bevaras 5 ar Papper/ Fil
betydelse
Avtal Se beskrivning Bevaras 5ar Papper
Ekonomisk Se beskrivning Bevaras 5ar Papper/ Fil Bokslut eller huvudbok
redovisning
Del- och Se beskrivning Bevaras 5 ar Papper/ Fil
slutrapporter
Projektspecifika Se beskrivning Bevaras 5ar Papper/ Fil Handlingar for att forsta projektets

handlingar, se
anm.

verksamhet och arbetssatt, och som
inte hanteras i andra processer.
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1.1.6.4 Besvara externa remisser

betydelse till svar

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera remiss Remiss Diarieférs/ Registrator | Bevaras 5ar Papper/ Fil
Svar/utlatande Diariefors/ Registrator | Bevaras 5ar Papper/ Fil
Underlag av Diariefors/ Registrator | Bevaras 5ar Papper/ Fil

1.2 Styrning
1.2.2 Hantering av styrdokument fran fullméaktige och kommunledning

1.2.2.1 Upprétta och folja upp policys och mal

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet

Hantera Overgripande | Policydokument Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

styrdokument Registrator
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1.2.2.2 Uppréatta och ajourfora reglementen och arbetsordningar

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrande Reglementen Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
dokument Registrator
Riktlinjer Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
1.2.3 Namndens styrning och kontroll
1.2.3.1 Upprétta och folja upp styrelsens/namndens styrdokument
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera styrande Riktlinjer Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
dokument Registrator
Instruktion, Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
manual Registrator
Regelverk Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator

19



Harnosands
kommun

1.2.3.2 Bedriva internkontroll

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Férvaring kommunarkivet
Hantera styrning Plan for intern Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
kontroll Registrator
Attestant- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
forteckning Registrator
Delegationsordning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
1.2.3.3 Hantera resultat av revision
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera revisorernas | Revisionsrapport Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
handlingar Registrator
Yttrande Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Kompletterande Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
information Registrator
Revisionsplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator
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1.2.4 Mal- och resursplanering

1.2.4.0 Leda - Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra budgetarbete Budgetdirektiv Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
1.2.4.1 Hantera 1-arig mal- och resursplan
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Begéara medel Budgetaskande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Lagga resursplan Budget Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Budgetunderlag Systematiskt/ 2 ar - -
Ansvarig handlaggare
Justera budget Begéaran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
ombudgetering Registrator
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1.3 Organisering
1.3.1 Organisering

1.3.1.1 Organisera verksamhet

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmaéarkning
Forvaring kommunarkivet
Utreda och planera Organisations- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
organisation utredning Registrator
Organisationsplan | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
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1.4 Demokrati och insyn

1.4.1 Hantering av allménna handlingar

1.4.1.1 Tillhandahalla allmanna handlingar

Verksamhetsomrade
1.4 Demokrati och
insyn

Processgrupp
Hantering av
allmanna handlingar

Beskrivning

En begaran om utlamnande av allméan handling som omfattas av sekretess ska provas. Beslutet fattas skriftligt om den som fragar
begéar det, detta for att saken ska kunna 6verklagas.

Utlamnande av allmén handling sker genom centraldiariet.

Diarieforingen sker i EDP Vision och Ciceron DoA &rendehanteringssystem.

Sekretess foreligger

normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.

utlamnande av
sekretessbelagd
allman handling

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Begara ut allman Begéaran om Systematiskt/ Gallras vid | - -
handling eller uppgift | offentlig allman Ansvarig inaktualitet
ur sadan handling/uppgift ur | handlaggare
allman handling
Begéaran om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
sekretessbelagd Registrator
allméan
handling/uppgift ur
allman handling
Beslut om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
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Owerklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Beslut fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
domstol Registrator
1.4.1.2 Hantera ordning for personuppgifter
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Godkénna Samtycke for Systematiskt/ Gallras vid | - -
personuppgifts- behandling av Ansvarig handlaggare | inaktualitet
hantering i personuppgifter
verksamheter
Rapportera handelse | Incidentrapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
GDPR till Registrator
Datainspektion
Svar pa rapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
fran Data- Registrator
inspektionen
Kommunintern Systematiskt/ 1ar - - Incidentrapport som inte redovisas till

incidentrapport

Ansvarig handlaggare

Datainspektionen
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1.4.2 Offentlig dialog

1.4.2.1 Hantera allménhetens synpunkter

1.4 Demokrati och
insyn

Verksamhetsomrade

Processgrupp
Offentlig dialog

Beskrivning

Awvser klagomal och forslag. For medborgarforslag, se 1.1.1 Fullmaktige.

Hanteras i system InfraControl.

Sekretess foreligger normalt inte fér uppgifter i dessa handlingar.

handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera inkommen Synpunkt/Fraga Systematiskt/ 2 ar - -
reaktion fran Ansvarig
allmanhet handlaggare
Svar Systematiskt/ 2 ar - -
Ansvarig
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2. Verksamhetsstod
2.1 Informationsforvaltning

2.1.0 Ledning

2.1.0.1 Leda och styra arkiwarden

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra arkiwarden Arkivbeskrivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Tillsynsprotokoll Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Radgivande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
dokument Registrator
Styra Dokument- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
dokumenthantering hanteringsplan Registrator
2.1.1 Registrering
2.1.1.1 Hantera och registrera inkomna handlingar
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Overfora Tjanste- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper Telefonmeddelande (SMS, MMS,
telefonmeddelanden meddelande Registrator rostbrevada) overfors pa papper och

av betydelse for
arende

darefter raderas telefonmeddelandet.
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Hantera handlingar Handling av Systematiskt Gallras vid - - Kan vara reklam, konferensmaterial,
av enklare karaktar. tillfallig eller ringa inaktualitet forfragan.
betydelse
2.1.2 Dokumentation och dokumenthantering
2.1.2.1 Utreda och besluta om bevarande och gallring
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera gallring av Utredning om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
allmanna handlingar | gallring Registrator
Beslut om gallring | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator
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2.1.3 Overforing av verksamhetsinformation

2.1.3.0 Leda - Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra éverforing till Arkiverings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
arkiv instruktioner Registrator
2.1.3.1 Hantera analog arkivering
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera arkiward Arkiverings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
instruktioner Registrator
Lewveransreversal Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
2.1.4 Arkivforvaltning
2.1.4.1 Forvalta arkiv
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Redovisning av Arkivfdrteckning Systematiskt/ Bevaras - Papper

arkivhandlingar

Ansvarig handlaggare
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2.1.4.2 Hantera arkiv

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Forstora/radera Utredning om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
handlingar gallring Registrator
Beslut om gallring | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
2.3 HR/Personal
2.3.1 Samverkan och férhandling
2.3.1.1 Hantera samwerkan enligt avtal
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Forhandla och MBL-protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
informera med bilagor Registrator
Dokumentera Protokoll/ Systematiskt/ Vid - -
arbetsplatstraff minnesanteckning | Ansvarig handlaggare | inaktualitet
APT
2.3.1.3 Hantera 6wig personalsamverkan
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet
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Dokumentera Utvecklingsplan Systematiskt/ Vid - - Till resultatutvecklingssamtal (RUS)
personalsamtal Ansvarig handlaggare | inaktualitet
2.3.3 Bemanning
2.3.3.2 Semesterplanera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till [ Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Planera for semester | Semesterplan Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet

2.3.3.3 Hantera sarskilda anstallningsformer

Verksamhetsomrade
2.3 HR/Personal

Processgrupp
Hantera sarskilda
anstéallningsformer

Beskrivning

Avser korttidsanstallningar upp till tre manader.

Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar

handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet

Anstélla tillfallig Anstéllningsavtal — | Systematiskt/ 1ar - -

personal timvikarie Ansvarig
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Utdrag ur Systematiskt/ 1ar - -
Belastningsregister —| Ansvarig
Timvikarier och handlaggare
praktikanter
Sekretessforbindelse | Systematiskt/ 1ar - -
— timvikarie och Ansvarig

praktikanter

handlaggare

2.3.4 Arbetsmiljo allmant

2.3.4.1 Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete

Verksamhetsomrade
2.3 HR/Personal

Beskrivning

Enligt arbetsmiljolagen (AML) skall det pa varje arbetsplats bedrivas systematiskt arbetsmiljoarbete och arbetet ska vara en naturlig
del av verksamheten. Arbetsmiljélagen reglerar hur samverkan mellan arbetsgivare och arbetstagare ska ga till, till exempel genom
regler om skyddsombudens verksamhet.

Processgrupp o ) B _ ) )
Arbetsmiljs Sekretess foreligger normalt inte for uppgifter i dessa handlingar.
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist Arkivformat | Anmarkning
Forvaring till
kommunarkivet
Hantera statlig Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
kontroll av arbetsmiljo | arbetsmiljo- Registrator
inspektion
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Inspektionsrapport | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Svar pa Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
inspektionsrapport | Registrator
Beslut av AMV Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Dokumentera Kallelse Systematiskt/ Vid - -
skyddskommitténs Ansvarig handlaggare | inaktualitet
sammantraden
Protokoll Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Hantera skyddsronder | Kallelse Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Protokoll Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Riskbeddmning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Atgardsplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
2.3.5 Personalhéalsa
2.3.5.1 Bedriva friskvard
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet
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Hantera friskvard Bestallning av tjanst | Systematiskt/ Vid - -
hos Ansvarig handlaggare | inaktualitet
foretagshéalsovard
Tillampningsansvarig | Systematiskt/ Vid - -
for friskvard Ansvarig handlaggare | inaktualitet

2.3.5.2 Hantera tillbud
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Dokumentera tilloud | Tillbudsanmalan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper

Registrator

2.5 Inkop

2.5.1.2 Hantera inkop under troskelvarde

Verksamhetsomrade

2.5 Inkop

Beskrivning

Detta avser inkop mellan 100 000 kr — 499 999 kr. Om direktupphandlingen genomférs pa forvaltningen ska dokumentationen
diarieféras av registrator men om upphandlingsenheten gor den, sparas den i upphandlingsdiarium pa senver.

Forvaring

kommunarkivet

PIEEEEEY W Sekretess for uppgifter i dessa handlingar foreligger normalt inte.
Ink6ép
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
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Begéra in offert Forfragan till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
leverantor Registrator
Offert Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Besluta om vara eller | Avtal/Bestéllning Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
tjanst Registrator
Orderbekraftelse Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
2.6 Lokalforsorjning & fastighetsunderhall
2.6.1 Anskaffning
2.6.1.1 Uppfora eller bygga om byggnad eller lokal
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Anpassa lokal for Byggbeskrivning | Systematiskt/ Vid - -
verksamhetsbehov vid lokaljustering | Ansvarig handlaggare inaktualitet
Besiktnings- Systematiskt/ Vid - -
protokoll efter Ansvarig handlaggare inaktualitet

lokaljustering och
lokalaweckling
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2.6.1.2 Inhyra byggnad eller lokal

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hyra lokal Utredning/ Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
skrivelse Registrator
Hyresaual Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Avisering om Systematiskt/ 1ar - -
hyresjustering Ansvarig handlaggare
2.6.2 Underhall och tillgang
2.6.2.1 Underhall och tillgang av lokal
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Férvaring kommunarkivet
Hantera intréffad Polisanmalan vid | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
skadegorelse skadegorelse Registrator
Forsakringsanma | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
lan, inkl eventuell | Registrator
skriftvaxling
Varda lokal Avtal om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
lokalvard Registrator
Tillgang till lokal Nyckelkvittens Systematiskt/ 1ar - -

Ansvarig handlaggare
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2.6.3 Avveckling

2.6.3.1 Aweckla byggnad eller lokal

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Séaga upp hyrd lokal | Uppséagning av Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
hyresavtal Registrator
Besiktningsprotokoll | Systematiskt/ Vid - -
vid lokalaweckling | Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Nyckelkvittens Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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2.7 Inventariehantering
2.7.1 Inventariehantering

2.7.1.1 Anskaffa inventarier

Verksamhetsomrade | Beskrivning
2.7 Inventarie- Det lI6pande arbetet behdver utrustning och forbrukningsmateriel for att fungera. Vanligen gors ramavtal upp med en eller flera
hantering leverantérer av materiel som sedan verksamheten kan bestélla fran direkt.
Processgrupp | dessa processer hanteras viss dokumentation pa lokal niva av den narmast ansvariga handlaggaren.
IS Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Ta emot bestallt Foljesedel lager- Systematiskt/ 1ar - -
materiel /materielleverans Ansvarig handlaggare
Inférskaffa Leasing- Systematiskt/ Vid - -
kontorsutrustning /hyresavtal Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Rapportera Driftrapport till/frAn | Systematiskt/ Vid - - Kopieringsmaskin, telefax etc.
maskinstatus maskinleverantor Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Forsakra inventarier Forsakringsbrev Systematiskt/ 2 ar efter |- -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Rapportera Skadeanmalan Systematiskt/ Vid - -
uppkommen skada Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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Rapportera uppsatlig | Polisanmalan Systematiskt/ Vid - -
skada Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Awsluta leasing/hyra Uppségning Systematiskt/ Gallras vid | - - Kopiator eller annan kontorsutrustning.
av inventarier leasing-/hyresavtal | Ansvarig inaktualitet Sammanfors med hyresavtalet.
handlaggare
2.8 Kris och sékerhet
2.8.2 Internt kris- och sékerhetsarbete
2.8.2.3 Hantera personskydd
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Ombesorja Avtal sékerhets- Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper
personsakerhet utrustning Registrator
Instruktioner for Systematiskt/ Vid - -
utrustning Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Arbetsgivarens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
instruktioner for Registrator
personal
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2.9 Information och marknadsforing
2.9.2 Informationsforsorjning

2.9.2.1 Publicera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Informera péa extern Information om Systematiskt/ Gallras vid | - - T ex for ansékan om bygglov, andring i
webb arendehantering | Ansvarig handlaggare inaktualitet detaljplan, regler etc.
2.10 Forvaltningsstod
2.10.1 Kontorsstod
2.10.1.1 Hantera materielforrad
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Foljesedel/ Systematiskt/ 1ar - -
dokumentation vid leveranssedel Ansvarig handlaggare
materielleverans
2.10.3 Fordon och transporter
2.10.3.0 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet
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Hantera tillgang till Fordons- Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - - Vid uppgradering av fordon i
fordon bestallning handlaggare inaktualitet fordonsparken.
Awual for Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - -
bokningssajt handlaggare inaktualitet
Owervaka drift- och Kallelse till Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - -
underhall av besiktning handlaggare inaktualitet
fordonspark
Besiktnings- Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - -
protokoll handlaggare inaktualitet
Kilometerrapport Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
2.10.3.1 Hantera leasing
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Leasa fordon Leasingaval Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - -
handlaggare inaktualitet
2.10.3.2 Driva bilpool
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Tanka fordon Tankningskvitton | Systematiskt/ Ansvarig | Gallras vid | - - Gallras efter avstdmning mot
handlaggare inaktualitet manadsawrakning i fakturasystemet.
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3 Karnverksamhet

3.1 Fysisk planering och byggnadsvésen
3.1.1 Gemensamma processer

3.1.1.1 Redovisa verksamhet

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Enkéater/statistik- | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Skarmbunden enkéat med utskriftsfunktion
inrapporteringar formulér, som Registrator skrivs ut och diarieférs.
besvaras,
pappersbundna
eller med utskrifts-
funktion
Enkéater, som - Vid - - Awser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skérmbundna
3.1.2 Fysisk planering
3.1.2.0 Leda - Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Teckna avtal om Planawvtal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

leverans av detaljplan Registrator
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3.1.2.2 Hantera detaljplaner

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Forstudie infoér Planprogram Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
detaljplaner Registrator
Yttranden over Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
planprogram Registrator
Beslut om samrad | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Som tjansteskrivelse eller
for planprogram Registrator delegationsbeslut
Samrads- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
redogorelse Registrator
Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

godkannande av Registrator
planprogram

Aktualisering Ansodkan med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil T ex ritningar, beskrivningar
bilagor Registrator
Planbesked med Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Som tjansteskrivelse eller
bilagor Registrator delegationsbeslut
Behandla detaljplan Beslut om samrad | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Som tjansteskrivelse eller
Registrator delegationsbeslut
Planbeskrivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

Registrator

Plankarta Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
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Behovsbeddmning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

Fastighets- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

forteckning Registrator

Sandlista Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator

Grundkarta Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

Andra Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Exempel: solstudie, geoteknisk

arendespecifika Registrator undersokning, illustrationer m m

handlingar

Miljokonsekvens- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

beskrivning Registrator

Samrads- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

redogdrelse Registrator

Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

granskning Registrator

Yttranden Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

Gransknings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

utlatande Registrator

Awora detaljplan Beslut om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
antagande Registrator
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Beslut fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Owerprowning eller ej.
lansstyrelsen Registrator
Overklagan Overklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Yttranden Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Beslut frdn domstol | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
3.1.2.3 Hantera omradesbestammelser
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Reglera omrade Tjansteskrivelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
utanfor detaljplan Registrator
Omrades- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
bestammelser Registrator
3.1.3 Mark och exploatering
3.1.3.0 Leda - Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra skotsel av Regler for arrende | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

odlingslotter

av odlingslott

Registrator
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3.1.3.2 Upplata mark eller fastighet

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Reglera anvandning Markavtal Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Avser upplatelse at foretags anvandning
av kommunal mark Registrator for t ex elledningar, optokabel m m.
Hantera upplatelse Ansokan Systematiskt Gallras vid | - -
av odlingslotter inaktualitet
Ko6- och avtalslista | Systematiskt A jourhdlls |- - Aktuella uppgifter registreras, inaktuella
uppgifter raderas.
Avtal Diariefors Bevaras 5ar Papper/Fil
3.1.3.4 Forvalta skogar
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Svara for skogsvard | Forvaltar- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
dokumentation Registrator - Protokoll
- Besiktningsdokument
- Bestallning
- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse
Lopande Systematiskt/ Gallras vid | - - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet

handlaggare
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3.1.4 Lantmateri och kartarbete

3.1.4.2 Hantera kartmaterial

numrering fran
fastighetsagare

handlaggare

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Uppratthalla Primarkarta Systematiskt/ Ajourhdlls | - -
kommunkarta Ansvarig
handlaggare
Leverera kartprodukt | Bestallning Diariefors Bevaras 5ar Papper/Fil
Kartprodukt Diariefors Bevaras 5ar Papper/Fil Awser inte grundkarta i internt
detaljplanearbete.
3.1.4.3 Hantera namn och adresser
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Atgérdslista i LINA | Systematiskt/ Ajourhdlls | - - Hanteras i Lantmateriets databas LINA.
Ansvarig
handlaggare
Anmélan om Systematiskt/ Gallras vid | - -
lagenhets- Ansvarig inaktualitet
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Korrespondens Systematiskt/ Gallras vid | - -
om ny/andrad Ansvarig inaktualitet
adress handlaggare
Besluta Delegationsheslut | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Gatunamn, kvarter, adressomréde.
Registrator
Hantera 6verklagan Owerklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Yttrande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Beslut fran Diariefors/ Bevaras 5 éar Papper/Fil
domstol Registrator
3.1.5 Lov och tillsyn enligt Plan- och bygglag
3.1.5.0 Leda - Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Informera
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3.1.5.1 Hantera férhandsbesked

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Anstkan med Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
underlag verksamhets-
system
Handlaggning Remiss Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Yttranden over Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
remiss verksamhets-
system
Fatta beslut Tjansteskrivelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Meddelande om
forhandsbesked

Informera om beslut | Kungérelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Till Post- och inrikes tidningar/lokaltidning.
verksamhets-
system

Meddelande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Delgiwning Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
verksamhets-
system
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Kwittens

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

3.1.5.2 Hantera lowgiwvning

Verksamhetsomrade

Fysisk planering och
byggnadsvasen

Processgrupp

Lov och tillsyn enligt
Plan- och bygglag

Beskrivning

Detta kapitel avser lov for byggnation, mark och rivning, samt tidsbegransat lov.

Handlingar som inkommer pa digitalt lagringsmedium (USB-minne, cd-skiva o likn.) éverfors till verksamhetssystem,

kvalitetskontrolleras, darefter far det inkomna lagringsmediet gallras.
Aldre bygglovsakter ar mikrofilmade och/eller skannade till e-arkiv.

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansodkan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Huwidritningar Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Exv. Plan-, sektion-, fasad-, situationsplan
verksamhets- eller andra illustrationer.
system
Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
kontrollansvarig verksamhets-
system
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Handlaggning

Remiss

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Yttranden Over
remiss

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Kompletteringar

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Fran kund.

Utredningar

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Expertutldtanden o dyl.

Fatta beslut

Tjansteskrivelse

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Vid ndmndbeslut.

Beslut om lov

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Informera om beslut

Kungorelse

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil

Till Post- och inrikes tidningar/lokaltidning.

Meddelande

Diariefors/
verksamhets-
system

Bevaras

Papper/Fil
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Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Kvittens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Vid delgivning.
verksamhets-
system

Granskning infor Teknisk Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
byggstart dokumentation verksamhets-

system

Kontrollplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Protokoll tekniskt | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

samrad verksamhets-
system

Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

startbesked verksamhets-
system

Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Kvittens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
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Byggande Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
arbetsplatsbestk | verksamhets-
system
Fardigstallande Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
slutsamrad verksamhets-
system
Verifierad Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Sakkunnigutlatanden, intyg,
kontrollplan med | verksamhets- besiktningsutlatanden,
bilagor system relationshandlingar, brandskydd, etc.
Kontrollansvarigs Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
utlatande verksamhets-
system
Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inkl interimistiskt beslut.
slutbesked verksamhets-
system
Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Kvittens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Awslut av arende pa Bekraftelse om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
sokandens begaran awslut verksamhets-
system
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3.1.5.3 Hantera anmalan

Verksamhetsomrade

Fysisk planering och
byggnadsvasen

Processgrupp

Lov och tillsyn enligt
Plan- och bygglag

Beskrivning

Kapitlet avser anmélan om vasentlig andring av brandskydd, ventilation etc.

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Anmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Teknisk Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Konstruktionsritningar, berakningar,
dokumentation verksamhets- utredningar
system
Kontrollplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
kontrollansvarig verksamhets-
system
Halla tekniskt samrad | Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
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Fatta beslut Beslut om Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
startbesked verksamhets-
system
Informera om beslut Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Kvittens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Genomfora atgard Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
arbetsplatsbestk | verksamhets-
system
Fardigstallande Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
slutsamrad verksamhets-
system
Verifierad Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
kontrollplan med | verksamhets-
bilagor system
Kontrollansvarigs | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
utldtande verksamhets-
system
Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
slutbesked verksamhets-
system
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Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

Kvittens Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system

3.1.5.4 Tillsyn
Verksamhetsomrade | Beskrivning

Fysisk planering och
byggnadsvasen

Processgrupp

Lov och tillsyn enligt
Plan- och bygglag

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Egen anteckning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Kan vara telefonsamtal eller personligt
frdn samtal verksamhets- mote och avser uppgift av betydelse for
system arendet.
Skrivelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Kan inkomma i olika format.
verksamhets-
system

55



Harnosands

kommun
Hantera dialog under [ Kommunicering Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil Kan vara fastighetsagare, byggherre,
arendets gang med berdrda verksamhets- kand anmalare.
system
Utreda Utredning/ Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
besiktning verksamhets-
system
Underréttelse till | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
berérda om verksamhets-
bedémning system
Yttrande fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
berérd verksamhets-
system
Besluta Tjansteskrivelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
till ndmnd om verksamhets-
beslut system
Anmalan till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
inskrivnings- verksamhets-
myndigheten system
Rattelse- eller Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
atgards- verksamhets-
forelaggande system
Riwnings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
forelaggande verksamhets-
system
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Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
sanktionsawift verksamhets-
system
Delgivning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Folja upp beslut Inspektions- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
protokoll verksamhets-
system
Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
utddmande av vite | verksamhets-
av domstol system
Begéaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
handrackning av | verksamhets-
kronofogde system
Dom fran domstol | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
verksamhets-
system
Brev till domstol Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
om att verksamhets-
forelaggande har | system
foljts
Beslut om att Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
aterta ans6kan verksamhets-
om werkstallighet | system

hos kronofogde
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Brev om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
borttagande av verksamhets-
inskrivning i system
fastighetshok
3.2 Milj6- och samhallsskydd
3.2.1 Gemensamma processer
3.2.1.1 Redovisa verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Enkéater/statistik- | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper Skarmbunden enkat med utskriftsfunktion
inrapporteringar till formular, som Registrator skrivs ut och diarieférs.
myndighet besvaras,
pappersbundna
eller med utskrifts-
funktion
Enkater, som - Vid - - Awser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skérmbundna
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3.2.2 Milj6- och héalsoskydd

3.2.2.0 Leda - Styra — Organisera

alkoholservering,
folkéls- och
tobaksforséaljning

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Verksamhetsstyrning | Tillsyns- och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
kontrollplaner Registrator
Behowsutredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Verksamhetsplan | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Rapportering Anvisningar for Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
rapportering till Registrator
statlig myndighet
Reglera awifter Taxa for préwning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
och tillsyn enligt Registrator
miljobalken
Styrning av Riktlinjer for Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
senerings- och seneringstillstdnd | Registrator
forsaljningstillstand
Awifter for Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tillstand enligt Registrator
alkohollagen
Tillsynsplan for Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
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3.2.2.1 Gemensamt milj6- och halsoskyddsarbete

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Dokumentera Annat Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
miljdarbete Overgripande Registrator
miljdarbete
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3.2.2.2 Gora miljdbedémningar

Verksamhetsomrade

Miljo- och
samhallsskydd

Processgrupp

Milj6- och halsoskydd

Beskrivning

Miljobeddmningar skdéts av Lansstyrelsen och kommunen kan kontaktas i remissforfarande.

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

beskrivning (MKB)

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Samradsunderlag | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Awgransnings- eller undersokningssamrad
miljobedémning Registrator
Yttrande pa Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
samradsunderlag | Registrator
Miljokonsekvens- | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
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3.2.2.3 Svara for miljo6vervakning

Verksamhetsomrade

Miljo- och
samhallsskydd

Processgrupp

Milj6- och halsoskydd

Beskrivning

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

kontroller

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Kontroll av Matprotokoll Systematiskt/ 10 ar - -
bakgrundsstralning Ansvarig
handlaggare
Rapport Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Kontroll av luftkvalitet | Rapport om Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
luftkvalitet Registrator
Hantera inkomna Miljo- och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
miljddokumentationer | kontrollrapporter Registrator
fran utomstaende
institutioner eller
myndigheter
Utfora riktade Kontrollrapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
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Inventering eller
annan samman-
stallning

Diariefors/
Registrator

Bevaras

Papper/Fil

3.2.2.5 Svara for naturskydd

Verksamhetsomrade

Miljé- och
samhallsskydd

Processgrupp

Miljo- och halsoskydd

Beskrivning

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

inventeringar

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera dispens frdn | Ansdkan med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
strandskydd utredning och Registrator
beslut
Hantera Anso6kan med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil -  LOVA
bidragsansdkan, med | utredning, Registrator -  LONA
beslut statsbidrag och - Kalkning
slutrapport
Genomfora Sammanstallning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
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Hantera tillsyn Klagomal/ Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
anmalan Registrator
Rapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera sanktion eller | Sanktionsawift Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tvangsatgard Registrator
Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
polishandrackning | Registrator
Atalsanmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Domstolsbeslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

3.2.2.6 Verka for energihushallning

Verksamhetsomrade

Miljo- och
samhallsskydd

Processgrupp

Milj6- och halsoskydd

Beskrivning

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Aktivitet

Handling

Registrering/
Forvaring

Gallring

Leveransfrist till
kommunarkivet

Arkivformat

Anmarkning
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Ansodka om medel Ansokan om medel | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
och beslut Registrator
Energimyndigheten
Rapport till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Energimyndigheten | Registrator

Dialog med Korrespondens Systematiskt/ Gallras vd | - -

intressenter forfragningar Ansvarig inaktualitet

handlaggare

Radgivande Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
handlingar Registrator

3.2.2.7 Svara for miljéskydd

Verksamhetsomrade

Milj6- och
samhéllsskydd

Processgrupp

Milj6- och halsoskydd

Beskrivning

Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Koordinera tillsyn Framstallning till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

lansstyrelsen om
Overlatelse av

Registrator
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tillsyn, med Ist:s
beslut
Hantera Anmalan och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil enskilt aMopp/andring av
anmalningsarende beslut Registrator avoppsanlaggning
oljecistern (Installation eller
Kan inkludera cistern som varaktigt tas ur bruk,
ritningar, tekniska inkl dess rorledningar).
beskrivningar, miljofarlig verksamhet
miljokonsekvens- yrkesmaéssig spridning av kemiska
beskrivningar, bekampningsmedel
samrads- yrkesmaéssig spridning av kemiska
redogérelse etc. bekampningsmedel
installation av CFC (k6ldmedium)
avhjalpandeatgéard vid
fororenings-skada
Hantera Anso6kan och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Préwning av

tillstdndséarende

beslut om dispens
fran géallande
foreskrifter for
avfallshantering

Registrator

Totalbefrielse frdn sophamtning
Glesare hamtningsintervall
Uppehall i sophamtning
Gemensam avfallsbehallare for
permanentbostad

Eget omhéandertagande av latrin
Eget omhéandertagande av
avioppsslam

Forlangt hamtningsintervall av
slam

Tillstand for installation av torr
toalettlésning; latrinkompost,
forbrénnings-, mulltoalett
tillstand for kemisk bekampning
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Inkluderar igangsattningsmedgivande och
verkstéallighetsforordnande.

Ansokan och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inrattande av enskild avoppsanlaggning
beslut enskilt Registrator
aviopp
Hantera klagomal och | Klagomal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tillbud Registrator
SOS alarm Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Utredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Kan vara rapport, sammanstallning,
Registrator fotografier, beslut mm.
Utdva tillsyn Inklassning och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
beslut om arlig Registrator
tillsynsawgift samt
beslut om timawift
Inspektionsrapport | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Projektrapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Kontrollrapport/ Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Miljofarlig verksamhet, CFC med mera.
ars- och Registrator
miljérapport
Utredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Om mark- och vattenférorening samt

Registrator

kemikalier, luft, vatten.
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Utredning om Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
olagenhet Registrator
Delegationsbeslut | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Forbud, forelaggande eller ingen atgard.
Registrator
Hantera sanktion eller | Forelaggande och | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tvangsatgard forbud Registrator
Miljosanktions- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
awift Registrator
Begéaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
polishandrackning | Registrator
Atalsanmalan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Domstolsbeslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Mark- och miljodomstolen, -
Registrator o6verdomstolen
3.2.2.8 Svara for halsoskydd
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Anmalan och Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Lokaler for undervisning

anmalningsarende

beslut

Registrator

- Bassangbad

- Hygienisk behandling med risk for
blodsmitta

- Solarier
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Hantera Ansdkan och Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil Djur inom detaljplanelagt omrade.
tillstandsarende beslut Registrator
Utdva tillsyn Inklassning och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
beslut om arlig Registrator
tillsynsawgift samt
beslut om
timawift
Inspektionsrapport | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - bostéder
Registrator - tillfalliga bostader
- allménna lokaler
- grundvattentakter
- badvatten
- allergier
- radonfragor
- hygieniska verksamheter och lokaler
- undenvisningslokaler
- smittskydd i kommun utanfor landsting
Saneringsintyg Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Intyg fran befrielse fran sanering
Registrator av fartyg
- Intyg om sanering av fartyg
- Forlangning av intyg om befrielse
frAn sanering av fartyg
Analyssvar fran Systematiskt/ 2 ar - - T ex badvattenkvalitet, bassangbad, utgor
provtagning for Ansvarig kopior av egenkontroll.
kéannedom handlaggare
Analyssvar fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Owrig provtagning som sporkontroll.

provtagning

Registrator
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Hantera klagomal och | Klagomal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tillbud Registrator
Smittskydds- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Objektsburen smitta.
anmalan Registrator
Utredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera sanktion eller | Forelaggande Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tvangsatgard Registrator
Miljésanktions- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
awgift Registrator
Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
polishandrackning | Registrator
Atalsanmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Domstolsbeslut Diariefors/ Bevaras 5 éar Papper/Fil
Registrator
3.2.2.9 Svara for livsmedelssékerhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Administrera Riskklassning och | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

kontroller

beslut om arlig
awift

Registrator
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Beslut om awjift Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
for extra offentlig Registrator
kontroll
Hantera Anmaélan och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
anmalningséarende beslut om Registrator
registrering av
livsmedels- och
dricksvatten-
anlaggning
Anmaélan och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
beslut om andring/ | Registrator
upphdrande av
livsmedels- och
dricksvatten-
anlaggning
Utdva tillsyn Kontrollrapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Analysprotokoll Diariefors/ Bevaras 5 éar Papper/Fil
livsmedel Registrator
Analyskontroll av | Systematiskt Gallras vid | - -
enskild vatten- inaktualitet
anlaggning
Analysprotokoll Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inkluderar dricksvattenprotokoll.

registrerad
vattenanlaggning

Registrator
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Beslut om awjift Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
for extra offentlig Registrator
kontroll
Hantera klagomal och | Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inkluderar utredningar och
tillbud matforgiftning Registrator sammanstallningar
Klagomal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inkluderar utredningar och
Registrator sammanstallningar
Smittskydds- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Inkluderar utredningar och
anmalan Registrator sammanstallningar
RASFF Diariefors/ Bevaras 5 éar Papper/Fil
Registrator
Hantera sanktion eller [ Sanktionsawift Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tvangsatgard Registrator
Forelaggande och | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Andra sorters beslut kan vara aktuella
forbud eller andra | Registrator
sanktioner
Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
polishandrackning | Registrator
Atalsanmélan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Domstolsbeslut Diarieftrs/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

Registrator
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3.2.2.10 Utdva tillsyn enligt tobakslagen

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera anmédlan om | Anmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
tobaksforséaljning Registrator
Utdva tillsyn Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
timawift Registrator
Inspektionsrapport | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Avser rokfria miljoer.
Registrator
Tillsynsprotokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Tillsynsutredning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera klagomal Klagomal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
och tillbud Registrator
Utredning Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Hantera sanktion Forelaggande och | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
eller tvAngsatgard forbud Registrator
Owerklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Atalsanmélan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
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Domstolsbeslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

3.2.2.11 Hantera alkoholtillstand

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet

Hantera tillstand for Ansokan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper

senvering/ Registrator

provsmakning till
allmanhet eller

Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
permanent slutet i .
sallskap andrade Registrator
agarforhallanden
Yttrande fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
s6kanden Registrator
Bevis om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

godk&nnande av Registrator
livsmedelslokal

Bolagsbevis Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator

F-skattebevis Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator

Konkursfrihets- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
bevis Registrator
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Momsregistrerings- | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
bevis Registrator
Personbevis Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Verksamhets- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
beskrivning Registrator
Finansieringsplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hyreskontrakt Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Meritforteckning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Yttrande frdn andra | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
instanser Registrator
Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
utsedda serverings- | Registrator
ansvariga
Utredning Utredning med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
forslag till beslut Registrator
Beslut av namnd eller | Beslut Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
alkoholhandlaggare Registrator
TillstAndsbevis Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

Registrator
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Owerklagan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Dom Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera tillsyn Restaurangrapport | Systematiskt Vid - -
inaktualitet
Inspektdrsrapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Fran person pa uppdrag av
Registrator socialtjanstens alkoholhandlaggning.
Tillsynsprotokoll Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Tillsynsutredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Beslut om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Kan vara varning, erinran etc.
administrativ atgard | Registrator
Overklagan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Dom Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera tillstand for Ansokan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Underlag beroende pa ansokanden.
senering vid enstaka Registrator
tillfalle i slutet
sallskap Personbevis Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

Registrator
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Registrerings-/ Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
firmabevis Registrator
Medlemslista/ Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
deltagarlista Registrator
Stadgar Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Arsmétesprotokoll | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Uppgifter pa Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
styrelseledaméter Registrator
Arsredovisning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Yttrande frdn andra | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
instanser Registrator
Anmalan om Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
utsedda serverings- | Registrator
ansvariga
Hantera anméalan om | Anmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

folkolsforsaljning

Registrator
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3.2.1.12 Hantera tillstand att salja lakemedel

aterforsaljare

Registrator

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Redovisa kontroll hos | Kontrollrapport Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
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3.3 Infrastruktur

3.3.0.1 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Utlysning/ Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
statsbidragsansokan | information om Registrator
statshidrag
Ansokan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Beslut fran statlig Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
myndighet Registrator
3.3.1 Gemensamma processer
3.3.1.1 Redovisa verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Enkéater/statistik- | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper Skarmbunden enkat med utskriftsfunktion

inrapporteringar

formular, som
besvaras,
pappersbundna
eller med utskrifts-
funktion

Registrator

skrivs ut och diariefors.
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Enkater, som - Vid - - Avser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skarmbundna
3.3.2 Energi och varme
3.3.2.1 Driva energianléaggning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Svara for Forvaltar- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
elanlaggningar dokumentation Registrator - Protokoll (bygg-, ombudsméten)
- Reinvesteringsplan
- Besiktningsdokument (garanti-,
slut-, 6vertagandebesiktning)
- Bestallning (&ndrings-,
tillaggsarbeten)
- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse
Lépande Systematiskt/ Gallras vid | - - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet,
handlaggare se anm. Dokumentation som kan kopplas till

awikelser (t ex i budget) sparas i1 &r.
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3.3.5 Transporter

3.3.5.0 Leda — Styra - Organisera

Verksamhetsomrade

Infrastruktur

Beskrivning

Harndsands kommun svarar for kostnaderna for kollektivtrafiken inom kommunen rérande tétorts- och landsortstrafik, skolskjutsar
och fardtjanst. Enligt avtal mellan Harnésands kommun och Regionala Kollektivtrafikmyndigheten iVasternorrland (KTM) ska

kommunen varje ar lamna in en behovsframstallan till myndigheten.

Processgrupp
Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.

Transporter

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning

Forvaring kommunarkivet

Planera kollektivtrafik | Behovs- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
framstallan Registrator

Hantera dialog med Meddelande om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

kollektivtrafik- taxor frAn KTM Registrator

myndigheten
Inkomna Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil T ex trafikbokslut, verksamhetsberattelser,
handlingar fran Registrator protokoll etc.
KT™M

3.3.5.1 Bedriva fardtjanst
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet
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Hantera ansdkan om | Ansdkan om Systematiskt/ 1ar - - Ansokan som 6werklagas diariefors.
fardtjanst fardtjanst med Ansvarig
beslut handlaggare
Lakarintyg Systematiskt/ 1 ar - -
Ansvarig
handlaggare
Owerklagan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

Registrator

3.3.6 Parkférvaltning

3.3.6.1 Hantera parker, planteringar och tekniska parkanlaggningar

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Svara for parker och | Forvaltar- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
anlaggningar dokumentation Registrator - Protokoll (bygg-, ombudsméten)
- Reinvesteringsplan
- Besiktningsdokument (garanti-,
slut-, dvertagandebesiktning)
- Bestallning (&ndrings-,
tillaggsarbeten)
- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse
Lépande Systematiskt/ Gallras vid | - - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet,
handlaggare se anm. Dokumentation som kan kopplas till

awikelser (t ex i budget) sparas i 1 &r.
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3.3.7 Gator, vagar och parkering

3.3.7.1 Driva anlaggningsutveckling

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera forstudie Underlag till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
rapport Registrator
Forstudierapport Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera projekt- Projektdirektiv Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
dokumentation Registrator
Projektplan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Protokoll Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Mdétesanteckningar | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
med Registrator
beslutsinnehall
Korrespondens av | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
betydelse Registrator
Awvtal Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Ekonomisk Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
redovisning Registrator
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Del- och Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
slutrapporter Registrator
Relationsritningar | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Ritningar av Systematiskt/ Se anm. - - Ritningar av tillfallig betydelse far gallras
tillfallig betydelse | Ansvarig nar slutlig relationsritning har registrerats.

handlaggare

3.3.7.2 Hantera gator, vagar, gang- och cykelvigar, torg och broar

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera gravillstdnd | Ansodkan Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Remiss Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Beslut Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
Registrator
Besiktnings- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Inklusive garantibesiktning
protokoll Registrator
Trafikméatning Bestallning hos Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
entreprenor Registrator
Sammanstallning | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil

av data

Registrator
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Svara for vaghallning | Vaghallnings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
dokumentation Registrator - Protokoll (bygg-, ombudsméten)
- Reinvesteringsplan
- Besiktningsdokument (garanti-,
slut-, 6vertagandebesiktning)
- Enskild vag (vagdeklaration,
bidragsansokan, beslut)
- Bestallning (&ndrings-,
tillaggsarbeten)
- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse
Lopande Systematiskt/ Gallras vid | - - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet,
handlaggare se anm. Dokumentation som kan kopplas till
awikelser (t ex i budget) sparas i1 ar.
3.3.7.3 Hantera parkeringar
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Overvakning Avtal med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
entreprenor Registrator
Protokoll Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil
dritméten med Registrator
vaktbolag
Forordnande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
parkerings- Registrator
Overvakare
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Uppféljning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Parkerings- Riktlinjer Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
bestammelser Registrator
Allman Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil Kan awven hanteras inom ramen for LTF.
parkerings- Registrator
bestammelse
3.3.7.4 Hantera trafik&renden
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Ansotkan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
trafikanordningsplan Registrator
Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Hantera Ansokan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
trafikforeskrift och Registrator
lokal trafikforeskrift
Utredning Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Transportdispenser Ansdkan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
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Remiss/begéaran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
om yttrande frdn | Registrator
Trafikverket
Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Kontroll infor Bekraftelse om Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
hantering av fordon agarbyte Registrator
Flytta fordon Anmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Uppmaning om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
flytt till Registrator
fordonséagare
Underrattelse om | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
flytt av fordon till Registrator
agare
Bestallning av Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
bargning Registrator
Underrattelse om | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
flytt av fordon till Registrator
polisen
Kungorelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

Registrator

87



Harnosands

kommun
Hantera fordonswak Anmalan Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Underrattelse om | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
flytt av fordon till Registrator
agare
Bestéllning av Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
béargning Registrator
Underrattelse om | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
flytt av fordon till Registrator
polisen
Hantera Anmalan om brist i | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
trafiksakerhetsfragor | trafikmiljon Registrator
Forelaggande Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Ansokan om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
farthinder eller Registrator
andra trafik-
sékerhetshojande
atgarder, med
beslut
Hantera Ansotkan Systematiskt/ 5 ar - - Inkl lakarintyg, ID-dokument.
parkeringstillstand for Ansvarig

rorelsehindrad

handlaggare
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Utganget tillstdnd | Systematiskt/ Gallras - -
Ansvarig direkt
handlaggare
Polisanmalan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Avslag Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Overklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
3.3.8 Hamnverksamhet
3.3.8.0 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Reglera hamnawift Hamntaxa Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
3.3.8.1 Forvalta farleder
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Svara for Forvaltar- Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
farledsstatus dokumentation Registrator - Protokoll (bygg-, ombudsmoten)

- Reinvesteringsplan
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- Besiktningsdokument (garanti-,
slut-, 6vertagandebesiktning)

- Bestallning (&ndrings-,
tillaggsarbeten)

- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse

Lépande Systematiskt/ Gallras vid | - - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet,
handlaggare se anm. Dokumentation som kan kopplas till
awikelser (t ex i budget) sparas i1 &r.
3.3.8.2 Forvalta hamnanlaggning och hamnbassang
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Svara for hamn- Forvaltar- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil - Kontraktshandlingar
anlaggning och dokumentation Registrator - Protokoll (bygg-, ombudsméten)
hamnbassang - Reinvesteringsplan
- Besiktningsdokument (garanti-,
slut-, 6vertagandebesiktning)
- Bestadllning (&ndrings-,
tillaggsarbeten)
- Utredning, inventering, andra
underlag av betydelse
Lopande Systematiskt/ Gallras vid |- - Underhandsinformation, driftrapporter etc.
driftdokumentation | Ansvarig inaktualitet,
handlaggare se anm. Dokumentation som kan kopplas till

awikelser (t ex i budget) sparas i 1 ar.
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3.4 Naringsliv, arbete och integration
3.4.2 Framjande av naringsliv och utveckling

3.4.2.2 Tillhandahéalla mark, lokaler och ytor

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hyra ut torgplats Forfragan Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Avtal/6verens- Systematiskt/ Bevaras - -
kommelse om Ansvarig
torgplats handlaggare
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3.5 Uthildning

3.5.1 Gemensamma processer

3.5.1.3 Hantera skolskjutsar

handlaggare

Verksamhetsomrade | Beskrivning
Utbildning Kommunen ansvarar enligt lag for att skolskjuts ar tillgangligt och verkstaller dessa utifrén de behov som finns. Trafik- och
fritidsenheten &r operativt ansvarig for verksamheten.
Processgrupp
Gemensamma
processer
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Verkstélla skolskjuts | Klasslista Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Ansdkan om Systematiskt/ Gallras vid | - -
skolskjuts vid Ansvarig inaktualitet
vaxelis boende handlaggare
eller vid sérskilda
behov
Awslag pa Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
ansotkan registrator
Ordna busskort till Anso6kan om Systematiskt/ Gallras vid | - - Inkommer via e-tjanst.
barn barnkort Ansvarig inaktualitet
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Planera korning Koérscheman Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
3.6 Kultur, fritid och turism
3.6.0 Ledning — Styrning — Organisering
3.6.0.1 Leda — Styra — Organisera
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmaéarkning
Forvaring kommunarkivet
Styra stod for Riktlinjer for Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
foreningsverksamhet | bidrag Registrator
Idrottspolitiskt Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
program Registrator
Trygoga Systematiskt/ Vid - - Registreras i system for foreningsregister
idrottsmiljoer Ansvarig inaktualitet
handlaggare
3.6.1 Gemensamma processer
3.6.1.1 Redovisa verksamhet
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera Enkater/statistik- | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper Skarmbunden enkat med utskriftsfunktion

inrapporteringar

formulér, som

Registrator

skrivs ut och diariefors.
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besvaras,
pappersbundna
eller med utskrifts-
funktion

Enkater, som - Vid - - Awser online-enkater som inte gar att
besvaras, inaktualitet skriva ut.
skarmbundna
3.6.1.2 Hantera riktade aktivitetsinsatser
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmérkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera aktivitetsstdd | Ansdkan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
till féreningar Registrator
Tjansteskrivelse Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Projektspecifika Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper/Fil T ex markavtal, medfinansieringsintyg etc.
handlingar Registrator

3.6.1.3 Hantera foreningsbidrag och aktivitetsbidrag

Verksamhetsomrade

Kultur, fritid och
turism

Beskrivning

Foéreningsbidrag hanteras huwdsakligen iverksamhetssystem, dar foéreningar ansoker, beslut meddelas och utbetalning sker via

systemet. Pappersform férekommer ocksa.
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Processgrupp Sekretess foreligger normalt inte for dessa handlingar.
Gemensamma
processer
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Behandla anstkan Ansokan Systematiskt/ Gallras 5 | - -
om bidrag via e-tjanst Ansvarig ar
handlaggare
Kompletterande Systematiskt/ Gallras 5 | - - Verksamhetsberattelse, bokslut,
handlingar till Ansvarig ar revisionsberéttelse etc.
ansokan handlaggare
Behandla anstkan Ansokan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
om bidrag utanfor e- Registrator
tjanst
Kompletterande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil Verksamhetsberattelse, bokslut,
handlingar till Registrator revisionsberéattelse etc.
ansokan
Beslut om bidrag Delegationsbeslut | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil
Registrator
Redovisa foreningar Lista 6ver Systematiskt Bevaras 5ar Papper/Fil

foreningar, arsvis

95



Harnosands

kommun

3.6.7 Allman fritidsverksamhet

3.6.7.0 Leda — Styra — Organisera

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat [ Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Inregistrering av Ansokan till Systematiskt/ Gallras vid | - -
forening foreningsregister Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Reglera Besoksaual Systematiskt/ Gallras vid | - -
uppforandekod pa fritidsgard Ansvarig inaktualitet
fritidsgard handlaggare
3.6.7.1 Hantera program och aktiviteter
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Bista foreningar med | Avtal om tillgang Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil T ex logi, planer mm.
stodresurser till resurser Registrator
3.6.8 Drift av sport- och fritidsanlaggningar
3.6.8.1 Driva badanlaggning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning

Forvaring

kommunarkivet




Harnosands

kommun
Kundhantering Bokningsforfragan | Systematiskt/ Gallras vid | - - DK5000 Kassasystem
for lokal Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Rekuisition av Systematiskt/ 1ar - -
friskvardspeng Ansvarig
handlaggare
Autogiroansdkan Systematiskt/ Gallras vid | - -
Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Awutal traning efter | Systematiskt/ Gallras vid | - -
stangning Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Bokningslista Systematiskt/ Gallras vid | - -
grupptraning Ansvarig inaktualitet
handlaggare
Owerenskommelse | Systematiskt/ 1ar - -
for loggkunder Ansvarig
handlaggare
Redogdra ekonomi Dagsavslut Systematiskt/ 10 ar - -
kassarapport Ansvarig
handlaggare
Manatlig Systematiskt/ 10 &r - -
redovisning till Ansvarig
gymforetag handlaggare
Skota och 6vervaka Provtagnings- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

anlaggning

resultat

Registrator
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bassangvatten
och friluftsbad

Egenkontroll-
program

Systematiskt/ 1ar

Ansvarig
handlaggare

Auvtal om skotsel Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/Fil
av badplats Registrator
3.6.8.2 Driva idrottsanlaggning
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Skéta hastanlaggning | Anlaggningskort | Systematiskt/ Vid - - For tillgang till anlaggningen.
Ansvarig handlaggare inaktualitet
Foljesedel Systematiskt/ 1ar - -
Ansvarig handlaggare
Héastskotsel Howslagarjournal | Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Veterinar- Systematiskt/ Bevaras Efter hastens Papper
dokumentation Ansvarig handlaggare utrangering
Fysioterapi- Systematiskt/ Vid - -
dokumentation Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Kvitto avivning Systematiskt/ Bevaras Efter hastens Papper

Ansvarig handlaggare

utrangering
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Foljesedel Systematiskt/ 1ar - - Foder, stro etc.
Ansvarig handlaggare
Bedriva ridskola Kop-/ saljkontrakt | Systematiskt/ Bevaras Efter hastens Papper
hastar Ansvarig handlaggare utrangering
Bedriva larlings- Larlingskontrakt | Systematiskt/ Efter - - Motsvarande dokument finns i elevakt
utbildning Ansvarig handlaggare | awslutat pa skolan.
lasar
Prov och Systematiskt/ Vid - -
skolarbeten Ansvarig handldggare | inaktualitet
Betyg Systematiskt/ Bevaras 1 ar efter avslutat | Papper
Ansvarig handlaggare lasar
Anordna Proposition Systematiskt/ Vid - -
traningstaving Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Startlista Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Resultatlista Systematiskt/ Bevaras 5ar Papper
Ansvarig handlaggare
Hantera Owiga Kontaktformular Systematiskt/ Vid - -
hastaktiviteter Ansvarig handlaggare | inaktualitet
Tidscheman Systematiskt/ Vid - -
Ansvarig handlaggare | inaktualitet
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3.7 Vard och omsorg

3.7.5 Insatser for aldre och funktionsnedsatta

3.7.5.4 Utfora bostadsanpassning

Verksamhetsomrade

Vard och omsorg

Processgrupp

Insatser for aldre och
funktionsnedsatta

Beskrivning

Bostadsanpassningsbidrag initieras av enskild person eller av den som foretrader sddan och som &ger eller hyr en bostad. Med
stod av bostadsanpassningsbidrag gors individuella anpassningar i boendet som ar nédvandiga for att mojliggora kvarboende.

Registrering och handlaggning sker i verksamhetssystem EDP Vision. Utanordning med underlagskopior skickas i original till
ekonomikontoret for handlaggning.

Sekretess kan foreligga for vissa uppgifter i dessa handlingar, bland annat lékarintyg, i begaran om utbetalning och utanordning.

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Aktualisering Ansokan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil

Registrator

Intyg Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil Fran lakare, arbetsterapeut etc.
Registrator

Offert/kostnads- Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
beréakning Registrator
Ritning Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/ Fil

Registrator

Medgivande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
fastighetsagare Registrator
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Fullmakt Diarieftrs/ Bevaras 5ar Papper/ Fil For att kontakta entreprentr, betala eller
Registrator bestélla och betala tjanst for sokandens
rakning.
Fatta beslut Beslut Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
Registrator
Bestallning av Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
tjanst Registrator
Utbetala stod Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
utbetalning Registrator
Hantera Overklagan Overklagan Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
Registrator
Ratt tidsprowning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
Registrator
Bekraftelse fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
domstol pa Registrator
mottagande
Begaran om Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
yttrande Registrator
Yttrande till Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
domstol Registrator
Beslut fran Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil
domstol Registrator
Hantera anstkan om | Ansékan med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/ Fil

aterstallning

beslut

Registrator
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3.8.4 Lotteritillstand

3.8.4.1 Handlagga och besluta om lotteritillstand

inspektionen

Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet

Hantera Anso6kan med Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

tillstdndsansokan beslut Registrator

Redovisa till Lotteriredovisning | Diariefors/ Bevaras 5ar Papper/Fil

myndighet till Lotteri- Registrator
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4. Systemforteckning

System

Beskrivning

Actic — Excerp

Systemprogram for Actic

Actor

Kassa- och passersystem for simhallen.

Actor RFID

Actorsystem.

Actor webbiljett

Passbokning/kép av biljett.

ArcCadastre

Hantering av geografisk och fastighetsanknuten information, for insamling, bearbetning och
presentation.

Bokningsregister fritidsgarden

Register for att boka enskilda aktiviteter pa fritidsgarden.

Byggdagbok Inforande av byggprojekt.

CsSM Webbaserad karttjanst.

EDP Vision Registrering och hantering av arenden och handlingar.
Elis Hantering av belysning i simhallen.

Fri Lokalbokningssystem.

Gat lock Hantering av lasbara skap i simhallen.

Handsam Handlaggning av fardtjanst.

Kontaktregister for fritidsgarden

Sammanstallning av fritidsgardens besokskontrakt.

PR-Kort 3

Handlaggning av parkeringstillstand for rérelsehindrade.

RDT

Publicering av trafikforeskrifter.
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Register bostadsrattsforeningar

Forteckning over bostadsrattsforeningar i Harnésands kommun.

SAM 3001

Legitimering av fardtjanst.

SolenX, SolenPro

Geografiskt informationssystem (GIS).

Vizitor

Besokshantering for fritidsgard.
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A. Remisshanteringsprocess
Verksamhetsomrade | Beskrivning

Samtliga Vid diarieféring med en verksamhetsbaserad diarieplan registreras arendet i den process remissen kan associeras till.
Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar féreligger normalt inte.
Processgrupp
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anmarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera remisser Remiss Diariefors/ Bevaras 5ar Papper

Registrator

Svar/utlatande Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator

Underlag av Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
betydelse till svar | Registrator
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B. Utredningsprocess

handling/rapport

Registrator

Verksamhetsomrade | Beskrivning
Samtliga Vid diarieféring med en verksamhetsbaserad diarieplan registreras arendet i den process utredningen kan associeras till.
Sekretess for uppgifter i nedanstaende handlingar foreligger normalt inte.
Processgrupp
Aktivitet Handling Registrering/ Gallring Leveransfrist till | Arkivformat | Anméarkning
Forvaring kommunarkivet
Hantera utredning Uppdragsdirektiv Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
Registrator
Métesanteckningar Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
med beslutsinnehall Registrator
av betydelse
Underlag och Systematiskt/ Gallras vid | - - Material som fors till lokalt
referenshandlingar Ansvarig inaktualitet referensbibliotek &r inte att betrakta
handlaggare som allmén handling (TF 2 kap. 11 §).
Remisskorrespondens | Diariefors/ Bevaras 5 ar Papper
Registrator
Slutlig Diariefors/ Bevaras 5ar Papper
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Uppdragslista

- pagaende uppdrag hos samhallsforvaltningen. Utredningar ska finnas i listan, sjalva genomforandet kraver eget beslut.

Uppdragsgivare Tilldelat

Beskrivning

Aterrapportera Laghinvisning

Ansvarig avdelning

Ansvarig tjansteperson Status

Kommentar

Trafiksakerhetsplan

Idrottspolitiskt
positionsdokument

Parkeringsavgift i Harnésand

Atgardsplan naturvard

SAM 2020-06-17

Samhallsnamnden beslutar att ta
fram en trafiksakerhetsplan for
skolor i Harndsands kommun
Fritidsutskottet beslutar att
uppdra till foérvaltningen att
presentera ett forsta utkast till ett
idrottspolitiskt positionsdokument
pa samhallsnamndens
sammantrade i september 2017.

Fritidsutskottet 2017-05-11

Samhallsnamnden beslutar att Samhallsnamnde 2023-10-26
uppdra till forvaltningschef att n

utreda mojligheten till

parkeringsavgift i Hirndsands

tatort samt att redogora for de

positiva och negativa effekterna.

Aterrapportera till Sambhallsndmnde 2022-12-15
samhallsndmnden varje ar samt se n

over lampliga parametrar for

uppféljning gallande

atgardsplanen for naturvard. Dnr

2022-221 (i do)

S
2025

apr-25

2025

Arligen

§82

§9

Teknik

Trafik/Fritid

Forvaltningschef

Teknik

Niclas Halldahl
Ulf Andersson

Thomas

Niclas

Pagaende

Pagaende

Pagaende

Finns en aldre inventeringsplan
och atgardsplan som genomforts.
Behover genomlysas igen.
Trafikplanerare som skulle
rekryterats 2023 skulle fa detta
uppdrag men som avbrots pa
grund av ekonomiskt lage.
Rekrytering pagar nu under sept
2024, ny person pa plats borjan
2025.

Visst redigeringsarbete kvarstar av
dokumentet! Sjukskrivning innebar
att arbetet ar pa paus resten av
2021. Ska vi gora om arbetet?
Finns utkast men behdver i sa fall
prioriteras. Upp till beredning.
Tydliggora som en aktivitet 2024.
Redovisade vad som gjort pa
beredningen infor juninamnd och
motet tog beslutet att fortsatta
undersoka hur ett sadant arbete
skulle kunna genomforas
framover. Ulf har sedan detta haft
ett mote med Kramfors och
forsoka samordna arbetet med
extern resurs fran RF SISU.

Arbetet fortsatter och fc har fatt i
uppdrag att infora avgift senast
dec 2024. Upphandling pagar.

Forsta aterrapporteringen gjord i
januari 2024. Nasta
aterrapportering i februari 2025.



Eldning av tradgardsavfall

Parkeringar pa Skeppsbron

Samhallsnamnden beslutar att ge  Samhallsnamnde 2024-04-25 apr-25 miljo Helene Pagaende
samhallsforvaltningen i uppdrag n

att utreda om en mer pragmatisk

hallning till eldning av

tradgardsavfall ar maijlig, utifran

andringarna i miljébalken och

avfallsférordningen den 1 januari

2024. Att foresla en revidering av

"Lokala foreskrifer for att skydda

manniskor och miljon" om det

visar sig relevant utifran

utredningen.

Samhillsndmnden beslutar att ge i Samhallsnamnde 2024-10-24 24-dec Teknik Pagaende
uppdrag till férvaltningschef att n

utreda forutséttningarna for att

parkering ska kunna forbli pa

kajen som tidigare.

Staten har meddelat att de
kommer med nya riktlinjer i
december 2024, férvaltningen
Onskar aterrapportera i mars 2025.

Beslut 2024-11-21 att aterrapporteringen av
utredningen gallande Parkeringar pa
Skeppsbron, flyttas fram till sammantradet i
december



Uppdragslista

- pagdende uppdrag hos samhallsforvaltningen. Utredningar ska finnas i listan, sjalva genomférandet kraver eget beslut.

Uppdrag

Utreda framtida alternativ for
vattenforsoérjning vid
konstsnotillverkning

Kvallstrafik och linjeomlaggning
enligt gjord linjenatsanalys

Ny idrottshall fastlandet inkl
kompensationsyta for fotbollen

Ordna en minnesmarke for fred

Flytt av grafittivaggen

Upprattelse for kvinnor

Stallplatser husbilar Smitingen

Personuppgifter, hur ska det
hanteras och hur ska rutinerna
se ut? Arenden till nAmnden.

Infor Rattviksmodellen "Tillvaxt
& tillsyn" i Harnésands kommun

Riktlinjer for serveringstillstand

Jamstélldhetsutredning

Begdran om adndrad
verksamhetsansvarig Vastana
natur, kultur och fritidscenter

Beskrivning Uppdragsgivare Tilldelat

Samhallsndmnden beslutar att SAM 2020-05-20
uppdra till

Samhallsforvaltningen att utreda

framtida alternativ for

vattenforsoérjning vid

konstsnétillverkning samt

SAM

Fritid driver fragan med KS 2021
kompensationsyta for Algarna.

FC sitter i lokalgruppen som ar
styrgrupp for byggandet. Teknik

och plan&byggavdelningen
genomfor under maj en
trafikutredninge utifran

svarigheter med

trafiklosningarna.

Kommunstyrelsen beslutar att  KS
uppratta en minnesplats for fred
och for alla som bidrar dartill

samt att finansieringen pa 100

000 kr tas fran permutation av

20210504

Kulturavdelningen behover Kultur 2020-06-17
flytta grafittivaggen da fangelset

ater ska 6ppnas. Teknik och

Fritid far i uppdrag att foresla ett

antal lampliga platser for

kulturavdelningen.

Kommunstyrelsen beslutar att  KS

uppdra till
kommunstyrelseférvaltningen
att ta fram en konstnarlig
gestaltning for att hedra de
kvinnor och andra offer som
avrattades i samband med
haxprocesserna, samt att
reservera 500 000 kr i
kommunstyrelsens budget for
2022.

Anlagga nagra temporéra
stallplatser vid Smitingen.

Tillvaxt

Samhallsndamnden ger Samhallsnamnde 2023-03-30
forvaltningen i uppdrag att n

undersoka fragan och ta fram en

rutin. Garna utifran kansliets

kunskap.

Kommunfullmaktige beslutar att KF (Motion) 2021-02-22
uppdra till samhallsnamnden att

inom ramen foér samverkan med

Harndsands naringslivs

Ekonomiska Férening (HNEF)

processa och besluta om en

tillsynsmodell som passar for

Harnésands kommun med

andemeningen att det ska vara

|att att gora ratt och att beakta

detta i arbetet med budget

2022.

Samhallsndmnden ger Samhallsnamnde 2023-06-21
forvaltningen i uppdrag att ta n

fram ett forslag till en

handlingsplan for att uppna en

ekonomi i balans 2023.

Samhaéllsndmnden ger Samhéllsnamnde 2023-06-21
forvaltningen i uppdrag att géra n

en éversyn av riktlinjerna for

serveringstillstand.

Samhaéllsndmnden ger Samhéllsndmnde 2023-06-21
forvaltningen i uppdrag att, i n

samband med kartlaggningen
och genomférandet av
nuldagesanalysen av jamstalldhet
inom samhallsnamndens
ansvarsomraden, dven ta hansyn
till den grupp som inte
identifierar sig inom
tvakdnsnormen.

Fritidsutskottet beslutar att
uppdra till samhallsférvaltningen
att ta fram underlag om
hemstéllan om verksamhetsflytt
av Vdstana natur, kultur och
fritidscenter fran
samhallsnamnden till
kommunstyrelsen

Fritidsutskottet = 2017-05-11

Aterrapporteras

2023

2022

2023

jul-05

2022

2022

2022

2023-04-30

nov-23

sep-23

Laghdnvisning

§62

§101

§100

§6

§12

Ansvarig Ansvarig

avdelning tjansteperson
Trafik/Fritid UIf Andersson
Trafik/Fritid UIf Andersson
Trafik/Fritid UIf Andersson,

Thomas Jenssen

Teknik Niclas Halldahl
Teknik Niclas Halldahl

Kultur, Plan och

teknik
Niclas Halldahl
Teknik,
Trafik/Fritid
Niclas Halldahl/UIf
Andersson
Thomas Jenssen
Miljo Helene Lager
Trafik/Fritid UIf Andersson

Status

Kommentar

Avslutad april 2023. Foresla
namnden att besluta att denna
ska klarmarkeras

Avslutad april 2023. Foresla
namnden att besluta att denna
ska klarmarkeras. Flyttas till klar
for stadstrafiken.

Avslutad april 2023.
Utredningsarbete och ekonomi
beslutad. Forselsar att avsluta
vart uppdrag.

Avslutad april 2023. Foresla
namnden att besluta att denna
ska klarmarkeras. Klart.

Avslutad april 2023. Alternativ
diskuteras. Mojligen vid nya
idrottshallen. 230217, ska bygga
pa Angevallen nir nya
idrottshallen byggs. Foresla att
avsluta.

Avslutad april 2023. Foresla
namnden att besluta att denna
ska klarmarkeras, kultur har
beslutat och kopt in skulptur till
stadsparken, invigning maj 2023.

Avslutad april 2023. Alternativ
diskuteras. Mojligen vid nya
idrottshallen. 230217, ska bygga
pa Angevallen nir nya
idrottshallen byggs. Foresla att
avsluta.

Vad ska namnden se och kunna
ta del av och vad ska finnas i
protokollet. Personuppgifter,
kansliga och integritetskansliga.
Vad ska maskas och av vem?
Maj 2023, forsok att fa till mote
med sekreterare och tva fc
pagar. Planen ar att bli klar med

Foresla namnden att besluta att
denna ska klarmarkeras.

Via namnd till KF, Kolla med
Anna Bostedt.

Aterrapportera till KF? Ska detta
goras i host? Helene kollar.
230619.

Beslutade vi formellt att klar-
markera denna? Behover vi
fatta separata beslut om det?

Linda F driver arbetet och ska
aterrapportera i oktober pa
namnden.

Se till att fa fram en rapport pa
verksamhetsflytt sa att
namnden kan ta beslut. Maste
invanta utredningen fran
Tillvaxtavdelningen innan forslag
pa framtida drift foreslas.
210916 Uno ténker ta fram
forstudie 2022. Vastana-
forstudien ar genomfoérd. Finns
tre alternativ pa l6sningar.
Resultatet bor presenteras pa
namnd okt eller nov. Darefter
kan beslut om inrikting tas i KS.



Tillganglighetsprojekt

Fritidsgardens verksamhet pa
landsbygden

Forbattra trafikmiljo och
sakerhet vid Brunne skola

Ekonomisk handlingsplan 2023

Frivillig sparavgift for skidsparen
som utgar fran Bondsjohoéjdens
IP, HOogslatten och Vardkasen

Pendlarparkering i Halledal

2021-04-04
Kommunstyrelsen beslutar att

rekommendera
samhéllsndmnden att
tillsammans med berdrda
foreningar 1
tillgénglighetsridet starta ett
projekt for att forbéttra den
fysiska utomhusmiljon for
personer med
funktionsnedséttning.

Samhaéllsndmnden ger Samhéllsnamnde 2023-09-28
forvaltningen i uppdrag att n

utreda hur fritidsgardens

verksamhet, inom befintlig

budgetram, kan bidra till

meningsfulla aktiviteter pa

landsbygden for flickor och

pojkar i verksamhetens

malgrupp, antingen genom att

stotta befintliga initiativinom

foreningslivet eller genom egen

verksamhet.

Kommunfullmaktige beslutar att KF (Motion)
uppdra till samhallsnamnden att

utreda hur en pendlarparkering

och avlamningsplats kan

etableras, samt att beakta

kostnaden i kommande

budgetarbete och

verksamhetsplanering

2017-02-27

Samhallsndmnden beslutar att  Samhallsnamnde 2024-04-25
ge forvaltningen i uppdrag att n

utvardera den ekonomiska

handlingsplanen fér 2023 och

utifran det foresla

forhallningssatt till atgarderna

framat.

Samhéllsndmnden beslutar att  Samhallsndamnde 2024-10-30
uppdra till forvaltningen att n

infora en frivillig sparavgift for

skidsparen som utgar fran

Bondsjohojdens IP, Hogslatten

och Vardkasen

Samhallsndmnden beslutar att  Samhallsnamnde 2024-10-24
uppdra till forvaltningschef att  n

tillskapa en pendlarparkering i

Halledal pa det satt som foreslas

i tjansteskrivelsen.

2022

31-dec

24-maj

§102

§31

Teknik

Teknik

Fritid

Teknik

Thomas och Malin.
Lars Johansson

Niclas Halldahl

UIf Andersson

Niclas Halldahl

Ta upp i LG, Tjut till namnden
med begaran om att genomfoéra
uppdraget.

Inte genomfort under 2021. Vi
forsoker planera in dett under
2022 i detaljerna i VP 2022. Gors
2023. Ej hantaerat eller
budgeterat som en separat fraga
2023. Tas med i de
investeringsprojekt som

oonnmfirce Not vtterlicare com

Vid Brunne skola ar hastigheten
sankt till 40 km/h.

BEslut om att klarrapportera?
Har avrapportering gjorts till KF?

Kommunen dger ingen lamplig
mark i omradet. Under 2021 ska
utredning géras om eventuellt
kop/arrende av mark for
pendlarparkering goras. Tidigare
utredningar har gjorts och vad
galler avlamningsplats for skolan
har vi konstaterat att skolan som
agare till marken bor ordna
detta. Ta fram ett tjut som
beskriver att sam inte kan
paverka avlamningsfragan och
aterrapportera till ndmnden
vidare till KF. Har UIf R gjort
det? Prio att avrapportera till
namnd och KF. Niclas tar fragan

230217. Rannort fran UIf R finns
Presentation gjordes pa

majmotet av UIf A och Niclas.
Forslag att avsluta.

Forvaltningen tar upp
tjonsteskrivise pa inférande av
sparavgift pa oktobermotet.
241024 beslutade namnden om
sparavgift for Bondso och
Vardkasen. Forslag att avsluta
drendet pa namdnen i
november. Beslutat 2024-10-24.
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| kommun 2024.11.25

Kommunfullméktige

§ 144 Dnr 2024-000222 1.2.4.1

Mal, budget och skattesats 2025

Kommunfullméaktiges beslut
Kommunfullméktige beslutar

att faststalla den kommunala skattesatsen 2025 till 23,34 kronor,
att anta majoritetens Arsplan 2025,

att faststalla sérskilda uppdrag till kommunstyrelse, ndmnder och heldgda
bolag i enlighet med prioriteringar i majoritetens Arsplan 2025,

att kommunstyrelsens budget for dverformyndarenheten 6verfors till
kommunfullméktiges budgetram,

att arbetslivsndmndens budgetram minskas med anledning av den
omstallning som pabdrjats under 2024 utifran forandrade yttre
omstandigheter,

att uppdra till skolndmnden att besluta om indikatorer for jamstalldhetsmalet
i samband med beslut om verksamhetsplan 2025, som varande del av
Arsplan 2025,

att avsatta 39,2 mnkr for sdrskilda initiativ under 2025 i den
kommungemensamma verksamhetens budget,

att bemyndiga kommunstyrelsen att disponera avsatta medel for séarskilda
initiativ i syfte att gynna kommunens utveckling,

att uppdra till kommunstyrelsen att vidta atgarder for att forbattra
kommunens likviditet,

att bemyndiga kommunstyrelsen att forvarva och forsélja fast egendom
inom ramen 10,0 mnkr per objekt,

att bemyndiga kommunstyrelsen att for eventuellt tillkommande bradskande
investeringar disponera rorelsekapital inom ramen 10,0 mnkr per objekt,

att bemyndiga kommunstyrelsen att under 2025 nyupplana, det vill sdga oka
kommunens langfristiga skulder, med maximalt 158,4 mnkr,

att ge kommunstyrelsen rétt att under 2025 omsatta lan, det vill siga lana
upp belopp, motsvarande de lanebelopp som forfaller till betalning under
2025, samt

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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| kommun 2024.11.25

Kommunfullméktige

att uppdra till kommunfullmaktiges presidium att inleda ett arbete for att
aweckla arbetslivsnamnden per den 30 juni 2025.

Yttranden

| drendet yttrar sig Andreas Sj6lander (S), Eva-Clara Viklund (M), Glenn
Sehlin (SD), Christina Lindberg (C), Knapp Britta Thyr (MP), Natalia
Sjoberg (V), Christina Ogrim (KD), Olle Lofgren (L), Baran Hosseini (-),
Monica Falistrom (S), Helena Elfvendal (MP), Christian Wasell (M), Johan
Wester (C), Ingemar Ljunggren (M), Krister McCarthy (S) och Nina
Skyttberg (S).

Yrkanden

Andreas Sjolander (S) yrkar bifall till liggande forslag med en forandring av
attsats tolv samt ett yrkande om en ytterligare attsats.

attsats tolv;

att bemyndiga kommunstyrelsen att under 2025 nyupplana, det vill siga oka
kommunens langfristiga skulder, med maximalt 158,4 mnkr.

ny attsats;

att uppdra till kommunfullméktiges presidium att inleda ett arbete for att
aweckla arbetslivsnamnden per den 30 juni 2025.

Knapp Britta Thyr (MP), Christina Ogrim (KD), Baran Hosseini (-), Monica
Fallstrom (S), Helena Elfvendal (MP), Krister McCarthy (S) och Nina
Skyttberg (S) instammer till Andreas Sjolanders (S) yrkande.

Olle Lofgren (L) yrkar bifall till Liberalernas budgetforslag, samt bifall till
majoritetens foljande attsatser, ett, tre, fyra, fem, sex, tolv, tretton och
forton, samt avslag pa attsats tva, sju, atta, nio, tio, elva.

Eva-Clara Viklund (M) yrkar bifall till moderaterna budgetforslag med

skattesats 23,24 kronor samt bifall till majoritetens attsats fem, sex, nio, tolv,
tretton och fjorton. Avslag pa attsats ett, tva, tre, fyra, sju, atta, tio och elva.

Christian Wasell (M) instammer till Eva-Clara Viklunds (M) yrkande.
Christina Lindberg (C) yrkar bifall till Centerpartiets budgetforslag.
Johan Wester (C) instammer till Christina Lindbergs (C) yrkande.

Natalia Sjoberg (V) yrkar att vansterpartiet stéller sig bakom majoritetens
budgetforslag men med foljande &andringar;

Fri frukost for alla grundskoleelever tva dagar per vecka.

Detta finansieras genom neddragningar inom Tillvaxt- och
Naringslivsverksamheterna Att dversyn gors inom Kommunikation vad
galler antal tjanster.

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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Kommunfullméktige

Att 6versyn gors inom Funktionsstod vid socialforvaltningen vad géller antal
chefer.

Propositionsordning

Ordforanden finner att det foreligger sex forslag till beslut,
kommunstyrelsens forslag med Andreas Sjolanders (S) tillagg,
Moderaternas, Sverigedemokraternas, Centerpartiets, Liberalernas och
Vansterpartiets forslag.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
kommunstyrelsens forslag med Andreas Sjolanders (S) tillagg.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
Moderaternas forslag.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
Sverigedemokraternas forslag.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
Centerpartiets forslag.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
Vansterpartiets forslag.

Ordféranden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt Liberalernas
forslag.

Ordforanden finner att kommunfullméktige beslutat enligt
kommunstyrelsens forslag med Andreas Sjolanders (S) tilligg.

Reservation

Moderaterna, Sverigedemokraterna, Centerpartiet, Liberalerna och
Vansterpartiet reserverar sig mot beslutet.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens protokollsutdrag, 2024-10-29 § 161

Ordforandebeslut - Arsplan 2025
Arsplan 2025

Budget Centerpartiet 2025

Budget Sverigedemokraterna 2025
Budget Moderaterna 2025

Budget Liberalerna 2025

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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§ 142 Dnr 2024-000397 1.1.2.1

Kommunal parkeringstdvervakning

Kommunfullméaktiges beslut
Kommunfullméktige beslutar

att Harndsands kommun svarar for den kommunala
parkeringsovervakningen enligt 2§ lag (1987:24) om kommunal
parkeringsdvervakning mm,

att parkeringsdvervakningen omfattar hela Harntsands kommun,

att utfdra parkeringsovervakningen genom upphandlad tjanst eller med egen
personal,

att parkeringsdvervakningen fullgéres av minst 0,5 parkeringsvakter,
att uppdra till samhallsndmnden att forordna parkeringsvakter,

att upphava kommunfullméktiges beslut 1987.5089 000.143, samt
att underratta Polismyndigheten om beslutet.

Yttranden
| &rendet yttrar sig Andreas Sjolander (S).

Yrkanden
Andreas Sjolander (S) yrkar att fjarde attsatsen &ndras till;

att parkeringsdvervakningen fullgéres av minst 0,5 parkeringsvakter.

Propositionsordning
Ordforanden finner att det foreligger ett forslag till beslut, kommunstyrelsens
forslag med Andreas Sj6landers (S) andring av attsats fyra.

Ordforanden fragar om kommunfullméktige avser besluta enligt
kommunstyrelsens forslag med Andreas Sjdlanders (S) andring av attsats

fyra.

Ordforanden finner att kommunfullméktige beslutat enligt
kommunstyrelsens forslag med Andreas Sjdlanders (S) andring av attsats

fyra.

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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Bakgrund

Om det finns behov av parkeringsvakter i en kommun kan kommunen, enligt
Lag (1987:24) om kommunal parkeringsdvervakning (82), fatta beslut att
kommunen sjalvt ansvarar for 6vervakningen. | ett sadant beslut ska det
omrade som parkeringsdvervakningen omfattar anges, dven det minsta antal
parkeringsvakter som fullgor Gvervakningen ska framga i beslutet.

Senast kommunfullméktige fattade beslut i fragan var 1987. Beslutet
behdver uppdateras med rétt instans som utforare av uppdraget for att
fortydliga arbetet mot andra myndigheter och aktorer.

Kommunen utfdrde parkeringsévervakning med egen personal fram till 2013
da det upphandlades extern aktor for att utfora parkerings-overvakningen for
kommunen. Genom detta beslut mojliggdrs att parkeringsdvervakningen sker
antingen med egen personal eller genom upphandlad tjanst.

Socialt, ekologiskt, ekonomiskt och juridiskt perspektiv

Beslutet bedoms inte ha nagon paverkan pa det ekologiska eller sociala
perspektivet. Utifran ett juridiskt perspektiv tydliggor beslutet méjliga
instanser att ansvara for dvervakningen vilket forvantas fortydliga arbetet
gentemot andra myndigheter och aktorer.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens protokollsutdrag, 2024-10-29 8 166

Kommunstyrelseforvaltningens tjansteskrivelse, 2024-10-15
Samhéllsndmndens protokollsutdrag, 2024-09-26, § 125
Samhéllsforvaltningens tjansteskrivelse, 2024-07-19
Kommunal parkeringsdvervakning 1987

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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Kommunstyrelsen

§ 168 Dnr 2024-000420 1.1.2.1

Revidering av sammantradestider 2024-2025

Kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsen beslutar

att anta revidering av sammantradestider for 2024 och 2025.

Yttranden
| drendet yttrar sig Ulrika Jonsson (SD) och Andreas Sjolander (S).

Bakgrund

Med anledning av att beslut om Arsplan for 2025 har fiyttats fram till
kommunstyrelsen den 29 oktober samt antas i kommunfullméktige i
november behdver ett beslutsmote for kommunstyrelsen dga rum i december
2024. Verksamhetsplanen for 2025 med tillhdrande detaljbudget behover
antas av kommunstyrelsen i december. Med anledning av det foreslas att
tiden for KSAU den 10 december ersétts med ett sammantrade for
kommunstyrelsen.

Enligt beslut om sammantradesplan for 2025 har kommunstyrelsen
sammantrdden den 14 januari samt 4 februari. Med anledning av att
slutkonferensens med tillnérande rapport i SKR:s Modellkoncept for
jamstalld hetsintegrering &ger rum den 4 februari foreslas att
kommunstyrelsens sammantraden stélls in den 14 januari och 4 februari.
Istallet foreslas att kommunstyrelsen har ett sammantrade den 21 januari
2025 den dag och tid som KSAU, enligt tidsplanen skulle ha agt rum.

Forslag nya tider for kommunstyrelsen:
10 december 2024

21 januari 2025

Dessa sammantradestider stélls in:
KSAU 10 december 2024

KSAU 21 januari 2025

KS 14 januari 2025

KS 4 februari 2025

Justerandes sign

Utdragsbesty rkande
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Kommunstyrelsen

Socialt perspektiv

Beslutet bedoms inte paverka perspektivet
Ekologiskt perspektiv

Beslutet bedoms inte paverka perspektivet
Ekonomiskt och juridiskt perspektiv
Beslutet bedoms inte paverka perspektivet.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelseforvaltningens tjansteskrivelse, 2024-10-15

Sammantradesplan 2024
Sammantradesplan 2025

Sida
2(2)

Justerandes sign Utdragsbesty rkande
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Hairnosands REMISSVAR 1)
kommun Datum Diarienummer

2024-12-10 SAM-2024-2714

Samhillsnamnden

Helena Elfvendal

Ordf. samhallsndmnden
Helena.elfvendal@harnosand.se

Klimat- och naringslivsdepartementet
Regeringskansliet
kn.remissvar@regeringskansliet.se

Remissvar avseende forslag till lag om dndringar i
strandskyddet fér sma sjoar och smala vattendrag
(KN2024/02252)

Beskrivning av drendet

Hémdsands kommun har fatt en inbjudan av Klimat- och
ndringsdepartementet att 1imna synpunkter pa remissen (KN2024/02252)
senast den 10 december 2024.

Sammanfattning

Hirnésands kommun stéller sig positiva till lagdndringen och anser att den
kommer att underlatta for framtida utveckling av Harnésand och
Visternorrland.

Kommunen anser dock att strandskydd om 25 meter ska behéllas for
vattendrag och mindre sjoar.

Bedomning/kommentarer

Forandringen stéller dock hogre krav pd underlag for beslut gillande
vattendragens storlek och omfattning. Otillrdckliga underlag kommer att
kréva fler platsbes6k for kommunerna vid handldggning av exempelvis
bygglov eller vid framtagande av detaljplaner.

Hérnésands kommun ser dven en befintlig brist i att lantméteriets kartor 6ver
vattenomréden inte alltid &r korrekta i placering eller omfattning vilket i sin
tur ocksa kriver platsbesok for kommunerna.

Vattendragens storlek varierar dven Sver tid, vilket kan limna utrymme for
olika tolkningar och osékerheter som kan skapa varierande resultat och kriva
fler resurser.

Mer kompetens och resurser kommer att krivas hos kommunerna da
inventeringar behover pavisa vilka omrdden som behdver skyddas och
strandskyddet dterinforas. Exempelvis har inte mindre vattendrag nigot
biotopskydd idag eller dr skyddade pa annat sétt. Mindre sjdar och
vattendrag samt vatmarker innehaller oftast hdga naturvirden varfor ett
strandskydd pé 25 meter bor behallas for dessa objekt. En foréindring som

Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harndsands kommun Servicecenter www.harnosand.se 0611-34 80 00 212000-2403
Samhallsforvaltningen Sambiblioteket E-post Fax Bankgiro

871 80 Harndsand Universitetsbacken 3 samhallsforvaltningen@harnosand.se 0611-34 81 65 5576-5218
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dven har en positiv inverkan péd hojdsittning av bebyggelse ur ett
klimatanpassningsperspektiv.

Forslaget kommer dven att innebéra att mer ansvar laggs pa Linsstyrelserna
att tillhanda fullgoda underlag, kompetensutveckling samt tillsynsvigledning
till kommunema. Linsstyrelsens handldggningstider kan komma att utkas
kraftigt, vilket i sin tur kan begrinsa mojligheten till regionernas och
kommunernas utveckling. Hirnésands kommun menar darfor att utokade
ekonomiska och personella resurser ska ges till landets kommuner och
Linsstyrelser for att klara de nya kravstéllningarna, inte bara
Naturvérdsverket.

| /'

J(/r / 1, NN

Helem;. iﬂfvendal
Ordforande samhaéllsnés

Kopia till: kn.nm@regeringskansliet.se



Harn6sands kommuns revisorer

Till Fér kdnnedom:
Kommunstyrelsen Kommunfullmaktige
Arbetslivsnamnden

Samhallsnamnden

Skolndmnden

Socialndmnden

Overférmyndarnimnden

2024-11-07

Revisionsrapport ”Granskning av delegationsordningar”

KPMG har pa uppdrag av kommunens revisorer genomfort en granskning av kommunens rutiner kring
delegation och delegationsbeslut. Uppdraget ingick i revisionsplanen for ar 2024.

Revisionen dnskar att kommunstyrelsen, arbetslivsndmnden, samhéllsndmnden, skolnimnden,
socialndmnden och dverformyndarndmnden ldmnar synpunkter pa de slutsatser som finns redovisade i
rapporten senast den 7 februari 2025. Revisionen begir en tydlig och konkret redovisning av vilka
atgirder som styrelsen och nimnderna beslutar att genomfora samt uppgift om nér dessa ska vara
genomforda.

Svaret skickas till Lena Medin, KPMG (mailadress lena.medin @kpmg.se) for vidarebefordran till
revisorerna.

For Harnosands kommuns revisorer

Anders Géafvert Lillemor Andersson Samuel Méller
Ordférande Vice ordférande 2:a vice ordférande
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Innehallsforteckning

1

2

2.1
2.2
2.3

3
3.1
3.2

4
4.1
4.2
4.3
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Sammanfattning

Bakgrund

Syfte, revisionsfragor och avgransning
Revisionskriterier

Metod

Kommunallagens bestdmmelser om delegering
Fullmaktiges delegering
Delegering fran styrelse/namnd

Resultat av granskningen

Reglemente f6r kommunstyrelse och ndmnder
Delegation enligt lag och foreskrifter
Fdljsamhet till delegation

Samlad bedémning och rekommendationer

Bilaga 1 — Stickprov
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Harnésands kommun
Granskning av delegationsordningar

2024-11-07

Sammanfattning

KPMG har av Harnésands kommuns revisorer fatt i uppdrag att granska kommunens
rutiner kring delegation och delegationsbeslut. Uppdraget ingar i revisionsplanen fér
ar 2024.

Syftet med granskningen har varit att bedéma om delegationsordningarna ar
andamalsenliga samt om styrelse och ndmnd har tillracklig uppféljning och kontroll av
fattade beslut med stéd av delegation.

Var samlade bedémning utifran granskningens syfte ar att kommunstyrelsen och
namnderna delvis har andamalsenliga delegationsordningar och delvis har
tillracklig uppféljning och kontroll av fattade beslut med stéd av delegation.

Véar beddmning grundar sig pa kommunstyrelsen och nédmnderna har sakerstallt att
delegationsordningarna éverensstammer med styrelsens och namndernas uppdrag
enligt vad som anges i reglementen. En brist vi ser ar att 6verférmyndarndmnden inte
har beslutat i vilken utstrackning beslut som har fattats med stéd av delegation ska
anmalas till nAmnden.

Av var granskning har det aven framkommit att det finns otydligheter i flera
delegationsordningar avseende funktion, beslutanderatt och verkstallighetsbeslut.

Vi konstaterar vidare att var stickprovskontroll visar att det fdrekommer att fattade
delegationsbeslut inte rapporteras till styrelse och namnd vid nastkommande
sammantrade. Viss kontroll och uppféljning av delegationsbeslut sker genom stickprov
men dock inte av alla ndmnder och styrelsen.

Revisionsfraga Beddmning samtliga granskningsobjekt

Har styrelse och nAmnder sékerstallt att | Delvis
delegation sker i enlighet med lag och
foreskrifter samt pa annat séatt inte ar
olamplig?

Har styrelse och ndmnderna sékerstallt Delvis
att det tydligt framgar vilken och till vilken
funktion beslutanderétt har delegerats?

Har styrelse och namnd sakerstallt att | allt vésentlighet
delegation och ansvarsférdelning &r
uppdaterad och anpassad till verksamhet
och organisation?

Har styrelse och nAmnder sékerstallt att | Delvis
delegation sker i enlighet med lag och
foreskrifter samt pa annat satt inte ar
olamplig?

© 2024 KPMG AB. All rights reserved.

Document classification: KPMG Confidential
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Finns och efterlevs faststéllda regler och rutiner fér anmélan av beslut som fattas

med stdd av delegation?

Kommunstyrelsen Delvis
Samhallsndmnden Delvis
Skolndmnden Delvis

Fér ndrmare beskrivning av bakgrunden till vara bedémningar hanvisar vi till respektive
avsnitt i revisionsrapporten.

Utifran vara iakttagelser och beddémningar rekommenderar vi kommunstyrelsen och
samtliga ndmnder:

- Oversyn av delegationsordningarna avseende beskrivning av nar jav uppstar,
se avsnitt 4.2

- Tillse att det féreligger en samsyn av de inledande texterna av samtliga
delegationsordningar, se avsnitt 4.2

- Se over rutin fér anmalan av delegationsbeslut och respektive
delegationsordningar i syfte att dessa ska dverensstdmma, se avsnitt 4.3

- Sakerstalla och félja upp att samtliga beslut anmals till nAmnd/styrelse, se
avsnitt 4.3

Utifran vara iakttagelser och bedémningar rekommenderar vi kommunstyrelsen,
samhallsnamnden, éverférmyndarnamnden och socialndmnden:

- Oversyn av delegationsordningarna utifran verkstallighetsbeslut, funktion och
tydligare beslutanderéatt, se avsnitt 4.2

Utifran vara iakttagelser och beddmningar rekommenderar vi kommunstyrelsen,
Overférmyndarndmnden, skolndmnden samt arbetslivsndmnden:

- Oversyn av delegationsordningarna avseende vidaredelegering, se avsnitt 4.2
Utifran vara iakttagelser och bedémningar rekommenderar vi éverférmyndarnamnden:

- Sé&kerstalla att ndmnden beslutar i vilken utstréckning beslut som fattats med
stdd av delegation ska anmaélas till nAmnden, se avsnitt 4.2
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Bakgrund

KPMG har av Harnésands kommuns revisorer fatt i uppdrag att granska kommunens
rutiner kring delegation och delegationsbeslut. Uppdraget ingar i revisionsplanen fér
ar 2024.

Revisorerna beddmer risken att delegationen fran namnd till férvaltning kan vara alltfor
langtgaende. Vidare bedéms en risk fér att nAmnden inte har en tillracklig uppféljning
och kontroll av fattade beslut med stéd av delegation fran ndmnden.

Syfte, revisionsfragor och avgransning

Syftet med granskningen har varit att bedéma om delegationsordningarna ar
andamalsenliga samt om styrelse och nAmnd har tillracklig uppféljning och kontroll av
fattade beslut med stdd av delegation.

Granskningen har omfattat féljande revisionsfragor:

- Har styrelse och namnder sékerstéllt att delegation sker i enlighet med lag och
foreskrifter samt pa annat satt inte ar olamplig?

- Har styrelse och nédmnderna sakerstallt att det tydligt framgar vilken och till
vilken funktion beslutanderatt har delegerats?

o Har styrelse och ndamnd sakerstallt att delegation och ansvarsférdelning
ar uppdaterad och anpassad till verksamhet och organisation?

- Har styrelsen och ndmnd séakerstéllt att gallande delegationsordningar
efterlevs?

o Finns och efterlevs faststéllda regler och rutiner f6r anmélan av beslut
som fattas med stdd av delegation?

Granskningen omfattar kommunstyrelsen, arbetslivsndmnden, samhallsnamnden,
socialndmnden, skolndmnden samt 6verférmyndarndmnden. Granskningen avser ett
urval av delegationsbeslut fattade under ar 2023/2024.

Revisionskriterier

| granskningen har revisionskriterierna utgjorts av:
- Kommunallagen 6 kap. § 6
- Kommunallagen 6 kap. § 38

- Reglementen och delegationsordningar fér respektive ndmnd och
kommunstyrelsen

- Tillampbara interna regelverk, policys och beslut
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Metod

Granskningen har genomférts genom:

Dokumentstudier av reglemente och delegationsordningar fé6r kommunstyrelsen
och ndmnderna som ar féremal fér denna granskning

Intervjuer har genomférts med ordférande i respektive namnd, kanslichef,
férvaltningschef f6r skolndAmnden, enhetschef dverférmyndarenheten,
forvaltningschef arbetslivsforvaltningen, ndmndsekreterare och registratorer.
Ovriga férvaltningschefer och/eller administrativa chefer har erbjudits att delta
vid intervju.

Stickprovsvisa kontroller av delegationsbeslut har skett av kommunstyrelsen,
skolndmnden och samhallsnamnden. Delegationslistor fran manaderna
november 2023, januari 2024 och april 2024 har begarts ut fran respektive
styrelse/namnd och darefter har ett urval av delegationsbeslut begarts ut.

Det har inom arbetslivsnamnden har under ovan angivna tidsperiod enligt
delegationslistan inte fattats nagot delegationsbeslut. Overférmyndarndmndens
delegationsbeslut har inte ingatt i stickprovskontrollen da dessa
delegationsbeslut omfattas av individsekretess. For socialndmnden har ett
delegationsbeslut begarts ut, som inte omfattades av sekretess, men kunde inte
granskas da det inte fanns dokumenterat som ett delegationsbeslut.

De beddmningar som avlamnas i granskningen har utgatt ifran féljande
bedémningsnivaer.

Nej

Delvis | allt visentligt Ja

Samtliga intervjuade har beretts méjligheten att faktakontrollera rapporten.

© 2024 KPMG AB. All rights reserved.

Document classification: KPMG Confidential

Penneo document key: 6854U-8PIEK-CJTKE-AXONO-HYZOB-ED10V



3.2

KPMG'

Harnésands kommun
Granskning av delegationsordningar

2024-11-07

Kommunallagens bestammelser om delegering

Fullmaktiges delegering

Av' kommunallagen, KL, framgar att fullmaktige far uppdra at en namnd att i
fullmaktiges stalle besluta i ett visst &rende eller i en viss grupp av arenden, férutom i
de fall som framgar av 5 kap. 1 § KL.

Enligt 5 kap. 1 § KL framgar bland annat att &renden av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt beslutar fullmaktige om.

Delegering fran styrelse/namnd

Allmént om delegering

Kommunfullmaktige ska, enligt kommunallagen?, besluta om reglementen for styrelsen
och namnderna. Reglementet ska innehalla deras verksamhet och arbetsformer.

Styrelsen och namnderna kan ge delegation inom sin verksamhet och arbetsformer
inom vad som anges i reglementet. Under férutsattning att det inte finns nagon form av
begrénsning i lag eller annan reglering att uppgiften inte kan delegeras.

Enligt kommunallagen?® framgar vilka &renden som namnden inte far delegera. Det
géller till exempel &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet. Motivet till delegationsférbudet ar att ndmnderna/styrelsen ska ha kvar det
Overgripande ansvaret for verksamheten.

Det finns &ven i speciallagstiftning regleringar kring delegation exempelvis

socialtjanstlagen och skollagen som paverkar hur namnden kan delegera i vissa fragor.

Ett beslut ska vara skriftligt, oavsett om det &r fattat av styrelsen/ndmnden vid
sammantrade eller om beslutet ar fattat genom delegation.

Det ar lampligt att delegeringen framgar av delegationsordningen som &r beslutad av
styrelsen/namnden fér att pa sa séatt samla den delegation som ndmnden/styrelsen
lAmnat. Beslut om delegering kan aven dokumenteras i ett protokoll.

En namnd far enligt kommunallagen* uppdra at till presidiet, ett utskott, en ledamot, en
erséttare eller anstalld att fatta beslut i ett visst &rende eller en viss grupp av arenden.

Nar ndmnden delegerar sin beslutanderatt ska det anges vilken beslutanderatt som
delegeras och till vem beslutanderatten éverlats. Namnden kan inte besluta om en
blandad delegering, det vill sdga till anstalld och fértroendevald i férening.®

15 kap. 2 § KL

26 kap. 44 § KL

36 kap. 38 § KL
47 kap. 5§ KL

5 Prop. 2016/17:171
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| a&renden som &r sa bradskande att nAmndens avgdrande inte kan avvaktas far
namnden uppdra till ordférande eller annan ledamot som namnden utsett att besluta pa
namndens vagnar.®

Om styrelsen/ndmnden uppdrar at en férvaltningschef’” inom namndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far ndmnden dverlata at férvaltningschefen att i sin
tur uppdra at en annan anstélld inom kommunen eller regionen att fatta beslutet®.

Anmélan av delegationsbeslut

Alla beslut som fattas pa delegation ska® anmalas till den namnd eller styrelse som
delegerat beslutanderatten.

Beslut som fattas med st6d av vidaredelegation fran férvaltningschef ska anmalas till
forvaltningschefen. Nagot uttrycklig skyldighet fér férvaltningschefen eller delegaten att
vidareanmala besluten till nAmnden finns inte, men ndmnden kan stélla sadana krav
som villkor for att godkanna vidaredelegering. Bradskande beslut som fattas med stéd
av kommunallagen'® ska anmalas vid namndens nasta sammantrade.

Utebliven anmalan paverkar inte det fattade beslutets giltighet men daremot vinner
beslutet inte laga kraft om klagotiden inte 16pt ut, vilket férutsatter en anmalan till
namnden/styrelsen.

Ren verkstéllighet eller delegering

Gransen mellan beslut som kraver delegering och sadana atgarder som anses vara
ren verkstallighet ar inte alltid tydlig. Med ndmndsbeslut avses beslut fattade av nédmnd
eller av en delegat med stéd av delegering av namnd. Med verkstéllighet avses att
nagon verkstéller ett redan fattat beslut och det saknas ett eget stallningstagande.
Exempel pé ren verkstéllighet &r avgiftsdebitering enligt faststélld taxa eller tilldelning
av férskoleplats enligt en klar turordningsprincip.

Gransdragning mellan vad som ar beslutsfattande och ren verkstéllighet har betydelse
for mojligheten att 6verklaga beslutet genom laglighetsprévning''. Enligt 13 kap. 2 § KL
kan ndmndsbeslut och delegationsbeslut 6verklagas genom laglighetsprévning medan
beslut som ar ren verkstéllighet eller av férberedande art inte kan éverklagas.

66 kap. 39 § KL

77 kap. § 5§ KL

87 kap. 6 § KL

96 kap. 40 § KL

106 kap. 38 § KL

1 Laglighetsprévningen innebar, som namnet antyder, en kontroll av beslutets laglighet. Vid en 6verklagan
genom laglighetsprévning kan foérvaltningsratten upphava eller godkénna beslutet men inte andra det.

7
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Resultat av granskningen

Reglemente for kommunstyrelse och nhamnder

Kommunfullmaktige har faststéllt ett gemensamt reglemente fér kommunstyrelse och
namnder i Harnésands kommun'2,

Av reglementet framgar gemensamma bestdmmelser fér samtliga ndmnder samt
respektive ndmnds specifika verksamhet och uppdrag.

Kommunstyrelsen

Av reglementet framgar det att kommunstyrelsen &r kommunens ledande politiska
férvaltningsorgan med ett helhetsansvar fér kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stéllning. Vidare framgar det att kommunstyrelsens ansvarsomraden bland
annat ar éversiktsplanering, bostadsférsérjning, mark- och exploateringsverksamhet,
kultur och planering fér samt samordning av kommunens arbete med civilt férsvar och
sékerhetsskydd.

Arbetslivsnamnden

Enligt reglementet ansvarar arbetslivsnamnden fér att fullgéra uppgifter inom det
offentliga skolvasendet fér vuxna enligt skollagen fullgéra kommunens uppgifter enligt
lag om samhallsorientering fér vissa nyanlanda invandrare och samordna och erbjuda
sysselsattning och arbetsmarknadsinsatser enligt socialtjanstlagen samt fér personer
som star langt fran arbetsmarknaden. Vidare ansvarar namnden bland annat fér drift av
Harndsands energitekniska arena, samordna kommunens sommarjobb f6r ungdomar
samt att stédja och utveckla integrationsfrdmjande insatser.

Samhallsnamnden

Samhéllsnamndens ansvar, enligt reglementet, &r bland annat att vara kommunal
vaghallningsmyndighet, verkstallande organ fér mark- och exploateringsverksamhet,
uppgifter inom plan- och byggvéasendet, uppgifter inom miljé- och halsoskyddsomradet
och uppgifter inom miljévards- och naturvardsfragor inklusive planering inom
kulturmiljpomradet. Darutéver ansvarar &ven samhallsndmnden bland annat for lokala
trafikféreskrifter, fritids- och idrottsomradet, detaljplaner av ej principiell betydelse eller
av storre vikt och prévning av tillstdnd fér servering av alkoholdrycker.

Skolnamnden

Av reglementet framgar det att skolndmnden ansvarar for att fullgéra kommunens
uppgifter inom det offentliga skolvasendet fér barn och ungdomar enligt skollagen,
sarskilda utbildningsformer och annan pedagogisk verksamhet. Vidare ansvarar
skoln@mnden bland annat fér kommunens aktivitetsansvar fér ungdomar.

12 Kommunfullméktige 2023-05-22 § 74
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SocialnAmnden

Socialndmnden ansvarar, enligt reglementet, fér kommunens uppgifter inom individ-
och familjeomsorg, uppgifter inom omsorg om funktionshindrade, uppgifter inom
aldreomsorg och hemtjanst. Vidare ansvarar socialndmnden fér familjeradgivning,
férdelning av bidrag till ideella organisationer inom ndmndens verksamhetsomrade
samt uppgifter enligt lagen om valfrihetssystem (2008:962).

Overférmyndarnamnden

Av reglementet framgar det att nAmnden ar gemensam med Kramfors kommun och
ingar i Harnésands kommuns ndmndsorganisation. Vidare framgar det att nAmnden ar
en kommunal férvaltnings- och tillsynsmyndighet med uppgift att utéva tillsyn éver gode
man, férvaltare och férmyndare.

Delegation enligt lag och foreskrifter

Kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen antog delegationsordningen april 2024 3.

Inledande sidor

De inledande sidorna av delegationsordningen beskriver syftet med delegation, vem
som kan vara delegat, vad det innebar och far for rattsverkan. Vidare framgar det vilka
arenden som inte far delegeras, vem som ersétter om ordinarie delegat har laga forfall.
Om ordinarie delegat har laga forfall far ersattare éverta beslutanderatten och om
ordinarie (inklusive erséattare, vikarie och stallféretradare) har forfall far arendet avgdéras
av delegatens narmaste chef. Kommundirekidren har ratt att fatta beslut i samtliga
tjanstepersoners stélle.

Det framgar av de inledande sidorna att delegationsbeslut ska anmalas till nAmnden
och att nAmnden sjalv far avgodra i vilken form det ska ske. Det framgar inte av
delegationsordningen nar delegationsbeslut ska anmélas. Daremot framgar det att nar
ordféranden fattar ett bradskande beslut sa ska det anmalas till nAstkommande
sammantrade.

Vidare anges att férvaltningschefen har réatt att vidaredelegera sin beslutanderatt till
annan anstélld, om namnden medgivit detta. Vidaredelegation &r tillatet i ett steg samt
att dessa beslut i efterhand ska anmaélas till férvaltningschefen. Vi noterar att det inte
framgar om férvaltningschefen har ratt att vidaredelegera beslutanderatten.

Vidare framgar det av delegationsordningen att om en delegat ar javig i ett &rende far
delegaten inte fatta beslut i &rendet.

13 Kommunstyrelsen 2024-04-03 § 42

© 2024 KPMG AB. All rights reserved.

Document classification: KPMG Confidential

Penneo document key: 6854U-8PIEK-CJTKE-AXONO-HYZOB-ED10V



KPMG'

Harnésands kommun
Granskning av delegationsordningar

2024-11-07

| intervjuer beskrivs det dar &ven som viktigt att reglementet och delegationsordningen
Overensstammer da styrelsens uppdrag kommer fran reglementet. Genom dialoger
mellan tjanstepersoner och fértroendevalda férsdker de sakerstalla att
delegationsordningen inte innehaller beslut som strider mot delegationsférbudet i

6 kap. 38 § KL.

Beslutspunkter

Efter de inledande sidornas beskrivning om delegation féljer sjalva
delegationsordningens beslutspunkter. Delegationspunkterna ar uppdelad efter olika
verksamhetsomraden exempelvis ekonomifragor, kultur samt mark och exploatering.

Delegationspunkterna ar ordnande enligt féljande;
e delegationens nummer,
e arendetyp,
e delegat,
e erséttare och
e anmarkning.

Delegationerna har férdelats baserat pa den anstéalldes funktion och har framst
tilldelats kommundirektér och chefer.

Vi noterar att flertalet av delegationspunkter saknar utsedd ersattare. Daremot ar
flertalet delegationer delegerade till tva funktioner och under anmarkning anges det att
delegationen galler tjanstepersonerna var fér sig utan rangordning mellan delegaterna.
For de delegationer dar det finns aktuellt lagrum att tillga saknas hanvisning till den
bestdmmelsen.

Ett antal av delegationspunkter noterar vi som otydliga avseende vad dessa innebar f6r
beslutanderatt, exempelvis delegationen i punkt 9.1.13 uppgifter enligt
Sékerhetsskyddslagen (2018:585) som ankommer pa kommunstyrelsen. Fér denna
delegationspunkt framkommer det inte vilka uppgifter som ankommer pa
kommunstyrelsen.

Vidare férekommer det delegationer som saknar stéd i lag, exempelvis delegationen
9.1.5 tillsyn av kommunens anslagstavia.

Av intervjuerna framkommer att det har arbetats aktivt med delegationsordningen och
att verkstallighetsbeslut har gallrats bort samt att det ar fértydligat att delegation sker till
funktion och inte person.

10
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Rutin for anmélan av delegationsbeslut

Kommunstyrelseforvaltningen antog i november 2023'* en rutin fér anmalan av
delegationsbeslut. Enligt den skriftliga rutinen galler den enbart for
kommunstyrelseférvaltningen. Vid intervjuer framkommer daremot att rutinen ska galla
for samtliga férvaltningar och avsikten ar att det ska rada en samsyn med samtliga
namnders delegationsordningar.

Vidare framgar av rutinen att delegationsbeslut ska diarieféras i kommunens
dokumenthanteringssystem, antingen som ett beslut i befintligt &rende eller i ett nytt
arende. Delegationsbesluten ska diarieféras med dokumenttypen “delegationsbeslut” i
syfte att vara sparbara.

Delegationsbesluten ska innehalla:

e vem som har fattat beslutet (delegat),

e vad beslutet géaller,

e vilken punkt i delegationsordningen beslutet stddjer sig pa,
e datum for beslut,

e diarienummer.

Av rutinen framgar att det ar respektive delegats ansvar att tillse att besluten blir
inrapporterade samt att delegationsbesluten anmals till férsta
kommunstyrelsesammantradet efter tidpunkten fér beslutet. Vidare anges att
delegationsbeslut som rér personalfragor i andra férvaltningar an
kommunstyrelsefdrvaltningen ska skickas till centraldiariet for registrering i
kommunstyrelsens serie. Dessa delegationsbeslut ska inte ga via respektive ndmnd.

Arbetslivsnamnden

Delegationsordning antogs i februari 2023'S. Vi noterar dock att beslutsdatumet och
datumet pa delegationsordningen inte dverensstammer. Av intervjuerna framkommer
det att ndmnden reviderar delegationsordningen arligen.

Inledande sidor

Delegationsordningen inleds med en beskrivning om syftet med delegation, vem som
kan vara delegat och vad det innebéar. Det framgar aven vad delegationsbeslut far fér
rattsverkan, vad som galler vid jav och vilka &renden som inte far delegeras. Nar det
galler jav framgar det att om en delegat &r javig i ett arende far delegaten inte fatta
beslut i &rendet.

Delegationsordningen stipulerar att om ordinarie delegat har laga forfall far ersattare ta
Over beslutanderatten. Om ordinarie delegat (inklusive erséttare, vikarie och
stallféretradare) har laga forfall far delegatens narmaste chef avgéra arendet.

4 Rutin fér anmalan av delegationsbeslut, 2023-11-27
15 Arbetslivsnamnden 2023-02-21 § 15
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Delegationsordningen tar upp vad som galler vid vidaredelegation, att
férvaltningschefen har ratt att vidaredelegera sin beslutanderétt till annan anstalld, om
namnden medgivit detta. Det framgar &ven att vidaredelegation bara ar tillatet i ett steg
samt att dessa beslut i efterhand ska anmalas till férvaltningschefen. Vi noterar att det
inte framgar av delegationsordningen om férvaltningschefen kan vidaredelegera
beslutanderatten.

Vidare framgar en allman beskrivning av registrering och anmalan av
delegationsbeslut, att det ska finnas nagon form av skriftlig dokumentation av de beslut
som fattas med stéd av delegation samt att delegationsbeslut ska anmalas till
namnden. Det framgar inte av delegationsordningen néar delegationsbesluten ska
anmalas till ndmnden. Fér bradskande beslut, som far fattas av ordférande, framgar
det att dessa beslut ska anmalas till nAmnden till dess ndstkommande sammantrade.

Beslutspunkter

Delegationsordningen ar uppdelad i tva olika verksamhetsomraden, ekonomiska och
administrativa arenden samt utbildning. De flesta delegationspunkterna har hanvisning
till lagrum. Pa nagra beslutspunkter saknas dock information om vilken lag som den
angivna bestammelsen hor till, exempelvis delegationen 2.11 Beslut om antagning till
sdrskild utbildning till vuxna.

Flertalet delegationspunkterna saknar utsedd ersattare men av de inledande sidorna
av delegationsordningen framgar en tydlig erséattarordning.

Delegationsordningen har féljande rubriker:
e delegationens nummer,
e arendetyp,
e lagrum,
e delegat,
e ersattare och
e anmarkning.

Av intervjuerna framkom att en féréandring av strukturen pa delegationsordningen har
genomférts som innebar att de gick éver till att anvénda sig av funktioner i stéllet for
personer.

Skolnamnden

Delegationsordningen antogs i februari 20246 och galler till sista januari 2025. Av
intervjuer framkommer att delegationsordningen revideras arligen fér att anpassas till
ny lagstiftning och verksamhet.

16 Skolndmnden 2024-02-05 § 5
12
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Inledande sidor

| den inledande delen av delegationsordningen redogérs allmant om delegering,
begransningarna i delegationsratten och vad som galler fér férvaltningschefens
vidaredelegation. Vidare framgar det en beskrivning av verkstallighet, rattsverkan,
aterkallelse samt jav. Vid jav anges det att om en delegat ar javig far delegaten inte
fatta beslut i arendet.

Enligt delegationsordningen kan ndmnden uppdra at férvaltningschef, verksamhetschef
och rektor att fatta beslut inom namndens omrade, de kan sin tur vidaredelegera
beslutsratten. Det framgar &ven férvaltningschef kan vidaredelegera att sin
beslutanderatt till annan anstélld om ndmnden medgivit detta.

Av delegationsordningen framgar att delegationsbeslut ska anmalas till nAmnden
genom en blankett fér delegationsbeslut. Aven om inget delegationsbeslut har fattats
ska blanketten lamnas in. Blanketten ska skickas manadsvis till centraldiariet alternativt
till nAmndsekreteraren sista dagen i varje kalendermanad.

Av delegationsordningen framgar aven att beslut som enligt skollagen ska fattas av
rektor och inte kan delegeras inte behéver redovisas till nAmnden da delegation sker
enligt skollagen och inte kommunallagen.

For bradskande ordférandebeslut framgar det att dessa beslut ska anmalas till
namnden vid ndstkommande sammantrade.
Beslutspunkter

Delegeringsordningen inleds med allméanna delegationer och darefter
verksamhetsspecifika fér férskola, férskoleklass, grundskola, anpassad grundskola,
fritidshem, gymnasieskola och anpassad gymnasieskola.

Delegationsordning &r uppbyggd med rubrikerna:
e &rendegrupp,
e delegat och
e villkor.

Varje arendegrupp har ett delegationsnummer. | kolumnen fér delegat framgar det foér
vissa delegationer lagrumshanvisning. Under rubriken villkor &r det otydligt om det &r
ett villkor f6r delegationen eller en kommentar till delegationen.

Delegationerna ar férdelade till funktioner och delegationerna har framst tilldelats
férvaltningschef, verksamhetschef och rektor. Fér samtliga delegationer har ersattare
angetts.

Vi noterar att det finns otydliga delegationspunkter, exempelvis delegationen
2.3 Kompetensutveckling som saknar avgransning fér exempelvis tid och kostnad.
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SocialnAmnden

Delegationsordningen antogs i april 2024'” och galler till april 2025. De intervjuade
upplever att delegationsordningen ar tydlig och anpassad efter organisation. Det
framgar av delegationsordningen att den arligen ar féremal fér dversyn.

Inledande sidor

Inledningsvis beskrivs i delegationsordningen évergripande vad delegation ar,
lagstédet kring delegation samt det delegationsférbud som rader enligt 10 kap. 4-5 §§
socialtjanstlagen. Vidare framgar vem som far besluta, ersattarordningen och en
Overgripande beskrivning av vad verkstallighet ar. Det framgar &ven vilka javsgrunder
som finns och att beslutanderétten inte far utdvas om jav féreligger.

Det framgar inte av delegationsordningen vad ett delegationsbeslut ska innehalla.

Vidare framgar det att férvaltningschefen far vidaredelegera beslutanderatten och att
det ska framga av ett kompletterande dokument om hen har valt att géra det.
Vidaredelegerade beslut av férvaltningschefen ska anmaélas till férvaltningschef som
darefter anmaler det till namnden.

Av delegationsordningen framgar att beslut som fattas med stéd av delegation ska
anmalas manadsvis till nAmnden. Om fdrvaltningschefen har vidaredelegerat
beslutanderatten ska besluten férst anmalas till férvaltningschef, som i sin tur sedan
anmaler dem manadsvis till nAmnden. Det framgar inte av delegationsordningen att
bradskande ordférande beslut ska anmélas till nAmnden vid nastkommande
sammantréde.

Beslutspunkter

Delegationsordningen inleds med ett kapitel som bendmns gemensamt, innehallande
bland annat delegationer om bradskande beslut, uttidmnande av handlingar samt
ekonomi och administrativa &renden. De efterféljande kapitlen behandlar mer
verksamhetsspecifika delegationspunkter inom exempelvis socialtjanstlagen, Lag med
sarskilda bestdmmelser om vard av unga (LVU) och Lag (1988:870) om vard av
missbrukare i vissa fall (LVM).

For delegationspunkterna finns rubrikerna:
e nummer pa delegationen,
e darende,
e lagrum,
e delegat och

e anmarkning.

17 Socialnamnden 2024-04-26 § 46
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Delegationerna har baserat pa den anstalldes funktion och har framst tilldelats utskottet
eller socialsekreterare. Flertalet delegationer saknar utsedd ersattare, dock framgar det
av de inledande sidorna av delegationsordningen att narmaste chef dvertar
beslutanderatten om det inte finns ndgon delegat pa plats.

Vidare innehdller inte delegationsordningen nagra beslutspunkter dar det rader
delegationsférbud enligt socialtjanstlagen.

Det finns en delegation som inte har stdd i lag vilket ar delegationen 1.2.1. Att préva en
frdga om utldmnande.

Samhallsnamnden

Delegationsordning antogs i juni 20248 och géller tillsvidare. Av intervjuerna
framkommer att delegationsordningen upplevs vara ett levande dokument som
revideras arligen och darutéver vid behov.

Inledande sidor

Av de inledande sidorna av delegationsordningen framgar allmént vad som géller fér
delegation. Det framgar att vem som kan vara delegat, vilka typer av arenden som det
rader delegationsférbud och vem som ersétter vid delegats franvaro. Om ordinarie
delegat (inklusive erséttare, vikarie och stéllféretradare) har laga forfall far arendet
avgoras av delegatens narmaste chef. Férvaltningschefen har ratt att fatta beslut i
samtliga delegaters stalle. Nar det galler jav framgar det att om en delegat ar javig i ett
arende far delegaten inte fatta beslut i &rendet. Det framgér &ven en kortare
beskrivning av skillnaden mellan verkstéllighet och delegation.

Vidare framgar det av de inledande sidorna att férvaltningschef far vidaredelegera sin
beslutanderatt till annan anstélld om ndmnden medgivit det.
Beslutspunkter

Beslutspunkterna inleds med allméanna arenden, yttranden och ekonomiska fragor.
Darefter ar beslutspunkterna uppdelad pa olika verksamhetsomraden, till exempel
beslutspunkter utifran miljdbalkens omrade samlade. Det framgar av en beslutspunkt
att férvaltningschefen har ratt att vidaredelegera sin beslutanderatt och att dessa beslut
ska anmalas till férvaltningschefen.

For delegationspunkterna finns rubrikerna:
o fOrfattning,
e arende,
e delegat,

e anteckningar.

8 Samhaéllsnamnden 2024-06-20 § 102
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Flertalet beslutspunkter saknar utsedda ersattare. Daremot framgar det av de
inledande sidorna av dokumentet att i de fall bade ordinarie delegat, erséttare, vikarie
och stallféretradare har foérfall sa kan &rendet avgéras av narmaste chef. Aven
férvaltningschefen har ratt att fatta beslut i samtliga delegaters stéalle.

| flertalet av delegationspunkter &r det otydligt vem som &r delegat, detta da det endast
anges exempelvis "handlaggare”, som ar en bred titulering. Det finns aven delegationer
som ar otydliga med vilken beslutanderéatt som delegerats, exempelvis delegationen
om uppgifter enligt sdkerhetsskyddslagen (2018:585) som ankommer pa
samhéllsndmnden.

Av intervjuerna framkommer det att ndmnden anser att delegationsordningen &r tydlig.

Arbetssétt for uppféljning av fattade delegationsbeslut

Av intervjuerna framkommer det att samhallsnamnden tar stickprov pa fattade
delegationsbeslut. Namnden far vid varje sammantrade en lista dver delegationsbeslut
och valjer sedan ut vilkka som ska redovisas fér ndamnden. Vid ndstkommande
sammantrade redovisar handlaggarna delegationsbeslutet fér nAmnden. Syftet med
detta, enligt intervjuerna, ar fér att nAmnden ska kunna se att delegationsordningen
fyller sitt syfte.

Overférmyndarndmnden

Delegationsordning antogs i december 2023 och géller tillsvidare. Vid intervju
framkommer det att delegationsordningen upplevs vara ett levande dokument som
behandlas i nAmnden kontinuerligt.

Inledande sidor

De inledande sidorna av delegationsordningen behandlar évergripande om
delegationsbeslut. Det framgar bland annat att delegationsbeslut som fattas enligt
féraldrabalken inte behdéver anmalas till nAmnden, vilka beslut som inte far delegeras
utan behdver fattas av ndmnden i sin helhet och ett delegationsbesluts rattsverkan.
Vidare framgar férkortningars betydelse, bade for tjanstepersoner och laghanvisning.
Det framgar inte om férvaltningschefen kan vidaredelegera beslutanderéatten. Det
framgar inte vad som galler vid jav och nar jav uppstar.

Beslutspunkter

Delegationsordningen ar uppdelad dels i olika kapitel av féraldrabalken, dels utefter
andra lagar som ndmnden behdéver férhalla sig till.

19 Qverfédrmyndarnamnden Harndsand Kramfors 2023-12-15 § 68
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Fdrutom att det av de inledande sidorna framgar vilka beslut som behdver fattas av
namnden framgar det dven av delegationsordningen att vissa beslut behdver tas av
namnden. Det framgar for tva delegationsbeslut, som fattas i enlighet med andra
lagrum &n foéraldrabalken, att dessa ska anmalas till nd&mnden genom
delegationsbeslut. For 6vriga delegationer, som baserar sig pa andra lagrum &n
foraldrabalken, framgar det inte om de behdver anmalas till nAmnden.

For delegationspunkterna finns rubrikerna:
e lagrum,
e arendetyp,
e delegat och
e notering.

For flertalet av delegationspunkterna ar det otydligt vem som har ratt att fatta beslut, da
flera funktioner anges under rubriken delegat. Det framgar inte heller tydligt i vilken
ordning funktionerna far fatta beslut eller annan avgransning.

| delegationsordningen aterfinns en delegation som inte har stéd av lag vilket ar
delegationen prévning av fraga om utldmnande av handling till enskild.

Arbetssétt for uppféljning av fattade delegationsbeslut

Av intervjuerna framkommer att nAmnden arbetar pa ett likartat satt med stickprov som
samhallsndmnden gér. Vid sammantraden valjer namnden ut vilka delegationsbeslut
som de Onskar fa redovisade och dessa redovisas sedan fé6r nAmnden vid
nastkommande sammantrade.

Samlade iakttagelser

Vi har i granskningen gjort en jamférelse mellan vilka uppgifter som finns i reglementen
och vilka beslutspunkter som finns i delegationsordningen. Vi konstaterar att
beslutspunkterna i delegationsordningarna éverensstdmmer med uppgifterna i
reglementena.

Kommunen har inte en centraliserad ndmndadministration utan sekreterarna tillhor
olika ndmnder och &r inte organisatoriskt samlade.

Vidare framkommer det av intervjuerna att olika funktioner, bland annat sekreterare
och bygglovskoordinatorer, tar fram delegationsbesluten fran
arendehanteringssystemet, sammanstéller och anmaler till nAmnderna.

Av intervjuer framgar att det inte genomférs nagra kontroller eller uppféljningar av att
fattade delegationsbeslut foljer gallande krav i rutinen och lagstiftning. Det framkommer
heller inte att det genomférs kontroll eller uppféljning av att delegationsbeslut anméls
pa ratt satt och i ratt tid.

Vid intervjuerna lyfts det att det ar viktigt att rutinen informeras om, att den &r kand och
att nyanstallda far kAnnedom om dem. Vi har inom ramen f6r granskningen inte tagit
del av nagon information om utbildning inom dmnesomradet.
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Det beskrivs i intervjuerna att alla nAmnder vid sina sammantraden tar del av
férteckning 6ver delegationsbeslut, dock inte sjélva delegationsbesluten med
tillhérande handlingar. Kommunstyrelsen far daremot ta del av delegationsbesluten. Av
intervjuerna framkommer en tudelad bild gallande om delegationsbeslut verkligen
anmals.

Bedémning

Var bedomning éar att styrelse och namnder delvis har sakerstillt att delegation
sker i enlighet med lag och féreskrifter samt pa annat satt inte ar olamplig.

Med utgangspunkt fran vad som framkommit vid granskningen anser vi att
kommunstyrelsens och ndmndernas delegationsordningar harmoniserar med styrelsen
och ndmndernas uppdrag enligt vad som anges i deras reglementen.

Vi kan inledningsvis konstatera att det inte rader en samsyn mellan de granskande
namnderna och styrelsen avseende de inledande texterna i delegationsordningarna.
Ett sddant exempel &r vidaredelegation till férvaltningschef och hur vidaredelegation
ska utféras. Vi anser att det ar av vikt att det finns en samsyn for att minska risken fér
olika hantering i nAmnderna vid exempelvis franvaro inom administrationen och
darmed sékerstélla en mer enhetlig och rattssaker hantering.

Delegationsordningarna fér socialnamnden, skolndmnden och éverférmyndarnamnden
féljer den speciallagstiftning som aterfinns i socialtjanstlagen, féraldrabalken och
skollagen avseende delegationsférbud och rektorsbeslut.

Det ar brist att dverférmyndarnamnden inte har beslutat i vilken utstrackning beslut
som har fattats med stéd av delegation ska anmalas till nAmnden

| skolIndamndens delegationsordning finns motstridiga uppgifter fér nar vidaredelegation
kan ske enligt kommunallagen. Enligt delegationsordningen kan ndmnden
vidaredelegera till férvaltningschef, verksamhetschef och rektor. Enligt kommunallagen
kan vidaredelegation fran nAmnden endast ske till férvaltningschef.

Det finns en kommundévergripande rutin som anger att delegationsbeslut ska anmélas
till styrelsen och n@mnden vid nasta sammantrade tidpunkten efter beslutet. Dock
framgar det inte av flertalet delegationsordningar tidpunkt foér nar delegationsbeslut ska
anmalas till ndmnden. Ett sddant beslut kan inte fattas av nagon annan an ndmnden,
varfér vi menar att den kommundévergripande rutinen behdver ses dver.

Vi ser aven att i samtliga delegationsordningar, férutom éverférmyndarndmndens, att
jav uppstar vid beslutsfattande. Enligt var mening uppstar jav i ett tidigare skede, redan
i samband med handlaggningen av ett &rende. Vi bedémer att det ar av vikt att det
tydligt framgar av delegationsordningarna.

Vi bedémer att styrelsen och namnderna delvis har sakerstillt att det tydligt
framgar vilken och till vilken funktion beslutanderéatten har delegerats.

Var bedémning grundar sig i att det férekommer otydligheter i styrelse och nAmndernas
delegationsordningar i varierande omfattning. Av kommunstyrelsen och
6verférmyndarndmndens delegationsordning framkommer ett antal delegationer till
flera funktioner samtidigt utan angiven ordning eller férdelning. Vi anser att flera
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funktioner inte bor ges rétt att besluta i samma typ av arenden vid sidan av varandra
utan det bor fortydligas pa vilket satt funktionernas delegation ar avgransade mot
varandra.

Det férekommer aven ett antal beslutspunkter dar det inte tydligt framgar vilken
beslutanderatt som delegerats. Ett exempel ar i samhallsnamndens och
kommunstyrelsens delegationsordning dar en beslutspunkt ar uppgifter enligt
sdkerhetsskyddslagen. Det finns ett antal uppgifter som ska utféras inom ramen for
sakerhetskyddslagstiftning och vi bedémer att beslutanderéatten ska preciseras mer
utférligt, det vill sédga i olika beslutspunkter.

Vidare framkommer det &ven av granskningen att det finns ett antal beslutspunkter i
samhallsndmndens delegationsordning dér det &r otydligt vem som givits
beslutanderatten, da det endast star "handlaggare” eller "enhetschef’” som delegat. Det
kan tolkas sasom att samtliga handlaggare eller enhetschefer kan fatta beslut i fragan,
vilket vi uppfattar inte avses. Vi anser att titel pa funktionen kan fértydligas med till
exempel avdelningstillhérighet.

Det férekommer beslutspunkter i kommunstyrelsens, socialnAmndens och
Overférmyndarndmndens delegationsordningar som &r att betrakta som ren
verkstallighet exempelvis tillsyn och handhavande av den digitala anslagstavian samt
préva fraga om utldmnande. Skillnaden mellan delegationsbeslut och verkstallighet ar
vasentligt, bland annat av anledningen att delegationsbeslut gar att dverklaga, vilket
gor det 1ampligt att renodla delegationsordningarna till att enbart innehalla
delegationsbeslut.

Vi beddémer dven att styrelsen och namnderna i allt vasentligt har sakerstallt att
delegation och ansvarsfordelning ar uppdaterad och anpassad till verksamhet
och organisation.

Maijoriteten av delegationsordningar reviderades under ar 2024. Vi anser att minst arlig
revidering ar lampligt for att géllande delegationsordningar ska kunna tillampas pa
organisationen sa som organisationen ser ut vid varje given tidpunkt och utifran
gallande reglemente och lagstiftning.

Var bedémning éar att styrelse och namnd delvis har sakerstallt att géllande
delegationsordningar efterlevs.

| var granskning har vi inte tagit del av nagra stédjande dokument eller skriftliga rutiner
som pa ett &ndamalsenligt sétt tillser att kontroller och uppféljning av delegationsbeslut
genomfors. Samhallsndmnden och 6verférmyndarnamnden féljer i viss man upp_
delegationsbeslut genom stickprovskontrollen, dock inte alla delegationsbeslut. Ovriga
namnder och styrelsen genomfdr ingen kontroll eller uppféljning. Det finns en generell
risk att delegationsbeslut inte anmaéls till styrelse och namnder och darmed inte gar att
Overklaga. Vi anser dérav att uppféljning av delegationsbeslut bér genomféras
systematiserat, bade for att sakerstalla att de anmals och att beslut fattats i enlighet
med delegationsordningen.
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Foljsamhet till delegation

Stickprov har genomférts pa tio olika delegationsbeslut som kommunstyrelsen,
samhallsnamnden och skolndmnden fattat under perioden 2023 — 2024, se avsnitt 2.3
fér ndrmare beskrivning av urval.

Totalt har stickprovet omfattat atta fran kommunstyrelsen, ett fran samhallsnamnden
och ett fran skolndmnden, se bilaga 1 f6r tabell dar resultatet av samtliga granskade
delegationsbeslut presenteras. Under avsnitt 2.3 framgar orsaken till att dvriga
namnders delegationsbeslut inte ingar i vart stickprov.

Enligt rutinen f6r anmalan av delegationsbeslut, dar avsikten ar att den ska galla fér
alla férvaltningar, stipuleras att féljande ska finnas med i ett delegationsbeslut; vem
som ar beslutsfattare, vilket beslut som fattats, punkt i delegationsordningen som
beslutet stédjer sig pa, datum fér beslutet samt diarienummer. Dessa parametrar har vi
granskat narmare exklusive diarienummer. Vidare har vi undersékt om
delegationsbeslutet &r anmalt till nAmndens férsta sammantradet efter tidpunkten for
beslutet for kommunstyrelsen och samhallsndmnden. N&r det géller skolndmnden har
vi tittat pa om det & anmalt manadsvis till ndmnden, i enlighet med
delegationsordningen. Vi har dven kontrollerat om delegationsbeslutet &r undertecknat.

lakttagelser fran stickprov

Kommunstyrelsen

Av stickprovet konstatarer vi att tva delegationsbeslut &r underskrivna medan
resterande inte ar det.

Vidare framgar det av stickprovet att fyra delegationsbeslut saknar uppgift om specifik
beslutspunkt med hanvisning till delegationsordningen.

Tva av delegationsbesluten inte &r anmalda till nAmnden férsta sammantradet
tidpunkten efter beslutet utan till ett senare.

Samhaéllsnamnden

Av stickprovet noterar vi att delegationsbeslutet saknar hanvisning till specifik punkt
som &beropas i delegationsordningen. Vi noterar dven att delegationsbesluten inte ar
anmalt till nAmnden férsta sammantrade férsta tidpunkten efter beslutet.

Skolnamnden

Tva delegationsbeslut begardes ut, varav ett inte kunde aterfinnas, darav omfattar
stickprovet enbart ett delegationsbeslut.

Av stickprovet noterar vi att det inte framgar av delegationsbeslutet vilket specifik punkt
som beslutet stddjer sig pa i delegationsordningen samt att det inte ar anmalt till
namnden manadsvis. Vidare noterar vi att beslutet inte éverensstdmmer med nagon
beslutspunkt i delegationsordningen.
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Socialnédmnden

Ingen stickprovskontroll har kunnat genomféras pa socialndmndens delegationsbesiut,
dels pa grund av att flertal delegationsbeslut omfattas av sekretess, dels da det
begérda delegationsbeslutet inte fanns dokumenterat som ett delegationsbeslut.

Bedémning

Vi bedomer att det delvis finns och efterlevs faststéllda regler och rutiner fér
anmalan av beslut som fattats med stod av delegation.

Var bedémning grundar sig i att ett antal brister har identifierats i de, av stickprovet,
granskade delegationsbesluten.

Det finns framtaget en rutin f6r anmalan av delegationsbeslut som ska galla
kommundvergripande. Det framgar av vart stickprov att den inte efterlevs fullt ut. Ett
delegationsbeslut som begardes ut fran socialndmnden fanns inte dokumenterat som
ett delegationsbeslut. Ett beslut ska enligt kommunallagen vara skriftligt, vidare framgar
det av rutinen fér anmalan av delegationsbeslut vad ett delegationsbeslut ska
innehalla.

Av de stickprovskontroller som vi genomfért framkommer att delegationsbeslut inte
anmals till styrelse/ndmnd férsta sammantradet tidpunkten efter beslutet. Det &r av
storsta vikt att samtliga delegationsbeslut anmals till nAmnd/styrelsens nastkommande
sammantrade. Detta eftersom ett delegationsbeslut rattsligt sett ar ett beslut pa
namndens vagnar och mgjligt att Gverklaga genom laglighetsprévning.
Overklagandetiden for ett delegationsbeslut bérjar 16pa nar beslutet har anmalts till
styrelsen/namnden och protokollet fran sammantradet ar justerat och har anslagits.

Vidare framkommer det att delegationsbeslut saknar hanvisning till specifik punkt som
aberopas i delegationsordningen. For att inget tvivel ska uppsta géallande pa vilken
delegationspunkt som beslut fattats pa anser vi att hanvisning till beslutspunkt
(numrering eller dyl.) bér framga av varje delegationsbeslut. Av granskningen
framkommer det att varken samhéllsnamnden eller éverférmyndarndmnden har
numrerat sina delegationer, vilket férsvarar méjligheten till sdidana hanvisningar.
Rutinen f6r anmalan av delegationsbeslut, se avsnitt 4.2.1, och delegationsordningarna
ar darmed inte fullt ut samstdmmiga.

Vidare framkommer det av stickprovskontrollerna att nagra delegationsbeslut ar
underskriva och andra inte. Vi har inte tagit del av nagon dokumentation om att
delegationsbeslut ska skrivas under men anser att det med férdel kan formaliseras
utifrdn sparbarhetsskal. Vi ar dock medvetna om att det inte finns nagot lagkrav fér
underskrift av delegationsbeslut.
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Samlad bedomning och rekommendationer

Syftet med granskningen har varit att bedéma om delegationsordningarna ar
andamalsenliga samt om styrelse och namnd har tillréacklig uppféljning och kontroll av
fattade beslut med stdd av delegation.

Var samlade bedémning utifran granskningens syfte ar att kommunstyrelsen och
namnderna delvis har andamalsenliga delegationsordningar och delvis har
tillracklig uppféljning och kontroll av fattade beslut med stéd av delegation.

Se inledning samt respektive rapportkapitel fér en mer detaljerad beskrivning.

Utifran resultatet av var granskning rekommenderar vi kommunstyrelsen och samtliga
namnder:

- Oversyn av delegationsordningarna avseende beskrivning av nér jav uppstar,
se avsnitt 4.2

- Tillse att det féreligger en samsyn av de inledande texterna av samtliga
delegationsordningar, se avsnitt 4.2

- Se over rutin fér anmalan av delegationsbeslut och respektive
delegationsordningar i syfte att dessa ska éverensstdmma, se avsnitt 4.3

- Sakerstalla och félja upp att samtliga beslut anmals till nAmnd/styrelse, se
avsnitt 4.3

Utifran resultatet av var granskning rekommenderar vi kommunstyrelsen,
samhallsnamnden, éverférmyndarnamnden och socialndmnden:

- Oversyn av delegationsordningarna utifran verkstallighetsbeslut, funktion och
tydligare beslutanderéatt, se avsnitt 4.2

Utifran resultatet av var granskning rekommenderar vi kommunstyrelsen,
Overférmyndarndmnden, skolndmnden samt arbetslivsndmnden:

- Oversyn av delegationsordningarna avseende vidaredelegering, se avsnitt 4.2
Utifran resultatet av var granskning rekommenderar vi 6verférmyndarndmnden:

- Sé&kerstalla att ndmnden beslutar i vilken utstréckning beslut som fattats med
stdd av delegation ska anmalas till nAmnden, se avsnitt 4.2
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Lena Medin Maria Wiksten
Certifierad kommunal yrkesrevisor Verksamhetsrevisor

Malin Johansson

Verksamhetsrevisor

Detta dokument har upprattats enbart for i dokumentet angiven uppdragsgivare och ar baserat pa det sarskilda uppdrag som &r avtalat
mellan KPMG AB och uppdragsgivaren. KPMG AB tar inte ansvar for om andra &n uppdragsgivaren anvander dokumentet och
informationen i dokumentet. Informationen i dokumentet kan bara garanteras vara aktuell vid tidpunkten fér publicerandet av detta
dokument. Huruvida detta dokument ska anses vara allmén handling hos mottagaren regleras i offentlighets- och sekretesslagen samt i
tryckfrinetsférordningen.
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Bilaga 1 — Stickprov

Kommunstyrelsen

‘ A B C D E F € H
Framgar vem som &r Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
beslutsfattare?
Har beslutet fattats av Ja Ja Ja Ja Ja Ja Nej Ja
behdrig delegat?
Framgar datum for beslutet? | Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Framgar vilket beslut som Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
fattats?
Finns undertecknat Nej Nej Nej Ja Nej Nej Ja Nej
delegationsbeslut?
Framgar specifik punkt Nej Ja Nej Ja Ja Nej Nej Ja
(numrerat eller dyl.) som
aberopas i
delegationsordningen?
Ar delegationsbeslutet Ja Ja Ja Ja Nej Nej Ja Ja
anmalt till ndmnden pa forsta
sammantradet efter
tidpunkten for beslutet?
Samhallsnamnden
Framgar vem som &r beslutsfattare? Ja
Har beslutet fattats av behorig delegat? Ja
Framgar datum f&r beslutet? Ja
Framgar vilket beslut som fattats? Ja
Finns undertecknat delegationsbeslut? Ja
Framgar specifik punkt (numrerat eller dyl.) som Nej
aberopas i delegationsordningen?
Ar delegationsbeslutet anmalt till nAmnden pa Nej
férsta sammantradet efter tidpunkten for beslutet?
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Skolnamnden

Framgar vem som &r beslutsfattare? Ja
Har beslutet fattats av behérig delegat? Nej
Framgar datum for beslutet? Ja
Framgar vilket beslut som fattats? Ja
Finns undertecknat delegationsbeslut? Ja
Framgar specifik punkt (numrerat eller dyl.) som Nej
aberopas i delegationsordningen?

Ar delegationsbeslutet anmalt till nAmnden enligt Nej
rutin i skoln@mndens delegationsordning?
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Samhallsforvaltningen
Ulrika Olsson, 0611-34 81 13
ulrika.olsson@harnosand.se

Samhallsndmnden

Overklagat bostadsanpassningsirende

2023 avslog samhallsn&mnden en ansdkan om bostadsanpassningsbidrag,
ansOkan gjordes i efterhand da anpassningen redan var utford.

Sokanden 6verklagade beslutet till Forvaltningsratten i Harnésand som ansag
att sokanden var berattigad bostadsanpassningsbidrag.

Samhéllsndmnden Overklagade Forvaltningsrattens dom.

2023-12-18 meddelade Kammarratten i Sundsvall prévningstillstand. Under
handlaggningen i kammarratten kom det fram att personen drendet géllde
hade avlidit.

Kammarratten upphavde forvaltningsrattens dom och avskrev malet fran
vidare handlaggning.

Dodshoet efter AA Overklagade Kammarréttens beslut att avskriva drendet
2024-11-20 meddelar Hogsta forvaltningsdomstolen prévningstillstand.

Den fraga i malet som har lett till att Hogsta forvaltningsdomstolen meddelat
provningstillstand ar om ett dodsbo kan gora ansprak pa
bostadsanpassningsbidrag som den avlidne tidigare sokt eller om fragan
forfaller i och med dodsfallet.

2024-12-04 Samhallsnamnden har svarat pa HFD forelaggande.

Ulrika Olsson
Handl&ggare

Bilagor
Bilaga 1 "[Skriv text har]"

Postadress Besoksadress Hemsida Telefon Organisationsnr
Harnésands kommun Servicecenter www.harnosand.se 0611-34 80 00 212000-2403
Samhallsforvaltningen Sambiblioteket E-post Fax Bankgiro

871 80 Harndsand Universitetsbacken 3 samhallsforvaltningen@harnosand.se 0611-34 8165 5576-5218
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HOGSTA PROTOKOLL Mal nr
FORVALTNINGS- 2024-11-20 388-24
DOMSTOLEN Stockholm

NARVARANDE JUSTITIERAD
Margit Knutsson, Mahmut Baran och Ulrik von Essen

FOREDRAGANDE OCH PROTOKOLLFORARE
Justitiesekreteraren Marlene Franberg

KLAGANDE
Dddsboet efter

Ombud:

871 52 Harnosand

MOTPART

Samhéllsndmnden 1 Hirnosands kommun

871 80 Harnosand

OVERKLAGAT AVGORANDE
Kammarritten 1 Sundsvalls beslut den 18 december 2023 i mal nr 1530-23

SAKEN
Bostadsanpassningsbidrag; fraga om provningstillstdnd

Malet foredras.

Hogsta forvaltningsdomstolen meddelar provningstillstand.

Den fraga i mélet som har lett till att Hogsta forvaltningsdomstolen meddelat
provningstillstdnd &r om ett dodsbo kan gora ansprék pa bostadsanpassnings-
bidrag som den avlidne tidigare sokt eller om fragan forfaller i och med
dodsfallet.

Marlene Franberg

Uppvisat och lamnat for expediering 2024-11-20

Besiksadress Oppettider Postadress E-post

Birger Jarls torg 13 méndag—fredag Box 2293 hogstaforvaltningsdomstolen@dom.se
09:00-12:00 103 17 Stockholm

Telefon 13-00-16-00 Webbplats

08-561 676 00 www.hogstaforvaltningsdomstolen.se
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  2024-11-10 15:01:07 UTC   Penneo system             xxx.xxx.xxx.xxx   A signing request reminder email was sent to "MARIA WIKSTEN" at "maria.wiksten@kpmg.se"               
  2024-11-10 15:01:08 UTC   Penneo system             xxx.xxx.xxx.xxx   A signing request reminder email was sent to "Malin Cecilia Johansson" at "malin.johansson2@kpmg.se"  
  2024-11-10 16:02:24 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 16:02:24 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 16:02:24 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 16:02:33 UTC   Penneo system             83.185.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 16:02:33 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 16:03:26 UTC   Penneo system             83.185.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 16:03:26 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 16:03:27 UTC   Penneo system             83.185.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 16:03:40 UTC   MARIA WIKSTEN             83.185.xxx.xxx    The signer signed the document as Verksamhetsrevisor                                                  
  2024-11-10 20:31:53 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 20:31:53 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 20:31:53 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 20:31:59 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 20:32:00 UTC   Penneo system             78.66.xxx.xxx     The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 20:32:32 UTC   Penneo system             78.66.xxx.xxx     The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 20:32:32 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 20:32:33 UTC   Penneo system             78.66.xxx.xxx     The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 20:32:41 UTC   Malin Cecilia Johansson   78.66.xxx.xxx     The signer signed the document as Verksamhetsrevisor                                                  
  2024-11-10 20:32:42 UTC   Medin, Lena               xxx.xxx.xxx.xxx   A signing request email was sent to "SAMUEL MÖLLER" at "samuel.moeller@telia.com"                     
  2024-11-10 20:32:42 UTC   Medin, Lena               xxx.xxx.xxx.xxx   A signing request email was sent to "LILLEMOR ANDERSSON" at "lillemor.andersson@harnosand.se"         
  2024-11-10 20:32:42 UTC   Medin, Lena               xxx.xxx.xxx.xxx   A signing request email was sent to "ANDERS GÄFVERT" at "anders.gafvert@harnosand.se"                 
  2024-11-10 21:03:19 UTC   ANDERS GÄFVERT            104.28.xxx.xxx    The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 21:13:01 UTC   ANDERS GÄFVERT            146.75.xxx.xxx    The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-10 21:13:08 UTC   ANDERS GÄFVERT            90.230.xxx.xxx    The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 21:13:09 UTC   Penneo system             90.230.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 21:14:13 UTC   ANDERS GÄFVERT            90.230.xxx.xxx    The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-10 21:14:14 UTC   Penneo system             90.230.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 21:14:15 UTC   Penneo system             90.230.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-10 21:14:27 UTC   ANDERS GÄFVERT            90.230.xxx.xxx    The signer signed the document as Ordförande                                                          
  2024-11-11 10:39:26 UTC   Penneo system             178.174.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 10:39:26 UTC   SAMUEL MÖLLER             178.174.xxx.xxx   The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-11 10:41:41 UTC   Penneo system             178.174.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 10:41:41 UTC   SAMUEL MÖLLER             178.174.xxx.xxx   The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-11 10:41:42 UTC   Penneo system             178.174.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 10:41:53 UTC   SAMUEL MÖLLER             178.174.xxx.xxx   The signer signed the document as 2:e vice ordförande                                                 
  2024-11-11 13:15:29 UTC   LILLEMOR ANDERSSON        172.225.xxx.xxx   The signing request email was opened by the signer                                                    
  2024-11-11 17:42:48 UTC   Medin, Lena               83.185.xxx.xxx    The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 21:15:22 UTC   LILLEMOR ANDERSSON        217.213.xxx.xxx   The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-11 21:15:23 UTC   Penneo system             217.213.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 21:17:17 UTC   Penneo system             217.213.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 21:17:17 UTC   LILLEMOR ANDERSSON        217.213.xxx.xxx   The document was viewed by the signer                                                                 
  2024-11-11 21:17:19 UTC   Penneo system             217.213.xxx.xxx   The document was viewed                                                                               
  2024-11-11 21:17:36 UTC   Penneo system             217.213.xxx.xxx   The document signing process was completed                                                            
  2024-11-11 21:17:36 UTC   LILLEMOR ANDERSSON        217.213.xxx.xxx   The signer signed the document as 1:e vice ordförande                                                 
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