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Formalia

Policyn antogs i kommunfullméktige den
25-03-2024 och géller tillsvidare.

Diarienummer: KS23-000054

Policyn med riktlinjer géller alla méten och
resor som foretas i tjansten, och galler
dérmed for samtliga medarbetare och
fértroendevalda.

Ska aven beaktas vid upphandling
och inkdp. Aktualitetsforklaras varje
mandatperiod. Ersatter tidigare resepolicy.
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Bakgrund och syfte

Hirndsands kommun har mal om ett klimat ddr minniskan ir i balans med miljén senast ar 2045.
For att ni dit behover vi leva som vi lir och visa vigen till den framtida vardagen i Harn6sand.

MBotes- och resepolicyn (nedan policyn) med riktlinjer ska bidra till att uppnd kommunens
klimatmil i balans med en siiker arbetsmiljo, sund ekonomi och med hinsyn till den enskildes
livssituation.

Overgripande mal

Policyn styrs utifrin fyra mél utan sirskild rangordning, alla malen ska vigas in vid val av méten
och resor i Hirnosands kommuns verksamheter.
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Miljéanpassat 2. Saker arbetsmiljo 3. Kostnadseffektivt 4. Foredome for andra
Resor planeras Méten och resor Moten och resor Harnésands kommuns
och genomfors pa genomfors pa ett gors bade kostnads- anvandning av méten
ett sadant satt att trafiksékert satt. och arbetseffektivt och tjansteresor ska
paverkan pa miljon Hansyn ska tas bade med god planering utgora ett foredéme
minimeras. till resenéren och till dér resfria moéten for andra.

medtrafikanter. prioriteras.
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Omfattning och avgransning

Policyn giller alla resor som foretas i tjansten,

och giller ddrmed f6r samtliga medarbetare och
fortroendevalda. Giller inte for resor mellan bostad
och arbetsplats, dven om dessa resor dven ska
uppmuntras ske pa ett hallbart sitt. Anskaffning

av fordon och krav pa dessa hanteras i ett separat
styrande dokument, riktlinjer f6r kommunens fordon.

Forutsattning, ansvar och
efterlevnad

Medarbetare och fortroendevalda har alla ett ansvar
for att det egna resandet foljer policyn med riktlinjer
och gillande avtal, men chefer har sirskilt ansvar for
att sikerstilla efterlevnaden. Forvaltningarna har
ansvar for att skapa goda forutsittningar for chefen i
chefsuppdraget.

Klimatkompensation tillimpas for resor med flyg
enligt modell som beskrivs nirmare i riktlinjer for

moten och resor.

Information och uppféljning

Policyn konkretiseras av tillimpning av riktlinjer f6r
resor (finns i detta dokument), chefsstod samt modell
for klimatkompensation. Policyn ska beaktas vid
upphandling och inkép. Information om hur en resa
bokas ska alltid finnas tillgingligt pd kommunens
intranit. Policyn ska kontinuerligt f6ljas upp och
dterrapporteras till kommunstyrelsen.
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Att méotas utan att resa, det ska alltid vara forsta steget

Den billigaste, mest miljovinliga och sikraste resan dr den som inte behéver goras. Det sparar
tid, pengar och milj6 att moétas pa distans. Darfor ska det vid all planering av méten och resor i
Hirnésands kommun alltid 6vervigas att motas utan att triffas. Och behéver en resa viljas sa bor
resan ske pé ett sa hallbart sitt som dr mojligt, dven om resan i vissa fall medfér lingre restider.

Att vilja resan om resan bedoms nédvandig

Ibland kan det vara av stor vikt att triftas fysiskt. Policyn styr da valet av resan utifrin f6ljande
forhallningssitt och turordning.

Resor till eller fran Stockholm, Ostersund - Privat bil ska undvikas, undantag maste beviljas
och Umea gors via tag, undantag beslutas av skriftligen av chef

narmaste chef. Tank pa - det tillkommer en extra klimatavgift

Overvag alltid kollektiva fardmedel vid din for resor med flyg

ankomst Tank pé - privat bil ska anvéndas i sista hand

Valj tag fore flyg for resor inom Sverige

Ak kollektivt till och fran tagstationer och
flygplatser om mdgjligt

Turordning vid val av resa
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1. G4, cykel, buss eller tag galler 2. Buss och tag galler fére bilen 3. Valj bilpoolen i férsta hand om
for kortare resor och flyget vid langre resor du behdver bil. Taxiresor, hyrbil
och privat bil - nej tack, men
undantag finns!
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Riktlinjerna ska fortydliga Harnésands kommuns métes- och resepolicy och ge

vagledning i vad som galler vid méten och resor i tjansten.

Forvaltningarna har ansvar for att skapa goda forutsittningar f6r chefen i chefsuppdraget. Chefen
har ansvar for att medarbetaren har kinnedom om och efterlever resepolicyn. Medarbetare och
fortroendevalda har ett ansvar for att det egna resandet foljer policyn och gillande kommunala
avtal.

I samband med 6versyn av policyn dr 2023 togs ett chefsstdd fram for att forenkla spridningen av
policyn i kommunen, exempelvis genom APT-moéten och andra motestillfillen dir medarbetare
och fortroendevalda triffas.



Forutsattning och ansvar for méten och resor i tjansten

Resfria moten: i de fall resan ersitts med
alternativa motesformer som telefonmote,
webbmote eller videokonferens ska tekniska
forutsittningar finnas for resfria moten. Chefen
har ansvar att skapa dessa forutsittningar.

Chef: varje chef eller politisk ansvarig
foretridare har ett sirskilt ansvar for att
informera om vad som giller och tillse

att kostnaderna for moéten och resor stir i
proportion till nyttan for verksamheten samt
att de 6vergripande milen i policyn beaktas.

Medarbetare och fortroendevalda:
medarbetare och fortroendevalda i Hirnosands
kommun skall forsta vikten av sikra och
hallbara transporter. Lika viktigt dr att forsta
innebérden av det goda exemplets makt som
gor att var och en genom sitt handlande kan
bidra till att nd kommunens klimatmal.

Motes- eller konferensplanerare: de som
planerar méten eller konferens i Harnésands
kommun har ett sirskilt ansvar att i man
forsoka anpassa tidplan till transportmedel med
mindre miljépaverkan enligt riktlinjer f6r resor

i Hirnosands kommun. Att forligga motestid
och plats som underldttar anvindningen av
kollektivtrafik eller att resan inte behéver goras.

Klimatkompensation: tillimpas for

resor med flyg enligt beskriven modell
nedan. Bestillande f6rvaltning eller nimnd
debiteras paslag med 30 % per flygresa

och denna klimatavgift tillfors ett sirskilt
konto. Klimatavgiften ska anvindas till
dtgirder som har ett direkt syfte att minska
kommunens klimatpéverkan i transportarbetet.
Exempelvis kan medel sékas frin kontot for
att anskaffa tjinstecyklar for kortare resor.
Med klimatkompensationen fir Hirndsands
kommun ett ekonomiskt incitament for att
minska andelen flygresor di resepolicyn
levandegors.

Sakerhet, alkohol och droger: Alla
resenirer ska vara nyktra, drogfria och beakta
god sikerhet under resor. Medarbetare och
tortroendevalda ska folja géllande trafikregler
och parkeringsbestimmelser, samt efterstriva
ett trafiksikert beteende under alla resor.
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Forsta regeln for vira resor dr att fundera om
resan verkligen dr nodvindig eller om resan
kan ersittas med alternativa motesformer pé

plats.

Ar resan nédviindig kan du ga vidare och boka
din resa enligt forhdllningssitt och turordning

nedan.

Att tanka pa:

Genom att planera i god tid kan mojligheten
for en digital medverkan 6ka och kostnader
hallas nere.

Erbjud digitalt alternativ da du sjalv haller i ett
mote och det ar mojligt

Chef har ansvar for att mojliggéra anvandning
av digitala alternativ, séval avseende
utrustning som utbildning.

Forhallningssitt och
turordning nar behov finns
attresa

Om det krivs en tjinsteresa ska firdsitt med

lag milj6- och klimatbelastning viljas.

Overgripande for vara
tjansteresor

Resor till eller fran Stockholm, Ostersund
och Umea gors via tag, undantag beslutas av
narmaste chef.

Overvag alltid tag fore flyg for resor inom
Sverige

Ak kollektivt till och fran flygplatser och
tagstationer om mgjligt

Overvag alltid kollektiva fardmedel vid
ankomst och vidare resa till ditt resmal.

Det tillkommer en extra klimatavgift for resor
med flyg

Privat bil ska undvikas, undantag maste
beviljas skriftligen av chef

Att tinka pa:

| de fall en resa ska bokas blir det billigare om
den bokas i god tid.

Boka din tjansteresa och eventuellt boende
genom Harndésands kommuns avtalade
resebyra. Information om hur en resa bokas
ska alltid finnas tillgangligt p& kommunens
intranat.



Foljande turordning giller for val av resa

1. Ga cykel eller aka buss géller forsta hand
for kortare resor

Att gi, cykla eller dka buss dr forsta alternativen
vid kortare resor inom titorten.

I de fall tg dr mojligt s ska de
anvindas jimte buss i forsta
hand f6r resor kortare in

50 km.

Resor med buss inom
kommunen och med
buss och tig inom
mellersta Norrland och O
norrut sker i forsta hand

med kommunens reskort

via Din Tur. For resor med

SJ och 6vriga resor bokas detta via

kommunens resebyra.

Att tinka pa:

Tjanstecykel ar ett hdlsosamt och klimatsmart
alternativ, och ar en bra investering till
verksamheten samt bidrar positivt till
medarbetarens friskvard. Chef har ansvar att
Overvaga investeringen.

Tjanstecyklar finns dven att lana i bilpoolen. Chef
har ansvar for att informera medarbetaren var
tjanstecyklar finns att l1dna och hur dessa bokas

2. Buss eller tag galler fore bilen och flyget
vid langre resor an 50 km

Resor med buss och tig inom mellersta Norrland och
norrut sker i forsta hand med kommunens reskort
via Din Tur. For resor med SJ och 6vriga resor bokas
detta via kommunens resebyra.

Att tanka pa:

Vid bokning av resa via kommunens resebyr3,
boka gérna resa och boende pa egen hand genom
anlitad resebyras onlinetjanst. Pa sa vis bidrar du
att halla nere kostnaderna for kommunens
resande.

3. Vélj bilpoolen i forsta hand om
du behover bil. Taxiresor, hyrbil
och privat bil - nej tack, men

undantag finns!

For resor med bil i tjnsten ska i
O férsta hand bilpoolens bilar anvindas.
Om bilar inte finns bokningsbara
ska du i férsta hand vinda dig till
hyrbilsféretag som kommunen har avtal

med eller hianvisar till.

Taxiresor ska endast anvindas for strickor 6ver fem
kilometer. Undantag kan géras for kortare strickor
om sirskilda skil finns eller om det saknas andra
méjligheter. Undantag beviljas skriftligen av nirmaste
chef. Miste du vilja taxi, anvind de avtal Hirnosands
kommun har tecknat.

Privat bil ska undvikas att anvindas i tjansteresor.
Undantag beviljas skriftligen av ndrmaste chef.
Undantag kan dven vara om du har personalbil med
villkor att den ska anvindas viss stricka i tjdnst.

Att tanka pa:

For att boka bil fran bilpoolen behéver du

forst registrera dig i bilpoolen. Information om
bilpoolen och hur du bokar ska finnas tillganglig pa
kommunens intranét.

Tank pa - privat bil ska anvandas i sista hand.
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