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Textformatering 

Det är viktigt att skriva på ett enkelt sätt så att alla kan förstå. 

Ta aldrig för givet att läsaren har samma kunskap om ämnet som du själv. 

Någon som är nyinflyttad vet kanske inte var Sambiblioteket, Högslätten 

eller Simhallen ligger. Om du skriver om något som händer på 

Sambiblioteket, skriv ut hela adressen. 

Sambiblioteket 
Universitetsbacken 3 

Härnösand 

Telefon: 0611-865 30 

Nyheter 

Mycket av den information vi publicerar på kommunens hemsida lägger vi 

som nyheter. På senare år har antalet nyheter ökat, och det är ett steg i rätt 

riktning, ändå är det väldigt mycket information som aldrig når ut till 

medborgarna.  

När du skrivit din nyhetstext bör den kunna svara på de flesta av 
dessa frågor 

Vad?  Vad händer? 

Varför?  Varför händer det? 

Hur?  Hur händer det? 

När?  När händer det? 

Var?   Var händer det? 

Vem/vilka?  Vem/vilka berörs? Vem/vilka gör vad? 

Bygg upp din nyhet 

Skriv alltid det viktigaste först. 

Använd gärna en ingress på 2 – 4 meningar som sammanfattar nyheten. 


