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Kommunstyrelseférvaltningen
Informationsavdelningen

Textformatering

Det ar viktigt att skriva pa ett enkelt satt sa att alla kan forsta.
Ta aldrig for givet att lasaren har samma kunskap om amnet som du sjalv.

Nagon som &r nyinflyttad vet kanske inte var Sambiblioteket, Hogslatten
eller Simhallen ligger. Om du skriver om nagot som héander pa
Sambiblioteket, skriv ut hela adressen.

Sambiblioteket
Universitetsbacken 3
Harndsand

Telefon: 0611-865 30

Nyheter

Mycket av den information vi publicerar paA kommunens hemsida lagger vi
som nyheter. Pa senare ar har antalet nyheter 6kat, och det &r ett steg i ratt
riktning, anda &r det valdigt mycket information som aldrig nar ut till
medborgarna.

Nar du skrivit din nyhetstext bor den kunna svara pa de flesta av
dessa fragor

Vad? Vad hander?

Varfor? Varfor hander det?

Hur? Hur hander det?

Nar? Nar hander det?

Var? Var hander det?

Veml/vilka? Vem/vilka berors? Vem/vilka gor vad?

Bygg upp din nyhet
Skriv alltid det viktigaste forst.
Anvand gdrna en ingress pa 2 — 4 meningar som sammanfattar nyheten.
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Postadress Besoksadress Hemsida Telefon
Kommunledningskontoret Réadhuset www.harnosand.se 0611-34 80 00 vx
871 80 Harnosand Nybrogatan 8 E-post Fax

kommun@harnosand.se 0611-34 80 30

Organisationsnr

212000-2403

Bankgiro

5576-5218



